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Abstrakt

Diplomova prace navrhuje na zdkladé¢ provedené komparace vypracovanych analyz
stavajiciho stavu internich ucetnich smérnic pro nakladdni s dlouhodobym majetkem
u obci Pavlov a Hefmanice opatfeni vedouci k jejich zlepSeni. Navrzené nové vnitini
ucetni smeérnice jsou provedeny s ohledem na platnou legislativu a s ohledem

na zkvalitnéni podminek ucetni evidence.

Abstract

The diploma thesis proposes measures based on comparison of the processed analyzes of the
current state to improve the status of the internal accounting guidelines for the management
of fixed assets of the municipalities Pavlov and Hefmanice. The proposed new internal
accounting directives are carried out with respect to the law and in the light to improve

the conditions of the accounting records.
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Uvod

Obce jakozto ..., zdkladni vizemni samosprdavné spolecenstvi obcanii tvorici uzemni

((1
celek

... Jjsou dulezitou soucasti vetfejného sektoru, jehoz dohled zajistuje stat pomoci
jim vytvotenych organt. UGetnictvi obci prochazi v poslednich nékolika letech
vyznamnymi zménami, ve kterych se musi ucetni jednotka obce orientovat. Jednou

z ¢asti ucetnictvi obci, ve které dochézi ke zménam, je také dlouhodoby majetek.

Diplomova prace, jejiz nazev je ,Hodnoceni wvnitinich smérnic pro nakladani
s dlouhodobym majetkem a navrhy na jejich zlepSeni®, se zabyva, jak uz nazev fika,
zhodnocenim stavajicich smérnic obci Pavlov a Hefmanice pro nakladéani

s dlouhodobym majetkem.

Teoreticka cast diplomové prace popisuje zékladni pojmy, které se tykaji obci
a dlouhodobého majetku téchto tizemnich samospravnich celkli. Toto vymezeni je
dalezitym ptredpokladem pro pochopeni dilezitych souvislosti pfi psani nésledujicich

¢asti diplomové préce.

Analytickd ¢ast diplomové prace srovnava vnitini Ucetni smérnice obci Pavlov
a Hefmanice. Tyto dvé jmenované obce maji pro nakladani s dlouhodobym majetkem
vytvofené dvé smérnice. Ta prvni se zabyvd vymezenim dlouhodobého majetku, jeho
evidence, uctovani a nakladdni s nim. Druhd smérnice popisuje, jak ve vybranych
obcich probiha inventarizace majetku a zavazkl. Kazda z uvedenych internich Gcetnich
smérnic ma své nedostatky, ale také odliSnosti v porovnani se stejnou normou druhé

obce, na které je poukazano.

V praktické ¢asti jsou vytvoreny nové navrhy dvou stavajicich smérnic pro nakladéani
s dlouhodobym majetkem obci a vytvofend tfeti, kterd popisuje odpisovani
dlouhodobého majetku obce. Tato vnitini GCetni smérnice je zpracovana samostatng,

protoze u odpisovani dlouhodobého majetku nastaly nejzavaznéjsi zmeny.

! Zakon &. 128/2008 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni p. p.
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Cil prace a metody pouZité pri zpracovani prace

Cilem diplomové prace je navrhnout na zakladé provedené komparace vypracovanych
analyz stavajiciho stavu internich ucetnich smérnic pro nakladéni s dlouhodobym
majetkem u obci Pavlov a Hefmanice opatteni vedouci k jejich zlepSeni. Navrzena
opatfeni budou provedena s ohledem na platnou legislativu a s ohledem na zkvalitnéni

podminek ucetni evidence.

Zakladni metodu, kterd byla pouzita pii zpracovani diplomové préace, piedstavovala
metoda analyzy. Dle Pokorného: ...,.cilem analyzy je poznat casti jako prvky slozZitého

celku. Jejich rozclenéni umoziuje odhalit strukturu objektu. ...

Pomoci metody
analyzy jsem rozebral stavajici stav internich tucetnich smérnic pro nakladani

s dlouhodobym majetkem u obci Pavlov a Hefmanice.

Po rozebrani ucetnich internich smérnic jmenovanych obci jsem déle pouzil metodu
komparace. Metoda komparace neboli srovnavani piedstavuje, jak uvadi Pokorny:
...,,porovnavani objektii za ucelem stanoveni jejich shodnych nebo rozdilnych znakii. Je
analogie*” ... Pomoci této metody jsem vybrané smérnice tykajici se dlouhodobého
majetku porovnal, upozornil na nedostatky a vyzdvihl, v ¢em se od sebe tyto vnitini

normy obci lisi.

Dalsi metodou, kterd byla vyuzita pii vypracovavani prace, byla syntéza. Tato metoda je

opak analyzy a dle Proroka: ..., je podstatou této metody spojovani jednotlivych prvkii

do jednoho celku.

> POKORNY, Jiti. Pireddiplomni semindr — jak efektivné zpracovat a obhdjit diplomovou praci. s. 21.
* Tamtéz. s. 21.
* PROROK, Vladimir. Tvorba rozhodovaini a analyza v politice. s. 124.
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1 Dlouhodoby majetek obce

Ptedlozena diplomova prace se zabyva problematikou dlouhodobého majetku obci,
k némuz si vybrand ucetni jednotka vytvaii vnitini UCetni smérnice pro nakladdani
s timto dlouhodobym majetkem. Obec lze podle zakona ¢. 128/2000 Sb. o obecnim
ziizeni povazovat ,,zakladnim vuzemnim samospravnym spolecenstvim obcanit tvorici
uzemni celek, ktery je vymezen hranici uzemi obce. Obec je verejnopravni korporaci,
ma vlastni majetek. Vystupuje v pravnich vztazich svym jménem a nese odpovédnost
z téchto vztahu vyplhvajici. Obec pecuje o vsestranny rozvoj svého tizemi a o potieby
svych obcanii a pri plnéni svych tikoli chrdni té2 verejny zdjem >

Pojmem obec se v ¢eském pravu rozumi teritoridln€ ohrani¢ené samospravné uzemni
celky, které¢ disponuji pravni subjektivitou a vlastnim majetkem. Obce jsou piimo
ustavou a zadkonem opravnény vykonavat vefejnou spravu na svém uzemi ve vlastni

o : 6
pusobnosti.

Obec vede ucetnictvi podle zakona o ucetnictvi €. 563/1991 Sb., ve znéni pozd¢jSich
predpist. Dal§imi dalezitymi piedpisy, kterymi se tidi, jsou zakon ¢. 128/2000, o obcich
(obecni zfizeni), ve znéni pozdé&jsi predpist, zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech uzemnich rozpoctd, vyhlaSka MF ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé

a fada dalSich.

Obce 1ze délit na:

e mésto — obec svice jak 3 000 obyvatel po schvaleni navrhu obce ptredsedou
poslanecké snémovny. Existuje fada mést, kterd nedosahuji poctu 3 000 obyvatel.
Tato mésta jsou historicka a funkci mésta uz nevykonavaji,

e méstys — obec se rovnéz stane méstysem po schvaleni navrhu obce predsedou
snémovny,

e obec,

> Zékon &. 128/2008 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni p. p.
6 Obce. [online]. Dostupné z: http://www.risy.cz/cs/krajske-ris/kraj-vysocina/verejna-sprava/spravni-
cleneni/obce.
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e statutarni mésto — je meésto, které ma pravo si svoji spravu organizovat podle
zékladni meéstské vyhlasky, ktera se oznacuje jako statut mésta. Tato vyhlaSka
muze naptiklad vymezit méstské ¢asti nebo méstské obvody (statut hlavniho mésta
Prahy muze vymezit jen méstské Casti, protoze jeho méstské obvody stanovi
zékon) a muze na né¢ prenést nékteré své plsobnosti prenesené statni spravy
1 samostatné plusobnosti mésta. Krajské mésto je mésto, které¢ je podle zakona

sidlem kraje.”

Ditlezitym pojmem je pusobnost obce, se kterym pracuji zdkon ¢. 128/2000 Sb.
o obcich a také i zdkon ¢. 129/2000 Sb. o krajich. Obce se d¢li podle plisobnosti
na obce, které maji samostatnou pusobnost, pfenesenou piisobnost a rozsifenou.

Zvlastni druh obce je obec s povéfenym obecnim Gfadem.

U samostatné piisobnosti obce je obec izemnim spolecenstvim obcanti, které ma pravo
na samospravu, ze o veécech uzemniho spoleCenstvi obani maji pravo rozhodovat
obcané zijici na Gzemi obce samostatné. Pfi vykonu samostatné plisobnosti se obec fidi
jen zakony a jinymi pravnimi pfedpisy vydanymi na zakladé zakona. Neni vazana
internimi akty (usneseni, smérnice, instrukce atd.) statnich organi a organa kraje. Meze
stanovené pravnim fddem nemtize obec piekrocit, v jejich ramci vSak spravuje sama
sebe. Dozor a kontrolu nad vykonem samostatné pusobnosti vykovava Ministerstvo

vnitra.®

U pfenesené piisobnosti obec vykondva statni spravu v rozsahu stanoveném zvlastnimi
zakony. Pii vykonu pfenesené pusobnosti se obec fidi zdkony a ostatnimi obecné
zédvaznymi pravnimi piedpisy. Jednd se o vykon statni spravy na useku hospodateni
s byty, na tuseku Skolstvi, dopravy a dalSich. Stat na obce pfenesl svoji povinnost,
protoze jsou blize k obéaniim. Naklady na vykon pfenesené pilsobnosti jsou obcim

hrazeny statem.’

7 Orgdny verejné moci - Obce, mésta, kraje, stat. [online]. Dostupné z: http://www.egonov.cz/
sluzby/analyzy/organy-verejne-moci-obce-mesta-kraje-stat_5.html.

¥ SCHELLE, K. a V. MAN. Grundziige des tschechischen Verfassungsrechts. s. 108.

9 Vlastni a prenesena piisobnost mest a obci. Historické koreny dvoji piisobnost. Organy obce a jejich
kompetence v oblasti  prenesené  a viastni  piisobnosti. [online]. Dostupné  z:
http://www.volny.cz/krejska/1516.htm.
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Obce s rozsifenou piisobnosti piedstavuji novy typ obci vykonavajicich statni spravu
v prenesené pusobnosti. V jejich spravovaném uzemi se nachdzeji i obce s povéfenym

ufadem.

Organy obce jsou vyjmenované v zakoné €. 128/2000 Sb., o obecnim zfizeni, a jsou
jimi zastupitelstvo obce, rada obce, starosta, obecni ufad a zvlastni organy obce. Kazdy

tento organ se podili v rizném rozsahu na spraveé obce.

Zastupitelstvo obce je slozeno z c¢lend zastupitelstva obce. Zastupitelstvo obce
rozhoduje ve vécech patficich do samostatné ptisobnosti obce. Tyto pravomoci jsou
vymezeny v zékoné o obci ¢. 128/2000 Sb. v § 84 odst. 2 a v § 85. ,,Z uvedenych
pravomoci jsou to napriklad moznost schvalovat program rozvoje uzemniho obvodu
obce, schvalovat rozpocet obce a zavérecny ucet obce, vydavat obecné zavazné vyhlasky

. y T e 10
obce, zrizovat a zrusovat obecni policii a dalsi“.

Rada obce je vykonnym organem obce v oblasti samostatné ptsobnosti a za jeji vykon
odpovida zastupitelstvu obce. Funkci rady obce plni starosta v obci, v niz neni zfizena
rada obce. Radu obce tvoii starosta, mistostarosta (mistostarostové) a dalsi ¢lenové
rady. Pocet ¢lenti rady obce je lichy a ¢ini nejméné 5 a nejvyse 11 ¢lent, pfiCemz nesmi
pfesahovat jednu tfetinu poctu ¢lent zastupitelstva obce. Rada obce se nevoli v obcich,

. , S v « o 11
kde zastupitelstvo obce ma méné nez 15 ¢lent.

Starosta zastupuje obec navenek. Ukony, které vyzaduji schvaleni zastupitelstva obce,
popfipad¢ rady obce, muze starosta provést jen po jejich predchozim schvaleni, jinak
jsou tyto pravni ukony od pocatku neplatné. Starostu a mistostarostu (mistostarosty)
voli do funkci zastupitelstvo obce z fad svych ¢lent. Starosta a mistostarosta musi byt

obcanem Ceské republiky. Za vykon své funkce odpovidaji zastupitelstvu obce."?

19 Zakon ¢&. 128/2008 Sb., o obcich (obecni zkizeni), ve znéni p. p.
" Tamtéz.
"2 SCHELLE, K. a V. MAN. Grundziige des tschechischen Verfassungsrechts. s. 113.
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Obecni ufad tvofi starosta, mistostarosta nebo mistostarostové, tajemnik obecniho
uradu, je-li tato funkce zfizena, a zaméstnanci obce zatazeni do obecniho uradu. V cele
obecniho uradu je starosta. Obecni ttad plni tkoly, které mu ulozilo zastupitelstvo obce
nebo rada. Pomédha vyborim a komisim v jejich Cinnosti. V oblasti pienesené

, . ot ne 13
pusobnosti obce vykonava statni spravu.

Vyvoj tizemni samospravy je velmi uzce spjat s vyvojem a ulohou statu. V ramci statu
vznikaly geograficky mensi upravy, at’ jiz z potteby lidi spolu blize komunikovat, nebo
pod vlivem kulturnich, ¢i jazykovych faktor, piipadné¢ vlivem ekonomickych
podminek (naptiklad sidelni utvary na kiizovatkach obchodnich cest). Tyto sidelni
utvary ziskavaly postupné v nékterych oblastech spolecenského zivota urcity stupen
nezavislosti na statu. Sidla zacala spojovat jejich geograficka poloha, jazykové, etnické,
¢i ekonomické divody a timto vznikaly zarodky regiont, které se staly pozdéji

zékladem pro vznik vysSich stupiii samospravy.

Uzemni samosprava tak vznikala:

e  pfirozen¢ — jako obce, mésta, municipality — s vétSim ¢i mensim poctem obyvatel,
ktefi sidli na stejném misté. Obec byla a je zakladem spole¢nosti. Sdruzuje obc¢any,
kteti maji na jejim uzemi bydlisté a vyvijeji zde své ekonomické aktivity,

e uméle — z vlle statu — jako vyssi stupenn iIzemni samospravy na regionalni urovni,
zahrnujici spolecenstvi obyvatel vice mést a obci v dané oblasti, které¢ spojuji
spolecné zajmy na stfedni arovni (tj. na uzemi mensim, nez je stat a vétSim nez, je

obec).'*

1.1 Rozpocty a hospodareni obci

Az do roku 1990 byly obce rozpoctovymi organizacemi a financovani jejich ¢innosti
zajistoval stat. Dulezitou zménu piinesl v tomto roce novy zédkon o obcich a obecnim

ziizeni, kde byly obce oznaCeny jako vefejnopravni korporace, které maji vlastni

13 Zakon &. 128/2008 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni p. p.
" PROVAZNIKOVA, R. Financovani mést, obci a regionii: teorie a praxe. s. 14-15.
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majetek, hospodaii podle vlastniho rozpoctu a ziskavaji do svych rozpocti vlastni
piijmy. Zavislost na finan¢nich prostiedcich statniho rozpoctu se podstatné snizila, ale
1 nadale maji obce povinnost se fidit zdkonem o rozpoctovych pravidlech republiky
a rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctd. Obcim tak byla navricena nejen

samosprava, ale i obecni majetek, ktery mohou vyuzivat a nakladat s nim."

1.1.1 Rozpoéty obci

Obce tvoii kazdé obdobi rozpocet a ten je definovany jako finan¢ni plan, ktery je
zpracovan na zaklad¢€ politického zadéni, a ktery slouzi k finanénimu a hospodarskému
fizeni subjektu. Je tvofen vzdy na jedno rozpoctové obdobi, které je shodné
s kalenddinim rokem. Zéakladni funkci rozpoCtu je zabezpeceni veiejnych potieb.
Rozpocet je zakladnim pilifem hospodafeni Uzemnich samospravnych celktl, jeho
vyznam roste s mirou decentralizace vefejnych rozpocti. Zakladnim ukolem rozpoctu
je co nejefektivnéji vyuzit financnich zdroji tak, aby byly co nejhospodarnéji

a nejefektivngji splndny ukoly na dany subjekt kladené.'®

Sestaveni rozpoctu je soucasti rozpoctového procesu. Tento proces je zakladnim
nastrojem, ktery vede k dosazeni cili a wvnitini soudrznosti rozpoctové politiky.
To znamenda, Ze pomoci né¢j dojde k naplnéni politického zadani ¢i politického
programu. Rozpocet by mél byt piipravovan v souladu s piedem definovanymi
zasadami a principy, mél by co nejobjektivnéji zohlednit potfeby organizace (obce)

v v . oo~ ’ v 1.0 v r 1
a mél by umoznit zapojeni viech relevantnich Gi¢astnikd do rozpoétového procesu.'’

Rozpoctovy proces je podle zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoctl, rozdélen do nasledujicich oblasti:

e  rozpoctovy vyhled,

e  rozpocet,

e  vypracovani rozpoctu,

e rozpoctova skladba,

e  rozpocCtové provizorium,

" NOVAKOVA, §. Uégtm:ctvi statni sprdavy a samospravy. s. 18-19.
" LORENG, J. a J. KASPARKOVA. Rozpoctova skladba 2010 pro vizemni samospravné celky. s. 10.
17 i
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e  rozpis rozpoctu,

e  hospodateni podle rozpoctu a kontrola,
e zmény rozpoctu,

e zavéreCny uclet,

e  Casoveé pouziti rozpoctu,

e tucelovost rozpoctovych prostiedk,

e  poruseni rozpoctoveé kazné,

e  spravni delikty a spole¢né ustanoveni.

Z téchto oblasti rozpoctového procesu je v této Casti diplomové prace dale vysvétleny
rozpoctovy vyhled a rozpoctova skladba, kterd tiidi pfijmy a vydaje ze Ctyf hledisek a ty

tu jsou vyjmenovany.

Rozpoctovy vyhled ma vyuzivat i ta nejmensi obec. Slouzi pro sttednédobé finan¢ni
planovani. Zakon davd moznost zvolit si miru podrobnosti ¢lenéni rozpoctového
vyhledu. Kazdy uzemni celek jej sestavuje alespon ve ctyfech zakladnich ukazatelich,
kterymi jsou celkové piijmy, celkové vydaje, celkové pohledavky a celkové zavazky.
Zakon nebrani, aby si zejména vEtsi obce a vSechna mésta zpracovaly svilj vyhled
mnohem podrobnéji, nez v uvedenych ¢tyfech ukazatelich. Sestavovani vyhledu umozni
obcim uvazovat o svych finan¢nich zdrojich a potfebach v del§im ¢asovém horizontu,
nez jeden kalendarni rok, coz je dulezité¢ zejména pro pldnovani investiCnich potieb
a analyzu moznosti vyuzivani navratnych finan¢nich prostfedki pro jejich

. .18
financovani.

Rozpoctova skladba je definovéana ve vyhlasce ¢. 357/2009 v § 1 jako ,, jednotné trideni
prijmii a vydajii, které se uplatiiuje v rozpoctech organizacnich slozek statu,
pri sledovani plneni statniho rozpoctu, pri sledovani cerpani rezervniho fondu
organizacnich slozek statu, v rozpoctech statnich fondii, pri pohybech na uctech statnich

financnich aktiv, pri penéznich operacich spojenych s rizenim likvidity statniho rozpoctu

"8 PROVAZNIKOVA, R. Financovani mést, obci a regionii: teorie a praxe. s. 73.
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a pri planovanych a skutecnych operacich rozpoctit a ostatnich penéznich fondii obci,

.o . ry . o v . ’ o rec 19
kraju, regionalnich rad regionii soudrznosti a dobrovolnych svazit obci *“.

Rozpoctova skladba tfidi ptijmy a vydaje z hlediska:
e odpovédnostniho,

e  druhového,

e odvétvového,

e  konsolida¢niho.

Odpovédnostni tfidéni se tyka primarné statniho rozpoctu. Rozdéluje odpovédnost
spravct za Cast statniho rozpoctu, jeho piijmi, vydaji nebo i financujicich operaci. Tato
¢ast rozpoctové skladby je tedy jednoduchym c¢iselnym vyctem stanovenych kapitol
staitniho rozpoctu. Obce mohou fakultativné pouzivat své kapitolni tfidéni, pokud

je shledaji uelnym.”

Zakladnim rozd¢lenim penéZnich operaci je druhové — polozkové cElenéni. Jedna se
o podrobngjsi, analytické Clenéni operaci, které zduraziuje jejich ekonomicky ¢i
ekonomicko-pravni charakter. Druhové ¢lenéni rozpoctové skladby velice uzce vaze na
ucetni specifikaci dané operace. To znamend, Ze informace z obou oblasti se vzajemn¢
dopliuji a rozvijeji, a ze je mozné zde definovat urCité kontrolni vazby spravnosti

A (.21
uctovani a vykazovani.

Druhov¢ tfidéni rozpoctové skladby je nasledujici:
e tiida 1 — danové piijmy,

e tiida 2 — nedanové piijmy,

e tiida 3 — kapitalové piijmy,

e tiida 4 — pfijaté transfery,

e tiida 5 — bézné vydaje,

1 Vyhlagka &. 357/2009 Sb., kterou se méni vyhlaska & 323/2002 Sb., o rozpo&tové skladbg, ve znéni
pozdg¢jsich predpist.

* KINST, J. a J. PAROUBEK. Rozpoctova skladba v roce 2010 a praktické priklady. s. 57.

*I LORENC, J. a J. KASPARKOVA. Rozpoctova skladba 2010 pro iizemni samospravné celky. s. 63.
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e tiida 6 — kapitalové vydaje,

e tfida 8 — financovani.

Odvétvoveé tridéni rozpoctové skladby je definovano v § 2 odst. 3) ve vyhlasce
¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé, tak, ze ,, prijmy a vydaje se tridi podle odvetvi.
Vydaje se z tohoto hlediska tridi vsechny a z prijmii jen nedanové a kapitilové prijmy
obci, krajii, regiondlnich rad regionit soudrznosti a dobrovolnych svazkii obci
s vyjimkou prijmii ze splatek piijcenych prostiedkii. Odvétvim se pro ucely této vyhlasky
rozumi druh cinnosti, ze které prijmy plynou nebo na kterou se vydaje vynakladaji, nebo
zameéreni pravniho subjektu, ktery financni prostredky, které organizace ziskava jako
prijmy, organizaci poukazuje nebo odevzddiva nebo jemuz organizace financni
prostiredky poskytuje za ticelem jeho podpory “*

Odvétvoveé tiidéni rozpoctové skladby se ¢leni do 6 skupin a to:
e skupina 1 — zem&dé€lstvi, lesni hospodarstvi a rybafstvi,

e skupina 2 — priimyslova a ostatni odvétvi hospodarstvi,

e skupina 3 — sluzby pro obyvatelstvo,

e skupina 4 — socidlni véci a politika zamé&stnanosti,

e skupina 5 — bezpec€nost statu a pravni ochrana,

e skupina 6 — vSeobecna vefejna sprava a sluzby.

Konsolida¢ni tfidéni zastfeSuji tzv. zaznamové jednotky, které maji vyznam
pro provadéni konsolidace na riiznych urovnich (uvnitt statniho rozpoctu, okresni,
krajskd, obecni, celostitni). Pomoci zdznamovych jednotek se =ziskaji potitebné

informace o prevodech prostiedki uvniti vefejnych rozpo&ta.?

V pravomoci zastupitelstva obce je moznost zifizovat mimorozpoctové penézni fondy
ato:
e Uucelové fondy,

e neucelové fondy.

2 Vyhlaska €. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladb€, ve znéni pozd€jich piedpisi.
# KINST, J. a J. PAROUBEK. Rozpoctova skladba v roce 2010 a praktické priklady. s. 199.
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Castéji zfizované jsou ucelové fondy, které sleduji pfimou vazbu na financovani

urcitych potieb. Fondy maji zpravidla finan¢ni vztah k tzemnimu rozpoc¢tu — obec mize

poskytovat dotace do mimorozpoctovych fondi. Vyhodou mimorozpoctovych fondu je,

ze naspoiené finan¢ni prostfedky na konci rozpoctového obdobi nepropadaji (na rozdil

od uzemnich rozpoctl) a lze je prevést do nésledujiciho roku. Jedna se naptiklad o fond

. , . vove , 24
rezerv a rozvoje, ktery se vyskytuje u vétSiny obci.

Podle zakona ¢. 250/2000 Sb. v § 7, o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctl, jsou

piijmy rozpoctu obce nasledujici:

piijmy vlastniho majetku a majetkovych prav,

piijmy vysledka vlastni ¢innosti,

piijmy z hospodéiské Cinnosti pravnickych osob, pokud jsou podle tohoto nebo
jiného zakona piijmem obce, kterd organizaci ziidila nebo zalozila,

piijmy z vlastni spravni ¢innosti véetné piijmu z vykonu statni spravy, k nimz je
obec povéiena podle zvlastnich zékonii,

piijmy z mistnich poplatkl podle zvlastniho zdkona,

dotace ze statniho rozpoctu a ze statnich fondu,

dotace z rozpoctu kraje,

prostiedky ziskané spravni ¢innosti ostatnich organti statni spravy,

piijaté penézni dary a ptispévky,

jiné piijmy, které podle zvlastnich zékont patti do piijmul obce.

V § 9 vodstavcich (1) a (2) tohoto zédkona jsou uvedeny vydaje, které jsou hrazeny

z rozpoctu obce, a jsou jimi:

zavazky vyplyvajici pro obec z plnéni povinnosti ulozenych ji zékony,

vydaje na vlastni Cinnost obce v jeji samostatné plisobnosti, zejména vydaje
spojené s péci o vlastni majetek a jeho rozvoj,

vydaje spojené s vykonem statni spravy, ke které¢ je obec povérena zakonem,
zavazky vyplyvajici pro obec z uzavienych smluvnich vztahti v jejim hospodatfeni

a ze smluvnich vztaht vlastnich organizaci, jestlize k nim pfistoupila,

#* PROVAZNIKOVA, R. Financovini mést, obci a regionii: teorie a praxe. s. 75.
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e  zavazky pfijaté v rdmci spolupréce s jinymi obcemi nebo s dal§imi subjekty, vCetné
prispévkil na spole¢nou ¢innost,

e  thrada uroku z piijatych pijcek a uvéra,

e vydaje na emise vlastnich dluhopisti a na uhradu vynosti z nich nélezejicich jejich
vlastniktim,

e vydaje na podporu subjekti provadéjicich vetejné prospésné ¢innosti a na podporu
soukromého podnikéni prospésného pro obec,

e jiné vydaje uskutecnéné vramci pusobnosti obce, vcetné¢ daria a prispévkl
na socialni nebo jiné humanitarni ucely,

e splatky piijatych pijcek, tvért a navratnych vypomoci a splatky jistiny vlastnich

dluhopisi jejich vlastnikiim.*

1.1.2 Hospodareni obci

Hospodateni obci upravuje zédkon ¢. €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),
predevsim v § 38 az § 44. , Majetek obce musi byt vyuzivan ucelné a hospoddarné
v souladu s jejimi zajmy a ukoly vyplhyvajicimi ze zakonem vymezené piisobnosti. Obec
je povinna pecovat o zachovani a rozvoj sveho majetku. Obec vede ucetnictvi podle
zdkona o ucetnictvi. Majetek obce musi byt chranén pred znicenim, poskozenim,
odcizenim nebo zneuzitim. S nepotiebnym majetkem obec nalozi zpusoby a za podminek
stanovenych zvlastnimi predpisy, pokud tento zdkon nestanovi jinak. Zavérecny ucet
obec spolu se zpravou o vysledcich prezkoumani hospodareni obce za uplynuly
kalendarni rok projednava zastupitelstvo obce do 30. cervna ndsledujiciho roku

... L, . o 26
a prijme opatieni k naprave nedostatkui. ‘

1.2 Hospodareni obce s dlouhodobym majetkem
Hospodateni s majetkem obci upravuji zejména §38 a § 85 zakona ¢. 128/2000 Sb.,

o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni (dale jen zédkon o obcich), které stanovi

nasledujici zékladni povinnosti pfi hospodaieni s majetkem obce:

» BURDEK, L. Rozpocet a financovdni. s.256 —257.
26 74kon &. 128/2008 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni p. p.
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e schvaleni rozpo¢tu do 1. ledna rozpoctového roku nebo schvaleni pravidel
rozpoctového provizoria,

e hospodareni v souladu se schvalenym rozpoctem,

e ucelné a hospodarné vyuzivani majetku v souladu se z4jmy a ukoly vyplyvajicimi
ze zékonem vymezené plisobnosti,

e péce o zachovani a rozvoj majetku, ochrana majetku a v€asné uplatiiovani prava
na nahradu Skody a prava na vydani bezdivodného obohaceni, vedeni evidenci
majetku,

e sledovani, zda dluznici vcas a fadné plni své zavazky, a zabezpeceni, aby nedoslo
k proml¢eni nebo zaniku z nich vyplyvajicich prav,

e zvefejnéni zadméru prevést nebo pronajmout nebo poskytnout majetek jako
vypujcku, aby se k nému mohli zajemci vyjadrit a predlozit své nabidky,

e respektovani zdkazu rudit za zavazky fyzickych a pravnickych osob s vyjimkami
stanovenymi zdkonem o obcich,

e pravidelnd, systematickd a uplnd kontrola hospodafeni obce a hospodafeni
pravnickych osob a zatizeni, které zfidila,

e dalsi povinnosti vyplyvajici z jinych zakonl, napf. ze zdkona o vefejnych

zakazkach.”’

1.2.1 Charakteristika dlouhodobého majetku

Majetek obci je predevsim tvoren slozkou dlouhodobého majetku a ten bude nasledné
popsan. Dlouhodoby majetek (oznaCovany také jako staly, zatizovaci, fixni, neobézny,
stala aktiva, diive téz investi¢ni majetek nebo zdkladni prostiedky) je takovy majetek,
ktery slouzi podniku dlouhou dobu (obvykle déle nez 1 rok) a tvofi podstatu jeho
majetkové struktury (pfedpisy je pfesn¢ stanovena charakteristika predméti, které
podnik musi nebo mize do dlouhodobého majetku zatadit. Dlouhodoby majetek neni

ziskavan za uéelem dalsiho prodeje.”®

Dlouhodoby majetek se ¢leni do tii zakladnich skupin:

e dlouhodoby nehmotny majetek,

*" ZACHA, T. a M. SIMEK. Nakldddani s majetkem obce. [online]. Dostupné z: http://www.elaw.cz/
ostatni/489-nakladani-s-majetkem-obce.html#ftnref2.
2 SYNEK, M. a kol. Manazerskd ekonomika. s. 46.
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e dlouhodoby hmotny majetek,

e dlouhodoby finan¢ni majetek.

Dlouhodobym nehmotnym majetkem se rozumi pfedméty zprav priamyslového
vlastnictvi, projekty a programové vybaveni a jiné poskytované technické nebo
hospodaisky vyuzitelné znalosti, jejichz vstupni cena je vyssi nez 60 000 K¢ a jeho

doba pouzitelnosti delsi neZ jeden rok.”

Rozd¢leni dlouhodobého nehmotného majetku je nésledujici:
e  ziizovaci vydaje,

e nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje,

e  software,

e ocenitelna prava,

e  ostatni dlouhodoby nehmotny majetek,

e goodwill,

e  nehmotny majetek potizeny na dobu uréitou.*

Dlouhodoby hmotny majetek je takovy majetek, ktery je fyzicky zhmotnén a vétSinou
slouzi dlouhou dobu a postupné se (az na vyjimky) opotiebovava. Potizovaci cena jeho
polozek je obvykle vys$§i nez 40000 K& Dlouhodoby hmotny majetek se
nespotiebovava najednou, nybrz se postupné opotiebovava a znehodnocuje (kromé
pozemkii, uméleckych dé€l atd.) a umérné tomuto postupnému opotiebovavani prendsi

svou hodnotu ve form& odpist do nakladi podniku.’’

Dlouhodoby hmotny majetek se dé€li na:

e  pozemky,

e stavby,

e samostatné movité veéci a soubory movitych véci,

e pestitelské celky trvalych porosti,

¥ BLECHOVA, B. a J. JANOUSKOVA. Podvojné iicetnictvi v prikladech 2012. s. 21.
* TPA Horwath Notia Audit. Podvojné ticemictvi 2009. s. 202.
' SYNEK, M., E. KISLINGEROVA a kol. Podnikovd ekonomika. s. 131.
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e  dospéla zvitata a jejich skupiny,

e jiny dlouhodoby hmotny majetek.

Tento druh majetku je v majetku obce zastoupen s nejvyssi hodnotou, a proto tu bude

podrobné popsan.

Pozemkem se podle § 27 zakona ¢. 344/1992 Sb., o katastru nemovitosti CR (katastralni

zakon), ve znéni pozdéjSich pifedpisi, rozumi ¢ast zemského povrchu oddélend od

sousednich ¢asti hranici tzemni spravni jednotky nebo hranici katastrdlniho tzemi,

hranici vlastnickou, hranici drzby, hranici druht pozemkt, popt. rozhranim zpiisobu

vyuziti pozemkil. Podle tohoto zékona v § 2 odst. 3 se pozemky ¢leni na:

e zemédélské pozemky (ornd ptida, chmelnice, vinice, zahrady, ovocné sady, trvalé
travni porosty),

e lesni pozemky,

e  vodni plochy,

e  zastavéné plochy a nadvorfi,

e ostatni plochy.”

Stavbou se rozumi veSkera stavebni dila, ktera vznikaji stavebni nebo montdzni
technologii, bez zietele na jejich stavebné technické provedeni, pouzité¢ stavebni

vyrobky, materialy a konstrukce, na ucel vyuziti a dobu trvani.**

Stavby obsahuji bez ohledu na vysi ocenéni a dobu pouzitelnosti nasledujici majetek:

e stavby vcetné budov, dilni dila a dilni stavby pod povrchem, vodni dila a dalsi
stavebni dila podle jinych pravnich ptedpist,

e  otvirky novych lomt, piskoven a hlinist,

e technické rekultivace,

e  byty a nebytové prostory vymezené jako jednotky podle jiného pravniho ptfedpisu,

e nemovité kulturni pamatky ocenéné potizovaci nebo reprodukéni potfizovaci cenou,

> PRUDKY, P. a M. LOSTAK. Hmotny a nehmotny majetek v praxi. s. 10-22.
33 Zakon &. 344/1992 Sb., o katastru nemovitosti CR (katastralni zikon), ve znéni pozd&jsich predpisi.
3§ 2 a § 3 zakon &. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zékon), ve znéni p. p.
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e technické zhodnoceni majetku uvedené¢ho v § 28 odst. 5 zdkona ¢. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpist, jehoz ocenéni jedné polozky prevysuje
40 000 K¢,

e technické zhodnoceni nemovité kulturni pamatky a cirkevni stavby ocenéné podle
§ 25 odst. 1 pism. k) zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich

predpisi.®

Vyhléaska ¢. 410/2009 Sb. v § 14 definuje samostatné movité véci a soubory movitych
véci tak, Ze obsahuji samostatné movité veéci a soubory majetku, které jsou
charakterizovany samostatnym technicko-ekonomickym urcenim, u kterych doba
pouzitelnosti je delSi nez jeden rok a ocenéni samostatné movité véci nebo souboru
majetku podle § 71 prevysuje ¢astku 40 000 K¢, a ptedméty z drahych kovi, pokud se

nejedna o predméty kulturni hodnoty nebo kulturni pamatky.*®

Péstitelskymi celky trvalych porostii s dobou plodnosti delsi nez tfi roky jsou podle § 26

odst. 9 zékona ¢. 586/1992 Sb., o danich z ptijm1, ve znéni pozd¢jsich predpisii:

e ovocné stromy vysazené na souvislém pozemku o vyméie nad 0,25 ha v hustoté
nejméné 90 stromd na 1 ha,

e ovocné kefe vysazené na souvislém pozemku o vymeéfe nad 0,25 ha v hustoté
nejméné 1 000 ketii na 1 ha,

e chmelnice a vinice.?’

, Dospelymi zviraty a jejich skupinami se rozumi dospéla zvirata a jejich skupiny
(napriklad stada, hejna), s dobou pouZitelnosti delsi nez jeden rok a od vyse ocenéni
urcené ucetni jednotkou pri respektovani principu vyznamnosti a verného a poctiveho
zobrazeni majetku. O dospélych zviratech a jejich skupindch s dobou pouzitelnosti delsi

ne jeden rok neiictovanych jako o DHM se uictuje jako o zdsobdch. “**

3% SCHNEIDEROVA, 1. Majetek krajii, mést, obci, DSO a prispévkovych organizaci. s. 28.

36 Vyhlaska & 410/2009 Sb., kterou se provad&ji néktera ustanoveni zakona &. 563/1991 Sb., o u&etnictvi,
ve znéni pozdéjsich predpisi.

37 Zakon &. 586/1992 Sb., o danich z piijmil, ve znéni pozdg&jsich predpisiL.

¥ JINDROVA, B. 026 - Dospéld zvirata a jejich skupiny. [online]. Dostupné z:
http://www.du.cz/usk/onb/33/026-dospela-zvirata-a-jejich-skupiny-uniqueidmRRWSbk196FN{8-jVUh
4EugQrRPOU40wHWWEXEC2EhtrJfTGIxQrnQ/.
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Do posledni skupiny dlouhodobého hmotného majetku jiny dlouhodoby hmotny
majetek se zahrnuje majetek, ktery nebyl zafazen na ostatnich polozkach dlouhodobého
hmotného majetku. Dlouhodoby finan¢ni majetek se vyskytuje v obcich v mensi mife

nez dlouhodoby hmotny a finan¢ni majetek. Je vSak dobré si ho tu vyjmenovat.

Dlouhodoby finan¢ni majetek predstavuji tyto polozky:

e podily v ovladanych a fizenych osobach,

e podily v ucetnich jednotkach pod podstatnym vlivem,

e  ostatni dlouhodobé cenné papiry a podily,

e pijcky a uveéry — ovladajici a fidici osoba, podstatny vliv,
e jiny dlouhodoby finan¢ni majetek,

e pofizovany dlouhodoby finan¢ni majetek,

e  poskytnuté zalohy na dlouhodoby finanéni majetek.*

1.2.2 Porizeni dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek se potfizuje zejména:

e nakupem (dodavatelsky),

e vytvofenim vlastni ¢innosti, nabytim prav k vysledkiim duSevni tvofivé ¢innosti,

e  bezuplatnym nabytim (darovanim),

e pievodem podle pravnich piedpist.

Pfi pofizovani dlouhodobého majetku se musi tento majetek ocenit. Ocenovanim se

rozumi pfifazovani penézni hodnoty jednotlivym majetkiim.

Dlouhodoby majetek se ocenuje:
1. K okamziku uskute¢néni ucetniho ptipadu
e pofizovaci cenou,
e vlastnimi néklady,
e reprodukéni pofizovaci cenou,
e  kulturni pamatky, cirkevni stavby, kulturni pfedméty a sbirky 1 K¢.

Tyto hodnoty piedstavuji vstupni cenu majetku.

¥ BULLA, M. CUS ¢ 014 — Dlouhodoby financni majetek. [online]. Dostupné z: http://
www.ucetnikavarna.cz/archiv/dokument/doc-d4615v6594-cus-c-014-dlouhodoby-financni-majetek.
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2. Ke konci rozvahového dne nebo k jinému okamziku sestaveni ucetni zavérky se
dlouhodoby majetek oceiiuje redlnou hodnotou. Pii ocenovani ke konci
rozvahového dne musi vybrand ucetni jednotka respektovat princip opatrnosti ve
smyslu § 25 odst. 3 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich

w1 o 40
predpisi.

Pofizovaci cena je cena, za niz byl majetek poiizen, a naklady s jeho pofizenim
souvisejici. Do potizovaci ceny dlouhodobého majetku vstupuji napiiklad naklady na:

e  piipravu a zabezpeceni potfizované¢ho majetku,

e  uroky,

e  vyrazeni staveb nebo jejich ¢asti v disledku nové vystavby,

e  zkousky pied uvedenim majetku do stavu zptsobilého k uzivani,

e dopravu, montdz, clo a dalsi.*!

Vlastnimi néklady se rozumi cena, kterd je tvofena piimymi (napi. materiadl, mzdové
naklady, pfima rezie) a nepfimymi (napf. podil rezii, podil dalSich néklada s vlastni
¢innosti souvisejicich) néklady vynalozenymi na vytvoieni majetku vlastni ¢innosti.
V souladu se zékonem o ucetnictvi jsou vlastni ndklady u hmotného majetku kromé
zasob a nehmotného majetku kromé pohledavek vytvoreného vlastni ¢innosti — pfimé
a nepiimé naklady, které¢ se vztahuji k vyrob¢ nebo jiné ¢innosti, vymezené v souladu

s Gi¢etnimi metodami.*?

U reprodukéni pofizovaci ceny se jedna o cenu, za kterou by byl dlouhodoby majetek
pofizen v dob¢, kdy se o ném uctuje. Tato cena je v Ucetnictvi vyuzivana pro ocenéni

majetku, ktery byl nalezen pii inventufe majetku.*

Y Oceiiovani majetku a zdvazki. [online]. Dostupné z: http://knihovna.oseminare.cz/index.php/Oce%
C5%880v%C3%A1In%C3%AD_majetku_a z%C3%A1vazk%C5%AF.

*I TPA Horwath Notia Audit. Podvojné ticetnictvi 2009. s. 41 — 42,

* Viastni ndklady. [online]. Dostupné z: http://knihovna.oseminare.cz/index.php/Vlastn%C3%AD
n%C3%Alklady.

# JANOUSEK, K., D. FITRIKOVA a kol. Automobil v podnikani. s. 94.
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U kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy, ptedmétu kulturni hodnoty a cirkevni
stavby, se ocenéni stanovi na 1 K¢, pokud u tohoto dlouhodobého majetku neni zndma

pofizovaci cena.

Tabulka €. 1 nazorné popisuje uctovani obci pii pofizeni pozemku a nasledné operace

s tim spojené.

Tabulka 1: Pofizeni pozemku nakupem

Uzavieni kupni 321 0300 50 000
smlouvy na pozemek 042 XXXX 50 000
Sepsani kupni smlouvy 321 0100 2000
- faktura 042 | xxxx 2000
261 0100 500
Platba za navrh na vklad do 042 XXXX 500
katastru nemovitosti 231 0010 3639 6130 500
231 0010 XXXX 5182 -500
Zarazeni pozemku 042 XXXX 52500
dle navrhu na vklad 031 XXX 52 500
Uhrada sluzeb za 231 0010 3639 6130 2 000
sepsani kupni smlouvy 321 0000 2 000
Uhrada ceny za koupi 231 0010 3639 6230 50 000
pozemku 321 | 0300 50 000

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Rozpoctova skladba 2010.

1.2.3 Odpisovani dlouhodobého majetku

Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek se odpisuje vsouladu se zidkonem
o ucetnictvi. Pfedmétem odpisovani jsou i piijaté dary v podobé¢ dlouhodobého
nehmotného a hmotného majetku, technické zhodnoceni. Dlouhodoby finan¢ni majetek
se neodepisuje. Uletni odpisy se pocitaji zceny, ve které je majetek ocenén
v ucetnictvi, a to do jeji vyse. Odpisovy plan a sazby tcetnich odpist si stanovi vybrana
ucetni jednotka. Vybrana ucetni jednotka muZe zvolit zpisob odpisovani
rovnomérny, vykonovy nebo komponentni. Do konce roku 2012 mohla téZ vybrana

Gidetni jednotka pouzit zjednoduseny zptisob odpisovani, jak je uvedeno v Ceském
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ucetnim standardu ¢. 708 (Odpisovani dlouhodobého majetku). Odpisy se zaokrouhluji

; 44
na celé koruny nahoru.

Zakladnim zptisobem odpisovani je zpisob zjednoduseny. U zjednoduseného zptisobu
vybrana ucetni jednotka sestavi odpisovy plan dle stanovené doby podle pfilohy ¢. 2
a 3. Rozdil mezi zjednodusenym a rovnomérnym zpiisobem odpisovani dlouhodobého
majetku spo¢iva ve stanoveni piedpokladané doby pouzivani konkrétniho majetku,
ktera je u zjednoduSené¢ho odpisovani piedepsana standardem (piiloha ¢. 2 a 3
standardu) a v ptfipadé¢ rovnomérného odpisovani je individualné posouzena ucetni
jednotkou. Standard uvadi piiklad moznych kriterii pro stanoveni individudlni

predpokladané doby pouzivani.*’

Tabulka 2: Ugetni odpisové skupiny dlouhodobého hmotného majetku a piislu$na stanovena doba

pouzivani — CUS &. 708 piiloha & 2

I 5

II 8
III 12
v 20

\Y 30
VI 50
VII 80

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Ceského uéetniho standardu &. 708 - Odpisovani dlouhodobého majetku.

Stejné je to rovnéz u odpisovani dlouhodobého nehmotného majetku, pro ktery jsou

vytvoreny 3 odpisové skupiny se stanovenou dobou pouzivani.

44 NOYAKOVA, S. Ucetnictvi statni spravy a samospravy. s. 18-19.
¥ CUS pro vybrané ucemi jednotky k odpisovini dlouhodobého majetku. [online]. Dostupné z:
http://www.kacr.cz/cus-pro-vybrane-ucetni-jednotky-k-odpisovani-dlouhodobeho-majetku.
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Tabulka 3: Dlouhodoby nehmotny majetek a prislu$ni stanovena doba pouZiviani — CUS &. 708

priloha ¢. 3

audiovizualni dilo, software a obdobné produkty 3
nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, licence a

obdobna prava aostatni dlouhodoby nehmotny majetek 2
s vyjimkou studii, zamérQ, analyz, plany a obdobnych

produktti

studie, zaméry, analyzy, plany a obdobné produkty 30

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Ceského ugetniho standardu &. 708, odpisovani dlouhodobého majetku.
U zjednoduSeného odpisovani si musi stanovit vybrand tucetni jednotka dobu
pro dopocet opravek k 31. 12. 2011 a zbyvajici dobu pouzivani podle ptilohy ¢. 4

v CUS &. 708.

Tabulka 4: Utetni odpisové skupiny a p¥islu$na stanovena zbyvajici doba pouZivani a stanovena

doba pro provedeni dopo¢tu opravek k 31. prosinci 2011

I 2

1T 5 3
I 5
v 12 8

\4 18 12
VI 30 20
vl 48 32

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Ceského uéetniho standardu &. 708, odpisovani dlouhodobého majetku.

Vybrana ucetni jednotka u rovnomérného zptasobu odpisovani stanovi pfedpokladanou
dobu pouzivani v letech. Je to pro uéely sestaveni uéetniho planu. Cesky uéetni standard
¢. 708 (Odpisovani dlouhodobého majetku) uvadi, Ze u stanoveni predpokladané doby
pouzivani dlouhodobého majetku vybrana ucetni jednotka zohledni:

e | charakteristiku dlouhodobého majetku,

e charakter prostredi, ve kterém bude dlouhodoby majetek vyuzivan,

e stupen intenzity uzivani dlouhodobého majetku,

e rychlost moralniho zastaravani dlouhodobého majetku,
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e opotiebeni dlouhodobého majetku, jehoz neni vybrand ucetni jednotka prvnim
uzivatelem, ale jeho stav odpovida opotrebeni v prvni tretiné jeho predpokladané
doby pouzivani,

®  dalsi specifické podminky pouzivani dlouhodobého majetku nebo jeho individualni

. 46
vilastnosti. ¢

Vykonovy zptsob odpisovani je povazovan za nejpiesnéjsi, nejveérnéjsi a nejnarocné;si.
Povinné se uplatituje napi. pro odpisovani skladky odpadu, nebo pokud ucetni jednotka
posoudi vhodnost pouziti z divodu naplnéni § 7 odst. 1 zdkona o ucetnictvi ¢i stanovi-li
tak jiny préavni ptfedpis. Odpisovy plan je sestaven — pii vyuziti tohoto zpiisobu
odpisovani — podle ptfedpokladanych vykonti majetku za celou dobu pouzivani (tuny,

kusy, kilometry, litry, apod.)."’

Komponentni zpiisob odpisovani znamend, ze jeden hmotny majetek (budova, movita
veéc) muze byt rozdélen na ¢asti — komponenty, které maji riznou dobu zivotnosti. Jedna
se tedy omoznost vydéleni samostatnych casti majetku, které maji jinou dobu
pouzitelnosti nez majetek samotny. Mulze tak dojit k rozdéleni jednoho majetku na
nékolik ¢asti, které budou mit rznou dobu ucetniho odpisovani. Diivodem pro toto
feSeni mulze byt lepSi =zobrazeni majetku v ucCetnictvi, podani vérné¢ho

a poctivého obrazu skute¢nosti s ohledem na vyznamnost této informace.*®

Existuji vyjimky z odpisovani dlouhodobého majetku, tzn., Ze se tento majetek

neodepisuje. Mezi tento dlouhodoby neodpisovany majetek se fadi:

e ume¢leckd dila, kterd nejsou soucasti stavby, movité kulturni pamatky, sbirky
muzejni povahy, predméty kulturni hodnoty a obdobné movité véci,

e nemovité kulturni pamatky a cirkevni stavby (s vyjimkou jejich technického

zhodnocenti),

% Cesky ucetni standard &. 708 - Odpisovani dlouhodobého majetku.

" Odpisovini  dlouhodobého ~ majetku. [online]. Dostupné z: www.pardubickykraj.cz/view
Document.asp?document=25122.

*® Komponentni odpisovani. [online]. Dostupné z: http://www.ecpm.cz/cz/clanky/1548-komponentni-
odpisovani.
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e majetek, ktery nebyl zafazen do uzivani, tj. nedokonc¢eny dlouhodoby nehmotny
a hmotny majetek, a technické zhodnoceni, pokud neni uvedeno do stavu
zpusobilého k uzivani,

e dlouhodoby finan¢ni majetek,

e dlouhodoby nehmotny a dlouhodoby hmotny majetek, pokud tento majetek ma
vybrand ucetni jednotka v prondjmu nebo ve vypujcce,

e povolenky na emise a preferencni limity,

e dlouhodoby majetek ocendny realnou hodnotou.*’

Do roku 2010 nastdval v t¢tovani a odpisovani majetku rozpor, protoze dlouhodoby
hmotny a nehmotny majetek byl po celou dobu jeho pouzivani vykazovan v cenach,
za které byl potizen nebo piipadné¢ poprvé byl pievzat do ucetnictvi, tedy byl
vykazovany na bazi historické ceny. Ke zméné¢ ocenéni mohlo vést pouze technické
zhodnoceni dlouhodobého majetku. Zadnym zptisobem nebylo vyjadieno snizovéni
jeho hodnoty v disledku fyzického nebo moralniho opotfebeni. Lze piijmout
zdivodnéni, ze se dlouhodoby majetek neodpisuje, protoze vysledek hospodaieni
ucetnich jednotek propojenych se statnim rozpoctem neni zjiStovan na akrualni bazi
a vykazovani odpist jako ndkladové polozky zde ztraci smysl. Jak ztoho vyplyva,
majetek vykazany vrozvaze byl trvale nadhodnocen. Ze stejného divodu jako
u odpisovani nebyla uplathovand moznost tvorby opravnych polozek. Nebyla

respektovana zasada opatrnosti.”’

Dosud se odpisoval dlouhodoby majetek pouze v piispévkovych organizacich a déle se
odpisuje u USC majetek vyuzivany vramci hospodaiské &innosti. Od roku 2010
se povinnost odpisovat dlouhodoby majetek tyka vSech ucetnich jednotek. V souladu
se znénim v § 66 vyhlasky ¢. 435/2010 Sb. se prvni pouziti metody odpisovani
dlouhodobého majetku mohlo pouzit poprvé v ucetni zaverce sestavované k 31. prosinci
2011. Pfi tomto prvnim pouziti metody odpisovani tohoto majetku ucetni jednotky

nezobrazuji néklady souvisejici s odpisovanim tohoto majetku v icetnim obdobi roku

* OTRUSINOVA, M. a D. KUBICKOVA. Financni hospodaieni municipalnich iic¢etnich jednotek — po
novele zgikona o ucetnictvi. s. 78.
*NOVAKOVA, S. Ucetnictvi statni spravy a samospravy. s. 18-19.
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2011 a promitnou do ucetnictvi k 31. prosinci 2011 hodnotu opravek k odpisovanému

dlouhodobému majetku jako ocefiovaci rozdil pii zmén& metody.”'

Dlouhodoby majetek se vcetné technického zhodnoceni odpisuje z ocenéni stanovené¢ho
v § 25 zékona o ucetnictvi postupné v prubehu jeho pouzivani. Odpis dlouhodobého
majetku vyjadiuje ndklady odpovidajici postupnému promitnuti ocenéni dlouhodobého
majetku v prubéhu tcetniho obdobi v souvislosti s jeho uzivanim tcetni jednotkou, a to
podle odpisového planu a také =zhstatkovou cenu dlouhodobého nehmotného

a hmotného majetku pfi jeho vyfazeni, s vyjimkou prodeje.™

1.2.4 Vyrazeni dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek obci se vyfazuje zejména:

e prodejem,

e likvidaci,

e  bezlplatnym pievodem (darovanim),

e prevodem podle ptedpisi (napf. vkladem dlouhodobého majetku do obchodni
spolec¢nosti ¢i druzstva),

e v disledku manka nebo skody.”

U vytazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku v disledku prodeje vybrana
ucetni jednotka uctuje podle § 64 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozd¢jSich
predpisii, v zistatkové cené na strané MA DATI uéth 552 — Prodany dlouhodoby
nehmotny majetek, 553 — prodany dlouhodoby hmotny majetek a 554 — Prodané
pozemky se souvztaznym zépisem na stran¢ DAL piislusného syntetického uctu uctoveé
skupiny 01, 02, 03 nebo uctu 041 — Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek, 042 —
Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek.

> OTRUSINOVA, M. a D. KUBICKOVA. Financni hospodareni municipélnich iicetnich jednotek — po
novele zakona o ucetnictvi. s. 78.

> Tamté. s. 78.

3 NOVAKOVA, S. Ucetnictvi statni spravy a samospravy. s. 71 - 72.
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Pti vytazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku z titulu likvidace se uctuje
na strané MA DATI na et 551 — Odpisy dlouhodobého majetku se souvztaznym

zapisem na stran¢ DAL syntetického uctu uctové skupiny 07 nebo 08.

O vyrazovani dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku z divodu beztplatného
prevodu se Gétuje nasledujicim zptisobem. Na stranu MA DATI uétu 543 — Dary se
souvztaznym zapisem na stranu Dal syntetického uctu 03, 07, 08 nebo ucth 041 a 042 —

Nedokonceny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek.

U vytazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku z titulu manka nebo Skody
vybrana ucetni jednotka postupuje pii GCtovani jeho zistatkové ceny nasledujicim
zpusobem. Na strané MA DATI se jedna o uéet 547 — Manka a $kody. Na strané DAL
vybrand ucetni jednotka zapiSe zménu na uctech uctové skupiny 03, 07, 08 nebo

na ucétech 041 a 042.

V ptipadé vytazeni pozemku a kulturniho ptfedmétu, které nebyly prodany, ale vyfazeny
jinym zplsobem postupuje vybrand tcetni jednotka nasledovné. U pozemku na strané
MA DATI wétuje na uétu 554 — Prodané pozemky se souvztaznym zpisem na stranu
DAL uctu 031 — Pozemky. U kulturniho pfedmétu se zapiSi zmény na ucet 553 —

Prodany dlouhodoby majetek souvztazné s uctem 032 — Kulturni pieméty.

1.3 Smérnice pro praci s dlouhodobym majetkem

Smérnice se povazuje za interni pfedpis, pokyn, nebo vnitini normativni akt, ktery
nemusi byt vefejn¢ vyhlaSeny. Postacuje, jsou-li smérnice vhodnym zplisobem sd€leny
tém, jichz se tykaji. Lze jimi zavazovat v ptisluSnych vécech podfizené organy a osoby
ve vnitinich vztazich vefejné spravy, jakoZz i podiizené organizacni slozky statu a statni
prispévkové organizace €i jiné statni organizace. Vnitini ptfedpisy nejsou prameny
prava, vztahy vnich obsaZzené nejsou pravnimi normami. Jejich vydavanim se

uskutecnuje opravnéni fidit ¢innost podiizenych a jejich plnéni je zachovavanim pravni
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povinnosti fidit se pokyny nadiizenych. Tato opravnéni a povinnosti vyplyvaji z obecné

zévaznych, normativnich pravnich akti, je jsou prameny prava.>

Obce si pro praci s dlouhodobym majetkem vytvaii soubor smérnic a to na zakladé
zédkona C. 563/1991 Sb., o ucletnictvi, ve znéni pozdéjSich piedpisi a vyhlaSkou
¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist. Tyto smérnice vydava rada obce nebo
tajemnik obce. Jedna se napiiklad o smérnice pro vedeni evidence dlouhodobého
hmotného a nehmotného majetku, drobného hmotného majetku, dlouhodobého
finan¢niho majetku. DalSimi jsou smeérnice o uctovani, oceflovani a inventarizaci

dlouhodobého majetku.

** VAVERA, F. Vaitini predpisy ve zkratce. [online]. Dostupné z: http://www.mver.cz/doc
Detail.aspx?docid=21311276&doctype=ART#1.
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2. Komparace stavajiciho stavu internich ucetnich smérnic
pro nakladani s dlouhodobym majetkem u obci Pavlov

a Hermanice

V této casti diplomové prace jsou srovnany interni ucetni smeérnice obci Pavlov

a Hefmanice a vyzdvihnuty jejich nedostatky.

2.1 Interni Gcetni smérnice k dlouhodobému majetku obce Pavlov

Na tvod této ¢asti bude napsana strucné charakteristika o této obci, nasledné popsany

jeji smérnice, které pii nakladani s dlouhodobym majetkem pouziva.

Obec Pavlov se nachédzi na jihu Jihomoravského kraje na uzemi byvalého okresu
Bfeclav. Lezi na vychodnim upati nejvyssiho vrcholu Palavy Dévina (550 m n. m.).
Obec proslavilo piedev§im vino, pamatky a archeologie. Uz v 15. stoleti byl Pavlov
nejvetsi vinafskou obcei mikulovského panstvi. O bohatstvi zdejSich vinaft sveédci
nejlépe vystavné vinné sklepy s baroknimi $tity. Bohati ob¢ané Pavlova ale nestavéli jen
vinné sklepy. K dal$im zajimavym pamatkam patii fada selskych gruntl na navsi, kostel
sv. Barbory nebo barokni hibitov. Nad obci se vypind asi nejznaméjsi mistni pamatka —

zficenina hradu Dévicky.”

Organizacni struktura je nasledujici. Obecni urad tvoii starosta Zden¢k Duhajsky,
mistostarosta Milan Zatloukal a pracovnice ufadu Jaroslava Pragerova. V ¢ele obecniho
ufadu je starosta, ktery odpovidd za jeho cinnost. Starosta plni funkci vedouciho
organizace podle zvlastnich ptredpisti a je nadfizen vSem pracovnikiim obecniho ufadu.
Mistostarosta zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti. Je opravnén zadavat tkoly
a pokyny pracovnikiim obecniho Gfadu. Zastupitelstvo obce ma celkem 7 ¢lent. V obci
se vyskytuje rovnéz 5 vybort, které plni rizné funkce schodem obce. Jednd se

o finan¢ni vybor, kontrolni vybor, stavebni vybor, zeméd¢lsky vybor a kulturni vybor.

> Obec-paviov.cz. [online]. Dostupné z: http://www.obec-pavlov.cz/index.php?sec=obec&lang=

cz&start=.
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V kazdém z téchto vyjmenovanych vybord jsou tfi Clenové. K poslednimu scitdni

obyvatelstva, které probéhlo v roce 2011, v této obci zilo 553 osob.

Obec Pavlov ma pro naklddani s dlouhodobym majetkem vytvorené dvé smeérnice.
Jedna se o ,,Smérnici ¢. 2/2010, o dlouhodobém majetku®, dalsi je ,,Smérnice
k provadéni inventarizace majetku a zavazkli Obce Pavlov®. K témto vyjmenovanym
smérnicim ma rovnéz obec sestavené piilohy, které jsou potiebné ke spravnému

nakladani s dlouhodobym majetkem.

2.1.1 Smérnice o dlouhodobém majetku

Tato smérnice byla vytvofena 1. prosince 2010 a nahrazuje ,,Smérnici o ucetnictvi®
ze dne 7. listopadu 2006. Sklada se ze tii oddild. Prvni oddil obsahuje uvodni
ustanoveni, jako jsou pfedmét upravy, zdkonny rdmec a zavaznost smérnice. Druhy
oddil je tvofen postupy a uctovani, ve kterych jsou definovany druhy majetku,
pofizovani a ocenovani majetku, evidence majetku a odepisovani. Treti oddil tvofi

zaverecné ustanoveni.

Predmétem upravy této smérnice jsou evidence, uctovani a ocenovani dlouhodobého
majetku. Dale je tu vymezen zdkonny rdmec smérnice. Zavaznosti smérnice je, ze podle
této smeérnice postupuje ucetni obce, kterd ma svou naplni prace vliv na spravné
uctovani obce. Ostatni pracovnici obce jsou povinni plnit pokyny ve smyslu zésad

stanovenych touto smérnici.

V oddilu postupy a uctovani jsou definovany druhy majetku, dale néasleduje potfizovani

a ocenovani majetku, evidence majetku a odepisovani tohoto dlouhodobého majetku.

Majetek se deli podle této smérnice dle pofizovaci ceny a doby pouzitelnosti na:
e dlouhodoby nehmotny majetek,

e dlouhodoby hmotny majetek,

e dlouhodoby finan¢ni majetek

e ostatni dlouhodoby majetek.

> Smérnice ¢. 2/2010 - Smérnice o dlouhodobém majetku obce Pavlov.
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Jedna se jen o zdakladni clenéni dlouhodobého majetku a ve smérnici jsou dale
jednotlivé druhy majetku rozdéleny. Déle jsou v této €asti smérnice popsany zpisoby

pofizeni majetku a s tim souvisejici jeho ocenéni.

Majetek obce se eviduje v analytické evidenci podle jednotlivych druhii majetku,
u cennych papirii a podilt podle druhu cennych papirii a podle emitenti a jmenovitych
hodnot, u dluhovych cennych papirG se trokovy vynos sleduje na analytickém uctu

k ptislusSnému cennému papiru. Za evidenci majetku odpovida ucetni obce.

U vyfazovani majetku davéa ndvrh na zpiisob vytazeni ptislusny pracovnik. Vyfazeni se
uskutecnuje prevodem, prodejem, darovanim nebo likvidaci. O vyfazeni se vyhotovuje

,Protokol o vyfazeni majetku®.

U Odepisovani dlouhodobého majetku si vybrana ucetni jednotka stanovi danové
odpisy DNM a DHM v souladu s ustanovenim § 26 - § 33 zdkon 586/1992 Sb., o danich
z ptijma, ve znéni pozd¢jSich predpisii. Pi1 odepisovani rovnéz pouziva ucetni odpisy,
u kterych si vytvoti odpisové skupiny a odpisové sazby, podle zivotnosti odpisovaného

majetku.

Tabulka 5: Uéetni odpisové skupiny u staveb a budov

1. 16 6,00
2. 30 3,33
3. 33 3,00
4. 50 2,00
5. 60 1,67
6. 80 1,25
7. 100 1,00
8. 133 0,75
9. 166 0,60

Zdroj: Vlastni zpracovani dle poskytnutych materiald obce Pavlov.

Obec Pavlov ma pro odpisovani budov a staveb vytvotenych 9 odpisovych skupin, do
kterych tento druh majetku zatazuje. V prvni zvolené odpisové skupiné odpisuje

budovy a stavby béhem 16 let a rocni odpisova sazba predstavuje 6,00 %. V posledni
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odpisové skupiné ma majetek Zivotnost 166, tudiz tolik let se také opisuje, a ro¢ni

odpisova sazba ¢ini 0,60 %.

Dalsim majetkem, ktery obec rovnéz odepisuje a ma pro n¢j vytvorené ucetni odpisové

skupiny jsou samostatné movité véci.

Tabulka 6: Utetni odpisové skupiny u samostatnych movitych véci

1. 5 20,00
2. 8 12,00
3. 10 10,00
4. 15 6,67
5. 20 5,00

Zdroj: Vlastni zpracovani dle poskytnutych materiald obce Pavlov.

Obec Pavlov si vytvofila pro odepisovani samostatnych movitych véci 5 odpisovych
skupin. Jedna se o ucetni odpisy. Prvni odpisova skupina pocita se Zivotnosti majetku na
pet let a ro¢ni odpisovou sazbou 20 %, druhd na 8 let a 12 % ro¢ni odpisovou sazbou

a az pata, u které se vybrany majetek odepisuje 20 let s 5 % ro¢ni odpisovou sazbou.

Ugetni odpisové skupiny u nehmotného majetku v obci Pavlov jsou stanoveny podle

Ceského ugetniho standardu &. 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku.

Tabulka 7: Uéetni odpisy u dlouhodobého nehmotného majetku

audiovizualni dilo, software a obdobné produkty 3 33,33

nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, licence
a obdobna prava a ostatni dlouhodoby nehmotny

. . N , . 8 12,50
majetek s vyjimkou studii, zdmért, analyz, plany
a obdobnych produkti
studie, zaméry, analyzy, plany a obdobné 30 333

produkty

Zdroj: Vlastni zpracovani dle ptilohy ¢. 2 CUS ¢&. 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku.

V souladu s vyhlaskou 410/2009 Sb. je tu vypsan majetek, ktery se v obci Pavlov

neodepisuje.
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Zaveérecné ustanoveni této smeérnice obsahuje, ze tato norma je soucasti vnitiniho
organiza¢niho a kontrolniho systému obce. Touto smérnici se nahrazuje Smeérnice
o ucetnictvi ze dne 7. 11. 2006. Smérnice o dlouhodobém majetku podléha aktualizaci

podle interni potfeby a zmén zakonnych norem a t€innosti nabyva zpétné od 1. 1. 2010.

Ke smérnici o dlouhodobém majetku by mély byt vytvofeny ptilohy, které obec pfi
nakladanim s dlouhodobym majetkem pouziva. U obce Pavlov se jedna o ,,Protokol
o vyfazeni dlouhodobého majetku® a déle ma vytvoteny ,,U&etni odpisovy plan véetné
casového rozliSeni transferu v programu KEO. V tomto programu ma obec zatfazeny
vSechen dlouhodoby majetek, ktery se podle zdkona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,

ve znéni pozdéjsich piedpist.

2.1.3 Smérnice k provadéni inventarizace majetku a zavazki obce Paviov®’
Dulezitou smeérnici pro nakladdni s dlouhodobym majetkem je rovnéz smeérnice
k provadéni inventarizaci majetku, kterou obec Pavlov ma vytvoienou spolecné

1 s provedenim inventarizace zavazk.

Tato smérnice se sklada z osmi oddilt, které jsou nasledujici:
e Uvodni ustanoventi,

e il a obsah inventarizace,

e zakladni pojmy,

e inventarizaéni ¢innosti,

e  dalsi inventariza¢ni ¢innosti,

e inventurni soupis a dodate¢ny inventurni soupis,

e inventarizacni zprava,

° zavere¢na ustanoveni.

Uvodni ustanoveni definuje ukol této smérnice, ktery ma stanovit jednotné zisady
a postupy pii provadéni inventarizace majetku a zavazki obce Pavlov. Povinnost
provadét inventarizaci majetku je zakotvena v § 6 odst. 3 zakona ¢. 563/1991 Sb.,

o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsi predpist a zpilisobem stanovenym v § 29 a § 30 tohoto

°7 Smérnice ¢.3/2011 - Smérnice k provadéni inventarizace majetku a zavazki obce Pavlov.
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zakona. Tato smérnice upravuje provadéni inventarizaci veskerého majetku a zavazki,
jinych aktiv a pasiv, podrozvahovych ucti a ostatni evidence. Inventarizaci majetku
musi obec provést k okamziku, ke kterému sestavuje fadnou ucetni zavérku. Timto
dnem je 31. prosince dané¢ho kalendainiho roku a inventury jednotlivych druhi majetku
se uskutecnuji v obci podle termini stanovenych v planu inventur. Obec provadi fadnou

a mimofadnou inventarizaci majetku a zavazka.

Cilem a obsahem smérnice je, Ze inventarizaci majetku a zavazkt obce se zjist'uje:
e prikaznost ucetnictvi — vztah Gcetnictvi ke zjisténému stavu,

e  ovéieni skute¢ného stavu na stav ucetni,

e ocenéni inventarizacni polozky,

e  existence majetku nebo zavazku,

e gspravnost vedeni evidence a UpIné dokumentace,

e technicky stav majetku,

e  ochrana majetku,

e odpovédnost za svéfeny majetek.

Zakladnimi pojmy v této smérnici, kterou jsou definovany, se rozumi inventura,
inventarizace, inventarizatni polozka, ¢ast inventarizatni polozky, inventarizacni
identifikator, prvotni inventura, rozdilovd inventura, inventurni soupis, dodate¢ny
inventurni soupis a inventariza¢ni evidence. Napiiklad inventura slouzi ke zjiSténi
skutecnych stavii majetku a zavazkti. Dals§i pojmy, se kterymi smérnice dale pracuje,
jsou pomocnd evidence, inventurni evidence, jind evidence, inventarizacni rozdil,
manko, popiipadé schodek u penéznich hotovosti a cenin, piebytek, zuctovatelny rozdil

a vybrany majetek.

Inventarizacni c¢innost souvisi se zajiSténim cCinnosti pifi inventarizaci nutnych
pro vyhotoveni inventurnich soupisti, dodateénych inventurnich soupisii, inventurnich
zapist, inventurnich zaveéra a vyhotovenim dalSich souvisejicich ucetnich zédznamd.
Inventarizacni ¢innost se sklada z pfipravy inventarizace, planu inventur, inventariza¢ni
komise, druhll inventarizaci. VSechny tyto ¢asti inventarizanich cinnosti jsou

ve smérnici podrobné popsany a definovany k cemu slouzi.
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Pod dal$imi inventarizacnimi ¢innostmi se d& pfedstavit inventarizacni identifikator,
u kter¢ho se jednad o oznaCeni ¢asti inventarizacni polozky a seznam inventarizacnich

identifikatoru.

Inventurni soupis a dodatecny inventurni soupis slouzi jako soupis majetkll a zavazkt
v obci Pavlov. Je vyhotovovan podle uUctové skupiny, seskupeni inventarizacnich
polozek, nebo podle jednotlivé inventarizac¢ni polozky. K témto soupisim se vyhotovuje

priloha inventurniho soupisu a piiloha dodate¢ného inventurniho soupisu.

Dal8im oddilem této smérnice je inventarizacni zprava, kterou se rozumi shrnuti v§ech
podstatnych skutecnosti o provedenych inventurach, véetné seznamu vSech inventurnich
soupisti, dodatecnych inventurnich soupisti, inventurnich zapisti a informace o vSech
inventarizacnich a zuctovatelnych inventarizacnich rozdilech. Inventarizaéni zprava ma
obsahovat komentaie a zhodnoceni pritbé¢hu inventarizace, dale komentare k rozdilim,
podnétiim a zjisténi inventariza¢nich komisi a souhrnny piehled provedenych inventur

a dalsi.

Poslednim oddilem této smérnice jsou zdvérecna ustanoveni, ve kterych je napsano, ze

tato smérnice nabyva ucinnosti ode dne 20. prosince 2011.

K této smérnici ma obec Pavlov vypracované dvé pfilohy. Jednad se o plan inventur

a protokol o proskoleni ¢lenil inventariza¢ni komise obce Pavlov.

2.2 Interni ucetni smérnice k dlouhodobému majetku obce HeFmanice

Obec Hefmanice se nachazi v Kralovehradeckém kraji nedaleko mésta Jaroméf.
K 1. lednu 2011 bylo evidovéno 401 obyvatel. Jeji smérnice k nakladani dlouhodobého
majetku slouzi ke srovnani se smeérnicemi obce Pavlov, jejichz smérnice byly

v ptedchozi ¢asti popsany.
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Historie obce Hefmanice se vaze az k 14. stoleti. Hefmanice pfipominaji v deskach
zemskych r. 1352 jako samostatné zemské zbozi, které drzel hradecky purkrabi

Rupert.5 8

Organizacni strukturu obce tvofi starosta Josef Jelinek, mistostarosta Milan Kordek
a ucetni Marie Horcickova. Zastupitelstvo se sklada ze 7 Clenii. Obec Hefmanice si
vytvofila 5 vybort. Jednd se o vybor finan¢ni, kontrolni, kulturni a socidlni komisi,
povodnovou komisi a osadni vybor pro mistni ¢ast Slotov. Financni a kontrolni vybor se
skladaji z predsedy a dvou ¢lend. Kulturni a socidlni komisi a povodiiovou komisi tvoii

predseda a tfi clenové. Osadni vybor se sklada z predsedy a ¢tyi ¢lent.

Obec Hefmanice mé pro evidenci, uctovani a odpisovani majetku vytvoienou smeérnici,
ktera upravuje evidenci, uctovani a odpisovani majetku v souladu s ustanovenim zékona
¢. 563/1991 Sb., o uletnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, a vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.,
kterou se provadéji néktera ustanoveni zédkona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozdgjsich predpist, pro nékteré vybrané ucetni jednotky a s Ceskym udetnim
standardem pro nekteré vybrané ucetni jednotky €. 708 — Odpisovani dlouhodobého

majetku.

2.2.1 Smérnice k evidenci, i¢tovani a odepisovani majetku obce Hefmanice®
Jak uz nazev napovida, tato smérnice mé stejny obsah jako Smérnice o dlouhodobém

majetku v obci Pavlov.

Smérnice k evidenci, uctovani a odepisovani majetku je rozdélena do osmi oddili, které
zahrnuji:

e  pfedmét upravy,

e  druhy majetku,

e  ocenovani,

e odpisovani dlouhodobého majetku,

e  T(ctovani,

*¥ Historie obce. [online]. Dostupné z: http://www.obec-hermanice.cz/page/historie.
> Smérnice ¢. 15 - Smérnice k evidenci, tétovani a odepisovani majetku.
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e cvidence,

e  kontrola.

Predmétem Upravy je, ze ustanoveni této smérnice vymezuje evidenci, uctovani
a odepisovani majetku v souladu s ustanovenim zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
ve znéni pozd¢jSich predpist, a vyhlasky €. 410/2009 Sb., kterou se provadi nékterd
ustanoveni zakona ¢. 563/1991, o tdetnictvi. DaleZitou normou je rovnéz Cesky téetni

standard ¢. 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku.

V dalsim oddilu, ktery se tykd druhti dlouhodobého majetku, je majetek rozdélen dle
pofizovaci ceny a doby pouzitelnosti na:

e dlouhodoby nehmotny majetek,

e dlouhodoby hmotny majetek,

e dlouhodoby finan¢ni majetek

e  ostatni dlouhodoby majetek.

Jednd se jen o zékladni c¢lenéni dlouhodobého majetku a ve smérnici jsou dale
jednotlivé druhy majetku rozdéleny. Dale jsou v této ¢asti smérnice popsany zplsoby

pofizeni majetku a s tim souvisejici jeho ocenéni.

Ve tfetim oddilu této smérnice ma obec Hefmanice stanovené zplsoby ocenovani
dlouhodobého majetku. Jednd se o ocenéni pofizovaci cenou, reprodukcni potfizovaci

cenou, vlastnimi naklady.

Pro odpisovani dlouhodobého majetku zvolila obec rovnomérny zplisob odpisovani.
U majetku byla provedena kategorizace a byl zatfidén do odpisovych skupin podle
piilohy &. 1 a & 2 CUS 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku. Soupis majetku
a zatfidéni je soucasti odpisového planu. Dlouhodoby majetek, ktery obec neodepisuje

v souladu s vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., je v této ¢asti rovnéz uveden.
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Odpisovani dlouhodobého majetku v obci Hefmanice se provadi presné podle
stanovenych Gdetnich odpisovych skupin dle Ceského uéetniho standardu &. 708 —

Odpisovani dlouhodobého majetku.

Tabulka 8: Ugetni odpisy u dlouhodobého hmotného majetku v obci Hefmanice

I 5
II
I 12
v 20
A% 30
VI 50
VII 80

Zdroj: Vlastni zpracovani dle ptilohy ¢. 1 CUS ¢&. 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku.

Odepisovany dlouhodoby hmotny majetek je rozdélen do sedmi ucetnich odpisovych
skupin podle doby Zivotnosti a v souladu s CUS &. 708 — Odpisovani dlouhodobého
majetku. Dlouhodoby hmotny majetek je odepisovan od 5 do 80 let.

Tabulka 9: Ugetni odpisy u dlouhodobého nehmotného majetku

audiovizualni dilo, software a obdobné produkty 3 33,33
nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, licence a

obdobna prava aostatni dlouhodoby nehmotny g 12.50
majetek s vyjimkou studii, zamérl, analyz, plany ’

a obdobnych produkti

studie, zadméry, analyzy, plany a obdobné produkty | 30 3,33

Zdroj: Vlastni zpracovani dle ptilohy ¢. 2 CUS ¢&. 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku.

U odepisovani dlouhodobého nehmotného majetku obec rovnéz vychazi ze stanovenych

tiéetnich odpisovych skupin v CUS &. 708 a Zivotnost tohoto majetku je od 3 do 30 let.
V patém oddilu této smérnice je popsdno uctovani jednotlivych druhti dlouhodobého

majetku od pofizeni az po jeho vyfazeni. Rovnéz je zde vysvétleno uctovani

technického zhodnoceni dlouhodobého majetku.

45



Sesty oddil smérnice predstavuje evidenci dlouhodobého majetku. Tento majetek se
eviduje v analytické evidenci podle jednotlivych druhG majetku, u cennych papirt
a podili podle druhu cennych papirti, podle emitenta a podle jmenovitych hodnot.
U dluhovych cennych papiri se urokovy vynos sleduje na analytickém uctu
k pfislusnému cennému papiru. Evidenci majetku vede obec Hefmanice v programu

TEM — firmy Gordic.

Navrh na zptlisob vyfazeni dava piislusny pracovnik z divodil zjisténych zejména pfi
inventarizaci a v pfipadech zjisténych jinym zplsobem. Vyfazeni se realizuje

pfevodem, prodejem darovanim nebo likvidaci pomoci ,,Protokolu o vyfazeni®.

V poslednim oddilu této smérnice je napsano pouze, ze kontrolu pii dodrzovani této

smérnice vykonava starosta.

2.2.2 Smérnice pro inventarizaci majetku, zavazki obce Hefmanice®

Obec Hefmanice ma vytvofenou smérnici pro inventarizaci majetku a zavazka. Jeji
platnost je od 1. ledna 2010 a schvalil ji starosta obce. Tato norma je rozdélena na tii
¢asti a ty jsou nasledujici:

e  Uvodni ustanoventi,

e inventarizace dle jednotlivych rozvahovych polozek,

° zavere¢na ustanoveni.

V Givodnim ustanoveni této smérnice je uvedeno, ze vymezuje zakladni zdsady pro
provadéni inventarizaci v obci. Inventarizace se uskuteCiiuje k okamziku dle § 29
zédkona €. 563/1991 Sb., o tucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisi, ke kterému
sestavuje ucetni zadveérku. Z tohoto zakona vyplyvaji ve vztahu k inventarizaci pro obec
povinnosti, pii kterych musi prokédzat fyzicky stav majetku a zavazki. Dale musi

prokézat realnost ocenéni majetku a s tim souvisejici zohlednéni rizika a znehodnoceni.

Inventarizace se realizuje v obci v nékolika krocich. Prvni krok inventarizace zjistuje

skutecny stav kontrolované polozky pomoci skutetné nebo dokladové inventury.

% Smérnice ¢. 10 - Smérnice pro inventarizaci majetku, zavazka.
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Ve druhém se sestavuji inventurni soupisy, které musi obsahovat skute¢né stavy, zptisob
zjistovani skutecnych stavil, podpisové zaznamy odpovédnych osob, ocenéni majetku
a zavazkl, okamzik zahdjeni a ukonceni inventury. Ve tfetim kroku se porovnava

zjisStény stav se stavem v uCetnictvi. Ve cCtvrtém se zjistuji priciny, vyporadavaji

a zuctovavaji se rozdily za obdobi, které bylo pfedmétem inventarizace.

Dokladem o provedené inventarizaci je souhrn inventurnich soupist, ktery podepisuji
dil¢i inventurni komise a predseda hlavni inventarizacni komise. Inventury provadi dil¢i
inventurni komise. V obci jsou realizovany inventarizace fddné a mimotadné v ptipad¢,

ze si to skutecnost vyzaduje.

V souladu s CUS, ktery nahrazuje od roku 2010 standart &. 516, jsou rozliSovany tyto
druhy rozdila zjiSténych inventarizaci:

e  manko,

e  pokladni schodek,

e piebytek,

e  ztraty v rdmci norem pfirozenych ubytkd.

Inventarizace dle jednotlivych rozvahovych polozek se uskuteciiuje nasledujicimi
metodami a v téchto terminech:

e inventarizace majetku,

e  inventarizace zasob,

e inventarizace finan¢niho majetku,

e inventarizace pohledavek,

e inventarizace zavazku a uvéru,

e inventarizace pfechodnych Ucti aktiv a pasiv,

e inventarizace ostatnich ucta uctové tridy 4.

Na zavér této smérnice je shrnuti stanovenych kol pro hlavni inventarizacni komisi
k provadénym inventarizacim. Hlavni inventariza¢ni komise zajist'uje proskoleni dil¢ich
inventarizaCnich komis. Urcuje terminy konani jednotlivych dil¢ich inventarizaci

a vyhotovuje zavérecnou inventarizacni zpravu o provedené inventarizaci.
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Ke smérnici pro inventarizaci majetku a zavazkli nema obec Hefmanice vytvoiené

zadné prilohy, které by doplnovaly tuto smérnici.

2.3 Srovnani internich  ucetnich smérnic pro nakladani

s dlouhodobym majetkem u obci Pavlov a Hefmanice

V této Casti diplomové prace jsou dvé uvedené smérnice obci Pavlov a Hetfmanice
srovnany a je poukazano pfedevSim na jejich nedostatky a chybéjici informace. Na
zaver kazdé srovnavané smérnice je uvedeno, ktera z téch zkoumanych smérnic mtize
prispét k efektivnéjSimu nakladéni s dlouhodobym majetkem a kterd se znich lépe

svym obsahem pfiblizuje k pravnimu ramci tykajiciho se dlouhodobého majetku.

2.3.1Srovnani Smérnice o dlouhodobém majetku obce Pavlov a Smérnice
k evidenci, ictovani a odepisovani majetku obce Hefmanice
Obé srovnavané smérnice tykajici se dlouhodobého majetku jsou obsahové stejné, avSak
nejsou dokonalé a v kazdé z nich se vyskytuji ur¢ité nedostatky, na které je upozornéno.
U obce Pavlov se jedna o ,,Smérnici o dlouhodobém majetku® a u obce Hefmanice se
smérnice nazyva ,,Evidence, €tovani a odepisovani majetku®. Lisi se také tim, Ze maji
jinou strukturu. Smérnice o dlouhodobém majetku v obci Pavlov se déli do tii
zékladnich oddila na rozdil smérnice v Hefmanicich, ktera je rozdélena na 7 zékladnich
¢asti. V nasledujicich odstavcich uz neni déle porovnavéna struktura, ale pouze obsah

téchto dvou srovnavanych smérnic.

Na uvod ve smérnici obce Pavlov je uveden jeji obsah, ktery pfedstavuje jednotlivé

vvvvvv

Hefmanice tento obsah chybi, coz mize pfedstavovat horsi orientaci pii porozumeéni

a dal$im nakladani s touto smérnici.
Pfredmét upravy maji tyto dvé smérnice stejny, ktery vymezuje evidenci, uctovani

a odepisovani majetku. V zakonném ramci se li§i smérnice v obci Hefmanice tim, Ze je

v ni uvedeno, ze se rovnéz fidi Ceskym ucetnim standardem ¢. 708 — Odpisovani
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dlouhodobého majetku. Obec Pavlov z tohoto zminéného standardu také vychazi
pfi odpisovani dlouhodobého majetku, ovSem ve smérnici nema tuto skutecnost
uvedenou. Ve své smérnici obec uvadi zavaznost smérnice, podle které pii uctovani

0 obci postupuje ucetni obce a fidi se ji 1 ostatni pracovnici obce.

Dalsi rozdil nastdvd u druh@ dlouhodobého majetku, ktery je v obou smérnicich
podrobné popsan a vyjmenovan, ovSem ve smeérnici obce Pavlov chybi, ze tento
majetek je zarazen do UcCetnictvi na zéklad¢ protokolu o zatazeni dlouhodobého majetku
a vyfazen na zéklad¢ protokolu o vyfazeni dlouhodobého majetku. Ve smérnici obce
Hefmanice je rovnéZ napsdno, co neni v souladu s vyhlaskou ¢. 410/2009 v § 11
povazovano za dlouhodoby nehmotny majetek a v § 14, co je povazovano
za dlouhodoby drobny hmotny majetek. V § 11 vySe jmenované vyhlasky se jedna
o znalecké posudky, prizkumy trhu, plany rozvoje, navrhy propagacnich a reklamnich
akci, certifikace systému jakosti a software pro fizeni technologii nebo zatfizeni, ktera
bez tohoto softwaru nemohou fungovat. § 14 téze vyhlasky povazuje za DDHM
predméty z drahych kovli, pokud nejsou financnimi investicemi bez ohledu
na pofizovaci cenu. Dale jsou do této skupiny majetku zatazeny véci potizené formou
finan¢niho leasingu, poptipadé bezuplatné prevzaté, jejichz ocenéni podle § 25 zdkona
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist, nepievySuje Castku

40 000 Kc¢.

Zpusoby pofizovani a oceniovani majetku obé smérnice definuji stejné. Rozdil je pouze
u smérnice obce Pavlov, ktera ma uvedeno, na ktery vrub uctu se uctuji naklady spojené

s pofizenim majetku.

Smérnice obce Hefmanice ,,Evidence, uctovani a odepisovani majetku® obsahuje ¢ast
uctovani, ve které u kazdého druhu dlouhodobého majetku je uvedeno, jak se tento dany
majetek uctuje pii potrizeni, pii thrad¢ zavazku, zarazeni majetku do uzivani a nasledné
po uplynuti jeho doby zZivotnosti, nebo prodeji nasleduje vyfazeni. Smeérnice obce

Pavlov tuto ¢ast nemé vypracovanou a je to povazovano za velky nedostatek.
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U evidence dlouhodobého majetku se obé srovnavané smérnice shoduji a majetek se
eviduje v analytické evidenci podle jednotlivych druhii majetku. Za evidenci majetku

zodpovida ucetni obce.

U uéetniho odpisovani obec Hefmanice vychazi u odpisovych skupin z Ceského
ucetniho standardu ¢. 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku. Ovsem nema napsané,
z ¢eho vychazi u danového odpisovani dlouhodobého majetku. V obci Pavlov jsou
vytvorené ucetni odpisové skupiny podle potieby vybrané ucetni jednotky v navaznosti
na zivotnost dlouhodobého majetku. V této obci odpisuji néktery majetek az po dobu
166 let. Uéetni odpisy slouzi pouze pro informaéni potiebu obce o Zivotnosti majetku.
Danové odpisy jsou v souladu § 26 — § 33 zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z ptijmd,

ve znéni pozdéjsich piedpist.

Nejvétsim nedostatkem smérnice v obci Hefmanice je, Ze chybi zavérecnd ustanovent,
ktera by definovala, Ze tato smérnice je soucasti vnitiniho organiza¢niho a kontrolniho
systému obce, nahrazuje pifedchozi smérnici nebo ze podléha aktualizaci podle interni
potteby a zmén zakonnych norem, jak to ma vyjmenované smérnice obce Pavlov. Tato
smérnice pouze poukazuje v zdvéreCnych ustanovenich na platnost, od kterého dne

dochazi k u¢innosti této normy.

Ve smérnicich musi byt uvedeno, kterym dnem nabyvaji G€innosti a podpis starosty

nebo starostky obce. Tuto podminku ob¢€ srovnadvané smérnice splituji.

Ke kazdé smérnici jsou vypracované ptilohy. U obce Pavlov se jedna o ,,Protokol
o vyfazeni dlouhodobého majetku® a déle ma vytvoteny ,,Udetni odpisovy plan véetné
casového rozliSeni transferu v programu KEO. V tomto programu ma obec zafazeny
vSechen dlouhodoby majetek, ktery se podle zdkona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
ve znéni pozdéjSich predpist, odpisuje. Obec Hefmanice udélala zvlast smeérnici
,Odpisovy plan®, ktery mtze byt vytvoien i jako ptiloha. Dalsi pfilohou, kterou ma

obec vytvofenou, je ,,Protokol o vyfazeni dlouhodobého majetku®.
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V ,,Odpisovém plénu“ obce Pavlov, ktery je veden v ucetnim programu KEO, je
dlouhodoby majetek ¢lenén do syntetickych ucti a nasledné také veden na analytickych
uctech. Na rozdil v,,Odpisovém planu“ obce Hefmanice, kde je pouze uvedeno
syntetické Clenéni potiebnych ucti. Podrobné analytické ¢lenéni dlouhodobého majetku

se vyskytuje v ,,Odpisovém seznamu majetku®.

Vycet priloh mize byt podle pravniho rdmce daleko vyssi. Kromé jiz zminénych piiloh
se jednd o protokol o zafazeni, pfevodku majetku, pfilohu o piedpokladané dobé
pouzivani dlouhodobého majetku pro predem urcené mnoziny dlouhodobého majetku,

kartu majetku a jiné. Chybé&jici ptilohy by mély obé& obce dodate¢né vypracovat.

Seznam ptiloh by mél byt ve smérnici uveden. Bohuzel ani u jedné ze srovndvanych

smérnic takova skute¢nost nenastala a obce ptilohy ve svych normach neuvedly.

Nejveétsi nedostatek smérnice u obce Pavlov, jak uz bylo uvedeno, predstavuje chybéjici

¢ast o uctovani o dlouhodobém majetku.

»dmernice evidence, Uctovani a odepisovani majetku” obce Hefmanice ve srovnani se
smérnici obce Pavlov ukazuje, Ze pfi jejim sestavovani, si osoba povéfena vytvorenim
dala vice zalezet na zpracovani a ma méné nedostatkii. Je vice podrobna a obsahuje
nékteré informace, které ve smérnici obce Pavlov nejsou vitbec uvedené. OvSem ma

také své nedostatky, které v této ¢asti diplomové prace byly jiz uvedeny.

Tvorbu smérnic maji v popisu prace ucetni téchto srovnavanych obci.
Po provedené analyze smérnic tykajicich se dlouhodobého majetku se musi konstatovat,
ze tyto normy neodpovidaji dostate¢né potfebam a pozadavkim stanovenymi zakony,
vyhlaSkami a ostatnimi normami, které se této problematiky tykaji. Osoby povérené
tvorbou smérnic, by mély byt vice sezndmeny se zménami, které se v poslednich letech
v této oblasti udaly. Dal§i moznou variantou je, ze by si tyto normy nechaly obce
vytvofit od specialisti v oboru, ktefi tuto problematiku znaji podrobné a maji s tvorbou

smérnic bohaté zkuSenosti.
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2.3.2 Srovnani Smérnice Kk provadéni inventarizace majetku a zavazku obce
Pavlov a Smérnice pro inventarizaci majetku a zavazki obce Hefmanice
Smérnice obci Pavlov a Hefmanice pojednavaji o stejném tématu, tedy o inventarizaci
majetku a zavazkl. Ve svém vypracovani dvéma obcemi se 1isi a na tyto odliSnosti je

zde poukazano.

Smérnice pro inventarizaci majetkii a zavazkli obce Hefmanice je vypracovana velice
strucné¢ a neobsahuje vSechny informace a nalezitosti, které ma smérnice tykajici se
inventarizace obce Pavlov. Rozdil je také ve struktufe vypracovanych smérnic a lisi
se také rozsahem vypracovani. U obce Hefmanice je zpracovana rozsahové pouze na tfi
strany a je rozdélena do tfi Casti na Gvodni ustanoveni, inventarizaci dle jednotlivych
polozek a zavéreCna ustanoveni. Smérnice obce Pavlov je vypracovdna na 14 stran
a Cleni se na 8 c¢asti neboli oddild, které obsahuji tivodni ustanoveni, cil a obsah
inventarizace, zakladni pojmy, inventarizani Cinnosti, dal$i inventariza¢ni Cinnosti,
inventurni soupis a dodatecny inventurni soupis, inventarizaéni zpravu a zavérecna
ustanoveni. Nékteré uvedené Casti ve smérnici tykajici se inventarizace v obci Pavlov

uplné¢ chybi ve vypracované smérnici srovnavané obce Hefmanice.

V oddilu Givodni ustanoveni se smérnice nerozchéazeji a podobné definuji, co je ukolem
této normy a kterymi pravnimi predpisy se pii provadéni inventarizace fidi. Nedostatek
nastava ve vyjmenovani vSech pravni piedpist. Ob¢ uvedly piislusné paragrafy zdkona
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé¢jSich predpisi. Ve smérnici obce
Heifmanice ovSem dale chybi, Ze se fidi také dle vyhlasky ¢. 270/2010 Sb.,
o inventarizaci majetku a zavazki, kterd upravuje organizacni zajiSténi a zplsob

provedeni inventarizace.
Cil a obsah inventarizace ve smérnici obce Hefmanice je uvedeny v uvodnich
ustanovenich, na rozdil od smérnice obce Pavlov, ktera ho vypracovala jako

samostatnou cast.

Smérnice k provadéni inventarizace majetku a zavazkl obce Pavlov vyjmenovava fadu

pojmu, se kterymi se pii inventarizaci majetku a zdvazkd pracuje. Ve srovnavané
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smérnici jsou pouze definovany Ctyfi druhy rozdili zjiSténych inventarizaci, které pfi

provadéni inventarizace mohou nastat.

Nasledujici ¢asti smérnice tykajici se inventarizace jako inventarizac¢ni Cinnosti, dalsi
inventarizaéni  Cinnosti, inventurni soupis a dodatecny inventurni soupis
a inventarizacni zpradva nejsou ve smérnici obce Hefmanice viibec vypracovany, coz je
velkym nedostatkem pii provadéni inventarizace v této obci jejimi organy a povéfenymi
osobami a muize mit za nasledek nespravné provedenou inventarizaci, nebo jen

opomenuti n¢jaké jeji Casti.

Ke smérnici pro inventarizaci majetku a zavazkli obce Hefmanice nejsou sestaveny
zadné prilohy. Na rozdil od obce Pavlov, ktera ma vytvoteny jako ptilohu Plan inventur
a Protokol o proskoleni ¢lenli inventarizaéni komise. Dalsi ptilohy, které obce
nevypracovaly, a které by mély byt sestaveny, jsou inventurni soupis, inventarizacni

zpravy, oveétovaci dopis a jiné.

Ale 1 smérnice obce Hefmanice obsahuje informace, které ve srovnadvané smérnici
druhé obce nejsou uvedeny, a osoba povéfend sestavenim této normy je opomnéla
vypracovat. Jednd se o skuteCnosti tykajici se inventarizace dle jednotlivych
rozvahovych polozek, které jsou v této norm¢ vyjmenovany. Druha smérnice pouze
obecn¢ definuje, Ze se tato norma tykéa inventarizace majetku a zavazkl a déle je blize

nedefinuje.

V zévérecnych ustanovenich obé srovnavané smérnice uvadi, od kterého data nastala

jejich platnost.

Velkym nedostatkem obou smérnic jsou také chybéjici ptilohy k této normé. V obci
Pavlov vypracovali alesponi protokol o proSkoleni Clent inventarizacni komise a plan
inventur. Ve druhé obci zddné prilohy nejsou nevytvorené. Chybé¢jici piilohy, jako jsou
inventurni soupis, ovétovaci dopis a inventarizani zprava, by mély obé srovnavané

obce dodate¢né vytvorit.
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Po analyze obou smérnic se dospélo k zavéru, ze smérnice k provadéni inventarizace
majetku a zavazkl obce Pavlov ve srovnani se smérnici pro inventarizaci majetkil
a zévazki v obci Hefmanice je 1épe zpracovand, lIépe popisuje jednotlivé Cinnosti
inventarizace a postupy pii jejim zpracovani. Osoba povéfena sestavenim této normy
vynalozila vétsi usili a prokdzala odborné znalosti tykajici se oblasti inventarizace
na vyss§i Urovni. V obci Hefmanice by meéla byt vytvofend novd smeérnice

o0 inventarizaci, kterd by 1épe popisovala tuto oblast.
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3 Navrh novych smérnic k nakladani s dlouhodobym

majetkem v obci Pavlov

Srovndvané¢ smérnice k naklddani s dlouhodobym majetkem v obcich Pavlov
a Hefmanice obsahovaly nedostatky, na které¢ bylo v predchozi ¢asti diplomové prace
poukdzéano. V této Casti jsou vytvoreny navrhy novych smérnic pro obec Pavlov, které
by samoziejm¢ mohly byt pouzity po malé Upravé i v obci Hefmanice. Upravené

smérnice pro tuto obec jsou uvedeny v piilohach €. 1, 2 a 3 této diplomové prace.

Jedna se o Smérnici k evidenci, Gctovani a ocenéni dlouhodobého majetku obce Pavlov,
Smérnici k odepisovani dlouhodobého majetku a Smérnici k provadéni inventarizace
majetku a zavazki obce Pavlov. Tyto vytvofené normy by mohly nahradit ty soucasné,
které se v obci Pavlov pouZzivaji. Ke kazdé vypracované smérnici jsou doplnény pfilohy,
které k t¢ dané¢ normé patii, a proto by je méla mit obec vytvorené. Nejvétsi rozdil je
vtom, ze Smérnice o dlouhodobém majetku bude rozdélena do dvou, protoze
k odpisovani dlouhodobého majetku se vaze v poslednich letech hodné zmén,

a tudiz to je pojato jako samostatnd smérnice.

3.1 Smérnice k evidenci, tctovani a ocenéni dlouhodobého majetku

obce Pavlov

Prvni smérnice, kterd bude vytvofena v této Casti diplomové prace, se tyka evidence,
uctovani a oceniovani dlouhodobého majetku. V soucasné smérnici, kterou obec jesté
pouziva, je uvedena ¢ast, kterd se tyka odpisovani dlouhodobého majetku. OvSem tato
cast, bude vypracovana jako samostatnd norma, protoze v poslednich letech se

v odpisovani dlouhodobého majetku udélo nejvice zmén.
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Smérnice k evidenci, ictovani a ocenéni dlouhodobého majetku obce Pavlov

Obec: Pavlov
Adresa: 692 01, Na Navsi 88, Pavlov
IC: 00283479

Smérnici zpracoval: Martin Heger

Schvalil: Zden¢€k Duhajsky — starosta obce

Obsah smérnice:

Oddil I. Uvodni ustanoveni

Clanek 1: Pfedmét tpravy

Clanek 2: Zakonny ramec

Clanek 3: Zavaznost smérnice

Oddil II. Postupy a actovani

Clanek 4: Druhy dlouhodobého majetku

Clanek 5: Ocefiovani dlouhodobého majetku

Clanek 6: Vedeni a evidence dlouhodobého majetku
Clanek 7: Potizeni dlouhodobého majetku

Clanek 8: Vyfazovani dlouhodobého majetku z evidence
Clanek 9: Technické zhodnoceni dlouhodobého majetku

Oddil ITI. Spolecna, prechodna a zavérecna ustanoveni

Prilohy:

[@X3

. 1: Protokol o zatfazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku do uzivani

Cx

. 2: Karty majetku

Cx

. 3: Pfevodka majetku

[@X3

. 4: Protokol o vytazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku z uzivani

[@X3

. 5: Ptiloha o piedpokladané dob¢ pouzivani dlouhodobého majetku pro ptedem urcené

mnoziny dlouhodobého majetku
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0ddil I. Uvodni ustanoveni

Clanek 1: Pfedmét upravy
Ustanoveni této smérnice vymezuje evidenci, uctovani a ocefiovani dlouhodobého

majetku, ktery je v majetku obce a obec s nim nakladéa na zakladé zakonnych norem.

Clanek 2: Zakonny ramec

Smérnice upravuje evidenci, uctovani a ocefiovani dlouhodobého majetku v souladu

s ustanovenim:

e zékona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist,

e vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadeji nékterd ustanoveni zakona
¢.563/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, pro ne¢které vybrané ucetni jednotky,
kterd je novelizovana vyhlaskou ¢. 403/2011 Sb. uU¢innou od 1. ledna 2012
a vyhlaskou €. 436/2011 Sb. ucinnou od 1. ledna 2012,

o Ceskymi ucetnimi standardy pro nékteré vybrané ucetni jednotky, které vedou
ucetnictvi podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.,

e zakonem €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmi,

e  zakonem ¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni),

e  zdkonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace,

e zadkonem €. 40/1964 Sb., obCansky zakonik,

e zakonem C. €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik.

Clanek 3: Zavaznost smérnice

Podle této smérnice postupuje ucetni obce, kterd ma svou naplni prace vliv na spravné
uctovani obce. Ostatni pracovnici obce, ktefi se v ramci plnéni svych ukold stanou
ucastniky realizovanych piipadli, jsou povinni plnit pokyny ve smyslu zdsad
stanovenych touto smeérnici. Rozsah vymezeni dispozicnich prav a povinnosti
ke svéfenému majetku k hospodafeni ve zfizovaci listiné méa vzdy prednost pied

ustanovenimi této smeérnice.
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Oddil I1. Postupy a uctovani

Clanek 4: Druhy dlouhodobého majetku

Rozd¢leni majetku podle potizovaci ceny a doby pouzitelnosti je nasledujici:

I1.4.1. Dlouhodoby nehmotny majetek (DNM)

e software (ucet 013),

e  ocenitelnd prava (ucet 014),

e  drobny dlouhodoby nehmotny majetek (ucet 018),

e ostatni dlouhodoby nehmotny majetek (acet 019).

Dlouhodobym nehmotnym majetkem je majetek s dobou pouzitelnosti delSi nez jeden
rok, u kterych ocenéni prevysuje 60 000 K¢. Za DNM jsou vzdy povazovany povolenky
na emise a preferencni limity bez ohledu na vysi ocenéni. V souladu s ustanovenim § 11
Vyhléasky ¢. 410/2009 nejsou za DNM povazovany v obci znalecké posudky, pruizkumy
trhu, plany rozvoje, navrhy propagacnich a reklamnich akci, certifikace systému jakosti
a software pro fizeni technologii nebo zafizeni, ktera bez tohoto softwaru nemohou

fungovat.

11.4.2. Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (DDNM)
Drobnym dlouhodobym nehmotnym majetkem je majetek s dobou pouzitelnosti delsi
nez jeden rok a vocenéni jedné polozky je vcastce 7 000 K& a vySsi

a neprevysuyjici ¢astku 60 000 K¢&.

11.4.3. Dlouhodoby hmotny majetek (DHM)
e  (QOdpisovany:
o stavby (ucet 021),
o samostatné movité véci a soubory movitych véci (acet 022),
o pestitelské celky trvalych porosta (ucet 025),
o drobny dlouhodoby hmotny majetek (acet 028),
o ostatni dlouhodoby hmotny majetek (acet 029).
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e  Neodpisovany:
o pozemky (ucet 031),
o kulturni pfedméty (Gcet 032).

Dlouhodobym hmotnym majetkem je majetek, ktery ma dobu pouzitelnosti delsi nez

jeden rok, u kterého ocenéni prevysuje ¢astku 40 000 K¢.

Za dlouhodoby hmotny majetek jsou vzdy povazovany:

e pozemky, stavby vcetné¢ budov, byty a nebytové prostory, umélecka dila, sbirky,
movité¢ kulturni pamatky a predméty kulturni hodnoty, bez ohledu na jejich
pofizovaci cenu,

e nemovité kulturni pamatky, které byly potizeny koupi, darem, dédénim nebo byly
jiz diive ocenény, nebo pokud se tento majetek stal kulturni paméatkou v pritbé¢hu
doby pouzivani,

e samostatné movité véci, popf. soubory movitych véci se samostatnym technicko-
ekonomickym ur¢enim, jejichz doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok a ocenéni
jedné polozky prevysuje ¢astku 40 000,- K¢ v¢. predmétt z drahych kovi,

e  pestitelské celky trvalych porostl s dobou delsi nez tii roky.

I1.4.4. Drobny dlouhodoby hmotny majetek (DDHM)

Drobnym dlouhodobym hmotnym majetkem jsou movité véci, popiipadé soubory
movitych véci se samostatnym technicko-ekonomickym urcenim, jejichz doba
pouzitelnosti je del$i nez jeden rok a ocenéni jedné polozky je vySS$i nez céstka

3 000 K¢&. Do ucetni evidence se zavadi tento majetek od 3 000 K¢.

V souladu s ustanovenim §14 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nektera
ustanoveni zdkona ¢.563/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, pro nekteré vybrané
ucetni jednotky, jsou za DDHM povazovany predméty z drahych kovil, pokud nejsou
finan¢nimi investicemi bez ohledu na pofizovaci cenu. Dale jsou do této skupiny
majetku zafazeny véci pofizené formou financniho leasingu, popfipad¢ bezuplatné
prevzaté, jejichz ocenéni podle § 25 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni

pozdé¢jsich predpist, neptevysuje castku 40 000 K¢.
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I1.4.5. Dlouhodoby finanéni majetek (DFM)

e  majetkové casti v osobach s rozhodujicim vlivem (tcet 061),
e  majetkové icasti v osobach s podstatnym vlivem (ucet 062),

e dluhové cenné papiry drzené do splatnosti (063),

e pujcky osobam ve skupiné (ucet 066),

e jiné dlouhodobé pljcky (ucet 067),

e terminované vklady dlouhodobé (ucet 068),

e ostatni dlouhodoby finan¢ni majetek (ucet 069).

Dlouhodoby finan¢ni majetek obsahuje cenné papiry a podily, které budou v drzeni

ucetni jednotky déle nez jeden rok bez ohledu na vysi ocenéni.

I1.4.6. Ostatni dlouhodoby majetek
Do ostatniho dlouhodobého majetku Ize zatradit drobny dlouhodoby majetek v cené
pod hranici zatazeni (u DDNM 7 000 K¢, u DDHM 3 000 K¢) s dobou pouzitelnosti

delsi jak jeden rok bude, dle zvazeni ticetni. Tento majetek bude veden v podrozvaze.

Clanek 5: Ocefiovani majetku

Dlouhodoby majetek obce Pavlov se potizuje nasledujicim zptisobem:
- koupi (kupni smlouva),
- vlastni ¢innosti,

- bezuplatnym ptfevodem, nebo darem.

Ocenovani dlouhodobého majetku se uskuteciiuje podle § 24 zakona ¢. 563/1991 Sb.,

o0 ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist:

e dlouhodoby majetek potizeny koupi nebo investicni vystavbou — ocenuje se
pofizovaci cenou, tzn. cenou pofizeni a ndkladl s pofizenim souvisejicich.
Za néklady souvisejici s pofizenim ucetni jednotka povazuje ndklady na zajiSténi
financovani DM, vcetné nakladd na zpracovani podkladi pro zadost
o financovani z dotacnich tituli nebo programi EU. Na ucétu 042 — nedokonceny

dlouhodoby hmotny majetek, ucetni jednotka eviduje naklady souvisejici
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s pofizenim od okamziku rozhodnuti opravnéného organu obce o pofizeni
dlouhodobého majetku,

dlouhodoby majetek pofizeny darem nebo bezuplatnym pievodem, dlouhodoby
majetek zjistény jako inventarizacni prebytek — ocenuje se reprodukéni pofizovaci
cenou. To znamena cenou, za kterou by byl majetek poiizen v dobé, kdy se
o ném uctuje,

dlouhodoby majetek vytvofeny vlastni Cinnosti ocefiuje vybrana ucetni jednotka
vlastnimi naklady,

ocenéni dlouhodobého nehmotného majetku se zvysi o technické zhodnoceni,
pokud naklady na n¢j v thrnu za rok neboli G€etni obdobi prevysi ¢astku 60 000 K&
a v tomto roce bude technické zhodnoceni zafazeno do uzivani,

ocenéni dlouhodobého hmotného majetku se zvysi o technické zhodnoceni, pokud
naklady na né&j v thrnu za rok pfevysi castku 40 000 K¢ a v tomto roce bude také
technické zhodnoceni zafazeno do uzivani,

zmafend investice — v piipadé rozhodnuti o zruseni pfipravovaného nebo
rozestavéné¢ho dlouhodobého majetku se realizované vydaje odepisi u uctu 042

do nakladi, a to v okamziku rozhodnuti o ukonceni pofizovani tohoto majetku.

Clanek 6: Vedeni a evidence dlouhodobého majetku

Za vedeni a evidenci dlouhodobého majetku zodpovida ucetni obce, kterou provadi

v ucetnim programu KEO. K okamziku uvedeni majetku do uzivani je nutné majetek

zaznamenat do karty majetku viz pfiloha €. 2 ,,Smérnice k evidenci, G¢tovani a ocenéni

dlouhodobého majetku obce Pavlov®.

V ramci syntetickych G¢tl vytvari ucetni obce Pavlov analytické ucty u dlouhodobého

majetku. Pfi vytvafeni analytickych uctd bere ucetni jednotka v tvahu zejména

nasledujici hlediska:

¢lenéni podle jednotlivych druhG majetku, hmotné odpovédnych osob, ptipadné
podle mist uloZeni ¢i umisténi majetku,
zatizeni majetku zastavnim pravem nebo vécnym bfemenem, poptipad¢ prevedené

nebo poskytnuté zajisténi,
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e u cennych papiri a podild podle druhu cennych papiri a podle emitentl
a jmenovitych hodnot, u dluhovych cennych papirt se urokovy vynos sleduje na

analytickém Gétu k pFislu§nému cennému papiru.®'

Clanek 7: Po¥izeni dlouhodobého majetku
I1.7.1. Porizeni dlouhodobého majetku nakupem

Poftizeni dlouhodobého nehmotného majetku nakupem:

ptedpis zavazku 041/321
uhrada zadvazku 3217231
zatazeni DNM do majetku 01x/041

Poftizeni dlouhodobého hmotného majetku nakupem:

piedpis zavazku 042/321
uhrada zavazku 321/231
zatazeni DHM do majetku 02x,03x/042

Poftizeni dlouhodobého finan¢niho majetku ndkupem:

piedpis zavazku 043/321
uhrada zédvazku 321/231
zatazeni DFM do majetku 06x/043

I1.7.2. Porizeni drobného dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
nakupem

Potizeni drobného dlouhodobého nehmotného majetku ndkupem v ¢astce 7 000 K¢
az 60 000 K¢:

potizeni DDNM 018/078

naklady spojené nakupem DDNM 558/3xx, 45x%, 261

%! Dle bodu & 4 Ceského uéetniho standard pro nékteré vybrané ugetni jednotky & 701 - Udty a zasady
uctovani na uctech.
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Potizeni drobného dlouhodobého hmotného majetku nakupem v castce 3 000 K¢&
az 40 000 K¢:

potizeni DDNM 028/088

naklady spojené nakupem DDNM 558/3xx,45x,261

I1.7.3. Porizeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku vlastni ¢innosti

Poftizeni dlouhodobého nehmotného majetku vlastni ¢innosti:

faktury spojené s tvorbou DHM a DNM 041,042/321
aktivace DHM a DNM 041,042/506
zafazeni DHM a DNM 01x,02x/041,042

I1.7.4. Porizeni drobného dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku vlastni
¢innosti

Poftizeni drobného dlouhodobého nehmotného majetku vlastni ¢innosti v ¢astce 7 000
K¢ az 60 000 K¢:

vytvoifeni DDNM vlastni ¢innosti 018/078

naklady spojené s aktivaci DDNM 558/506

Poftizeni drobného dlouhodobého hmotného majetku vlastni ¢innosti v ¢astce 3 000 K¢
az 40 000 K¢:

vytvofeni DDHM vlastni ¢innosti 018/078

Néklady spojené s aktivaci DDHM 558/506

I1.7.5. Porizeni dlouhodobého majetku prevodem, darem
Poftizeni dlouhodobého nehmotného majetku beztplatnym pirevodem, darem:

bezuplatny pievod, dar 01x/401

Poftizeni dlouhodobého hmotného majetku bezuplatnym pfevodem, darem:

bezlplatny ptevod, dar 02x,03x/401

Poftizeni dlouhodobého finan¢niho majetku beziplatnym prevodem, darem:

bezlplatny ptevod, dar 06x/401
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Clanek 8: Vyiazeni dlouhodobého majetku z evidence
Navrh na zptsob vyfazeni dava piislusny pracovnik z diivodl zjisténych zejména pii
inventarizaci a v piipadech zjiSténych jinym zpusobem (nepotfebny, nepouzitelny,

poskozeny, zcizeny).

Vytazeni dlouhodobého majetku z evidence se uskuteciiuje nasledujicimi zpasoby:

e prodejem,

e likvidaci,

e  Dbezuplatnym pievodem (darovanim),

e pifevodem podle zvlaStnich ptedpistt (napi. vkladem dlouhodobého majetku
do obchodni spolec¢nosti ¢i druzstva),

e v disledku manka nebo Skody.

V ptipadé¢ Skody, respektive manka na majetku, bude vyvolano Skodni fizeni, za ucelem
vymezeni osobni odpovédnosti, piipadné zictovani predmétu fizeni do nékladt. Zptsob
vytazeni u drobného dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku schvaluje starosta,
u dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku schvaluje zastupitelstvo. O vytazeni
se vyhotovi ,,Protokol o vyfazeni majetku“ viz ptiloha ¢. 4 ,,Smérnice k evidenci,
uctovani a ocenéni dlouhodobého majetku obce Pavlov®, ktery musi mit nélezitosti

vystihujici pfedmét a diivod vyfazeni a nalezitosti potfebné pro ucetnictvi.

I1.8.1. Vyiazeni dlouhodobého majetku prodejem:
prodej dlouhodobého majetku — zahrnuti cenny do nakladt 552,553/07x,08x

vytazeni dlouhodobého majetku z evidence v potizovaci cené 07x,08x/01x,02x

I1.8.2. Vyrazeni dlouhodobého majetku likvidaci:
vyrazeni dlouhodobého majetku — jednorazovy odpis zust. ceny  551/07x,08x

vytazeni dlouhodobého majetku z evidence v potizovaci cené 07x,08x/01x,02x
I1.8.3. Vyiazeni dlouhodobého majetku beziplatnym pifevodem (darovanim):

poskytnuti daru 543/07x,08x

vytazeni dlouhodobého majetku z evidence v pofizovaci cené  07x,08x/01x,02x
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I1.8.4. Vyrazeni dlouhodobého majetku prevodem podle zvlasStnich predpisii:
zavazek k ucastnikiim sdruzeni pfi pfevodu majetku 352/07x,08x

Vytazeni dlouhodobého majetku z evidence v pofizovaci cené¢  07x,08x/01x,02x

I1.8.5. Vyiazeni dlouhodobého majetku v diisledku manka nebo Skody:
fadny odpis za ¢ast roku 551/07x,08x
ZC — skoda (mimotadna na 582) 549/07x,08x

vytazeni dlouhodobého majetku z evidence v potfizovaci cené  07x,08x/01x,02x

Clanek 9: Technické zhodnoceni dlouhodobého majetku

Ucetni obce Uétuje o technickych zhodnocenich dlouhodobého majetku v pribdhu
bézného ucetniho obdobi, jejichz jednotlivd ocenéni jsou nizsi nez 60 000 K¢ (u DNM)
a 40 000 K¢ (u DHM) nasledujicim zpiisobem:

nakupem 044,045/3xx,45x,261
vlastni ¢innosti 044,045/506

Jednotliva ocenéni jsou vyssi nez 60 000 K¢ (u DNM) a 40 000 K¢ (u DHM):
nakupem 041,042/3xx,45x,261
vlastni ¢innosti 041,042/506

V ptipadé, ze v pribéhu bézného obdobi uhrn plnéni prevysi castku 60 000 K¢
(u DNM) a 40 000 K¢ (u DHM), postupuje ucetni obce nejpozdeji k rozvahovému dni
nasledujicim zptasobem:

041,042/044,045

V ptipad€, ze v pribc¢hu bézného obdobi uhrn plnéni nepievysi castku 60 000 K¢
(u DNM) a 40 000 K¢ (u DHM), postupuje ucetni obce nejpozdeji k rozvahovému dni
nasledujicim zptsobem:

pievod thrnu technického zhodnoceni do néklada 5xx/044,045
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V ptipadé, ze v pribc¢hu bézného obdobi uhrn plnéni nepievysi castku 60 000 K¢
(u DNM) a 40 000 K¢ (u DHM), avsak je piedpoklad splnéni podminek v nékterém
z nasledujicich obdobi, postupuje ucetni obce nasledujicim zpiisobem:

presunuti technického zhodnoceni do dalsiho obdobi 041,042/044,045

K okamziku uvedeni technického zhodnoceni dlouhodobého hmotného a nehmotného
majetku do stavu zptisobilého k uzivani ucetni obce uctuje nasledujicim zptisobem:

zatrazeni technického hodnoceni do DNM nebo DHM 01x,02x/041,042

Oddil II1. Spole¢na, prechodna a zavérecna ustanoveni

ZavéreCna ustanoveni Smeérnice Kk evidenci, U¢tovani a ocenéni dlouhodobého
majetku obce Pavlov jsou nasledujici:

e tato smérnice je soucasti vnitiniho organizac¢niho a kontrolniho systému obce,

e tato smérnice nahrazuje Smérnici o dlouhodobém majetku ze dne 1. unora 2010,

e tato smérnice podléha aktualizaci podle interni potfeby a zmén zdkonnych norem,

e tato smérnice nabyva tcinnosti od 1. ledna 2013,

kontrolu dodrZovani ustanoveni této smérnice vykonava starosta.
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Piiloha smérnice k evidenci, uétovani a ocenéni dlouhodobého majetku obce

Pavlov ¢. 1:

Protokol o zarazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku do uzivani

Tabulka 10: Protokol o zaiazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku do uzivani

obec Pavlov

Na Navsi 88

692 01 Pavlov

Protokol o zarazeni majetku

razitko: Cislo protokolu: Inventérni ¢islo:
Nazev:
Typ: Vyrobni ¢islo: Rok vyroby: Datum zatazeni:

Pofizovaci cena:

Zatazeni schvalil:

datum:

podpisy:

Poznamka:
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Piiloha smérnice k evidenci, uétovani a ocenéni dlouhodobého majetku obce
Pavlov ¢. 2:

Karta majetku

Tabulka 11: Karta majetku

KARTA MAJETKU

Karta ¢.

obec Pavlov
Na Navsi 88
692 01 Pavlov

Pracovnik:

Nazev a druh majetku:

Datum Datum vyrazeni: Inv. ¢&. Cena
porizeni:

Poznamka:

Zdroj: Vlastni zpracovani
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Piiloha smérnice k evidenci, uétovani a ocenéni dlouhodobého majetku obce
Pavlov ¢. 3:

Prevodka majetku

Tabulka 12: Pfevodka majetku

Prevodka majetku

Pracovisté — predavajici utvar:

- prejimajici Gtvar:

Inventarni Cislo Nazev Porizovaci cena
predmétu

Vyhotovil: Datum: Podpis:

Schvalil: Datum: Podpis:

Ptijal: Datum: Podpis:

Ptevod zaznamenal (SM): Datum: Podpis:

Poznamka:

Zdroj: Vlastni zpracovani.
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Piiloha smérnice k evidenci, uétovani a ocenéni dlouhodobého majetku obce

Pavlov ¢. 4:

Protokol o vyrazeni majetku z uzivani

obec Pavlov

Na Navsi 88

Protokol o vyrazeni majetku

692 01 Pavlov

razitko: Cislo protokolu: Inventarni ¢islo:

Nazev:

Typ: Vyrobni cislo: Rok vyroby: Datum zarazeni:
Technicky stav: Potizovaci cena:

Dtivod vytazeni:

Zustatkova cena:

Zpusob vytazeni:

Fyzicka likvidace ukoncena dne:

Odprodano dne, ¢islo dokladu o prode;ji:

Schvalil - likvidaéni komise:

datum:

podpisy:

Vedouci ucetni jednotky:
datum:

podpis:

Vyjadieni ztizovatele:

Datum zahajeni likvidace:

Datum ukonceni likvidace:

Poznamka:

Zdroj. Vlastni zpracovani.
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Piiloha smérnice k evidenci, uétovani a ocenéni dlouhodobého majetku obce

Pavlov ¢. 5:

Priloha o predpokladané dobé pouzivani dlouhodobého majetku pro predem

urc¢ené mnoZziny dlouhodobého majetku

Tabulka 13: Pfiloha o predpokladané dobé pouzivani dlouhodobého majetku pro predem urcené
mnoZiny dlouhodobého majetku

MnozZina dlouhodobého majetku Pfedpokladana
doba pouZzivani
& Obsah (v letech)

1 Kancelarska a vypocetni technika 6

5 Mechanické stroje a naradi 6

3 Motorova vozidla 8

4 Elektrické pfistroje, zafizeni a spotiebice pro zajisténi provozu 12

5 Signaliza¢ni a zabezpecovaci zafizeni, EPS, hasici pfistroje 12

6 Fototechnika, projekéni technika 12

7 Sportovni vybaveni, stroje a pfistroje 12

1 Textilni vyrobky, koberce nelepené, zavésy, plachty, stany 12

2 Stroje a pfistroje pro radio a TV vysilani 12

3 Stroje, ptistroje a zatizeni pro vyuku a vzdélavani L. 12

4 Stroje, pristroje a zafizeni pro vyuku a vzdélavani II. 20

5 Specialni stroje a pfistroje 20

6 Kartotékové skiing, kovové regaly, trezory, 20

7 Radiatory, kotle pro ustedni topeni, klimatizace, solarni kolektory 20
Budovy a stavby ze dieva a plastil, oploceni, vnéjsi osvétleni, véze, stozary, 40

8 | zastfeseni, hiiste

9 Vedeni trubni, telekomunika¢ni a elektricka 40
Budovy, byty a nebytové prostory vymezené jako jednotky zvlastnim pravnim 70

10 | predpisem
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3.2 Smérnice k odpisovani dlouhodobého majetku obce Pavlov

Dalsi smérnici, ktera je vypracovana v této casti diplomové prace, se tykd odpisovani
dlouhodobého majetku. Obec Pavlov méla ¢ast, kterd se tyka odpisovani dlouhodobého
majetku, zafazenou ve ,,Smérnici o dlouhodobém majetku®“. OvSem tato Cast je
vypracovana jako samostatnd norma, protoze v poslednich letech se v odpisovani
dlouhodobého majetku udalo nejvice zmén a vobci by méla byt vypracovana

samostatnd smérnice tykajici se odpisovani dlouhodobého majetku.

Smérnice k odpisovani dlouhodobého majetku obce Pavlov

Obec: Pavlov
Adresa: 692 01, Na Navsi 88, Pavlov
IC: 00283479

Smérnici zpracoval: Martin Heger

Schvalil: Zden¢k Duhajsky — starosta obce

Obsah smérnice:

Oddil I. Uvodni ustanoveni

Clanek 1: Pfedmét Gipravy

Clanek 2: Zakonny ramec

Clanek 3: Zavaznost smérnice

Oddil II. Odpisovani a uétovani dlouhodobého majetku
Clanek 4: Odpisované druhy majetku

Clanek 5: Zasady pro odpisovani dlouhodobého majetku
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Piilohy:
&. 1: Odpisovy plan obce Pavlov v programu KEO®

&. 2: Protokol o vyfazeni dlouhodobého majetku®

0ddil I. Uvodni ustanoveni

Clanek 1: Pfedmét Gpravy
Ustanoveni této smérnice se vymezuje odpisovani dlouhodobého majetku, ktery je

v majetku obce a obec s nim naklada na zédklad€ zakonnych norem.

Clanek 2: Zakonny ramec

Smeérnice upravuje odpisovani dlouhodobého majetku v souladu s ustanovenim:

e zadkonem €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jSich piedpisi,

e vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadeji nékterd ustanoveni zakona
€.563/1991 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpisi, pro nékteré vybrané ucetni jednotky,
kterd je novelizovana vyhlaskou ¢. 403/2011 Sb. uUc¢innou od 1. ledna 2012
a vyhlaskou ¢. 436/2011 Sb. G¢innou od 1. ledna 2012,

e  Ceskym uéetnim standardem ¢&. 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku.

Clanek 3: Zavaznost smérnice

Podle vytvofené¢ smérnice postupuje ucetni obce, ktera ma svou naplni prace vliv
na spravné uctovani obce a s tim souvisejici odpisovani dlouhodobého majetku. Ostatni
pracovnici obce, ktefi se v ramci plnéni svych kol stanou ucastniky realizovanych
piipadii, jsou povinni plnit pokyny ve smyslu zasad stanovenych touto smérnici. Rozsah
vymezeni dispozi¢nich prav a povinnosti ke svéfenému majetku k hospodateni

ve ziizovact listiné ma vzdy pfednost pied ustanovenimi této smérnice.

%2 Odpisovy plan obce Pavlov je vedeny v programu KEO, tudiz zde jako piiloha nemiize byt ptilozeny.
83 Jeho vzor je uveden v pfiloze ¢. 4 ,,Smérnice k evidenci, uc¢tovani a ocenéni dlouhodobého majetku
obce Pavlov* ptedlozené diplomové prace.
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Oddil I1. Odpisovani a uctovani dlouhodobého majetku

Clanek 4: Odpisované druhy majetku
Odpisovani dlouhodobého majetku v obci se tyka nasledujicich druhtt majetku:
e dlouhodobého nehmotného majetku
o software (ucet 013),
o ocenitelna prava (acet 014),
o drobny dlouhodoby nehmotny majetek (ucet 018),
o ostatni dlouhodoby nehmotny majetek (acet 019).
e dlouhodobého hmotného majetku odpisovaného
o stavby (ucet 021),
o samostatné movité véci a soubory movitych véci (icet 022),
o pestitelské celky trvalych porosta (ucet 025),
o drobny dlouhodoby hmotny majetek (ucet 028),
o ostatni dlouhodoby hmotny majetek (acet 029).

Clanek 5: Zasady pro odpisovani dlouhodobého majetku

Odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku se budou uskuteciiovat podle
schvaleného odpisového planu. K 31. 11. 2011 bude provedeno tzv. doopravkovani
dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku, ktery ucetni jednotka odpisovala
rovnomérné pied schvalenim CUS &. 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku, podle

svych vytvotenych odpisovych skupin.

Ugetni jednotka odpisuje dlouhodoby majetek z vyse ocenéni v Gietnictvi podle § 25
zékona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist, a to jen do vyse
tohoto ocenéni. V pfipad¢ nabyti dlouhodobého majetku se zahajuje jeho odpisovani
1. dnem mésice, ktery nasleduje po mésici, ve kterém doslo k jeho zatfazeni do uzivani.

Castky odpisti se zaokrouhluji na celé koruny nahoru.
Clanek 6: Zpiisob odpisovani

Ucetni jednotka obce Pavlov uskute¢iiuje odpisovani rovnomérnym zpiisobem.

To znamena, ze po rozdéleni dlouhodobého majetku do jednotlivych kategorii stanovi
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ptedpokladanou dobu pouzivéani piislusného dlouhodobého majetku. Piedpokladanou
dobu pouzivani dlouhodobého majetku stanovi ucetni jednotka v letech a v souladu
s odpisovymi skupinami dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku podle CUS

¢. 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku.

Pti stanoveni piedpokladané doby pouzivani dlouhodobého majetku zohledni ucetni

obce zejména:

e  charakteristiku dlouhodobého majetku, napiiklad materidlovou podstatu a jeji
trvanlivost,

e charakter prostiedi, ve kterém bude dlouhodoby majetek vyuzivan, napiiklad
vystaveni povétrnostnim podminkdm, nadzemni uloZeni ¢i nezastieSeni,

e  stupen intenzity uzivani dlouhodobého majetku,

e rychlost moralniho zastaravani dlouhodobého majetku,

e opotiebeni dlouhodobého majetku, jehoz neni Gcetni jednotka prvnim uzivatelem,
ale jeho stav odpovid4d opotfebeni v prvni tfetiné jeho piedpokladané doby
pouzivani,

e  dalsi specifické podminky pouzivani dlouhodobého majetku nebo jeho individualni

vlastnosti.**

Clanek 7: Uéetni odpisové skupiny dlouhodobého majetku

Odpisové skupiny dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku jsou vytvoieny
v souladu s ptilohami ¢. 2, 3, 4 Ceského ucetniho standardu ¢. 708 — Odpisovani
dlouhodobého majetku. V programu KOE ma tcetni jednotka obce Pavlov vytvoieny

odpisovy plan, podle kterého bude odpisovani dlouhodobého majetku provadeno.

K31. 11. 2011 musi byt provedeno tzv. doopravkovani dlouhodobého hmotného
a nehmotného majetku, ktery ucetni jednotka odpisovala rovnomérné pred schvéalenim
CUS ¢&. 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku, podle svych vytvoienych odpisovych

skupin. Nasledujici tabulka zobrazuje, jak bude ucetni jednotka obce postupovat.

% Dle bodu 5.5.2 CUS pro nékteré vybrané Géetni jednotky & 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku.
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Tabulka 14: Ugetni odpisové skupiny a pFisluina stanovena zbyvajici doba pouZivani a stanovena

doba pro provedeni dopoétu opravek k 31. prosinci 2011 dle CUS ¢&. 708 piilohy &. 4

I 2

I 5 3
I 5
v 12 8

\% 18 12
VI 30 20
Vi 48 32

Zdroj: Vlastni zpracovani dle ptilohy &. 4 CUS &. 708.

Pro nové potizeny dlouhodoby hmotny majetek provede Gcetni jednotka jeho zatazeni
do jednotlivych tcetnich odpisovych skupin, které jsou uvedeny v nasledujici tabulce se

stanovenou dobou pouzivani v letech.

Tabulka 15: Uéetni odpisové skupiny u dlouhodobého hmotného majetku v obci Pavlov dle CUS &.
708 prilohy ¢. 2

1 5

11 8
11 12
v 20

A% 30
VI 50
VII 80

Zdroj: Vlastni zpracovani dle ptilohy ¢. 2 CUS ¢&. 708.

Pro nové pofizeny dlouhodoby nehmotny majetek provede ucetni jednotka jeho
zatazeni do jednotlivych ucetnich odpisovych skupin, které jsou uvedeny v nasledujici

tabulce se stanovenou dobou pouzivani v letech a odpisovou sazbou v procentech.
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Tabulka 16: U&etni odpisové sazby pro dlouhodoby nehmotny majetek a p¥isluina stanovena doba

pouzivani stanovené dle CUS &. 708 p¥ilohy &. 3

audiovizudlni dilo, software a obdobné produkty 3 33,33

nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, licence
a obdobnd prava aostatni dlouhodoby nehmotny

12
majetek s vyjimkou studii, zdmért, analyz, plany 8 50
a obdobnych produktii
studie, zdméry, analyzy, plany a obdobné produkty 30 3,33

Zdroj: Vlastni zpracovéni dle piilohy ¢. 3 CUS ¢&. 708.

Clanek 8: U¢tovani o odpisovani dlouhodobého majetku

O odpisech uétuje ucetni obce na stranu MA DATI uétu 551 — Odpisy dlouhodobého
majetku se souvztaznym zéapisem na stranu DAL pfisluSného syntetického uctu uctové
skupiny 07x — Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku nebo uctové skupiny
08x — Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku. O dopoctenych opravkach uctuje
Géetni jednotka na stranu MA DATI uétu 406 — Ocenovaci rozdily pii zméné metody se
souvztaznym zapisem na stranu DAL pfisluSného syntetického uctu uctové skupiny
07x — Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku nebo uctové skupiny 08x —

Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku.®’

U doopravkovani dlouhodobého majetku se Gctovani projevi pouze v rozvaze, a to
u majetku ve sloupci korekce = opravky (079, 081, 082, 089) a na uctu 406 — zména
metody.

Clanek 9: Vyfazeni odepsaného dlouhodobého majetku

Obec Pavlov zohlediuje pii sestaveni odpisového planu skutecnost tykajici se okamziku
vytazeni dlouhodobého majetku z uzivani. S ohledem na vyznamnost, vérny a poctivy
obraz pfedmétu tcetnictvi a financni situace zohledni ptfedpokladanou zlstatkovou cenu
pii vyfazeni. V odpisovém planu je zobrazena jako zbytkova hodnota a je vypoctena
jako 5 % zpotizovaci ceny. Dlouhodoby majetek se odpisuje do doby, kdy se

zustatkova cena rovna zbytkové hodnote.

% Dle bodu 8 CUS pro nékteré vybrané tietni jednotky &. 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku.
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Clanek 10: Technické zhodnoceni odpisovaného dlouhodobého majetku

Pfi ur€ovani, zda se jedna o technické zhodnoceni, postupuje ucetni obce dle § 11 a 14
vyhlasky €. 410/2009 Sb., kterou se provadeji néktera ustanoveni zédkona ¢. 563/1991
Sb., ve znéni pozdéjSich predpisii, pro nckteré vybrané ucetni jednotky, ktera je
novelizovana vyhldskou €. 403/2011 Sb. ucinnou od 1. ledna 2012 a vyhlaskou
¢.436/2011 Sb. u¢innou od 1. ledna 2012.

Technické zhodnoceni nasledné pficte k danému druhu dlouhodobého majetku,
u kter¢ho bylo toto zhodnoceni provedeno. Pfi odpisovani postupuje v souladu
s Clankem 7 této smérnice a nasledné podle ¢lanku 8, ktery se tykd uctovani

odpisovaného dlouhodobého majetku.

Oddil ITI. Spolecna, prechodna a zavérecna ustanoveni

Zaverecna ustanoveni Smeérnice k evidenci, uctovani a ocenéni dlouhodobého majetku

obce Pavlov jsou nasledujici:

e tato smérnice je soucasti vnitiniho organizacniho a kontrolniho systému obce,

e tato smérnice nahrazuje ¢ast smérnice o dlouhodobém majetku ze dne 1. Unora
2010,

e tato smérnice podléha aktualizaci podle interni potfeby a zmén zdkonnych norem,

e tato smérnice se provadi dle obecnych pravidel pro odpisovani podle bodu 4 CUS
¢. 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku,

e tato smérnice nabyva ucinnosti od 1. ledna 2013,

e  kontrolu dodrzovani ustanoveni této smérnice vykonava starosta.

3.3. Smérnice Kk provadéni inventarizace majetku a zavazki obce

Pavlov
Posledni smérnici, ktera je vypracovdna v této c¢asti diplomové préace, se tyka
inventarizace majetku. Tato norma je U¢inna pro druhy polozek, jako jsou dlouhodoby
majetek, zasoby, financni majetek, pohledavky, zavazky a uvéry, pfechodné ucty aktiv

a pasiv a ostatni polozky uctové tfidy 4.
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Smérnice k provadéni inventarizace majetku a zavazkii obce Pavlov

Obec: Pavlov
Adresa: 692 01, Na Navsi 88, Pavlov
IC: 00283479

Smérnici zpracoval: Martin Heger

Schvalil: Zden¢€k Duhajsky — starosta obce

Obsah smérnice:

Oddil I. Uvodni ustanoveni

Clanek 1: Pfedmét tpravy

Clanek 2: Zakonny ramec

Clanek 3: Vymezeni pojmi

Clanek 4:Zavaznost smérnice

Oddil II. Cil inventarizace a zakladni pojmy

Clanek 5: Cil inventarizace

Clanek 6: inventarizace provadéné dle jednotlivych druhti polozek
Oddil I1I. Inventariza¢ni ¢innosti

Clanek 7: Piipravna faze inventarizace

Clanek 8: Sestaveni planu inventur

Clanek 9: Druhy provadénych inventarizaci

Oddil IV. Inventurni soupis a dodatecny inventurni soupis
Oddil V. Inventarizacni zprava

Oddil VI. Uétovani o inventariza¢nich rozdilech

Oddil VII. Spoleéna, piechodna a zavérecna ustanoveni
Piilohy:

. 1: Plan inventur®®

[@X3

. 2: Protokol o proskoleni &lent inventariza¢ni komise®’

[@X3

Cx

. 3: Inventurni soupis

Cx

. 4: Ovétovaci dopis

% Tato piiloha je jiz v obci Pavlov vypracovana viz piiloha ¢. 6 diplomové prace.
%7 Tato ptiloha je jiz v obci Pavlov vypracovana viz piiloha ¢. 7 diplomové prace.
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0ddil I. Uvodni ustanoveni

Clanek 1: Pfedmét ipravy

Ustanoveni této smérnice vymezuje jednotné zasady a postupy pro provadéni
inventarizace majetku a zavazkd obce Pavlov. Tato pravni norma se vztahuje
na provadéni inventarizace veSkerého majetku a zavazki, jinych aktiv a jinych pasiv,

podrozvahovych Gc¢ta a ostatni evidence obce.

Inventarizace majetku a zavazki realizuje Gcetni obce k okamziku, ke kterému sestavuje
fddnou ucetni zavérku. U tadné inventarizace to piedstavuje 31. prosinec daného
kalendainiho roku. V ostatnich ptipadech, u kterych je nutné necekané ovéfit stav
majetku a zdvazku, se jedna o mimofadnou inventarizaci. Plan inventur stanovi terminy
inventury jednotlivych druhti majetkil a zdvazki. Radna a mimofadna inventarizace se

vyhlasuje starostou obce Pavlov.

Clanek 2: Zakonny ramec

Smérnice upravuje inventarizaci majetku zavazki v souladu s ustanovenim:

e zakonem €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jSich piedpisi,

e vyhlaskou ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazki, kterd upravuje
organizacni zajisténi a zptisob provedeni inventarizace,

e vyhlasSkou ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadeji nékterd ustanoveni zakona
¢.563/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, pro ne¢které vybrané ucetni jednotky,
kterd je novelizovana vyhlaskou ¢. 403/2011 Sb. uUc¢innou od 1. ledna 2012
a vyhlaskou ¢. 436/2011 Sb. uc¢innou od 1. ledna 2012,

e  Ceskym uUcetnim standardem ¢. 705 — Rezervy,

e  Ceskym ucetnim standardem ¢. 706 — Opravné polozky vyfazeni pohledavek,

e  Ceskym ucetnim standardem ¢. 707 — Zasoby,

e  Ceskym ucetnim standardem ¢. 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku,

e  Ceskym ucetnim standardem ¢. 709 — Vlastni zdroje,

e Ceskym ucetnim standardem ¢. 710 — Dlouhodoby nehmotny majetek a dlouhodoby

hmotny majetek.
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Clanek 3: Vymezeni pojmi®®

Pojmy s nimiz smérnice pracuje, jsou nasledujici:

inventarizace — uskutecnuje se na zakladé porovnani zjisténych skutecnych stavii
majetku a zavazku se stavy ucti k 31. 12. bézného roku,

inventura — jedna se o zji§téni skutecného stavu majetku a zavazku,

inventarizani polozka — jsou ji majetek, zdvazky, jind aktiva a jind pasiva,
na zaklad¢ kterych muize byt vyhotovovan inventurni soupis nebo dodatecny
inventurni soupis,

inventariza¢ni identifikator — oznaceni Casti inventarizované polozky, jednotlivé
véci a souboru majetku, které zajisti jejich jednoznacné urcenti,

prvotni inventura — jedna se o Cinnosti provadéné pii inventarizaci hmotného
majetku, které jsou potiebné pro vyhotoveni inventurnich soupisi,

rozdilové inventura — ¢innosti uskutecnované pii inventarizaci hmotného majetku,
které jsou rovnéz nutné pro vyhotoveni dodatecnych inventurnich soupist,
inventurni soupis — je prukazny ucetni zaznam, ktery musi obsahovat skute¢nosti
uvedené v § 30 odst. 2 zdkona ¢ 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢€jSich
ptedpisii a provadéci vyhlasSkou €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkl
doplnéné v § 8§,

dodatecny inventurni soupis — je prikazny ucetni zdznam, kterym vybrand tcetni
jednotka prokazuje pfirGstky a ubytky stavu hmotného majetku, ktery byl zjistén
prvotni inventurou,

inventarizani evidence — jedna se o pomocnou evidenci, inventurni evidenci
a jinou evidenci.

pomocna evidence — jsou veskeré jednotlivé a souhrnné ucetni zdznamy, které jsou
vyuzitelné pii zjiStovani skuteCnych stavii inventarizacnich polozek a jejich casti,
inventurni evidence — jsou souhrnné ucetni zaznamy nove¢ vytvoiené pii inventuie,
které nejsou inventurnim soupisem, dodateCnym inventurnim soupisem,

inventurnim zapisem, inventariza¢ni zpravou nebo inventurnim zévérem,

% Ptevzato z ptivodni ,,Smérnice k provadéni inventarizace majetku a zavazki obce Pavlov* z oddilu &. 3
Zakladni pojmy.
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e jinou evidenci — se rozumi organizovany soubor informaci o inventariza¢nich
polozkéch a jejich castech, ktery je veden mimo vybranou ucetni jednotku a ktery
je nezbytny pro zjisténi skute¢ného stavu inventarizacnich polozek a jejich ¢asti,

e inventarizacni rozdil — rozdil mezi skutecnym stavem a stavem v ucetnictvi,

e  manko — zjiStény skutecny stav je nizsi nez stav v ucetnictvi,

e  pokladni schodek — je to schodek u penézni hotovosti a cenin,

e  piebytek — zjistény skutecny stav je vyssi nez stav ucetnictvi

e zlUCtovatelny rozdil — je rozdil zjistény pifi inventufe, ktery zahrnuje kromé
piipadného manka, schodku nebo piebytku zjistény rozdil podle § 26 odst. 3 a § 25
odst. 2 zédkona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, a rozdil,
ktery se tyka jinych aktiv a jinych pasiv vcetné skutecnosti Gctovanych na
podrozvahovych uctech k zajisténi souladu s vérnym obrazem ucetnictvi,

e vybrany majetek — kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy a archeologické
nalezy. Utetni jednotka inventarizuje vybrany majetek stejné jako ostatni majetek

ucetni jednotky.

Clanek 4: Zavaznost smérnice

Podle vytvoiené smérnice nasledovné postupuje ucetni obce, kterd svou néplni prace
ovlivituje spravné uctovani obce a dalSi ¢innosti s tim souvisejici. Ostatni pracovnici
obce, ktefi se v ramci plnéni svych tkoll stanou Gcastniky realizovanych ptipadd, jsou
povinni plnit pokyny ve smyslu zdsad stanovenych touto smérnici. Rozsah vymezeni
dispozic¢nich prav a povinnosti ke svéfenému majetku k hospodareni ve zfizovaci listing

ma vzdy pfednost pied ustanovenimi této smeérnice.

Oddil I1. Cil inventarizace a inventarizace provadéna dle jednotlivych druhii

polozek

Clanek 5: Cil inventarizace

Cilem vytvorené smérnice je pomoci uskute¢néné inventarizace majetku a zavazki obce
zjistit a zajistit:

e prikaznost ucetnictvi — jednd se o vztah zjisténého skute¢ného stavu ke stavu

v ucetnictvi,
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e ocenéni inventarizacni polozky,
e  existenci majetku nebo zavazku,
e  kontrolu spravnosti vedeni evidence a uplné dokumentace,

e  kontrolu stavu majetku, jeho ochranu a odpovédnost za svéteny majetek.

Clanek 6: inventarizace provadéné dle jednotlivych druhii poloZek
Inventarizace provadénych dle jednotlivych druhli polozek, jsou nasledujici:
e inventarizace dlouhodobého majetku — seznam uctl je nasledujici:
01x — dlouhodoby nehmotny majetek,
02x — dlouhodoby hmotny majetek odpisovany,
03x — dlouhodoby hmotny majetek neodpisovany,
04x — nedokonceny a potizovany dlouhodoby majetek,
05x — poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek,
06x — dlouhodoby finan¢ni majetek,
07x — opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku,
08x — opravky k dlouhodobému hmotnému majetku,
e inventarizace zasob — jedna se predevsim o tyto ucty:
1xx — material,
12x — zasoby vlastni vyroby,
13x — zbozi a ostatni zasoby,
18x — opravné polozky k zasobam,
e inventarizace finan¢niho majetku:
26x — penize,
23x, 24x — bankovni ucty,
e inventarizace pohledavek — jedna se predevsim o ucty:
311 — odbératelé,
314 — kratkodobé provozni zélohy,
315 — pohledavky z titulu mistnich poplatk,
335 — pohledavky za zaméstnance,
377 — ostatni kratkodobé pohledavky,
e inventarizace zavazkl a uvéra — pouzivané ucty jsou nasledujici:

321 — dodavatelé,

83



324 — kratkodobé ptijaté zalohy,

326 — pfijaté navratné finan¢ni vypomoci kratkodobé,

327 — ptijaté zalohy dani,

328 — ostatni kratkodobé zavazky,

45x — dlouhodobé zavazky,

inventarizace pirechodnych ucti aktiv a pasiv — jedna se o Ucty:
381 — naklady pfistich obdobi,

383 — vydaje pfistich obdobi,

384 — vynosy pfistich obdobi,

385 — ptijmy pftistich obdobi,

388 — dohadné ucty aktivni,

389 — dohadné ucty pasivni,

inventarizace ostatnich ucti uctové tridy 4 — jednd se o ucty, které nebyly
zminéné u predchozich polozek:

40x — jméni ucetni jednotky a upravujici polozky,

41x — fondy ucetni jednotky,

43x — vysledky hospodaftenti,

44x — rezervy,

49x — zavérkové ucty a zvlastni zuctovani.

Oddil II1. Inventarizaé¢ni ¢innosti

S inventarizaci je spojena fada Cinnosti, které ucetni jednotka obce zajistuje, nutnych

pro zhotoveni inventurnich soupisii, dodate¢nych inventurnich soupisti, inventurnich

zapisu, inventurnich z&vért a dalsich ucetnich zaznamu.

Clanek 7: Pripravna faze inventarizace

Ptipravnou fé4zi inventarizace zajiStuji vSichni proSkoleni zaméstnanci jmenovani

inventariza¢ni komisi na zakladé nésledujicich ¢innosti:

kontroluji oznac¢eni majetku inventarizacnim identifikatorem,

kontroluji tplnost tcetnich dokladl k dokladovym inventuram,
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e  zajistyji doklady k pfevodim v ramci a vné obce,
e pfipravuji podklady k ovéfeni stavu,

e podili se na dalSich pracich pro hladky pribéh inventur.

Clanek 8: Sestaveni planu inventur®

Utetni jednotka obce musi sestavit plan inventur a uréit postup pii jeho tvofeni. Musi
obsahovat a stanovovat povinné skute¢nosti, kterymi jsou:

e pfedmét inventury dle jednotlivych inventarizacnich komisi,

e termin provedeni fyzické a dokladové inventury,

e termin provedeni inventarizace,

e terminy pro pfedani inventurnich soupisu a sestaveni inventarizacni zpravy.

Soucasti planu inventur je seznam inventurnich soupisi ve vazbé na rozsah
inventarizanich polozek. To znamend, Ze v planu inventur musi byt uvedeny
inventarizani polozky ve smyslu syntetickych uct, na kterych byl v bézném roce

zaznamenan obrat.

Soucésti planu inventur bude jmenovani ¢lend inventariza¢ni komise, kterou ustanovuje
starosta obce. Tato komise musi byt nejméné tficlennd. VSichni ¢lenové komise musi
byt seznameni s vyhlaskou ¢. 270/2010 Sb. vcetné jejich ptiloh. V ptipadé€, Ze se ¢len
inventariza¢ni komise nemuze Gcastnit inventarizace, jmenuje starosta obce ndhradniho
¢lena inventariza¢ni komise. Clenové komise pii provadéni inventury plni pokyny dle

predsedy inventariza¢ni komise.

Clanek 9: Druhy provadénych inventarizaci

Inventarizace dle okamziku, kdy se provadi:

Ucetni jednotka uskute¢iiuje inventarizaci k okamziku, ke kterému sestavuje Gcetni
zavérku fadnou nebo mimoradnou. Takto sestavena inventarizace v souladu s § 29 odst.
1. zékona €. 563/1991,0 ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisii, se nazyva periodickou

inventarizaci.

% Pevzato z ptivodni ,,Smérnice k provadéni inventarizace majetku a zavazki obce Pavlov* z oddilu &. 4
bodu 2 Plan inventur.
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Inventarizace dle zpiisobu provadéni:

e fyzickd inventura — pomoci této inventury se zjistuji skutecné stavy majetku
hmotné povahy, poptipadé nehmotné povahy, ale pouze za piedpokladu, kdy to
umoziuje povaha majetku. SkuteCné stavy se u fyzické inventury zjistuji
piepoctenim, preméefenim nebo prevazenim,

e dokladové inventura — pomoci této inventury se zjiStuji skute¢né stavy majetku
a zavazkl v pfipadech, kdy povaha majetku neumoziuje provést fyzickou
inventuru. Jedna se napf. o pohledavky, zdvazky, penézni zlstatky na bankovnich
uctech, Casové rozliSeni. Déle se pomoci dokladové inventury zjiStuje také
skutecny stav majetku hmotné povahy, u né¢hoz jiny zptisob inventury nelze provést

vzhledem k mistu, kde se v dob¢ realizace inventury tento majetek nachazi.

Oddil IV. Inventurni soupis a dodateny inventurni soupis’

Inventurni soupis a dodateCny inventurni soupis musi byt vyhotoven
v minimalnim rozsahu:

e  Uctové skupiny,

e seskupeni inventarizac¢nich polozek,

e nebo jednotlivé inventarizacni polozky.

Inventurni soupisy a dodatecné inventurni soupisy obsahuji ve vztahu k predmétu

ucetnictvi:

e identifikacni Cislo vybrané ucetni jednotky,

e  zpusob zjistovani skutecnych stavi,

e seznam piiloh inventurniho soupisu nebo dodate¢ného inventurniho soupisu,

e v pfipadé dodatecného inventurniho soupisu stavy celkové vyse ocenéni majetku,
zéavazkd, jinych aktiv a jinych pasiv uvedenych v ptislusném inventurnim soupisu,

e v piipadé rozdill zjisSténych mezi jinymi evidencemi a pomocnymi evidencemi,

které nelze odstranit do okamziku wukoncéeni inventarizace, nebo nebyla

0 Pievzato z ptivodni ,,Smérnice k provadéni inventarizace majetku a zavazkd obce Pavlov* z oddilu &. 6
Inventurni soupis a dodate¢ny inventurni soupis.
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odsouhlasena vySe pohledavek a zavazki, obsahuje informaci o této skutecnosti,
pokud neni uvedena v pfiloze.

e okamzik zahdjeni, okamzik ukonceni inventury a v pfipad¢ prvotni inventury také
okamzik, ke kterému se zjist'uji skute¢né stavy,

e  jména osob, které jsou Cleny inventarizacni komise,

e podpisovy zdznam osoby odpovédné za zjisténi skutecnosti a podpisovy zdznam
osoby odpovédné za provedeni inventarizace s uvedenim okamziku pfipojeni
podpisového zdznamu,

e  pocet stran inventurniho soupisu.

Ptiloha inventurniho soupisu obsahuje alespon:

e seznam vSech inventarizanich evidenci, které byly vyuzity pii zjiStovani
skute¢nych stavil,

e  zpusob stanoveni ocenéni zuctovatelnych rozdila,

e v piipadé pohledavek a zavazkl uvedeni zplsobu, jak byly pii inventufe vyuzity
pomocné evidence,

e v piipadé nemovitosti, o kterych mé povinnosti vybrana ucetni jednotka uctovat,
uvedeni zplsobu, jak byly zkontrolovany veskeré udaje o téchto nemovitostech

uvedenych v Katastru nemovitosti Ceské republiky.

Oddil V. Inventarizac¢ni zprava

Inventarizacni zprava komise, kterd provedla inventarizaci, pfedstavuje shrnuti vSech
dilezitych skute¢nosti o uskuteénénych inventurach, vcetné pftilozenych seznami
inventurnich soupist, inventurnich zapisti. Obsahuje také informace o vSech zjisténych

inventarizacnich a zac¢tovatelnych inventarizacnich rozdilech.

Inventarizacni zprdva musi obsahovat komentéie a zhodnoceni o pribehu inventarizace,
vypracované¢ komentafe k rozdilim, podnétim a zjiSténi inventarizaCnich komisi
a souhrnny ptehled provedenych inventur. Na zaver v ni musi byt pfiloZzena srovnévaci
tabulka v urovni inventarizacnich polozek, vSech pouzitych ucti uctového rozvrhu

véetné podrozvahy.
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0ddil VI. Uétovani o inventariza&nich rozdilech

V této casti je popsano uctovani inventarizaCnich rozdila, které pii provadéni
inventarizace nejcastéji vyskytuji. Jednd se o inventarizac¢ni rozdily u dlouhodobého
majetku, zasob a financniho majetku. U ostatnich druhli inventariza¢nich rozdilt
majetkl je Gctovani podobné dle vypracované predlohy. Skutecny stav majetku nebo
zédvazki se porovna s udaji v ucletnictvi. V pfipadé, ze ucetni stav neodpovida
skutecnému, jsou vycisleny inventarizacni rozdily a ty jsou:

e  manka,

e  piebytky.

Inventariza¢ni rozdily u dlouhodobého majetku

V ptipadé, Ze skuteny stav majetku je niz8i nez Gcetni, jedna se o manko a uctovani je

nasledujici:

e odpisovany majetek - mimotadny odpis zlstatkové ceny chybéjicitho DHM a DNM
549/07x, 08x zapis o vyrazeni chybéjictho DHM a DNM z evidence v pofizovaci
cen¢ 07x, 08x/01x, 02x predpis ndhrady za manko 335/648 uhrada manka
211,221,331/335,

e neodpisovany majetek 413/03x.

V ptipadé, ze skutecny stav majetku je vyssi nez ucetni, jedna se o prebytek a uctovani

je nasledujici:

e odpisovany majetek - inventarizacni ptebytek odpisovaného dlouhodobého majetku
zapisSe ucetni obce na vrub pfislusnych ucti uctovych skupin 01x - Dlouhodoby
nehmotny majetek nebo 02x - Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany
a ve prospéch pfislusnych ucth uctovych skupin 07x - Opravky k dlouhodobému
nehmotnému majetku nebo 08x - Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku,

e neodpisovany majetek - Inventarizacni pfebytek u neodpisovaného dlouhodobého
majetku se zauctuje ucetni obce na vrub pfislusného uctu uctové skupiny 03x —
Dlouhodoby majetek neodpisovany a ve prospéch ptislusného uctu uctové skupiny

41x — Zékladni kapital a kapitalové fondy.
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Inventariza¢ni rozdily u zasob

manko do normy — ucetni obce zde UcCtuje o piirozenych tubytcich, a ty se
u nakupovanych zasob se uctuji na vrub uctové skupiny 50x — spotfebované
nakupy, u zasob vlastni vyroby 61x — zmény stavu zasob vlastni vyroby. Zavinéna
a nezavinénd manka na vrub uctové skupiny 54x - jiné provozni nédklady
souvztazné s uctem dané zadsoby souvztazné ve prospéch uctu dané zasoby,

manko nad normu — tyto manka se promitnou v ucetnictvi obce do skupiny 54x —
jiné provozni néklady souvztazné ve prospéch uctu dané zasoby,

piebytek - ptebytky zasob vlastni vyroby uctuje ucetni obce ve prospéch uctové
skupiny 61x - Zmeéna stavu zasob vlastni vyroby, u nakoupenych zéasob
ve prospéch uctové skupiny 64 - jiné provozni vynosy souvztazné na vrub uctu

dané zésoby.

Inventariza¢ni rozdily u finanéniho majetku

manko — schodek hotovosti a cenin se Uctuje na vrub Gctu 56 - finan¢ni naklady
souvztazné ve prospech uctu daného finan¢niho majetku
piebytek - prebytky pokladni hotovosti ve prospéch uctové skupiny 66 - finan¢ni

vynosy souvztazné na vrub uctu daného finan¢niho majetku.

Oddil VII. Spole¢na, prechodna a zavérecna ustanoveni

Zav€rena ustanoveni Smérnice k provadéni inventarizace majetku a zavazkli obce

Pavlov jsou nasledujici:

tato smérnice je soucasti vnitiniho organizac¢niho a kontrolniho systému obce,

tato smérnice nahrazuje k provadéni inventarizace majetku a zadvazki Obce Pavlov
ze dne 20. prosince 2011,

tato smérnice podléha aktualizaci podle interni potfeby a zmén zdkonnych norem,

tato smérnice nabyva ucinnosti od 1. ledna 2013,

kontrolu dodrzovani ustanoveni této smérnice vykonava starosta.
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Priloha smérnice k provadéni inventarizace majetku a zavazki obce Pavlov ¢&. 3:

Inventurni soupis

Tabulka 17: Inventurni soupis

obec Pavlov

Na Navsi 88 Inventurni soupis

692 01 Pavlov

Jméno a prijmeni odpovédné osoby:

Inventarizac¢ni
Nazev polozky identifikator Termin vyuctovani | Celkem K¢

Skute¢ny stav majetku/zavazki celkem

Skute¢ny stav majetku/zavazki byl zjistén fyzickou/dokladovou kontrolou

Jména a podpisy inventarizac¢ni komise:

jméno datum podpis

Piedseda inventariza¢ni komise:

Clen inventariza¢ni komise:

Clen inventariza&ni komise:

Clen inventariza¢ni komise:

Zdroj: Vlastni zpracovani.
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Priloha smérnice k provadéni inventarizace majetku a zavazki obce Pavlov ¢&. 4:

Ovérovaci dopis

datum: opravnéna osoba:

Vazeni,

dovolujeme si Vas pozadat o odsouhlaseni vySe pohledavek obce Pavlov, Na Navsi 88,
692 01 Pavlov, vici Vasi spolecnosti (organizaci) ke dni 31. prosince 2012. V ucetni
evidenci obce Pavlov jsou ke dni 31. prosince 2012 evidovany pohledavky vic¢i Vasi

spolecnosti (organizaci) ve vysi

a to na zaklad¢ soupisu ptilozeného k dopisu.

Zadame o odsouhlaseni pohledavek a v pfipadé zjisténi rozdilu o upfesnéni vySe Vami
evidované¢ho zavazku. Jakékoliv rozdily mezi Vasim potvrzenim a udaji v ucetni
evidenci Pavlov budou pfedmétem okamzitého provéieni.

Zadame o zaslani Vasi odpovédi do 31. ledna. 2013 na niZe uvedenou adresu:

Obec Pavlov, Na Navsi 88, 692 01 Pavlov
Ptedem dékujeme za vC€asné podani pozadovanych informaci. Pokud neobdrzime

odpovéd’, budeme zlstatek pohledavek povazovat za odsouhlaseny.

S pozdravem
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Z.avér

Cilem diplomové prace, jejiz nazev je Hodnoceni vnitfnich uUCetnich smérnic
pro nakladani s dlouhodobym majetkem a navrhy na jejich zlepsSeni, bylo navrhnout
na zadklad¢ provedené komparace analyzy stavajiciho stavu internich ucetnich smérnic
pro nakladani s dlouhodobym majetkem u obci Pavlov a Hefmanice opatieni vedouci
k jejich zlepSeni. Navrzena opatfeni byla uskute¢néna s ohledem na platnou legislativu

a s ohledem na zkvalitnéni podminek tcetni evidence.

Vypracovana diplomova prace se sklada z teoretické Casti, analytické Casti a praktické

Casti.

V teoretické Casti diplomové prace byly uvedeny a vysvétleny zékladni pojmy, které se
tykaji problematiky obci a nakladani s jejich dlouhodobym majetkem. Toto vymezeni

pojmt bylo pfedpokladem pro zpracovani nasledujicich Casti diplomové prace.

V analytické ¢asti byla prvné provedena analyza dvou stavajicich vnitinich Gcetnich
smérnic obci Pavlov a Hefmanice, které vztahuji na dlouhodoby majetek a na nakladani
snim. Po dikladné analyze stavajicich internich tucetnich smérnic bylo uskute¢néno
jejich srovnani. Bylo upozornéno na nedostatky a odliSnosti, které tyto zpracované

smérnice maji ve jmenovanych obcich.

V praktické ¢asti diplomové prace byly vytvoreny navrhy tii vnitinich ¢etnich smérnic
pro obec Pavlov, které by samoziejmé mohly byt pouzity po malé Gpravé i1 v obci
Hefmanice. Jednalo se o Smérnici k evidenci, uétovani a ocenéni dlouhodobého
majetku obce Pavlov, Smérnici k odepisovani dlouhodobého majetku a Smérnici
k provadéni inventarizace majetku a zavazk obce Pavlov. Tyto vypracované vnitini

normy by mohly nahradit ty soucasné, které se ve jmenované obci pouzivaji v soucasné

dobé.

Ke dvéma stavajicim smérnicim byla vypracovana treti, kterd upravuje odpisovani

dlouhodobého majetku ve vybrané obci. Odpisovani majetku bylo obsaZeno v soucasné
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interni ucetni smérnici o dlouhodobém majetku. V disledku tady zmén, které
v poslednich letech postihly tuhle oblast, ovSem byla tato Cast vypracovéana jako
samostatnd, protoze stavajici smérnice tuto oblast popisovala pfili§ obecné a nékteré

skutec¢nosti v ni chybély.
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0ddil I. Uvodni ustanoveni

Clanek 1: Pfedmét upravy
Ustanoveni této smérnice vymezuje evidenci, U¢tovani a ocenovani dlouhodobého
majetku, ktery je v majetku obce Hefmanice a obec snim nakldda na zdkladé

zékonnych norem.

Clanek 2: Zikonny ramec

Smérnice upravuje evidenci, uctovani a ocefiovani dlouhodobého majetku v souladu

s ustanovenim:

e zédkona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist,

e vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona
¢.563/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, pro ne¢které vybrané ucetni jednotky,
ktera je novelizovana vyhlaskou ¢. 403/2011 Sb. uc¢innou od 1. ledna 2012
a vyhlaskou €. 436/2011 Sb. ucinnou od 1. ledna 2012,

e  Ceskymi ucetnimi standardy pro nékteré vybrané udetni jednotky, které vedou
ucetnictvi podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.,

e zakonem €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmi,

e zakonem ¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské ztizeni),

e  zdkonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace,

e  zikonem €. 40/1964 Sb., oblansky zakonik,

e zakonem €. €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik.

Clanek 3: Zavaznost smérnice

Podle této smérnice postupuje ucetni obce, kterd ma svou naplni prace vliv na spravné
uctovani obce. Ostatni pracovnici obce, ktefi se v ramci plnéni svych ukold stanou
ucastniky realizovanych ptipadli, jsou povinni plnit pokyny ve smyslu zésad
stanovenych touto smeérnici. Rozsah vymezeni dispozicnich prav a povinnosti
ke svéfenému majetku k hospodafeni ve zfizovaci listiné ma vzdy prednost pred

ustanovenimi této smeérnice.



Oddil I1. Postupy a uctovani

Clanek 4: Druhy dlouhodobého majetku

Rozd¢leni majetku podle potizovaci ceny a doby pouzitelnosti je nasledujici:

I1.4.1. Dlouhodoby nehmotny majetek (DNM)

e software (ucet 013),

e  ocenitelnd prava (ucet 014),

e  drobny dlouhodoby nehmotny majetek (ucet 018),

e ostatni dlouhodoby nehmotny majetek (acet 019).

Dlouhodobym nehmotnym majetkem je majetek s dobou pouzitelnosti delSi nez jeden
rok, u kterych ocenéni prevysuje 60 000 K¢. Za DNM jsou vzdy povazovany povolenky
na emise a preferencni limity bez ohledu na vysi ocenéni. V souladu s ustanovenim § 11
Vyhléasky ¢. 410/2009 nejsou za DNM povazovany v obci znalecké posudky, pruizkumy
trhu, plany rozvoje, navrhy propagacnich a reklamnich akci, certifikace systému jakosti
a software pro fizeni technologii nebo zafizeni, ktera bez tohoto softwaru nemohou

fungovat.

11.4.2. Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (DDNM)
Drobnym dlouhodobym nehmotnym majetkem je majetek s dobou pouzitelnosti delsi
nez jeden rok a vocenéni jedné polozky je vcastce 7 000 K& a vySsi

a neprevysuyjici ¢astku 60 000 K¢&.

11.4.3. Dlouhodoby hmotny majetek (DHM)
e  (QOdpisovany:
o stavby (ucet 021),
o samostatné movité véci a soubory movitych véci (acet 022),
o pestitelské celky trvalych porosta (ucet 025),
o drobny dlouhodoby hmotny majetek (acet 028),
o ostatni dlouhodoby hmotny majetek (acet 029).



e  Neodpisovany:
o pozemky (ucet 031),
o kulturni pfedméty (Gcet 032).

Dlouhodobym hmotnym majetkem je majetek, ktery ma dobu pouzitelnosti delsi nez

jeden rok, u kterého ocenéni prevysuje ¢astku 40 000 K¢.

Za dlouhodoby hmotny majetek jsou vzdy povazovany:

e pozemky, stavby vcetné¢ budov, byty a nebytové prostory, umélecka dila, sbirky,
movité¢ kulturni pamatky a predméty kulturni hodnoty, bez ohledu na jejich
pofizovaci cenu,

e nemovité kulturni pamatky, které byly potizeny koupi, darem, dédénim nebo byly
jiz diive ocenény, nebo pokud se tento majetek stal kulturni paméatkou v pritbé¢hu
doby pouzivani,

e samostatné movité véci, popf. soubory movitych véci se samostatnym technicko-
ekonomickym ur¢enim, jejichz doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok a ocenéni
jedné polozky prevysuje ¢astku 40 000,- K¢ v¢. predmétt z drahych kovi,

e  pestitelské celky trvalych porostl s dobou delsi nez tii roky.

I1.4.4. Drobny dlouhodoby hmotny majetek (DDHM)

Drobnym dlouhodobym hmotnym majetkem jsou movité véci, popiipadé soubory
movitych véci se samostatnym technicko-ekonomickym urcenim, jejichz doba
pouzitelnosti je del$i nez jeden rok a ocenéni jedné polozky je vySS$i nez céstka

3 000 K¢&. Do ucetni evidence se zavadi tento majetek od 3 000 K¢.

V souladu s ustanovenim §14 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nektera
ustanoveni zdkona ¢.563/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, pro nekteré vybrané
ucetni jednotky, jsou za DDHM povazovany predméty z drahych kovil, pokud nejsou
finan¢nimi investicemi bez ohledu na pofizovaci cenu. Dale jsou do této skupiny
majetku zafazeny véci pofizené formou finanéniho leasingu, popfipad¢ bezuplatné
prevzaté, jejichz ocenéni podle § 25 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni

pozdé¢jsich predpist, neptevysuje castku 40 000 K¢.



I1.4.5. Dlouhodoby finanéni majetek (DFM)

e  majetkové casti v osobach s rozhodujicim vlivem (tcet 061),
e  majetkové icasti v osobach s podstatnym vlivem (ucet 062),

e dluhové cenné papiry drzené do splatnosti (063),

e pujcky osobam ve skupiné (ucet 066),

e jiné dlouhodobé pljcky (ucet 067),

e terminované vklady dlouhodobé (ucet 068),

e ostatni dlouhodoby finan¢ni majetek (ucet 069).

Dlouhodoby finan¢ni majetek obsahuje cenné papiry a podily, které budou v drzeni

ucetni jednotky déle nez jeden rok bez ohledu na vysi ocenéni.

I1.4.6. Ostatni dlouhodoby majetek
Do ostatniho dlouhodobého majetku lze zaradit drobny dlouhodoby majetek v cené pod
hranici zafazeni (u DDNM 7.000 K¢, u DDHM 3.000,-) s dobou pouzitelnosti delsi jak

jeden rok bude, dle zvazeni ucetni. Tento majetek bude veden v podrozvaze.

Clanek 5: Oceiiovani majetku

Dlouhodoby majetek obce Hefmanice se potizuje nasledujicim zpiisobem:
- koupi (kupni smlouva),
- vlastni ¢innosti,

- bezuplatnym ptevodem, nebo darem.

Ocenovani dlouhodobého majetku se uskuteciiuje podle § 24 zadkona ¢. 563/1991 Sb.,

o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpisti:

e dlouhodoby majetek potizeny koupi nebo investicni vystavbou — ocenuje se
pofizovaci cenou, tzn. cenou pofizeni a ndkladl s pofizenim souvisejicich.
Za néklady souvisejici s pofizenim ucetni jednotka povazuje ndklady na zajiSténi
financovani DM, vcetné nakladd na zpracovani podkladi pro zadost
o financovani z dotacnich tituli nebo programi EU. Na ucétu 042 — nedokonceny

dlouhodoby hmotny majetek, ucetni jednotka eviduje naklady souvisejici



s pofizenim od okamziku rozhodnuti opravnéného organu obce o pofizeni
dlouhodobého majetku,

e dlouhodoby majetek potfizeny darem nebo bezuplatnym ptevodem, dlouhodoby
majetek zjistény jako inventarizacni prebytek — ocenuje se reprodukéni pofizovaci
cenou. To znamena cenou, za kterou by byl majetek poiizen v dobé, kdy se
o ném uctuje,

e dlouhodoby majetek vytvofeny vlastni ¢innosti oceniuje vybrana ucetni jednotka
vlastnimi naklady,

e ocenéni dlouhodobého nehmotného majetku se zvysi o technické zhodnoceni,
pokud naklady na n¢j v thrnu za rok neboli G€etni obdobi prevysi ¢astku 60 000 K&
a v tomto roce bude technické zhodnoceni zafazeno do uzivani,

e ocenéni dlouhodobého hmotného majetku se zvysi o technické zhodnoceni, pokud
naklady na né&j v thrnu za rok pfevysi castku 40 000 K¢ a v tomto roce bude také
technické zhodnoceni zafazeno do uzivani,

e zmafend investice — v piipadé rozhodnuti o zruseni pfipravovaného nebo
rozestavéné¢ho dlouhodobého majetku se realizované vydaje odepisi u uctu 042

do nakladi, a to v okamziku rozhodnuti o ukonceni pofizovani tohoto majetku.

Clanek 6: Vedeni a evidence dlouhodobého majetku

Za vedeni a evidenci dlouhodobého majetku zodpovida ucetni obce, kterou provadi
v ucetnim programu TEM — firmy Gordic. K okamziku uvedeni majetku do uzivani je
nutné majetek zaznamenat do karty majetku viz pfiloha ¢. 2 ,,Smérnice k evidenci,

uctovani a ocenéni dlouhodobého majetku obce Hefmanice*.

Vramci syntetickych 0¢td  vytvaii ucetni obce Hefmanice analytické ucty

u dlouhodobého majetku. Pii vytvareni analytickych Gc¢th bere ucetni jednotka v ivahu

zejména nasledujici hlediska:

e clenéni podle jednotlivych druhli majetku, hmotné odpovédnych osob, piipadné
podle mist uloZeni ¢i umisténi majetku,

e  zatizeni majetku zastavnim pravem nebo vécnym biemenem, popiipade prevedené

nebo poskytnuté zajisténi,



e u cennych papiri a podild podle druhu cennych papiri a podle emitentl
a jmenovitych hodnot, u dluhovych cennych papird se urokovy vynos sleduje

na analytickém a&tu k pFislu§nému cennému papiru.”’

Clanek 7: Pofizeni dlouhodobého majetku
I1.7.1. Porizeni dlouhodobého majetku nakupem

Poftizeni dlouhodobého nehmotného majetku nakupem:

ptedpis zavazku 041/321
uhrada zédvazku 3217231
zatfazeni DNM do majetku 01x/041

Poftizeni dlouhodobého hmotného majetku nakupem:

predpis zavazku 042/321
uhrada zavazku 321/231
zatazeni DHM do majetku 02x,03x/042

Poftizeni dlouhodobého finan¢niho majetku ndkupem:

piedpis zavazku 043/321
uhrada zédvazku 321/231
zatazeni DFM do majetku 06x/043

I1.7.2. Porizeni drobného dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
nakupem

Potizeni drobného dlouhodobého nehmotného majetku ndkupem v ¢astce 7 000 K¢
az 60 000 K¢:

potizeni DDNM 018/078

naklady spojené nakupem DDNM 558/3xx, 45x%, 261

"' Dle bodu & 4 Ceského uéetniho standard pro nékteré vybrané ugetni jednotky & 701 - Udty a zasady
uctovani na uctech.



Potizeni drobného dlouhodobého hmotného majetku nakupem v castce 3 000 K¢&
az 40 000 K¢:

potizeni DDNM 028/088

naklady spojené nakupem DDNM 558/3xx,45x,261

I1.7.3. Porizeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku vlastni ¢innosti

Poftizeni dlouhodobého nehmotného majetku vlastni ¢innosti:

faktury spojené s tvorbou DHM a DNM 041,042/321
aktivace DHM a DNM 041,042/506
zafazeni DHM a DNM 01x,02x/041,042

I1.7.4. Porizeni drobného dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku vlastni
¢innosti

Poftizeni drobného dlouhodobého nehmotného majetku vlastni ¢innosti v ¢astce 7 000
K¢ az 60 000 K¢:

vytvoifeni DDNM vlastni ¢innosti 018/078

naklady spojené s aktivaci DDNM 558/506

Poftizeni drobného dlouhodobého hmotného majetku vlastni ¢innosti v ¢astce 3 000 K¢
az 40 000 K¢:

vytvofeni DDHM vlastni ¢innosti 018/078

Néklady spojené s aktivaci DDHM 558/506

I1.7.5. Porizeni dlouhodobého majetku prevodem, darem
Poftizeni dlouhodobého nehmotného majetku beztplatnym pirevodem, darem:

bezuplatny pievod, dar 01x/401

Poftizeni dlouhodobého hmotného majetku bezuplatnym pfevodem, darem:

bezlplatny ptevod, dar 02x,03x/401

Poftizeni dlouhodobého finan¢niho majetku beziplatnym prevodem, darem:

bezlplatny ptevod, dar 06x/401



Clanek 8: Vyiazeni dlouhodobého majetku z evidence
Navrh na zpisob vyfazeni dava piisluSny pracovnik z divodd zjisténych zejména
pii inventarizaci a v pfipadech zjiSténych jinym zplisobem (nepotiebny, nepouzitelny,

poskozeny, zcizeny).

Vytazeni dlouhodobého majetku z evidence se uskuteciiuje nasledujicimi zpasoby:

e prodejem,

e likvidaci,

e  Dbezuplatnym pievodem (darovanim),

e pifevodem podle zvlaStnich ptedpist (napi. vkladem dlouhodobého majetku
do obchodni spolec¢nosti ¢i druzstva),

e v disledku manka nebo Skody.

V ptipadé¢ skody, respektive manka na majetku, bude vyvolano Skodni fizeni, za ucelem
vymezeni osobni odpovédnosti, piipadné zictovani predmétu fizeni do nakladt. Zptsob
vytazeni u drobného dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku schvaluje starosta,
u dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku schvaluje zastupitelstvo. O vytazeni
se vyhotovi ,,Protokol o vyfazeni majetku“ viz ptiloha ¢. 4 ,,Smérnice k evidenci,
uctovani a ocenéni dlouhodobého majetku obce Hetmanice®, ktery musi mit nalezitosti

vystihujici pfedmét a diivod vyfazeni a nalezitosti potfebné pro ucetnictvi.

I1.8.1. Vyiazeni dlouhodobého majetku prodejem:
prodej dlouhodobého majetku — zahrnuti cenny do nakladt 552,553/07x,08x

vytazeni dlouhodobého majetku z evidence v potfizovaci cené 07x,08x/01x,02x

I1.8.2. Vyrazeni dlouhodobého majetku likvidaci:
vyrazeni dlouhodobého majetku — jednorazovy odpis zust. ceny  551/07x,08x

vytazeni dlouhodobého majetku z evidence v potfizovaci cené 07x,08x/01x,02x

I1.8.3. Vyiazeni dlouhodobého majetku beziplatnym pifevodem (darovanim):
poskytnuti daru 543/07x,08x

vytazeni dlouhodobého majetku z evidence v potfizovaci cené  07x,08x/01x,02x



I1.8.4. Vyrazeni dlouhodobého majetku prevodem podle zvlastnich predpisii:
zavazek k ucastnikiim sdruzeni pfi pfevodu majetku 352/07x,08x

Vytazeni dlouhodobého majetku z evidence v pofizovaci cené¢  07x,08x/01x,02x

I1.8.5. Vyiazeni dlouhodobého majetku v diisledku manka nebo Skody:
fadny odpis za ¢ast roku 551/07x,08x
ZC — skoda (mimotadna na 582) 549/07x,08x

vytazeni dlouhodobého majetku z evidence v potfizovaci cené  07x,08x/01x,02x

Clanek 9: Technické zhodnoceni dlouhodobého majetku

Ucetni obce Uétuje o technickych zhodnocenich dlouhodobého majetku v pribdhu
bézného ucetniho obdobi, jejichz jednotlivd ocenéni jsou nizsi nez 60 000 K& (u DNM)
a 40 000 K¢ (u DHM) nasledujicim zpiisobem:

nakupem 044,045/3xx,45x,261
vlastni ¢innosti 044,045/506

Jednotliva ocenéni jsou vyssi nez 60 000 K¢ (u DNM) a 40 000 K¢ (u DHM):
nakupem 041,042/3xx,45x,261
vlastni ¢innosti 041,042/506

V ptipadé, ze v pribéhu bézného obdobi uhrn plnéni prevysi castku 60 000 K¢
(u DNM) a 40 000 K¢ (u DHM), postupuje ucetni obce nejpozdeji k rozvahovému dni
nasledujicim zptasobem:

041,042/044,045

V ptipad€, ze v pribc¢hu bézného obdobi uhrn plnéni nepievysi castku 60 000 K¢
(u DNM) a 40 000 K¢ (u DHM), postupuje ucetni obce nejpozdeji k rozvahovému dni
nasledujicim zptsobem:

pievod thrnu technického zhodnoceni do néklada 5xx/044,045



V ptipadé, ze v pribc¢hu bézného obdobi uhrn plnéni nepievysi castku 60 000 K¢
(u DNM) a 40 000 K¢ (u DHM), avsak je piedpoklad splnéni podminek v nékterém
z nasledujicich obdobi, postupuje ucetni obce nasledujicim zpiisobem:

presunuti technického zhodnoceni do dalsiho obdobi 041,042/044,045

K okamziku uvedeni technického zhodnoceni dlouhodobého hmotného a nehmotného
majetku do stavu zptisobilého k uzivani ucetni obce uctuje nasledujicim zptisobem:

zatrazeni technického hodnoceni do DNM nebo DHM 01x,02x/041,042

Oddil II1. Spole¢na, prechodna a zavérecna ustanoveni

ZavéreCna ustanoveni Smeérnice Kk evidenci, U¢tovani a ocenéni dlouhodobého
majetku obce Hefmanice jsou nasledujici:

e tato smérnice je soucasti vnitiniho organizac¢niho a kontrolniho systému obce,

e tato smérnice nahrazuje Smérnici o dlouhodobém majetku ze dne 1. unora 2010,

e tato smérnice podléha aktualizaci podle interni potfeby a zmén zdkonnych norem,

e tato smérnice nabyva tcinnosti od 1. ledna 2013,

kontrolu dodrZovani ustanoveni této smérnice vykonava starosta.



Piiloha smérnice k evidenci, uétovani a ocenéni dlouhodobého majetku obce

Hermanice €. 1:

Protokol o zarazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku do uzivani

obec Hermanice
Hermanice 13

552 12 Hermanice

Protokol o zarazeni majetku

razitko: Cislo protokolu: Inventérni ¢islo:
Nazev:
Typ: Vyrobni ¢islo: Rok vyroby: Datum zatazeni:

Pofizovaci cena:

Zatazeni schvalil:

datum:

podpisy:

Poznamka:

Zdroj: Vlastni zpracovani.




Piiloha smérnice k evidenci, uétovani a ocenéni dlouhodobého majetku obce
Hefmanice ¢. 2:

Karta majetku

KARTA MAJETKU
Karta ¢.
Pracovnik:
Obec Hermanice
Hermanice 13
552 12 Hermanice
Nazev a druh majetku:
Datum Datum vyrazeni: Inv. ¢ Cena
porizeni:
Poznamka:

Zdroj: Vlastni zpracovani



Piiloha smérnice k evidenci, uétovani a ocenéni dlouhodobého majetku obce
Hefmanice ¢. 3:

Prevodka majetku

Prevodka majetku

Pracovisté — predavajici utvar:

— prejimajici utvar:
Inventarni Cislo Nazev Porizovaci cena

predmétu

Vyhotovil: Datum: Podpis:
Schvalil: Datum: Podpis:
Ptijal: Datum: Podpis:
Ptevod zaznamenal (SM): Datum: Podpis:
Poznamka:

Zdroj: Vlastni zpracovani.



Piiloha smérnice k evidenci, uétovani a ocenéni dlouhodobého majetku obce
Hefmanice ¢. 4:

Protokol o vyrazeni majetku z uzivani

obec Hermanice

Hefmanice 13 Protokol o vyrazeni majetku

552 12 Hermanice

razitko: Cislo protokolu: Inventarni ¢islo:

Nazev:

Typ: Vyrobni cislo: Rok vyroby: Datum
zafazeni:

Technicky stav: Potizovaci
cena:

Diivod vytazeni: Zustatkova

5 - p cena:
Zpusob vyrazeni:

Fyzicka likvidace ukoncena dne:

Odprodano dne, ¢islo dokladu o prodeji:

Schvalil - likvida¢ni komise: Vedouci ucetni jednotky:

datum: datum:

podpisy: podpis:

Vyjadreni ziizovatele: Datum zahgjeni likvidace:
Datum ukonceni likvidace:

Poznamka:

Zdroj. Vlastni zpracovani.



Piiloha smérnice k evidenci, uétovani a ocenéni dlouhodobého majetku obce

HerFmanice €. 5:

Priloha o predpokladané dobé pouzivani dlouhodobého majetku pro predem

urc¢ené mnoZziny dlouhodobého majetku

MnozZina dlouhodobého majetku Pfedpoklidana
doba pouzivani
g Obsah (v letech)
8 Kancelafska a vypocetni technika, ICT 6
9 Mechanické stroje a naradi 6
10 Motorova vozidla 8
11 Elektrické pristroje, zafizeni a spotiebice pro zajisténi provozu 12
12 Signaliza¢ni a zabezpecovaci zafizeni, EPS, hasici pfistroje, 12
13 Fototechnika, projekéni technika 12
14 Sportovni vybaveni, stroje a pfistroje 12
11 Textilni vyrobky, koberce nelepené, zavésy, plachty, stany 12
12 Stroje a pfistroje pro radio a TV vysilani 12
13 Stroje, pfistroje a zafizeni pro vyuku a vzdélavani L. 12
14 Stroje, pfistroje a zafizeni pro vyuku a vzdélavani II. 20
15 Specialni stroje a pfistroje 20
16 Kartotékové skiing, kovové regaly, trezory, 20
17 Radiatory, kotle pro ustfedni topeni, klimatizace, solarni kolektory 20
Budovy a stavby ze dieva a plastil, oploceni, vnéjsi osvétleni, véze, stozary, 40
18 | zastfeseni, hiisté
19 Vedeni trubni, telekomunika¢ni a elektricka 40
Budovy, byty a nebytové prostory vymezené jako jednotky zvlastnim pravnim 70
20 | piedpisem

Zdroj: Vlastni zpracovani.



Piiloha €. 2: Smérnice k odpisovani dlouhodobého majetku obce HeFmanice

Smérnice k odpisovani dlouhodobého majetku obce Hefmanice

Obec: Hefmanice
Adresa: 552 12, Hefmanice 13
IC: 00272647

Smérnici zpracoval: Martin Heger

Schvalil: Josef Jelinek — starosta obce

Obsah smérnice:

Oddil I. Uvodni ustanoveni

Clanek 1: Pfedmét Gipravy

Clanek 2: Zakonny ramec

Clanek 3: Zavaznost smérnice

Oddil II. Odpisovani a uctovani dlouhodobého majetku
Clanek 4: Odpisované druhy majetku

Clanek 5: Zasady pro odpisovani dlouhodobého majetku
Clanek 6: Zptisob odpisovani

Clanek 7: Ugetni odpisové skupiny dlouhodobého majetku
Clanek 8: Uétovani o odpisovani dlouhodobého majetku
Clanek 9: Vyfazeni odepsaného dlouhodobého majetku
Clanek 10: Technické zhodnoceni odpisovaného dlouhodobého majetku

Oddil ITI. Spolecn4, prechodna a zavérecna ustanoveni

Prilohy:
&. 1: Odpisovy plan obce Hefmanice'

&. 2: Protokol o vyfazeni dlouhodobého majetku’

72 ¥ : r ’ . ’ , . v v . r ,
Obec Hefmanice ma vypracovany ,,Odpisovy plan® viz piiloha ¢. 10 diplomové prace.
73 . wr v N . c v o v ) .
Jeho vzor je uveden v pfiloze €. 4 ,,Smérnice k evidenci, iétovani a ocenéni dlouhodobého majetku
obce Hefmanice* predlozené diplomové prace.



0ddil I. Uvodni ustanoveni

Clanek 1: Pfedmét Gpravy
Ustanoveni této smérnice se vymezuje odpisovani dlouhodobého majetku, ktery je

v majetku obce a obec s nim naklada na zédklad€ zakonnych norem.

Clanek 2: Zakonny ramec

Smeérnice upravuje odpisovani dlouhodobého majetku v souladu s ustanovenim:

e zadkonem €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jSich piedpisi,

e vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadeji nékterd ustanoveni zakona
€.563/1991 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpisi, pro nékteré vybrané ucetni jednotky,
kterd je novelizovana vyhlaskou ¢. 403/2011 Sb. uUc¢innou od 1. ledna 2012
a vyhlaskou ¢. 436/2011 Sb. G¢innou od 1. ledna 2012,

e  Ceskym uéetnim standardem ¢. 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku.

Clanek 3: Zavaznost smérnice

Podle vytvofené smérnice postupuje ucetni obce, kterd ma svou naplni prace vliv
na spravné uctovani obce a s tim souvisejici odpisovani dlouhodobého majetku. Ostatni
pracovnici obce, ktefi se v ramci plnéni svych kol stanou ucastniky realizovanych
piipadii, jsou povinni plnit pokyny ve smyslu zasad stanovenych touto smérnici. Rozsah
vymezeni dispozi¢nich prav a povinnosti ke svéfenému majetku k hospodateni

ve ziizovact listiné ma vzdy pfednost pied ustanovenimi této smérnice.

Oddil II. Odpisovani a ué¢tovani dlouhodobého majetku

Clanek 4: Odpisované druhy majetku
Odpisovani dlouhodobého majetku v obci se tyka nasledujicich druhtt majetku:
e dlouhodobého nehmotného majetku

o software (icet 013),

o ocenitelna prava (ucet 014),

o drobny dlouhodoby nehmotny majetek (ucet 018),

o ostatni dlouhodoby nehmotny majetek (ucet 019).



e dlouhodobého hmotného majetku odpisovaného
o stavby (ucet 021),
o samostatné movité véci a soubory movitych véci (cet 022),
o pestitelské celky trvalych porosta (ucet 025),
o drobny dlouhodoby hmotny majetek (ucet 028),
o ostatni dlouhodoby hmotny majetek (acet 029).

Clanek 5: Zasady pro odpisovani dlouhodobého majetku

Odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku se budou uskuteciiovat podle
schvaleného odpisového planu. K 31. 11. 2011 bude provedeno tzv. doopravkovani
dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku, ktery ucetni jednotka odpisovala
rovnomérné pied schvalenim CUS &. 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku, podle

svych vytvotenych odpisovych skupin.

Ugetni jednotka odpisuje dlouhodoby majetek z vyse ocenéni v Gietnictvi podle § 25
zékona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé¢jsich predpist, a to jen do vyse
tohoto ocenéni. V pfipad¢ nabyti dlouhodobého majetku se zahajuje jeho odpisovani
1. dnem mésice, ktery nasleduje po mésici, ve kterém doslo k jeho zafazeni do uzivani.

Castky odpisti se zaokrouhluji na celé koruny nahoru.

Clanek 6: Zpiisob odpisovani

Ucetni jednotka obce Hefmanice uskutediiuje odpisovani rovnomérnym zptisobem.
To znamena, ze po rozdéleni dlouhodobého majetku do jednotlivych kategorii stanovi
ptedpokladanou dobu pouzivéani piislusného dlouhodobého majetku. Piedpokladanou
dobu pouzivani dlouhodobého majetku stanovi ucetni jednotka v letech a v souladu
s odpisovymi skupinami dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku podle CUS

¢. 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku.

Pti stanoveni piedpokladané doby pouzivani dlouhodobého majetku zohledni ucetni
obce zejména:
e  charakteristiku dlouhodobého majetku, napiiklad materidlovou podstatu a jeji

trvanlivost,



e charakter prostfedi, ve kterém bude dlouhodoby majetek vyuzivan, naptiklad
vystaveni povétrnostnim podminkdm, nadzemni uloZeni ¢i nezastieSeni,

e  stupen intenzity uzivani dlouhodobého majetku,

e rychlost moralniho zastardvani dlouhodobého majetku,

e opottebeni dlouhodobého majetku, jehoz neni Gcetni jednotka prvnim uzivatelem,
ale jeho stav odpovidd opotiebeni v prvni tietiné jeho piedpokladané doby
pouzivani,

e  dalsi specifické podminky pouzivani dlouhodobého majetku nebo jeho individualni

vlastnosti.”

Clanek 7: Uéetni odpisové skupiny dlouhodobého majetku

Odpisové skupiny dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku jsou vytvoieny
v souladu s pfilohami ¢. 2,3,4 cCeského ucetniho standardu ¢. 708 — Odpisovani
dlouhodobého majetku. V programu TEM mé ucetni jednotka obce Hefmanice
vytvofeny odpisovy plan, podle kterého bude odpisovani dlouhodobého majetku
provadéno. K 31. 11. 2011 musi byt provedeno tzv. doopravkovani dlouhodobého
hmotného a nehmotného majetku, ktery ucetni jednotka odpisovala rovnomérné pred
schvalenim CUS ¢&. 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku, podle svych vytvofenych
odpisovych skupin. Nasledujici tabulka zobrazuje, jak bude ucetni jednotka obce

postupovat.

Ucetni odpisové skupiny a prislus$na stanovena zbyvajici doba pouZivani a stanovena doba pro

provedeni dopo¢tu opravek k 31. prosinci 2011 dle CUS ¢&. 708 p¥ilohy ¢&. 4

2

I 5 3

I 5

v 12 8
\4 18 12
V1 30 20
Vi 48 32

Zdroj: Vlastni zpracovani dle ptilohy ¢. 4 CUS ¢. 708.

™ Dle bodu 5.5.2 CUS pro nékteré vybrané Géetni jednotky & 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku.



Pro nové potizeny dlouhodoby hmotny majetek provede tcetni jednotka jeho zatazeni
do jednotlivych ucetnich odpisovych skupin, které jsou uvedeny v nasledujici tabulce se

stanovenou dobou pouzivani v letech.

Uketni odpisové skupiny u dlouhodobého hmotného majetku v obci Heimanice dle CUS ¢&. 708

prilohy €. 2

I 5

II 8
I 12
v 20

A% 30
VI 50
VII 80

Zdroj: Vlastni zpracovani dle ptilohy &. 2 CUS &. 708.

Pro nové potizeny dlouhodoby nehmotny majetek provede ucetni jednotka jeho
zafazeni do jednotlivych ucetnich odpisovych skupin, které jsou uvedeny v nasledujici

tabulce se stanovenou dobou pouzivani v letech a odpisovou sazbou v procentech.

Utetni odpisové sazby pro dlouhodoby nehmotny majetek a pFisluina stanoveni doba pouZivani

stanovené dle CUS ¢&. 708 piilohy & 3

audiovizudlni dilo, software a obdobné produkty 3 33,33

nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, licence
a obdobnd prava a ostatni dlouhodoby nehmotny

. . . . 8 12,50
majetek s vyjimkou studii, zdmért, analyz, plany
a obdobnych produktii
studie, zdméry, analyzy, plany a obdobné produkty 30 3,33

Zdroj: Vlastni zpracovéni dle ptilohy ¢. 3 CUS ¢&. 708.

Clanek 8: Uétovani o odpisovani dlouhodobého majetku

O odpisech uétuje ucetni obce na stranu MA DATI uétu 551 — Odpisy dlouhodobého
majetku se souvztaznym zapisem na stranu DAL piislusného syntetického uctu uctové
skupiny 07 — Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku nebo tctové skupiny 08 —
Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku. O dopoctenych opravkach uctuje ucetni

jednotka na stranu MA DATI uétu 406 — Ocefovaci rozdily pii zméné metody se



souvztaznym zépisem na stranu DAL pfisluSného syntetického uctu uctové skupiny
07 — Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku nebo uctové skupiny 08 —

Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku.”

U doopravkovani dlouhodobého majetku se Uctovani projevi pouze v rozvaze, a to
u majetku ve sloupci korekce = opravky (079, 081, 082, 089) a na uctu 406 — zména
metody.

Clanek 9: Vyfazeni odepsaného dlouhodobého majetku

Obec Hefmanice zohledniuje pii sestaveni odpisového planu skute¢nost tykajici se
okamziku vytazeni dlouhodobého majetku z uzivani. S ohledem na vyznamnost, vérny
a poctivy obraz pfedmétu ucetnictvi a financni situace zohledni ptfedpoklddanou
zustatkovou cenu pii vyfazeni. V odpisovém planu je zobrazena jako zbytkova hodnota
a je vypoctena jako 5 % z pofizovaci ceny. Dlouhodoby majetek se odpisuje do doby,

kdy se ziistatkova cena rovna zbytkové hodnoté¢.

Clanek 10: Technické zhodnoceni odpisovaného dlouhodobého majetku

Pfi ur€ovani, zda se jednd o technické zhodnoceni, postupuje ucetni obce dle § 11 a 14
vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona ¢.563/1991
Sb., ve znéni pozdéjSich predpisii, pro nckteré vybrané ucetni jednotky, ktera je
novelizovana vyhldskou €. 403/2011 Sb. ucinnou od 1. ledna 2012 a vyhlaskou
¢.436/2011 Sb. u¢innou od 1. ledna 2012.

Technické zhodnoceni nasledné piicte k danému druhu dlouhodobého majetku,
u kter¢ho bylo toto zhodnoceni provedeno. Pfi odpisovani postupuje v souladu
s Clankem 7 této smérnice a nasledné podle ¢lanku 8, ktery se tykd uctovani

odpisovaného dlouhodobého majetku.

 Dle bodu 8 CUS pro nékteré vybrané tietni jednotky &. 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku.



Oddil ITI. Spolecna, prechodna a zavérecna ustanoveni

Zaverecna ustanoveni Smeérnice k evidenci, Uctovani a ocenéni dlouhodobého majetku

obce Hefmanice jsou nasledujici:

tato smérnice je soucasti vnitiniho organiza¢niho a kontrolniho systému obce,

tato smérnice nahrazuje ¢ast smérnice o dlouhodobém majetku ze dne 1. Unora
2010,

tato smérnice podléha aktualizaci podle interni potieby a zmén zdkonnych norem,
tato smérnice se provadi dle obecnych pravidel pro odpisovani podle bodu 4 CUS
¢. 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku,

tato smérnice nabyva ucinnosti od 1. ledna 2013,

kontrolu dodrZovani ustanoveni této smérnice vykondva starosta.



Piiloha €. 3: Smérnice Kk provadéni inventarizace majetku a zavazkd obce

Hermanice

Smérnice k provadéni inventarizace majetku a zavazki obce Hefmanice

Obec: Hefmanice
Adresa: 552 12, Hefmanice 13
IC: 00272647

Smérnici zpracoval: Martin Heger

Schvalil: Josef Jelinek — starosta obce

Obsah smérnice:

Oddil I. Uvodni ustanoveni

Clanek 1: Pfedmét tpravy

Clanek 2: Zakonny ramec

Clanek 3: Vymezeni pojmti

Clanek 4:Zavaznost smérnice

Oddil II. Cil inventarizace a zakladni pojmy

Clanek 5: Cil inventarizace

Clanek 6: inventarizace provadéné dle jednotlivych druhti polozek
Oddil I1I. Inventariza¢ni ¢innosti

Clanek 7: Piipravna faze inventarizace

Clanek 8: Sestaveni planu inventur

Clanek 9: Druhy provadénych inventarizaci

Oddil IV. Inventurni soupis a dodatecny inventurni soupis
Oddil V. Inventarizacni zprava

Oddil VI. Uétovani o inventariza¢nich rozdilech

Oddil VII. Spole¢na, piechodna a zavérecna ustanoveni

Prilohy:

¢. 1: Plan inventur

Cx

. 2: Protokol o proskoleni ¢lent inventariza¢ni komise



Cx

. 3: Inventurni soupis

Cx

. 4: Ovétovaci dopis

0ddil I. Uvodni ustanoveni

Clanek 1: Piedmét tpravy

Ustanoveni této smérnice vymezuje jednotné zasady a postupy pro provadéni
inventarizace majetku a zavazki obce Hefmanice. Tato pravni norma se vztahuje
na provadéni inventarizace veSkerého majetku a zavazki, jinych aktiv a jinych pasiv,

podrozvahovych uctl a ostatni evidence obce.

Inventarizace majetku a zadvazki realizuje ucetni obce k okamziku, ke kterému sestavuje
fadnou ucetni zavérku. U tadné inventarizace to piedstavuje 31. prosinec daného
kalendainiho roku. V ostatnich pfipadech, u kterych je nutné necekané oveéfit stav
majetku a zdvazku, se jedna o mimotfadnou inventarizaci. Plan inventur stanovi terminy
inventury jednotlivych druhti majetkd a zavazkd. Radna a mimofadna inventarizace se

vyhlasuje starostou obce Hefmanice.

Clanek 2: Zakonny ramec

Smérnice upravuje inventarizaci majetku zdvazka v souladu s ustanovenim:

e zadkonem €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jSich piedpisi,

e vyhlaskou €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zévazkul, kterd upravuje
organizacni zajisténi a zptisob provedeni inventarizace,

e vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona
€.563/1991 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpisi, pro nékteré vybrané ucetni jednotky,
ktera je novelizovana vyhlaskou €. 403/2011 Sb. Gc¢innou od 1. ledna 2012
a vyhlaskou ¢. 436/2011 Sb. G¢innou od 1. ledna 2012,

e  Ceskym ucetnim standardem ¢. 705 — Rezervy,

e  Ceskym ucetnim standardem ¢. 706 — Opravné polozky vyfazeni pohledavek,

e  Ceskym ucetnim standardem ¢. 707 — Zasoby,

e  cCeskym Ucetnim standardem ¢. 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku,

e  Ceskym ucetnim standardem ¢. 709 — Vlastni zdroje,



¢eskym ucetnim standardem ¢. 710 — Dlouhodoby nehmotny majetek a dlouhodoby

hmotny majetek.

Clanek 3: Vymezeni pojmi

Pojmy s nimiz smérnice pracuje, jsou nasledujici:

inventarizace — uskutecnuje se na zadkladé porovnani zjisténych skuteCnych stavii
majetku a zavazkt se stavy uctt k 31. 12. bézného roku,

inventura — jedna se o zjisténi skutecného stavu majetku a zavazku,

inventarizani polozka — jsou ji majetek, zdvazky, jind aktiva a jind pasiva,
na zakladé kterych muze byt vyhotovovan inventurni soupis nebo dodatecny
inventurni soupis,

inventarizacni identifikator — oznaceni ¢asti inventarizované polozky, jednotlivé
véci a souboru majetku, které zajisti jejich jednozna¢né urceni,

prvotni inventura — jednd se o Cinnosti provadéné pii inventarizaci hmotného
majetku, které jsou potiebné pro vyhotoveni inventurnich soupist,

rozdilové inventura — ¢innosti uskutecnované pii inventarizaci hmotného majetku,
které jsou rovnéz nutné pro vyhotoveni dodate¢nych inventurnich soupist,
inventurni soupis — je prukazny ucetni zaznam, ktery musi obsahovat skute¢nosti
uvedené v § 30 odst. 2 zdkona ¢ 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich
ptedpisii a provadéci vyhlasSkou €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkl
doplnéné v § 8,

dodatecny inventurni soupis — je prikazny ucetni zdznam, kterym vybrand tcetni
jednotka prokazuje piirastky a Ubytky stavu hmotného majetku, ktery byl zjistén
prvotni inventurou,

inventarizani evidence — jednd se o pomocnou evidenci, inventurni evidenci
a jinou evidenci.

pomocna evidence — jsou veskeré jednotlivé a souhrnné ucetni zdznamy, které jsou
vyuzitelné pfi zjiStovani skutecnych stavll inventarizacnich polozek a jejich ¢asti,
inventurni evidence — jsou souhrnné ucetni zaznamy nove¢ vytvoiené pii inventuie,
které nejsou inventurnim soupisem, dodatenym inventurnim soupisem,

inventurnim zépisem, inventarizacni zpravou nebo inventurnim zavérem,



e jinou evidenci — se rozumi organizovany soubor informaci o inventariza¢nich
polozkéch a jejich castech, ktery je veden mimo vybranou ucetni jednotku a ktery
je nezbytny pro zjisténi skuteéného stavu inventarizacnich polozek a jejich Casti,

e inventarizacni rozdil — rozdil mezi skutecnym stavem a stavem v ucetnictvi,

e  manko — zjiStény skutecny stav je nizsi nez stav v ucetnictvi,

e  pokladni schodek — je to schodek u penézni hotovosti a cenin,

e  piebytek — zjistény skutecny stav je vyssi nez stav ucetnictvi

e zUCtovatelny rozdil — je rozdil zjistény pii inventufe, ktery zahrnuje kromé
piipadného manka, schodku nebo piebytku zjistény rozdil podle § 26 odst. 3 a § 25
odst. 2 zédkona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, a rozdil,
ktery se tyka jinych aktiv a jinych pasiv vcetné skuteCnosti Gctovanych na
podrozvahovych uctech k zajisténi souladu s vérnym obrazem ucetnictvi,

e vybrany majetek — kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy a archeologické
nalezy. Utetni jednotka inventarizuje vybrany majetek stejné jako ostatni majetek

ucetni jednotky.

Clanek 4: Zavaznost smérnice

Podle vytvoiené smérnice nasledovné postupuje ucetni obce, kterd svou néplni prace
ovlivituje spravné uctovani obce a dalSi ¢innosti s tim souvisejici. Ostatni pracovnici
obce, ktefi se v ramci plnéni svych tkoll stanou Gcastniky realizovanych ptipadd, jsou
povinni plnit pokyny ve smyslu zdsad stanovenych touto smérnici. Rozsah vymezeni
dispozic¢nich prav a povinnosti ke svéfenému majetku k hospodareni ve zfizovaci listing

ma vzdy pfednost pied ustanovenimi této smeérnice.

Oddil I1. Cil inventarizace a inventarizace provadéna dle jednotlivych druhii

polozek

Clanek 5: Cil inventarizace

Cilem vytvorené smérnice je pomoci uskute¢néné inventarizace majetku a zavazki obce
zjistit a zajistit:

e prikaznost ucetnictvi — jednd se o vztah zjisténého skute¢ného stavu ke stavu

v ucetnictvi,



e ocenéni inventarizacni polozky,
e  existenci majetku nebo zavazku,
e  kontrolu spravnosti vedeni evidence a uplné dokumentace,

e  kontrolu stavu majetku, jeho ochranu a odpovédnost za svéteny majetek.

Clanek 6: inventarizace provadéné dle jednotlivych druhii poloZek
Inventarizace provadénych dle jednotlivych druhli polozek, jsou nasledujici:
e inventarizace dlouhodobého majetku — seznam uctl je nasledujici:
01x — dlouhodoby nehmotny majetek,
02x — dlouhodoby hmotny majetek odpisovany,
03x — dlouhodoby hmotny majetek neodpisovany,
04x — nedokonceny a potizovany dlouhodoby majetek,
05x — poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek,
06x — dlouhodoby finan¢ni majetek,
07x — opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku,
08x — opravky k dlouhodobému hmotnému majetku,
e inventarizace zasob — jedna se predevsim o tyto ucty:
1xx — material,
12x — zasoby vlastni vyroby,
13x — zbozi a ostatni zasoby,
18x — opravné polozky k zasobam,
e inventarizace finan¢niho majetku:
26x — penize,
23x, 24x — bankovni ucty,
e inventarizace pohledavek — jedna se predevsim o ucty:
311 — odbératelé,
314 — kratkodobé provozni zélohy,
315 — pohledavky z titulu mistnich poplatk,
335 — pohledavky za zaméstnance,
377 — ostatni kratkodobé pohledavky,
e inventarizace zavazkl a uvéra — pouzivané ucty jsou nasledujici:

321 — dodavatelé,



324 — kratkodobé ptijaté zalohy,

326 — pfijaté navratné finan¢ni vypomoci kratkodobé,

327 — ptijaté zalohy dani,

328 — ostatni kratkodobé zavazky,

45x — dlouhodobé zavazky,

inventarizace pirechodnych ucti aktiv a pasiv — jedna se o Ucty:
381 — naklady pfistich obdobi,

383 — vydaje pfistich obdobi,

384 — vynosy pfistich obdobi,

385 — ptijmy pftistich obdobi,

388 — dohadné ucty aktivni,

389 — dohadné ucty pasivni,

inventarizace ostatnich ucti uctové tridy 4 — jednd se o ucty, které nebyly
zminéné u predchozich polozek:

40x — jméni ucetni jednotky a upravujici polozky,

41x — fondy ucetni jednotky,

43x — vysledky hospodaftenti,

44x — rezervy,

49x — zavérkové ucty a zvlastni zuctovani.

Oddil II1. Inventarizaé¢ni ¢innosti

S inventarizaci je spojena fada Cinnosti, které ucetni jednotka obce zajistuje, nutnych

pro zhotoveni inventurnich soupisii, dodate¢nych inventurnich soupisti, inventurnich

zapisu, inventurnich z&vért a dalsich ucetnich zaznamu.

Clanek 7: Pripravna faze inventarizace

Ptipravnou fazi inventarizace zajiStuji vSichni proSkoleni zameéstnanci jmenovani

inventariza¢ni komisi na zakladé nésledujicich ¢innosti:

kontroluji oznaceni majetku inventarizaénim identifikatorem,
kontroluji tplnost tcetnich dokladl k dokladovym inventuram,

zajistuji doklady k pfevodiim v ramci a vné obce,



e pripravuyji podklady k ovéfeni stavu,

e podili se na dalSich pracich pro hladky pribéh inventur.

Clanek 8: Sestaveni planu inventur

Ucetni jednotka obce musi sestavit plan inventur a uréit postup pii jeho tvofeni. Musi
obsahovat a stanovovat povinné skutecnosti, kterymi jsou:

e pfedmét inventury dle jednotlivych inventarizacnich komisi,

e termin provedeni fyzické a dokladové inventury,

e termin provedeni inventarizace,

e terminy pro pfedani inventurnich soupisu a sestaveni inventarizacni zpravy.

Soucasti planu inventur je seznam inventurnich soupisi ve vazbé na rozsah
inventarizanich polozek. To znamena, Ze v planu inventur musi byt uvedeny
inventarizani polozky ve smyslu syntetickych uct, na kterych byl v bézném roce

zaznamenan obrat.

Soucésti planu inventur bude jmenovani ¢lenti inventarizani komise, kterou ustanovuje
starosta obce. Tato komise musi byt nejméné tficlennd. VSichni ¢lenové komise musi
byt sezndmeni s vyhlaskou ¢. 270/2010 Sb. vcetné jejich pfiloh. V ptipadé, ze se ¢len
inventariza¢ni komise nemuze Gcastnit inventarizace, jmenuje starosta obce ndhradniho
&lena inventariza¢ni komise. Clenové komise pfi provadéni inventury plni pokyny dle

predsedy inventariza¢ni komise.

Clanek 9: Druhy provadénych inventarizaci

Inventarizace dle okamziku, kdy se provadi:

Ucetni jednotka uskute¢iiuje inventarizaci k okamziku, ke kterému sestavuje Gcetni
zaveérku fadnou nebo mimoradnou. Takto sestavena inventarizace v souladu s § 29 odst.
1. zékona €. 563/1991,0 ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisii, se nazyva periodickou

inventarizaci.



Inventarizace dle zpiisobu provadéni:

e fyzickd inventura — pomoci této inventury se zjistuji skutecné stavy majetku
hmotné povahy, poptipadé nehmotné povahy, ale pouze za piedpokladu, kdy to
umoziuje povaha majetku. SkuteCné stavy se u fyzické inventury zjistuji
piepoctenim, preméefenim nebo prevazenim,

e dokladové inventura — pomoci této inventury se zjiStuji skute¢né stavy majetku
a zavazkl v pfipadech, kdy povaha majetku neumoziuje provést fyzickou
inventuru. Jedna se napf. o pohledavky, zdvazky, penézni zlstatky na bankovnich
uctech, Casové rozliSeni. Déle se pomoci dokladové inventury zjiStuje také
skutecny stav majetku hmotné povahy, u né¢hoz jiny zptisob inventury nelze provést

vzhledem k mistu, kde se v dob¢ realizace inventury tento majetek nachazi.

Oddil IV. Inventurni soupis a dodatecny inventurni soupis

Inventurni soupis a dodateCny inventurni soupis musi byt vyhotoven
v minimalnim rozsahu:

e  Uctové skupiny,

e seskupeni inventarizac¢nich polozek,

e nebo jednotlivé inventarizacni polozky.

Inventurni soupisy a dodatecné inventurni soupisy obsahuji ve vztahu k predmétu

ucetnictvi:

e identifikacni Cislo vybrané ucetni jednotky,

e  zpusob zjistovani skutecnych stavi,

e seznam piiloh inventurniho soupisu nebo dodate¢ného inventurniho soupisu,

e v pfipadé dodatecného inventurniho soupisu stavy celkové vyse ocenéni majetku,
zéavazka, jinych aktiv a jinych pasiv uvedenych v pfislusném inventurnim soupisu,

e v piipadé rozdill zjisSténych mezi jinymi evidencemi a pomocnymi evidencemi,
které nelze odstranit do okamziku wukonceni inventarizace, nebo nebyla

odsouhlasena vySe pohleddvek a zavazki, obsahuje informaci o této skutecnosti,

pokud neni uvedena v ptiloze.



e okamzik zah4jeni, okamzik ukonceni inventury a v piipadé prvotni inventury také
okamzik, ke kterému se zjist'uji skutecné stavy,

e  jména osob, které jsou ¢leny inventarizacni komise,

e podpisovy zaznam osoby odpovédné za zjiSténi skuteCnosti a podpisovy zaznam
osoby odpovédné za provedeni inventarizace suvedenim okamziku pfipojeni
podpisového zaznamu,

e  pocet stran inventurniho soupisu.

Ptiloha inventurniho soupisu obsahuje alespon:

e seznam vSech inventarizacnich evidenci, které byly vyuzity pfi zjiStovani
skutecnych stavi,

e  zplsob stanoveni ocenéni zac¢tovatelnych rozdild,

e v pfipad¢ pohledavek a zavazkl uvedeni zpisobu, jak byly pfi inventufe vyuzity
pomocné evidence,

e v pfipadé¢ nemovitosti, o kterych méd povinnosti vybrana ucetni jednotka uctovat,
uvedeni zplsobu, jak byly zkontrolovany veskeré tidaje o téchto nemovitostech

uvedenych v Katastru nemovitosti Ceské republiky.

Oddil V. Inventariza¢ni zprava

Inventarizacni zprava komise, ktera provedla inventarizaci, pfedstavuje shrnuti vSech
dalezitych skute¢nosti o uskuteénénych inventuradch, vcetné pfilozenych seznamu
inventurnich soupist, inventurnich zapist. Obsahuje také informace o vSech zjisténych

inventarizacnich a zictovatelnych inventariza¢nich rozdilech.

Inventarizacni zprava musi obsahovat komentaie a zhodnoceni o pritbé¢hu inventarizace,
vypracované¢ komentaie k rozdilim, podnétim a zjiSténi inventarizacnich komisi
a souhrnny ptehled provedenych inventur. Na zavér v ni musi byt pfiloZzena srovnavaci
tabulka v urovni inventarizanich polozek, vSech pouzitych ucéti uctového rozvrhu

vcetné podrozvahy.



0ddil VI. Uétovani o inventariza&nich rozdilech

V této casti je popsano uctovani inventarizaCnich rozdila, které pii provadéni
inventarizace nejcastéji vyskytuji. Jednd se o inventarizac¢ni rozdily u dlouhodobého
majetku, zasob a financniho majetku. U ostatnich druhli inventariza¢nich rozdilt
majetkl je Gctovani podobné dle vypracované predlohy. Skutecny stav majetku nebo
zédvazki se porovna s udaji v ucletnictvi. V pfipadé, ze ucetni stav neodpovida
skutecnému, jsou vycisleny inventarizacni rozdily a ty jsou:

e  manka,

e  piebytky.

Inventariza¢ni rozdily u dlouhodobého majetku

V ptipadé, Ze skuteny stav majetku je niz8i nez Gcetni, jedna se o manko a uctovani je

nasledujici:

e odpisovany majetek - mimotadny odpis zlstatkové ceny chybéjicitho DHM a DNM
549/07x, 08x zapis o vyrazeni chybéjictho DHM a DNM z evidence v pofizovaci
cen¢ 07x, 08x/01x, 02x predpis ndhrady za manko 335/648 uhrada manka
211,221,331/335,

e neodpisovany majetek 413/03x.

V ptipadé, ze skutecny stav majetku je vyssi nez ucetni, jedna se o prebytek a uctovani

je nasledujici:

e odpisovany majetek - inventarizacni ptebytek odpisovaného dlouhodobého majetku
zapisSe ucetni obce na vrub pfislusnych ucti uctovych skupin 01x - Dlouhodoby
nehmotny majetek nebo 02x - Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany
a ve prospéch pfislusnych ucth uctovych skupin 07x - Opravky k dlouhodobému
nehmotnému majetku nebo 08x - Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku,

e neodpisovany majetek - Inventarizacni pfebytek u neodpisovaného dlouhodobého
majetku se zauctuje ucetni obce na vrub pfislusného uctu uctové skupiny 03x —
Dlouhodoby majetek neodpisovany a ve prospéch ptislusného uctu uctové skupiny

41x — Zékladni kapital a kapitalové fondy.



Inventariza¢ni rozdily u zasob

manko do normy — ucetni obce zde UcCtuje o piirozenych tubytcich, a ty se
u nakupovanych zasob se uctuji na vrub uctové skupiny 50x — spotfebované
nakupy, u zasob vlastni vyroby 61x — zmény stavu zasob vlastni vyroby. Zavinéna
a nezavinénd manka na vrub uctové skupiny 54x - jiné provozni nédklady
souvztazné s uctem dané zadsoby souvztazné ve prospéch uctu dané zasoby,

manko nad normu — tyto manka se promitnou v ucetnictvi obce do skupiny 54x —
jiné provozni néklady souvztazné ve prospéch uctu dané zasoby,

piebytek - ptebytky zasob vlastni vyroby uctuje ucetni obce ve prospéch uctové
skupiny 61x - Zmeéna stavu zasob vlastni vyroby, u nakoupenych zéasob
ve prospéch uctové skupiny 64 - jiné provozni vynosy souvztazné na vrub uctu

dané zésoby.

Inventariza¢ni rozdily u finanéniho majetku

manko — schodek hotovosti a cenin se Uctuje na vrub Gctu 56 - finan¢ni naklady
souvztazné ve prospech uctu daného finan¢niho majetku
piebytek - prebytky pokladni hotovosti ve prospéch uctové skupiny 66 - finan¢ni

vynosy souvztazné na vrub uctu daného finan¢niho majetku.

Oddil VII. Spole¢na, prechodna a zavérecna ustanoveni

Zav€rena ustanoveni Smérnice k provadéni inventarizace majetku a zavazkli obce

Hefmanice jsou nasledujici:

tato smérnice je soucasti vnitiniho organizac¢niho a kontrolniho systému obce,

tato smérnice nahrazuje k provadéni inventarizace majetku a zavazkii Obce
Hetfmanice ze dne 20. prosince 2011,

tato smérnice podléha aktualizaci podle interni potfeby a zmén zdkonnych norem,

tato smérnice nabyva ucinnosti od 1. ledna 2013,

kontrolu dodrzovani ustanoveni této smérnice vykonava starosta.



Priloha smérnice k provadéni inventarizace majetku a zavazka obce HeFmanice
¢.3:

Inventurni soupis

obec Hefmanice

Hermanice 13 Inventurni soupis

552 Hefmanice

Jméno a piijmeni odpovédné osoby:

Inventariza¢ni
Nazev polozKky identifikator Termin vyucétovani | Celkem K¢

Skute¢ny stav majetku/zavazki celkem

Skutecny stav majetku/zavazki byl zjistén fyzickou/dokladovou kontrolou

Jména a podpisy inventarizacni komise:

jméno datum podpis

Piedseda inventariza¢ni komise:
Clen inventariza¢ni komise:

Clen inventariza&ni komise:

Clen inventariza&ni komise:

Zdroj: Vlastni zpracovani.



Priloha smérnice k provadéni inventarizace majetku a zavazka obce HeFmanice
¢ 4:

Ovérovaci dopis

(0.1 1171)
oddélent ...oovvevennnnnnnn.

datum: opravnéna osoba:

4

Vazeni,

dovolujeme si Vés pozddat o odsouhlaseni vySe pohledavek obce Hefmanice,
Hefmanice 13, 692 01, vaci Vasi spolecnosti (organizaci) ke dni 31. prosince 2012.
V ucetni evidenci obce Hefmanice jsou ke dni 31. prosince 2012 evidovany

pohledavky viici Vasi spolecnosti (organizaci) ve vysi

a to na zaklad¢ soupisu ptilozeného k dopisu.

Zadame o odsouhlaseni pohledavek a v pfipadé zjisténi rozdilu o upfesnéni vySe Vami
evidovaného zavazku. Jakékoliv rozdily mezi Vasim potvrzenim a udaji v ucetni
evidenci Hefmanice budou pfedmétem okamzitého provéeteni.

Zadame o zaslani Vasi odpovédi do 31. ledna. 2013 na nize uvedenou adresu:

Obec Hefmanice, Hefmanice 13, 552 12

Ptedem d€kujeme za v€asné podani pozadovanych informaci. Pokud neobdrzime

odpovéd’, budeme ziistatek pohledavek povazovat za odsouhlaseny.

S pozdravem



Piiloha €. 4: Smérnice o dlouhodobém majetku

Smeérnice ¢. 2/2010

Smérnice o dlouhodobém majetku

Obec : Pavlov

Adresa : 692 01, Na Navsi 88, Pavlov

IC: 00283479

Smérnici zpracoval : Jaroslava Pragerova

Schvalil: Zdenék Duhajsky — starosta obce

Obsah smérnice:

1. oddil Uvodni ustanoveni

I.1 Predm¢ét upravy
1.2 Zakonny ramec
L3 Zavaznost smérnice

I1. oddil Postupy a uctovani

II.1 Druhy majetku

I1.2 Pofizovani a oceniovani majetku
1.3 Evidence majetku

11.4 Odepisovani

I11. oddil Zavére¢né ustanoveni

1. Uvodni ustanoveni

I.1 Pfedmét upravy
Ustanoveni této smérnice vymezuje evidenci, uctovani a ocenovani dlouhodobého majetku.

1.2 Zakonny ramec
Tato smérnice je zpracovana v souladu s :
- zakonem ¢. 563/1991 Sb., o uCetnictvi, v platném znéni
- vyhlaskou €. 410/2009 Sb., kterou se provadeji néktera ustanoveni zak. ¢.563/1991 Sb.
ve znéni pozdéjsich predpisi, pro nékteré vybrané ucetni jednotky
- Ceskymi uéetnimi standardy pro nékteré vybrané uéetni jednotky, které vedou
Ugetnictvi podle vyhlasgky &. 410/2009 Sb.

1.3 Zavaznost smérnice

Podle této smérnice postupuje ucetni obce, ktera ma svou naplni prace vliv na spravné
uctovani obce. Ostatni pracovnici obce, ktefi se v ramei plnéni svych tkoll stanou castniky
realizovanych pfipadt jsou povinni plnit pokyny ve smyslu zasad stanovenych touto smérnici.

I1. Postupy a uctovani
II.1 Druhy majetku

Podle potizovaci ceny a doby pouzitelnosti se majetek déli na :
1I.1.1. Dlouhodoby nehmotny majetek :




- software (ucet 013)
- ocenitelna prava (ucet 014)
- drobny dlouhodoby nehmotny majetek (Gcéet 018)
- ostatni dlouhodoby nehmotny majetek (ucet 019)
Dlouhodoby nehmotny majetek je s dobou pouZitelnosti delsi nez jeden rok a v ocenéni
jedné polozky nepievysujici ¢astku 60.000,- K¢&.
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek je s dobou pouzitelnosti del§i nez jeden rok
a v ocenéni jedné polozky je v ¢astce 7.000,- a vyssi a nepfevysujici castku 60.000,- K¢.

11.1.2. Dlouhodoby hmotny majetek :
Odpisovany -
- stavby (ucet 021)
samostatné movité véci a soubory movitych véci (icet 022)
- pestitelské celky trvalych porosti (ucet 025)
drobny dlouhodoby hmotny majetek (ucet 028)
ostatni dlouhodoby hmotny majetek (acet 029)
Neodpisovany
- pozemky (ucet 031)
- kulturni pfedméty (Géet 032)

Dlouhodobym hmotnym majetkem jsou :

a) pozemky, stavby véetné budov, byty a nebytové prostory, umélecka dila, sbirky, movité
kulturni pamatky a predméty kulturni hodnoty, bez ohledu na jejich potizovaci cenu,

b) nemovité kulturni pamatky, které¢ byly pofizeny koupi, darem, dédénim nebo byly jiz
diive ocenény, nebo pokud se tento majetek stal kulturni pamatkou v pribéhu doby
pouzivani,

c) samostatné movité véci, popi. soubory movitych véci se samostatnym technicko
ekonomickym urcenim, jejichz doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok a ocenéni jedné
polozky pievysuje ¢astku 40.000,- K¢ v¢. predmétt z drahych kovu,

d) péstitelské celky trvalych porosti s dobou del$i nez tfi roky.

Drobnym dlouhodobym hmotnym majetkem jsou movité véci, popiipadé soubory movitych
véci se samostatnym technicko ekonomickych uréenim, jejichZ doba pouzitelnosti je del§i nez
jeden rok a ocenéni jedné polozky je vyssi nez Castka 3.000,- K¢. Do ucetni evidence se zavadi
tento majetek od 3.000,- K¢.

11.1.3. Dlouhodoby finan¢ni majetek

- majetkové ucasti v osobach s rozhodujicim vlivem (Gcet 061)

- majetkové Gcasti v osobach s podstatnym vlivem (ucet 062)

- dluhové cenné papiry drZzené do splatnosti (063)

- puajcky osobam ve skupiné (acet 066)

- jiné dlouhodobé ptjcky (ucet 067)

- terminované vklady dlouhodobé (icet 068)

- ostatni dlouhodoby finan¢ni majetek (acet 069)
Dlouhodoby finan¢ni majetek obsahuje cenné papiry a podily, které budou v drzeni ucetni
jednotky déle nez jeden rok.

11.1.4. Ostatni dlouhodoby majetek
Drobny dlouhodoby majetek v cené pod hranici zafazeni (u DDNM 7.000,- , u DDHM 3.000,-)
s dobou pouZitelnosti delsi jak jeden rok bude, dle zvazeni Gcetni, veden v podrozvaze.




11.2 PorFizovani a ocefiovani majetku

Zpusoby potfizeni majetku :

koupi (kupni smlouva)
vlastni ¢innosti
bezaplatnym prevodem, darem

Zpusoby ocenovani majetku :

a)

majetek pofizeny koupi a investi¢ni vystavbou — pofizovaci cenou, tj. cenou potizeni
a nakladd s pofizenim souvisejicich. Za naklady souvisejici s pofizenim ucetni jednotka
povazuje naklady na zajisténi financovani DM, vcetné nakladl na zpracovani podkladi
pro Zadost o financovani z dota¢nich tituli nebo programi EU. Na uctu 042 —
nedokonéeny dlouhodoby hmotny majetek, u¢etni jednotka eviduje naklady souvisejici
s pofizenim od okamziku rozhodnuti opravnéného organu obce o potizeni DM.

majetek pofizeny darem nebo beziplatnym prevodem, majetek zjistény jako
inventarizaéni piebytek — reproduk¢ni pofizovaci cenou, tj. cenou, za kterou by byl
majetek pofizen v dobé, kdy se o ném uctuje.

majetek vytvoreny vlastni ¢innosti se ocefiuje vlastnimi naklady,

ocenéni DNM se zvysi o technické zhodnoceni, pokud naklady na néj v uhrnu za rok
pievysi castku 60.000,- K¢ a v tomto roce bude také technické zhodnoceni zafazeno do
uzivani

ocenéni DHM se zvysi o technické zhodnoceni, pokud naklady na néj v uhrnu za rok
prevysuji ¢astku 40.000,- K¢ a v tomto roce bude také technické zhodnoceni zafazeno
do uzivani. Technickym zhodnocenim se rozumi modernizace, rekonstrukce ktera ma za
nasledek zménu tcelu majetku nebo jeho tech.parametrii, nastavbu, ptistavbu a stavebni
upravy.

zmarena investice — v piipadé rozhodnuti o zruseni pfipravovan¢ho nebo rozestavéného
DM se realizované vydaje odepisi u tctu 042 do nakladd, a to v okamziku rozhodnuti
o ukonceni pofizovani tohoto majetku.

I1.3 Evidence majetku

11.3.1 Majetek se eviduje v analytické evidenci podle jednotlivych druhii majetku, u cennych

papirtt a podili podle druhu cennych papiri a podle emitentl a jmenovitych hodnot,
u dluhovych cennych papiri se urokovy vynos sleduje na analytickém uctu k pfislusnému
cennému papiru.

I1.3.2 Inventarni karty obsahuji :

ndzev a popis majetku

¢iselné oznaceni

datum a zptisob potizeni

datum uvedeni do pouzivani

ocenéni

zpiisob ucetniho odpisovani

ro¢ni sazby (koeficienty) a ¢astky ucetnich odpisii
datum a zptsob vyfazeni

I11.3.3. Za evidenci majetku odpovida: ucetni obce

I1.3.4. Vytazovani majetku

Navrh na zpisob vyfazeni dava piislusny pracovnik z divodi zjisténych zejména pii
inventarizaci a v pfipadech zjiSténych jinym zpisobem (nepotfebny, nepouzitelny, poskozeny,
odcizeny). Vyfazeni se uskute¢ni pfevodem, prodejem, darovanim nebo likvidaci. Zpusob



vyfazeni schvaluje starosta u DDHM a DDNM, zastupitelstvo u DNM a DHM. O vyfazeni se
vyhotovi Protokol o vyfazeni majetku, ktery musi mit nalezitosti vystihujici pfedmét a divod
vyfazeni a nalezitosti potfebné pro ucetnictvi.

1.4 Odepisovani dlouhodobého majetku

11.4.1 Ugetni jednotka v souladu s vyhlaskou 410/2009 Sb., neodepisuje :

a)

b)
¢)

d)
e)

f)

g)

umélecka dila, kterd nejsou soucasti stavby, sbirky muzejni povahy, movité kulturni
pamatky, pfedméty kulturni hodnoty a obdobné movité véci stanovené jinymi pravnimi
piedpisy,

nedokonceny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek a technické zhodnoceni, pokud
neni uvedeno do stavu zpusobilého k uzivani,

finan¢ni majetek,

majetek v pronajmu nebo ve vypujcce,

majetek ocenény podle ustanoveni § 25 odst. 1 pism. k) zdkona o Ucetnictvi, soubory
tohoto majetku podle ustanoveni § 71 odst. 2 pism. a) vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.,
a technické zhodnoceni tohoto majetku, s vyjimkou technického zhodnoceni
nemovitych kulturnich pamatek a cirkevnich staveb,

dlouhodoby majetek, ktery se podle § 27 zakona o ucCetnictvi ocenuje realnou
hodnotou,

pozemky.

11.4.2. Ugetni jednotka stanovi dafiové odpisy DNM a DHM v souladu s ustanovenim § 26 —

§ 33 zakona o danich z pfijmu, ve znéni pozd¢jsich predpisi.

II1. Zavérecné ustanoveni

1.
2.
3.

4.

Tato smérnice je soucasti vnitiniho organiza¢niho a kontrolniho systému obce.

Tato smérnice nahrazuje Smérnici o Gcetnictvi ze dne 7.11.2006

Tato smérnice podléha aktualizaci podle interni potieby a tmén zdakonnych
norem

Tato smérnice nabyva G¢innosti : zpétné od 1.1.2010

V Pavlové dne 1.12.2010

Zdené€k Duhajsky
starosta obce



Priloha €. 5: Smérnice k provadéni inventarizace

Smérnice k provadéni inventarizace majetku a zavazki Obce Pavlov

I.Uvodni ustanoveni

1. Ukolem Smérnice k provadéni inventarizace majetku a zavazk Obce Pavlov je
stanovit jednotné¢ zasady a postupy pro provadéni inventarizace majetku
a zavazkl Obce Pavlov.

2. Povinnost inventarizace majetku a zavazkl je zakotvena v § 6 odst. 3 zédkona
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist, (,,zakon
o ucletnictvi®) a zplsobem stanovenym v § 29 a § 30 tohoto zékona.
Inventarizace majetku a zéavazkli je jedna zpodminek zabezpecujicich
prukaznost ucetnictvi. Provadécim piedpisem k zakonu o ucetnictvi je vyhlaska
¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkl (,,provadéci vyhlaska®),
ktera upravuje organizacni zajisténi a zplisob provedeni inventarizace.

3. Tato Smérnice upravuje provadéni inventarizaci veSkerého majetku a zévazka,
jinych aktiv a jinych pasiv (vlastnich zdroji a rezerv), podrozvahovych ucta
a ostatni evidence.

4. Inventarizace majetku a zavazkl se provadi k okamziku, ke kterému se sestavuje
fadna Ucetni zavérka. V pripad¢ fadné inventarizace je timto dnem 31. 12.
daného kalendainiho roku. Inventury jednotlivych druhli majetku a zavazkl se
provadi v terminech uvedenych v ,,Planu inventur. V ostatnich ptipadech, kdy
je nutno neCekan¢ ovérit stav majetku a zavazkl, se provede mimoiadna
inventarizace. Radnou i mimofadnou inventarizaci vyhlasuje starosta Obce
Pavlov.

I1. Cil a obsah inventarizace
Inventarizaci majetku a zdvazki obce se zjist'uje:

e prikaznost ucetnictvi — vztah ucCetnictvi ke zjisténému stavu,
e ovéfeni skutecného stavu na stav ucetni,

e ocenéni inventarizacni polozky,

e existence majetku nebo zavazku,

e spravnost vedeni evidence a plné dokumentace,

e technicky stav majetku,

o ochrana majetku,

e odpovédnost za svéfeny majetek.



I11. Zakladni pojmy

Pro ucely této Smérnice se rozumi:

N —

10.

11.

Inventura — zjisténi skute¢nych stavii majetku a zavazki.

Inventarizace — porovnani zjiSténych skuteCnych stavii majetku a zavazki
na stavy uctti k 31. 12. bézného roku.

Inventarizacni polozka — majetek, zdvazky, jina aktiva a jina pasiva, na zakladé
kterych muaze byt vyhotovovan inventurni soupis nebo dodate¢ny inventurni
soupis. OznaGovani téchto soupisii je podle Smérné étové osnovy a Uétového
rozvrhu provadéno syntetickymi, analytickymi nebo podrozvahovymi Gcty.

Cast inventarizaéni polozky — jsou jednotlivé véci, jednotlivé pohledavky,
opravné polozky k jednotlivym pohledavkam, jednotlivé zavazky a dalsi
skutecnosti, které 1ze samostatné zjiStovat v ramci inventarizacni polozky.
Inventarizacni identifikator — oznaCeni ¢ésti inventarizované polozky, jednotlivé
veci a souboru majetku, které zajisti jejich jednoznacné urceni.

Prvotni inventura — jsou ¢innosti provadéné pii inventarizaci hmotného majetku,
které jsou nutné pro vyhotoveni inventurnich soupisti.

Rozdilové inventura — ¢innosti provadéné pii inventarizaci hmotného majetku,
které jsou nutné pro vyhotoveni dodatecnych inventurnich soupisti. (Napf.
provedeni prvotni inventury stanoveno k 30. 10. stim, Ze nésledn¢ k 31. 12.
bude provedena rozdilova inventura, pii které bude vypracovan dodatecny
inventurni soupis).

Inventurni soupis — je prikazny ucetni zéznam, ktery musi obsahovat
skutecnosti uvedené v § 30 odst. 2 zdkona o Ucetnictvi a provadéci vyhlaskou
doplnéné v § 8.

Dodate¢ny inventurni soupis — je prukazny Ucetni zdznam, kterym vybrana
ucetni jednotka prokazuje piirastky a ubytky stavu hmotného majetku, ktery byl
zjistén prvotni inventurou, a to zplisobem, ktery je nutny pro zjisténi stavu ke
konci rozvahového dne.

Inventarizacni evidence — Pomocnad evidence, inventurni evidence a jina
evidence.

Pomocna evidence — jsou veSkeré jednotlivé a souhrnné ucetni zaznamy, které
jsou vyuzitelné pfi zjistovani skutecnych stavll inventarizacnich polozek a jejich
¢asti, (Napft. karty majetku, kniha doslych faktur, centralni evidence smluv),
Inventurni evidence — jsou souhrnné Ucetni zdznamy nové vytvorené pfi
inventuie, které nejsou inventurnim soupisem, dodateCnym inventurnim
soupisem, inventurnim zapisem, inventarizatni zprdvou nebo inventurnim
zaveérem. (Napf. prevodky, piecenéni, prehledy, metodiky),

Jinou evidenci — je organizovany soubor informaci o inventariza¢nich polozkach
a jejich castech, ktery je veden mimo vybranou ucetni jednotku a ktery je
nezbytny pro zjisténi skutecného stavu inventarizacnich polozek a jejich Casti.
(Napft. vypisy z listu vlastnictvi, ortofotomapy).

Inventarizacni rozdil — rozdil mezi skuteCnym stavem a stavem v ucetnictvi.
Inventarizacni rozdily musi byt zactovany do ucetniho obdobi, za které se
inventarizaci ovetuje stav majetku a zavazki.



1. Skutecny stav je nizs§i nez stav v ucetnictvi a rozdil se oznacuje jako manko,
popiipade schodek u penéznich hotovosti a cenin,
2. Skutecny stav je vyssi nez stav v ucetnictvi a rozdil se oznacuje jako piebytek.

12. Ziactovatelny rozdil — je rozdil zjistény pii inventute, ktery zahrnuje kromé
piipadného manka, schodku a prebytkl zjistény rozdil podle § 26 odst. 3, § 25
odst. 2 zédkona o Ucetnictvi a rozdil, ktery se tyké jinych aktiv a jinych pasiv
vcetné skutecnosti uctovanych na podrozvahovych uctech k zajisténi souladu
s vérnym obrazem Ucetnictvi, napf. rezervy, odpisy a opravné polozky.

13. Vybrany majetek — kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy a archeologické
nalezy. UGetni jednotka inventarizuje vybrany majetek stejné jako ostatni
majetek tcetni jednotky.

IV. Inventariza¢ni ¢innosti
Pfi inventarizaci zajiStuje vybrand ucetni jednotka Obce Pavlov Cinnosti nutné pro
vyhotoveni inventurnich soupisti, dodateénych inventurnich soupisti, inventurnich
zapist, inventurnich zavért a vyhotoveni dalSich souvisejicich cetnich zdznam.

1. Priprava inventarizace

Na pfipravé inventarizace se podileji vSichni zaméstnanci ucetni jednotky, zejména tim
ze:

1. kontroluji oznaceni majetku inventarizatnim identifikatorem (napf. invent.

Cislem),

2. zajiStuji doklady k pfevodiim v ramci a vné mésta (napi. prevodky, piijemky,
vydejky),

3. kontroluji uplnost ucetnich dokladii k dokladovym inventuram,

4. pripravuji podklady k ovéteni stavu (napt. vypisy z LV, karty majetku),

5. podili se na dalsich pracich pro hladky prabéh inventur (napi. uklid, narovnani).

Na piipravé inventarizace (proskoleni, seznameni se s podklady pro inventarizaci) jsou
povinni zucastnit se zaméestnanci jmenovani v inventarizaéni komisi.

2. Plan inventur
Ucetni jednotka sestavuje plan inventur a stanovi postup pii jeho sestavovani.
Plan inventur obsahuje nejmén¢ udaje o:
1. pfedpoklddaném okamziku =zahajeni a ukonceni jednotlivych inventur
a okamziku, ke kterému se zjist'uji skute¢né stavy,
2. vzniku a zahajeni ¢innosti jednotlivych inventarizacnich komisi v pfipadé¢, Ze

tyto okamziky nejsou shodné sokamzikem zahdjeni inventury, kterou
inventariza¢ni komise provadi,



3. ukonceni c¢innosti jednotlivych inventarizacnich komisi v piipadé, ze tento
okamzik neni shodny s okamzikem ukonceni inventury, kterou inventariza¢ni
komise provadi.

Soucésti planu inventur je seznam inventurnich soupisit ve vazbé na rozsah
inventarizanich polozek. Znamena to, ze budou v planu inventur uvedeny ty
inventarizani polozky ve smyslu syntetickych Uctd, na kterych byl v bézném roce
zaznamenan obrat.

V ptipadé, ze okamzik ukonceni fyzické inventury hmotného majetku je stanoven pied
koncem rozvahového dne nebo po tomto dni, obsahuje plan inventur zdivodnéni tohoto
postupu a popis Cinnosti, které se uskute¢ni v obdobi mezi koncem rozvahového dne a
dnem ukonceni fyzické inventury hmotného majetku, vcetné popisu postupu pfi
rozdilové inventure.

Soucéasti planu inventur bude jmenovani Clent inventariza¢ni komise.
3. Inventarizacni komise

Inventarizacni komise bude jmenovéana starostou obce. Inventarizacni komise bude
nejméné tii¢lenna. Clenem inventarizaéni komise u fyzickych i dokladovych inventur
musi byt vzdy osoba, kteréd je proskolena a rozumi problematice. Pokud se jmenovany
¢len nemtliZze inventarizace Ucastnit, jmenuje starosta ndhradniho ¢lena inventarizacni
komise.

Clenové kontroluji majetek minimalné ve dvou osobach podle pfiloh inventurnich
soupisi. V dané mistnosti zkontroluji fyzicky stav majetku s vypisem majetku
z evidence majetku. Kazdy zkontrolovany kus majetku zaSkrtnou tuzkou (ne
obycejnou).

o Pokud nenajdou majetek fyzicky, ale v soupise bude uveden, tak se dana
polozka nezasSkrtne.

o Pokud se najde v mistnosti fyzicky majetek, ale v soupise nebude
uveden, dopiSe se do ptilohy soupisu. Déle dohledava, zda je majetek jen
chybn¢ umistén, nebo zda nevzniklo napf. manko.

Pozadavky na znalosti inventariza¢nich komisi:

o znalost umisténi a vlastnosti ¢asti inventarizacnich polozek,

e znalost oznaceni Casti inventarizac¢nich polozek identifikatory,

e znalost ocenéni ¢asti inventarizac¢nich polozek,

o znalost pfedpist k bezpecnosti prace a hygienickych predpisii,

e znalost vnitropodnikovych inventariza¢nich postupli, vcetné postupil
k vyplnovani tiskopist a obéh doklad,

e znalost inventariza¢ni vyhlasky, alespon zbézna,

o znalost této smérnice a planu inventur.



Povinnosti a pravomoci inventariza¢nich komisi:

Clenové komisi maji pravo na piistup k udetnim kniham, uétim a dokumentiim
organizace za obdobi bézného roku, pokud se na tyto dokumenty nevztahuji zvlastni
predpisy (ochrana osobnich udajii, utajované skutecnosti) nebo pokud se dokumenty
jevi z hlediska provadéni inventury nebo inventarizace neptinosné, piipadné piedlozeni
dokumentt neni vhodné. Clenové inventariza¢nich komisi maji pravo na volny piistup
do veskerych prostor a k veskerym aktiviim organizace k ovéieni fyzické existence pii
dodrZeni bezpe€nostnich a hygienickych piedpist.

1.

Inventariza¢ni komise

Ridi provedeni inventarizace majetku a zdvazki Obce Pavlov, vcetné
prouctovani inventarizacnich rozdili v souladu se zakonem o UcCetnictvi
a provadécimi vyhlaSkami k tomuto zdkonu, v platném znéni.

Kompetence predsedy IK a jejich jednotlivych ¢leni:

Predseda IK

fidi a organizuje proces inventarizace v souladu se zdkonem o ucetnictvi
a provadécimi vyhlaskami k tomuto zdkonu, v platném znéni a touto Smérnici,
za uCelem dosazeni zakladniho cile inventarizace,

zadéava tkoly ¢lenim IK a dal$im zaméstnanclim, jimiz byly ulozeny konkrétni
ukoly v procesu inventarizace Smérnici nebo Planem inventur a kontroluje jejich
plnéni,

svolava v pravidelnych terminech za Gcasti ¢lent IK porady. Ucelem tdchto
porad je konzultace postupi pii provadéni jednotlivych krokli inventarizace
a predkladani provedenych inventarizacnich praci,

fesi ptipadné rozdilové ndzory predsedy a clenti IK, je povinen vydat konkrétni
a zavazné stanovisko,

v pfipad€ neplnéni ukoll a povinnosti je povinen stanovit ndpravna opatieni,
vcetné podani navrhii zaméstnavateli v ptipad¢, ze pracovni tkoly vyplyvajici
z uvedenych ptedpisi nebudou fadné plnény,

piedseda IK je povinen vSechny vySe uvedené Cinnosti provadét pribézné
a peclivé.

Clenové IK

plni tkoly dle ptikazi predsedy IK,

v pfipadé zjiSténi nedostatku pii provadéni inventarizace okamzité informuji
piedsedu IK za ucelem piijeti konkrétniho opatieni k odstranéni nedostatk,
jsou povinni vSechny vyse uvedené ¢innosti provadét pribézné a peclive.

Odborné zajiSténi inventarizacnich ¢innosti a technické podminky



Pro odborné zajisténi inventarizacnich ¢innosti budou zaméstnanci, ktefi se podileji na
pfimém zajisténi inventarizace, proSkoleni c¢leny IK a budou mit k dispozici
dokumentace a vyznamné¢ informace dle této Smérnice.

2. Ucast odpovédného zaméstnance:

Fyzick¢é a dokladové inventury se musi zucastnit zaméstnanec odpovédny za
inventovany majetek (ten, kdo majetek uzivd). Jde-li o inventuru pii zmeéné
odpovédného zaméstnance, musi se ji zuCastnit zaméstnanec funkci odevzdévajici
1 zaméstnanec funkci piejimajici. Pokud se odpovédny zaméstnanec nemtlize inventury
ucastnit, nahrazuje jej vedouci ptislusného utvaru.

3. Pripojovani podpisovych zaznami

Dle podpisovych vzort, které jsou pfilohou planu inventur, budou pfipojovany
podpisové zaznamy na inventurni soupisy, dodatecné inventurni soupisy,
k inventarizatni zpravé a pfipadn¢ kostatni inventarizacni evidenci. Osobou
odpovédnou za provedeni inventur a inventarizace je predseda IK.

4. Ovérovaci dopisy pohledavek a zavazki

Ovéiovaci dopisy na zédvazky nebudou zasilany dodavateliim, protoze to neni v zajmu
ucetni jednotky. Ovéfovaci dopisy na pohledavky budou zasilany jen v ptipadé
pohledavek po splatnosti 30 a vice dni, a zaroven, pokud soucet pohledavek za timto
dluznikem ptesahuje hodnotu 30 000,00 K¢. Ovétovaci dopisy budou odeslany do 30.
12. bézného roku a za jejich rozeslani jsou odpovédna ucetni. Ovéfeni pohledavek
a zavazkil v rezimu transferti bude provedeno v ramci konsolida¢nich piehledi.

5. Obéh dokladu Kk zauctovani inventariza¢nich rozdild a zucétovatelnych
inventarizacnich rozdilua

Na zéklad¢ zéapisi v inventurnich soupisech, vyhotovi IK doklady k prouctovani
zuctovatelnych  inventarizanich rozdilh a pfipadné¢ zaznamend informace
o nevyporadanych inventariza¢nich rozdilech kuvedeni do souladu ucetnictvi se
skutecnosti. Doklady musi byt predany k protctovani nejpozdéji k datu ucetni zaveérky.
Informace o nevyporadanych inventariza¢nich rozdilech bude uvedena v textové ¢asti
ucetni zavérky za bézné obdobi.

6. Postupy pro vyhodnoceni inventarizaéni zpravy
Inventarizac¢ni zprava bude vyhodnocena zastupitelstvem obce.

Zastupitelstvu obce bude pifedlozena informativni zprava o prab&hu inventarizace
majetku a zavazkl a jinych aktiv a jinych pasiv po celkovém ukonceni inventarizace.



4. Druhy inventarizaci
1. dle okamziku, kdy se provadi

Ugetni jednotka provadi inventarizaci k okamziku, ke kterému sestavuje Getni zavérku
jak fadnou nebo mimotadnou. Takto sestavena inventarizace v souladu s § 29 odst. 1.
zéakona o Ucetnictvi nazyva ,,periodickou inventarizaci®. Inventarizaci v souladu s § 29
odst. 2. zadkona o ucetnictvi ,,pribéznou inventarizaci‘ Obec Pavlov neprovadi.
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2. dle zpusobu provadéni
e Fyzicka inventura:

Fyzickou inventurou se zjistuji skutecné stavy majetku hmotné povahy, popiipadé
nehmotné povahy, ale pouze tehdy, kdy to piipousti jejich povaha. Jedna se tedy
pfedevS§im o hmotné prosttedky, napf. inventdf, material na skladé, pokladni
hotovost, stroje a zafizeni, budovy a stavby, popt. pozemky. Skutecné stavy se pii
fyzické inventute zjist'uji piepoctenim, pfevazenim, preméienim.

e Dokladova inventura:

Dokladovou inventurou se zjiStuji skutecné stavy majetku a zavazki v ptipadech,
kdy povaha pfedmétu neumoznuje provést fyzickou inventuru, napi. pohledavky,
zévazky, penézni zistatky na bankovnich uctech, Casové rozliSeni. Dale se
dokladovou inventurou zjist'uje také skutecny stav majetku hmotné povahy, u néhoz
jiny zpisob inventury neni mozny vzhledem k mistu, kde se v dobé provadéni
inventury tento majetek nachazi, napf. stroje a inventaf v opravné. Podstata
dokladové inventury spociva v tom, Ze se pfi ni skuteény stav piislusného druhu
majetku a zavazkl zjiStuje, oveéfuje €i prokazuje jen pomoci riznych pisemnosti,
napt. ucetnich dokladu, listin, spisii a smluv.

V. Dalsi inventarizacni ¢innosti
1. Inventariza¢ni identifikator

Jedna se o oznaceni Casti inventarizani polozky nebo v pfipadé¢ vybraného majetku
jednotlivé véci a souboru majetku, které =zajistuje jejich jednoznac¢né urceni.
Inventarizacnim identifikdtorem u hmotného majetku mize byt napt. inventarni nebo
vyrobni ¢islo, popis majetku, apod. Inventarizaénim identifikatorem u pohledévek,
zévazkl a v piipadé nehmotného majetku nebo jinych aktiv a jinych pasiv, u kterych
nelze vizudlné zjistit jejich fyzickou existenci, miize jako identifikator slouzit ¢islo
piijaté nebo vydané faktury, Cislo interniho dokladu, ¢islo smlouvy, apod.

2. Seznam inventarizaénich identifikatorua

Seznam inventarizaCnich identifikatord bude archivovan s inventariza¢ni evidenci.
Tento seznam tvofi predevsim:
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seznam inventarnich Cisel evidence majetku, eviden¢nich ¢isel skladové
evidence,

seznam pouzitych ¢isel doklada v jednotlivych dokladovych fadach na zékladé
schvalenych fad ti¢etnich dokladd,

seznam jednoznacnych popist slouzici k jednoznacnému urceni majetku u ¢asti
inventarizacnich polozek, kde nelze vyuzit vyse uvedené oznaceni.

VI. Inventurni soupis a dodate¢ny inventurni soupis
Inventurni soupis a dodate¢ny inventurni soupis je vyhotovovan v rozsahu:

uctové skupiny,
seskupeni inventarizacnich polozek,
nebo jednotlivé inventarizacni polozky.

Inventurni soupisy a dodate¢né inventurni soupisy obsahuji ve vztahu
k predmétu ucetnictvi:

identifikac¢ni ¢islo vybrané ucetni jednotky,

uvedeni rozsahu podle odstavce 1 vcetné ¢iselného a slovniho znaceni podle
smérné Uctove osnovy,

zpusob zjistovani skutecnych stavi,

seznam priloh inventurniho soupisu nebo dodate¢ného inventurniho soupisu,

v piipadé¢ dodatecného inventurniho soupisu stavy celkové vyse ocenéni
majetku, zavazkl, jinych aktiv a jinych pasiv uvedenych v piislusSném
inventurnim soupisu,

v ptipad¢ rozdila zjisténych mezi jinymi evidencemi a pomocnymi evidencemi,
které nelze odstranit do okamziku ukonceni inventarizace, nebo nebyla
odsouhlasena vyse pohledavek a zdvazki, obsahuje informaci o této skutecnosti,
pokud neni uvedena v pfiloze.

okamzik zahajeni, okamzik ukonceni inventury a v pfipad¢ prvotni inventury
také okamzik, ke kterému se zjist'uji skutecné stavy,

jména osob, které jsou Cleny inventariza¢ni komise,

podpisovy zaznam osoby odpovédné za zjisténi skutecnosti a podpisovy zaznam
osoby odpovédné za provedeni inventarizace s uvedenim okamziku piipojeni
podpisového zdznamu,

pocet stran inventurniho soupisu.

Priloha inventurniho soupisu obsahuje alespori:
seznam vSech inventarizacnich evidenci, které byly vyuzity pii zjiStovani

skute¢nych stavi,
zpusob stanoveni ocenéni zic¢tovatelnych rozdild,



3. v ptipadé pohledavek a zavazkl uvedeni zpiisobu, jak byly pii inventuie vyuzity
pomocné evidence,

4. v ptipad¢ nemovitosti, o kterych ma povinnosti vybrana ucetni jednotka uctovat,
uvedeni zpiisobu, jak byly zkontrolovany veskeré udaje o téchto nemovitostech
uvedenych v Katastru nemovitosti Ceské republiky.

4. Priloha dodatecného inventurniho soupisu obsahuje alespori:

1. pfislusny (prvotni) inventurni soupis,

2. seznam vSech inventarizaCnich evidenci, které byly vyuzity pii zjiStovani
skute¢nych stavi,

3. zpusob stanoveni ocenéni zuctovatelnych rozdilu,

4. v ptipad¢ pohledavek a zdvazkl uvedeni zptsobu, jak byly pfi inventufe vyuzity
pomocné evidence,

5. v pfipadé€ nemovitosti, o kterych ma povinnosti vybrana Gcetni jednotka tctovat,
uvedeni zpiisobu, jak byly zkontrolovany veskeré udaje o téchto nemovitostech
uvedenych v Katastru nemovitosti Ceské republiky.

VII. Inventarizacni zprava

Inventarizacni zpravou se rozumi shrnuti vSech podstatnych skute¢nosti o provedenych
inventurach, vcetné¢ seznamu vSech inventurnich soupist, dodate¢nych inventurnich
soupist, inventurnich zapisi a informace o vSech inventariza¢nich a zuctovatelnych
inventariza¢nich rozdilech.

Inventarizacni zprava bude obsahovat komentéafe a zhodnoceni pribéhu inventarizace,
komentaie k rozdilim, podnétim a zjisténi inventarizacnich komisi a souhrnny piehled
provedenych inventur. Déle bude obsahovat srovnavaci tabulku v urovni
inventarizaCnich polozek, vSech pouzitych uctii uctového rozvrhu véetné podrozvahy,

pouzitych Ucetni jednotkou v bézném obdobi, a to po zaucltovani zictovatelnych
rozdild.

VIII. ZavéreCna ustanoveni

1. Tato smérnice nabyva u¢innosti ode dne 20. 12. 2011

Prilohy:

1. Plan inventur



Priloha €. 6: Plan inventur obce Pavlov

Plan inventur na rok 2011

Ucetni jednotka: Obec Pavlov
Identifikacni Cislo: 00283479

Vydavajici organ: Starosta obce

Platnost: 19.12.2011 - 31.01.2012

Ve smyslu zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, provadéci vyhlasky ¢. 270/2010 Sb.,

o inventarizaci majetku a zavazkli a Smérnice o inventarizaci majetku a zadvazki Obce

Pavlov se stanovuje tento plan inventur k provedeni fadné inventarizace majetku

a zavazkt ObcePavlov za rok 2011.

2

h)

)

k)

h) UVODNI USTANOVENI

Inventarizace veskerého majetku a zavazki vlastnickych nebo jinych prav k majetku
v ucetnictvi obce, bude provedena v souvislosti s fadnou ucetni zavérkou, bude
ovéieno, zda zjistény stav skutecné odpovida stavu v tcetnictvi.

Stav majetku bude zjistén fyzickou nebo dokladovou inventurou, poptipadé
kombinaci obou metod v zavislosti na druhu majetku a zavazka tak, aby byla
moznost zjisténé stavy porovnat s icetnim stavem.

Za provedeni inventarizace a dodrzeni pfisluSnych ustanoveni zakont, provadécich
vyhléasek a smérnic odpovidaji pfedsedové dil¢ich inventariza¢nich komisi.

Clenové inventarizaénich komise jsou povinni postupovat dle vyhlasky ¢. 270/2010
Sb., o inventarizaci majetku a zavazki a dle Smérnice o inventarizaci majetku
a zévazkli Obce Pavlov. Za timto ucelem jsou povinni se sobéma piedpisy
seznamit.

Pfi inventarizaci se postupuje podle schvélené Smérnice k provadéni inventarizaci
majetku a zavazkl Obce Pavlov ze dne 01.09.2011.

i) TERMINY

Zahajeni ¢innosti inventurni komise je ke dni 02.01.2012 a ukonceni jejich ¢innosti je
ke dni 13.01.2012.

Jedna se o inventarizace veskerého majetku, zavazk, jinych aktiv a jinych pasiv.



Tyto inventury jsou povazovany za inventury sestavené ke konci rozvahového dne
a nebudou k nim provadény rozdilové inventury. Zpracovani soupisti bude ukonceno
dne 13.01.2012.

Veskeré inventarizani a zOcCtovatelné inventarizacni rozdily musi byt prouctovany
nejpozdéji k datu zpracovani ucetni zavérky.

Inventarizacni zprava musi byt zpracovana do 31.01.2012.

HLIJMENOVANI KOMISI

- K zajisténi inventarizace pro rok 2011 se zfizuyj tato inventariza¢ni komise ve sloZeni:

Hlavni a likvida¢ni inventariza¢ni komise ,,HIK*

Funkce: Jméno zaméstnance:
Ptedseda HIK Dana Valkovicova
Clen HIK Ing. Zdenék Mikulsky
Clen HIK Josef Abrle

IV. POVINNOSTI DALSICH OSOB

Uklada se:
1. vS§em zaméstnanctim obce Pavlov
- vytvotit podminky pro provedeni inventarizace majetku a zdvazkl
2. jednotlivym zaméstnanclim

- predlozit IK podklady pro provedeni inventarizace majetku a zavazk,
zpracovat a predlozit likvida¢ni protokoly majetku

Schvaleno na zastupitelstvu obce dne 19. 12. 2011 usnesenim ¢. 5

Zdenék Duhajsky

starosta obce



Priloha €. 7: Protokol o proSkoleni ¢lent inventariza¢ni komise

PROTOKOL O PROSKOLENI CLENU INVENTARIZACNI
KOMISE
Obce Paviov 1C0:00283479

Protokol o proskoleni v§ech ¢lent inventariza¢ni komise jmenované
k provedeni inventarizace v roce 2011

1) Instruktaz byla provedena dne 28.12.2011

2) Clenové inventarizaéni komise byli seznameni s pozadavky zdkona o ud&etnictvi na
provadéni inventarizace tak, aby byla zaji§téna spravnost a prikaznost ucetnictvi.

3) Clenové inventarizaéni komise byli podrobn& sezndmeni s vnitini smérnici ¢. 4 o provedeni
inventarizace majetku a s vyhlaskou ¢. 270/2010 o inventarizaci majetku a zavazk.

4) Clenové inventarizatni komise byli podrobné sezndmeni s metodami provadéni fyzické
a dokladové inventury jednotlivych druhli majetku a zavazk (budovy, pozemky, movity
majetek, programy, DHIM — kancelaf obecniho tfadu, operativni evidence drobného hmotného
majetku, atd.

5) Clenové inventarizaéni komise byli podrobné seznameni s bezpe¢nostnimi piedpisy,
které je nutno pii inventurach dodrZzovat a byli vybaveni potiebnymi osobnimi
ochrannymi a pracovnimi pomtickami pro provadéni inventur.

6) Inventarizacni komise byla vybavena potiebnymi pomickami, pfistroji, nastroji
a nafadim, aby bylo mozno zjistit skute¢ny stav dle povahy majetku.

7) Inventariza¢ni komise byla vybavena vhodnymi vychozimi podklady (tiskopisy z evidence
majetku a zavazkil), které 1ze pfi inventurach pouze vhodné dopliiovat o skutecné zjisténé stavy.
8) Clenové inventarizaéni komise byli podrobné seznimeni s osobni odpovédnosti za
spravné a Uplné provedeni inventarizace a disledkt, které vyplyvaji z nespravného,
neuplného a nedbalého provedeni inventarizace.

9) Zavérem byly zodpovézeny vSechny dotazy c¢lenli inventarizacni komise, vysvétlena
jejich prava pii provadéni inventur a zejména zdiraznéna moznost a potfebnost obratit
se neprodlené pii jakychkoli pochybnostech béhem inventarizace na predsedu IK a vyzadat si
instrukce pro dalsi pribéh inventarizace.

10) Podrobnou instruktaz provedl a za jeji Gplnost a spravnost zodpovida starosta obce

jméno: Zden€k Duhajsky funkce: starosta obce podpis: ...........
11) NiZe podepsani ¢lenové inventariza¢ni komise stvrzuji svym podpisem, ze byli béhem
instruktaze fadné a Uplné seznameni s povinnostmi a odpovédnosti, které pro né
Clenstvim v inventarizacni komisi vyplyvaji. Jsou si védomi vyznamu inventarizace pro
prikaznost ucetnictvi. Potvrzuji, Ze byli béhem instruktaZe seznameni s metodami
inventarizace jednotlivych druhd majetku a zavazkd, s bezpe€nostnimi piedpisy pfi
provadéni inventarizace a obdrzeli potiebné technické, ochranné a bezpeCnostni
pomtcky a vychozi podklady (tiskopisy) k provadéni inventarizace. Zaroven potvrzuji, ze
béhem instruktaze byly zodpovézeny veskeré jejich dotazy k inventarizaci. Potvrzuji, Ze
v ptipadé pochybnosti se v pribéhu inventarizace neprodlené obratim na ptedsedu IK.

piedseda: Dana ValkoviCova .. ..cccccieiiiviiciecieceeeeeeiee e
ing. Zdenék Mikulsky .,

JOSEf ADIIE e



Piiloha ¢. 8: Smérnice obce HeFmanice — Evidence, uctovani a odepisovani
majetku

Obec Hefmanice ICO: 00272647 Hefmanice 13, 552 12

Evidence, u¢tovani a odepisovani majetku
Vo, 1‘77‘); i Zorma o {5—
Platnost od: 1.1.2012 ;
Schvdlil: starosta obce

1. Predmét Gpravy
1.1. Ustanoveni této smérnice vymezuje evidenci, i¢tovani a odepisovani majetku.

1.2. Smeérnice upravuje evidenci, uétovani a odpisovani majetku v souladu s ustanovenim
zdkona ¢&. 563/1991 Sb., o tucetnictvi, ve znéni pozd&jSich predpisti, a vyhlasky
¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona & 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozdegjsich predpisii, pro nékteré vybrané tietni jednotky, ve zné&ni
pozdé&jsich piedpisti, a s Ceskym u&etnim standardem pro ndkteré vybrané udetni
jednotky €. 708 - Odpisovani dlouhodobého majetku.

2. Druhy majetku
(uvedené ceny jsou: pro pldatce DPH bez DPH, pro nepldtce DPH véetné DPH)

2.1. Dlouhodoby nehmotny majetek (DNHM) obsahuje pfedevi&im nehmotné vysledky
vyzkumu a vyvoje, software, databdze a ocenitelna prava s dobou pouZitelnosti deli nez
jeden rok, u kterych ocenéni prevySuje &astku 60 000 K& Za DNHM jsou vzdy
povazovany povolenky na emise a preferenéni limity bez ohledu na vyS$i ocenéni.
Zatazeni tohoto majetku do ucetnictvi se provadi na zdkladé protokolu o zafazeni
DNHM. Vyfazeni majetku z GCetnictvi se provadi na zakladé protokolu o vyfazeni
DNHM.

V souladu s ustanoveni § 11 Vyhlasky ¢&. 410/2009 nejsou za DNHM povaZovany
znalecké posudky, prizkumy trhu, plany rozvoje, navrhy propagaénich a reklamnich
akei, certifikace systému jakosti a software pro fizeni technologii nebo zafizeni, ktera
bez tohoto softwaru nemohou fungovat.

2.2. Dlouhodoby hmotny majetek (DHM) obsahuje samostatné movité véci a soubory
movitych véci s dobou pouZitelnosti delsi neZ jeden rok, u kterych ocenéni pfevySuje
¢astku 40 000 K¢&. Za DHM jsou vzdy povaZovany pozemky, stavby, kulturni pfedmeéty
a péstitelské celky trvalych porost bez ohledu na vysi ocenéni. Zafazeni tohoto majetku
do ucetnictvi se provadi na zakladé protokolu o zafazeni DHM. Vyifazeni majetku
z Uetnictvi se provadi na zaklad€ protokolu o vyfazeni DHM.

2.3. Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (DDNHM) je majetek s dobou pouzitelnosti
deli nez jeden rok a vstupni cenou v rozmezi od 7 000 K& do 60 000 K& Majetek
s hodnotou nizsi nez 7 000 K¢ a dobou pouzitelnosti delsi neZ jeden rok.

2.4. Drobny dlouhodoby hmotny majetek (DDHM) je majetek s dobou pouzitelnosti delsi
nez jeden rok a vstupni cenou v rozmezi od 3 000 K& do 40 000 K&. Majetek s hodnotou
nizsi nez 3 000 K¢ a dobou pouzitelnosti delsi neZ jeden rok.

2.5. V souladu s ustanovenim § 14 Vyhldasky ¢. 410/2009 jsou za DDHM povaZovany
pfedméty z drahych kovil pokud nejsou finan¢nimi investicemi bez ohledu na potizovaci
cenu. A déle véci pofizené formou finanéniho leasingu, popfipadé beziplatné pfevzaté,
jejichz ocenéni podle § 25 zakona o Ucetnictvi nepfevysuje éastku 40 000 K¢.



2.6.

3.2

33,
3.4,

3.5.

3.6.

4.1.
4.2.

43,

4.4.

Dlouhodoby finanéni majetek (DFM) obsahuje cenné papiry a podily, které budou
vdrZeni Uletni jednotky déle neZ jeden rok, jimiz jsou majetkové wdasti v osobich
s rozhodujicim vlivem, v osobé4ch s podstatnym vlivem, pljeky osobdm ve skuping
s dobou splatnosti del3i neZ jeden rok a dluhové cenné papiry drené do splatnosti.

Ocernovani

. Nakoupeny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek se ocetiuje pofizovaci cenou (cena

pofizeni + ndklady s pofizenim souvisejici).

Dlouhodoby finanéni majetek se oceiuje pofizovaci cenou (cena pofizeni + naklady
s pofizenim souvisejici).

Darovany majetek se ocefluje reprodukéni pofizovaci cenou.

Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek vytvofeny vlastni &innosti se ocenuje
vlastnimi néklady.

Ocenéni DNHM se zvy3i o technické zhodnoceni, pokud néklady na néj v thru za rok
prevysi ¢astku 60 000 K¢ a v tomto roce bude také technické zhodnoceni zafazeno
do uzivani.

Ocenéni DHM se zvysi o technické zhodnoceni, pokud naklady na ngj v Ghrnu za rok
prevysuji ¢astku 40 000 K& a v tomto roce bude také technické zhodnoceni zatazeno
do uZivéni.

Odpisovini dlouhodobého majetku

Pro odpisovéni dlouhodobého majetku jsme zvolili rovnom&my zpiisob odpisovani.

U majetku jsme provedli kategorizaci a majetek jsme zatfidili do odpisovych skupin
podle piilohy ¢. 1 a & 2 CUS 708. Dlouhodoby majetek, ktery nebyl uveden v
kategorizaci jsme zafadili s pfihlédnutim k charakteru majetku a podle srovnatelné doby
jeho pouzivani. Soupis majetku a jeho zatfidéni je soudasti Odpisového plénu.

Pokud se zjisti pfi inventaritaci dlouhodobého majetku, Ze predpokladania doba
pouzivéni dlouhodobého majetku neodpovida odpisovému planu, zejména s technickym
zhodnocenim, zohledni se tato skutednost pii upravé Odpisového planu.

Utetni jednotka v souladu s vyhlaskou €. 410/2009 Sb., neodepisuje:

a) umélecka dila, kterd nejsou souddsti stavby, sbirky muzejni povahy, movité kulturni
pamatky, predméty kulturni hodnoty a obdobné movité véci stanovené jinymi pravnimi
predpisy,

b) nedokonceny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek a technické zhodnoceni,
pokud neni uvedeno do stavu zpGsobilého k uZivani,

¢) finan¢ni majetek,
d) zasoby,
e) pohledavky,

f) dlouhodoby nehmotny a dlouhodoby hmotny majetek, pokud tento majetek mé uéetni
jednotka v prondjmu nebo ve vypijéce,

g) povolenky na emise a preferenéni limity,



3.2

5:3.

54.

3.5,
5.6.

3.7,

h) majetek ocenény podle § 25 odst. 1 pism. k) zikona, soubory tohoto majetku podle §
71 odst. 2 pism. a) a technické zhodnoceni tohoto majetku, s vyjimkou technického
zhodnoceni nemovitych kulturnich pamatek a cirkevnich staveb,

i) dlouhodoby majetek, ktery se podle § 27 zdkona ocefiuje realnou hodnotou.,
j) drobny dlouhodoby majetek,

k) pozemky.

Uttovani

- DNHM se uctuje pii potizeni (predpis zavazku) 041/321, Ghrada zdvazku se Gétuje

321/231, zafazeni DNHM do majetku 01x/042. Poskytnutd zédloha na DNHM 052/231,
241, bezuplatny pfevod DNHM 01x/401.

DHM se uétuje pfi pofizeni (pfedpis zévazku) 042/321, thrada zivazku se Gétuje
321/231, zatazeni DDHM do majetku 02x, 03x/042.

DDNHM se uctuje 558/321-faktura za pofizeni, thrada faktury 321/231, vyadtovéni
opravek k DDNHM 018/078, vyfazeni z uzivani z dtvoda likvidace 078/018.

DDHM se uttuje faktura za pofizeni 558/321, thrada zdvazku se Gétuje 321/231,
zafazeni drobného DHM do majetku 028/088

DFM uctujeme potizeni 043/321, Ghrada 321/231, zatazeni 06x/043.

Technické zhodnoceni DNHM. Pokud technické zhodnoceni dlouhodobého nehmotného
majetku v pribéhu kalenddfniho roku nepfesdhne &astku 6U 00U K& a technické
zhodnoceni bylo uvedeno do uZivéni, zatétuji se naklady na (%ot 518 — ostatni sluzby.
Pokud technické zhodnoceni dlouhodobého nehmotného 1majetku v pritbéhu
kalendarniho roku presdhne &astku 60 000 K¢ a technické zhodnoceni bylo uvedeno do
uzivani, zatctuje se na prislusné majetkové ucty — 012, 013, 014, 018 a 019. Pokud se
bude v technickém zhodnoceni pokradovat i v nasledujicim G 11/ o hdobi zatdtuje se
041/044.

Technické zhodnoceni DHM. Pokud technické zhodnoceni dloiliodobého hmotného
majetku v pribéhu kalendainiho roku neptesdhne &astku 40 00U K& a technické
zhodnoceni bylo uvedeno do provozu, zauétuji se naklady na tcet 549 — ostatni naklady

z Cinnosti. Pokud technické zhodnoceni dlouhodobého hmo!riiho maietku v prib&hu
kalendéainiho roku presahne ¢astku 40 000 K¢ a technické zho 1 uylo uvedeno do
provozu, zauétuji se na pfisluSné majetkové uéty — 021, 022. (9. Pokud v daném
ucetnim obdobi technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného i nedosahuje 40
000 K¢, ale bude se v tomto technickém zhodnoceni pokracovat v i .ledujicim tCetnim
obdobi, prouctuje se na ucet 042 — Nedokonceny dlouhodoby 1ot majetek.
Evidence

. Majetek se eviduje v analytické evidenci podle jednotlivych il majetln, u cennych
papiri a podilti podle druhu cennych papirid a podle emiteut o novityeh hodnot,
u dluhovych cennych papiri se uUrokovy vynos sledui o nalytickém uctu
k prisluSnému cennému papiru.
Inventarni karty obsahuji:

- nazev a popis majetku,

- Ciselné oznaceni,



- datmm 3 zpsob pofizeni,
- deomm wwedess do pouZivani,
- ocmEmi
- zpisob aSetmiho odpisovani,
- modm sazty (koeficienty) a Sastky ucetnich odpist,
- &= = zplsob vyfazeni.
6.2. Ewvidenc maietku je vedena v programu TEM - firmy Gordic.

63. Nawrh ma zplsob vyfazeni dava piislusny pracovnik zdivoda zjisténych zejména
P mvemtarizaci a v pfipadech zji§ténych jinym zptsobem (nepotichny, nepouzitelny,
poskozeny, zcizeny). Vyfazeni se uskutetni pievodem, prodejem, darovanim nebo
Sividaci. V piipadé 8kody, resp. manka na majetku, bude vyvolino Skodni Fizeni, za
Sizlem vymezeni osobni odpové&dnosti, ptipadng zG&tovani preiictu fizeni do nakladi.
Protokol musi mit rovnéZ naleZitosti vystihujici pfedmét a divod vyrazeni a nilezitosti
potfebné pro udetnictvi.

7. Kontrola
7.1. Kontrolu dodrZovéni této smérnice vykondva starosta.

V Hefmanicich dne 4.1.2012

starosta



Priloha ¢. 9: Smérnice pro inventarizaci majetku, zivazkia obce Hefmanice










Piiloha €. 10: Odpisovy plan obce Hefmanice

Obec Hefmanice ICO:; 00272647

ODPISOVY PLAN

Vnitini norma ¢. f’f

Platnost od: 31.12.2011
Schvalil: starosta obce

Pravni dprava:

- Zékon & 563/1991 Sb., o tdetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist

- Vyhlaska ¢ 410/2009 Sb., kterou se provadgji nékterd ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o
Géetnictvi, ve znéni pozdgjéich predpisti, pro nékteré vybrané jednotky

- CUS &708 Cesky tcetnf standard pro nékteré vybrané dcetni jednotky, které vedou néetnictvi
podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist

Oddil I
Obecna ¢ast
Gl
Zasady pro odepisovani majetku

11. Odpisy dlouhodobého hmotmého a nehmotného majetku budou provadény podle
schvaleného odpisového planu. Poprvé vroce 2012, K31122011 bude provedeno
tzv.doopravkovani, které se projevi pouze v rozvaze: u majetku ve sloupci korekce = opravky
(079,081,082,089) a na tictu 406 - zména metody. Pfi rozpousténi podilu transfert: - 403/401.

1.2, Utetni jednotka voli odpis dle pfedpokladané doby pouZivani piislusného
dlouhodobého majetku, to znamend, Ze bude volit rovnomérny zptisob odpisovani.

& 1.3.0 tetnich odpisech bude tétovano tvrtleme.

Oddil IT

Vécna cast

12
Odpisovy plin

21.  Pro odpisovy plén voli Géetni jednotka dobu pouzivani v letech dle piflohy & 1a 2 CUs
¢.708, pokud neschvali starosta s pfedsedou finanénfho vyboru jinou dobu dle predpokladané
doby Zivotnosti. Obec zajistuje evidenci majetku v programu Technickéa evidence majetku od
firmy GORDIC.



Obec Hefmanice 1CO: 00272647

V piiloze €1 je uveden seznam majetku a jeho zafazeni, u nové pofizeného majetku bude
jeho doba pouZivani odsouhlasena na zafazovacim protokolu. V pfipadé provedeni TZ bude
vzdy posuzovéno, zda se jedna o podstatné prodlouZeni Zivotnosti majetku (za podstatny vliv
povaZzuje obec % doby Zivotnosti), v kladném pfipadé bude schvalen novy odpisovy plan.

2.2. Metodicka &ast:

2.21. Obec s ohledem na vyznamnost a vérny a poctivy obraz pfedmétu tcetnictvi a finan¢ni
situace zohledni pfedpoklddanou ziistatkovou cenu pii vyfazeni (viz bod 4.11. CUS ¢.708). Na
odpisovych planech je ozna¢ena jako tzv. zbytkova hodnota a je vypottena jako 5% a algoritmus
vypoctu je, ze se odepisuje z plné PC do doby, kdy zhstatkova cena = zbytkové hodnoté.

2.2.2. Postup odpisovani nebude v pribéhu roku ménén.

2.23. U majetku, u néhoZ neni zndm okamZik zafazeni do uzivéni, provede tcetni jednotka
dopocet opravek k 31.12.2011 ve vy3i 40 % stanovené doby uZivéni.

Za majetek, u néhoz neni zndm okamzik zafazeni do uzivéni, se rovnéz povazuje majetek, u
kterého ucetni jednotka sice zna dobu zafazeni do uzivani, ale nemd povédomi, zda majetek byl
pofizen jako novy, nebo majetek, pokud v pribshu uZivani bylo na ném provedeno technické
zhodnoceni s podstatnym vlivem na prodlouzeni Zivotmnosti.

2.3.  Vypolet ro¢ni vyse odpisit:
Hodnota ocenéni majetku v icetnictvi / pfedpokladana doba pouzivani v letech.

Oddil III
Zmény

CL3
Zmény v postupech

8:1 Majetek bude evidovén v téetni jednotce aZ do doby jeho vyfazeni.

3.2. Inventarizace dlouhodobého majetku bude probihat (v souladu s vnitropodnikovou
smérnici o inventarizaci) jedenkréat rotng. V ramci této inventarizace bude porovnavan nejen stav
majetku vykdzany v Géetnictvi se skutetnosti, ale bude posuzovéna i vyse ocenéni tohoto
majetku sniZend o opravky. Zjistény vgznamny rozdil mezi stavem majetku a evidovanou
hodnotou sniZenou o opravky zaklada povinnost na zménu odpisového planu u konkrétniho
majetku (zjisténi, Ze hodnota netto se jevi vy38i, nez odpovida stavu majetku, znamena zkraceni
doby odpisovani, lepéi stav, ne? odpovid4 hodnoté netto, znamend prodlouzeni odpisovéni.
Pfipadné vytvorend opravna polozka bude rovnéz upravena ve vztahu ke skute¢nosti ohledné
dotasného znehodnoceni majetku (dotvofena nebo rozpusténa). Takto se bude postupovat az u
inventarizaci majetku k 31. 12. 2012. Konkrétni zména odpisového planu navrZena inventarizatni
komisi schvali starosta a predseda finanéni komise.






