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ABSTRAKT

Bakalatfska prace se zabyva problematikou tvorby vnitropodnikovych smérnic ve
spolec¢nosti VH atelier, spol. sr.0. Cilem bakalaiské prace je navrhnout povinné nebo
doporucené vnitropodnikové smérnice, které budou spliiovat pozadavky spole¢nosti a

budou se tidit platnymi sou¢asnymi normami a piedpisy.

ABSTRACT

The Bachelor*s thesis is focused on creating internal guidelines for the VH atelier, spol.
s r.0. company. Aim of this written work is to propose mandatory or recommended
internal guidelines which will meet the company's requirements and will comply with

current standards and regulations.
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UVOD

Jako téma bakalaiské prace jsem si vybrala Vnitropodnikové smérnice, které jsem
vypracovala pro spole¢nost VH atelier, spol. s r.0. Vnitropodnikové smérnice jsou pro
chod podniku nesmirné dilezité, proto jsem si zvolila pravé je. Smérnice ve spolecnosti
funguji jako pravidla, stanovuji povinnosti, odpovédnosti a pravomoci pro jednotlivé
pracovni Cinnosti. Pro tvorbu vnitropodnikovych smérnic ve spole¢nosti VH atelier,

spol. s r.0. jsem se rozhodla z dtivodu, Ze spole¢nost nema vypracované zadné smérnice.

Vnitropodnikové smérnice jsou vytvarené, aby byly stejné operace provadény stejnym
postupem. Poskytuji také potiebné informace pro management, ktery je vyuziva pii
svém rozhodovani. Naopak informace potiebné pro tvorbu smérnic jsou poskytovany

finan¢énim Ugetnictvim.

Tvorba vnitropodnikovych smérnic je stanovena zdkonem ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi,
Ceskymi uéetnimi standardy, vyhlagkou & 500/2002 Sb., zikonikem prace a dal§imi
predpisy. Smérnice si kazda firma ptizpisobuje své ¢innost a svym potfebam. Musi byt
zpracované podle platné legislativy. Diky castym zménam v pravnich pfedpisech musi
byt vnitropodnikové smérnice neustdle aktualizovany. Zastaralé smérnice jsou pro
ucetni jednotku téméf nepouzitelné. Kvalitné zpracované smérnice pomizou zefektivnit

nejen Cinnost tcetni, ale i hospodateni celého podniku.
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CILE PRACE, METODY A POSTUPY ZPRACOVANI

Cilem bakalatské prace je navrh novych vnitropodnikovych smérnic. Nejdiive je tfeba
navrhnout vzhled smérnic, hlavicku a pfesny postup pro jejich vypracovavani. Poté
mohou byt navrZzeny smérnice, které jsou ze zakona povinné. Navrzené smérnice

zaméstnancim ve firmé zjednodusi Cinnost, usnadni praci i ¢as.

V teoretické ¢asti budou popsany vnitropodnikové smérnice, predevsim jejich vyznam,
podstata, rozdéleni a jaké musi mit naleZitosti. Bude vypsana legislativa, kterou se
smérnice musi fidit. Dale budou podrobné rozebrany smérnice, které budou navrhnuty
v praktické Casti. Hlavnim ukolem této Casti bude peclivé prostudovani doporucené

literatury.

V praktické casti bude strucné popsana spole¢nost (predmét podnikani, sidlo, atd.), pro
kterou budou smérnice vypracovany. Nejprve bude provedena analyza v podniku a
nasledn¢ budou navrzeny smérnice pro pracovni cesty a odpisovy plan. Pfinosem by

mélo byt zefektivnéni bézné ¢innosti podniku a piehlednost.
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1 TEORETICKA VYCHODISKA PRACE

1.1 Vnitropodnikové smérnice

Vnitropodnikové smérnice jsou dulezitym prvkem pro manazerské fizeni podniku.
Pravé manazeii budou smérnice vyuzivat. Smérnice musi vykazovat spravné, v€asné a
kvalitni data, kterd pomohou manazerim v jejich rozhodovani at’ uz administrativné-
operativni nebo dlouhodobé. Hlavnim kritériem kvalitnich smérnic je jejich
srozumitelnost a snaha o zefektivnéni nérocnosti vnitropodnikovych smérnic

(SOTONA, 2005).

Pii tvorbé vnitropodnikovych smérnice je nutné zvazit, které doporuené smeérnice
vytvaiet. Rozhodnuti se odviji od velikosti a vnitiniho uspofadani spoleénosti (LOUSA,

2008).

Tvorba vnitropodnikovych smérnic je povinnd pro kazdou ucetnich jednotku a to
zejména kvili vedeni ucetnictvi dané jednotky. Vytvotreni smérnic je dilezité nejen pro
vedeni ucetnictvi, ale také pro zajisténi jednotnych postupl pii feSeni stejnych operaci
Vv riznych utvarech. Kazda ucetni jednotka si musi rozsah smérnice upravit podle své

¢innosti (KOVALIKOVA, 2013).

Vydavani smérnic mizZe mit podobu:
e metodické smérnice,
e organizacni smérnice,

e vnitini smérnice,

 pokyny,
e obézniky,
e dopisy,

e rozhodnuti,

® narizeni,

o prikazy,

e pokyny generdlniho reditele” (KOVALIKOVA, 2013, s. 8.).
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1.1.1 Vyznam vnitropodnikovych smérnic

., Ucetni jednotky jsou povinny zachycovat skutecnosti, které jsou predmétem ticetnictvi

(dadle jen ,,ucetni pripady ), ucetnimi doklady * (§ 6 odst. 1., zakon ¢. 563/1991 Sb.).

Ucetni pripady musi byt zaznamenavany v ucetnich knihdch na zakladé ucetnich

zaznamu (§6 odst. 1., 2., zdkon ¢. 563/1991 Sb.).

Podle zakona o ucetnictvi musi ucetni jednotky ,,...vést ucetnictvi spravneé, uplné,

3

priikazné, srozumitelné, prehledné a zpusobem zarucujicim trvalost ucetnich zaznamii*

(§ 8 odst. 1., zdkon €. 563/1991 Sb.).

Ucetnictvi, které vede ucetni jednotka je:

e spravné — ucetnictvi je vedeno v souvislosti se zdkonem o ucetnictvi a dalSimi
pravnimi ptedpisy,

e uplné — veskeré ucetni piipady, které méla Gcetni jednotka v daném ucetnim
obdobi, zaucétovala v Gcetnich knihach,

e prukazné — ucetni zaznamy jsou prikazné a byla-li provedena inventarizace,

e srozumitelné — lze-li urcit obsah ucetnich pfipadd, obsah ucetnich zaznamt a
vazbu mezi zaznamem, ktery vznikl seskupenim,

e vedeno zpiisobem, ktery zarucuje trvalost ucetnich zdznami — ucetni jednotka
splituje povinnost uchovavat a zpracovavat zdznamy po celou dobu, po niz ji to

zakon vymezuje (§8 odst. 2. — 6., zakon ¢. 563/1991 Sb.).

Ugetni doklady mohou mit pisemnou, technickou nebo smisenou formu (§33 odst. 2.,
zakon ¢. 563/1991 Sb.).

Dtivodem tvorby vnitropodnikovych smérnic je vnitini fizeni Gcetni jednotky. Pokud
ma Ucetni jednotka vnitropodnikové smérnice, pak mize kontrolovat chod podniku bez
zbyte¢nych odkladl. Vnitropodnikové smérnice také napomdhaji v pfehlednosti pro
externi kontroly z finan¢niho ufadu, auditor atd. Kazdé ucetni jednotka si vytvoii své
vnitropodnikové smérnice, které odpovidaji jejim specifikacim. Pouzije vzory smérnic,

které upravi podle vlastnich podminek. Tyto smérnice ur¢i Gcetni jednotka jako platné.
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Veskeré smérnice, které si ucetni jednotka vytvofi, nesmi byt v rozporu s obecné
platnymi pravnimi ptfedpisy. Pravidelné aktualizované vnitropodnikové smérnice jsou
podminkou. Aktualizace je nutna z divodi zmén legislativnich 1 zmén ve vnitini Gcetni

jednotce (SOTONA, 2005).

1.1.2 Legislativa

Nejvyznamnéjsi predpisy, které ovliviiuji vnitropodnikové smérnice, predevsim jejich
tvorbu:
e Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich ptedpist (dale jen
zakon o ucetnictvi).
e Vyhlaska ¢. 500/2002 Sh., kterou se provad&ji néktera ustanoveni zakona o
ucetnictvi.
o Ceské uéetni standardy pro podnikatele (&. 001-023).
e Zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty.
e Zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z ptijmu.
e Zakon ¢. 280/2009 Sb., o danovém radu.
e Zakon €. 593/1992 Sb., o rezervach pro zjisténi zékladu dané z piijmd.
e Zakon €. 353/2003 Sb., o spotiebnich danich.
e Zakon ¢. 16/1993 Sb., o dani silni¢ni.
e Zakon ¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik.
e Zakon ¢. 119/1992 Sb., o cestovnich nahradach.
e Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace.
e A dalsi (SOTONA, 2005).
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1.1.3 Nalezitosti smérnic

Smérnice by méli obsahovat kromé¢ vlastniho textu i tyto tidaje:

Nazev jednotky, které se smérnice tyka.

Nazev dokumentu s jednozna¢nym oznacenim.

Vystizny nazev smérnice.

Datum, kdy se smérnice vydala.

Datum, od kdy smérnice vyjde v platnost a na jak dlouho.
Urceni, kdo smérnici vytvoril.

Urceni, kdo smérnici zkontroloval.

Ur¢eni, kdo smérnici schvalil.

Rozdélovnik — seznam zaméstnanct, ktefi danou smérnici dostanou (SOTONA,

2005).

Témito udaji se zabrani nesrovnalostem, které by mohly vzniknout v ti€etni jednotce.

Na ptiklad nelze zpochybnit platnost smérnice ¢i datum jeji €innosti nebo také nelze

Spatné identifikovat popisovanou problematiku smérnice (SOTONA, 2005).

1.1.4 Rozdéleni smérnic

Vnitropodnikové smérnice 1ze rozdélit do tii skupin:

Povinné — fidi se ucetnimi ptedpisy (zakonem o Ucetnictvi, provadéci vyhlaskou,
ucetnimi standardy).

Vychazejici z jinych pravnich pfedpist (zdkoniku prace, zdkonu o rezervach,
zakonu o danich z pfijmi).

Doporucené — obsah a rozsah se odviji od velikosti, struktury a pfedmétu
¢innosti spole¢nosti (vnitini predpis, ktery upravuje vystaveni, zpracovani a
ob¢h ucetnich dokladii; vnitini predpis, ktery upravuje organizacni strukturu

spole¢nosti), (KOVALIKOVA, 2013).

Ucetni jednotka nemusi pouzivat v§echny povinné smérnice. MliZe si vybrat pouze ty,

které bude vyuzivat pro svou naplii (KOVALIKOVA, 2013).
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Rozdé€leni vnitropodnikovych smérnic na povinné a doporucené (Ucetni jednotky si je

vytvari podle své potieby):

Tabulka ¢. 1: Povinné a doporucené smérnice

POVINNE SMERNICE

Ugétovy rozvrh

Odpisovy plan

Podpisové zdznamy

Stanoveni druhti zasob materialu
Rozpusténi nakladi

Casové rozlieni nakladt a vynost
Pouzivani cizich mén, kursové rozdily
Derivaty

Konsolida¢ni pravidla

Poskytovani cestovnich nahrad

DOPORUCENE SMERNICE

Organizacni fad

Pracovni fad

Zpracovani kalkulaci

Ptehled o penéznich tocich, zptisob zpracovani
Reklamace

Popis pouzivaného softwaru

Skoleni zaméstnancti

Pracovnépravni naroky zaméstnancli

Vypocet odlozené danové povinnosti

Stanoveni norem pfirozenych ubytkl zasob

(Zdroj: Vlastni zpracovani dle Kovalikova, 2013, s. 36.)

Nékteré povinné smérnice mohou byt soucasti jiné smérnice. Napf. soucasti smérnice
zasob miiZze byt smérnice stanoveni druhli zdsob uctovanych pii pofizeni piimo do

spotieby (KOVALIKOVA, 2013).

1.2 Pracovni cesty

., Pracovni cestou se rozumi casové omezené vyslani zaméstnance zaméstnavatelem
K vykonu prdace mimo sjednané misto vykonu prdace. Zaméstnavatel miize vyslat
zaméstnance na dobu nezbytné potieby na pracovni cestu jen na zakladeé dohody s nim.
Zaméstnanec na pracovni cesté kond prdci podle pokynit vedouciho zaméstnance, ktery

ho na pracovni cestu vyslal* (§ 42 odst. 1., zakon ¢. 262/2006 Sb.).

1.2.1 Vydaje na pracovni cestu

Povinnosti zaméstnavatele je poskytovat zaméstnanci ndhrady za pracovni cesty, které

mu vznikly pfi vykonu prace (§ 151, zakon ¢. 262/2006 Sb.).
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Za cestovni vydaje se povazuji ty vydaje, které zaméstnanci vznikly pii
a) pracovni cestg,
b) cesté mimo pravidelné pracoviste,
€) mimoiadné cesté (mimo rozvrh smén),
d) prelozeni,
e) docasném pridéleni,
f) prijeti do zaméstnani v pracovnim poméru,

g) vykonu prace v zahraniéi (§ 152, zakon ¢. 262/2006 Sb.).

Zamgéstnavatel predem urci ,,...podminky, které mohou ovlivnit poskytovani a vysi
cestovnich ndhrad, zejména dobu a misto ndstupu a ukonceni cesty, misto plnéni

pracovnich koli, zpiisob dopravy a ubytovani“ (§ 153 odst. 1., zdkon ¢. 262/2006 Sb.).

1.2.2 Cestovni nahrady

Pti pracovni cesté je zaméstnavatel povinen nahradit zaméstnanci tyto vydaje:
a) jizdni,
b) jizdni k navstéveé ¢lena rodiny,
C) ubytovaci,
d) stravovaci,

e) nutné vedlejsi (§ 156 odst. 1., zakon ¢. 262/2006 Sb.).

1.2.3 Nahrada jizdnich vydaja
Zaméstnanci, ktery pouzije na pracovni cestu vlastni motorové vozidlo, pfislusi za
kazdy 1 km jizdy zakladni nahrada a nédhrada vydajii za spotiebované pohonné hmoty
(§ 157 odst. 3., zakon €. 262/2006 Sb.).

Sazba zékladni ndhrady ¢ini na 1 km:

Tabulka €. 2: Zakladni nahrada vydaji za spoti‘ebované pohonné hmoty

TYP VOZIDLA VYSE NAHRADY
jednostopé vozidla 1,00 K¢
osobni silni¢ni motorova vozidla 3,70 K¢

(Zdroj: Vlastni zpracovani dle § 157 odst. 4., zékon €. 262/2006 Sb.)
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Tato sazba se méni v zavislosti na vyvoji cen (§ 157 odst. 4., zakon ¢. 262/2006 Sb.).

Nahrada za spotfebované pohonné hmoty je uréena zaméstnavatelem a to ndsobkem
ceny pohonné hmoty a mnozstvi spotiebované pohonné hmoty. Cenu pohonné hmoty
musi zaméstnanec dolozit pomoci dokladu o nakupu. Pokud zaméstnanec doklada cenu
zvice dokladl, vypocitd se aritmeticky primér z cen uvedenych na dokladech.
Zamgéstnanci, ktery neprokdze cenu pohonnych hmot, nalezi nahrada vypoctena
zam¢stnavatelem z primémé ceny prislusné pohonné hmoty stanové vyhlaskou
Ministerstva prace a socidlnich véci. Spotfebu pohonnych hmot uré¢i zaméstnavatel
podle technického prukazu pouzitého motorového vozidla (§ 158 odst. 2. - 4., zakon ¢.

262/2006 Sb.).

Zamgstnanci, ktery pouzije pro pracovni cestu mistni hromadnou dopravu, nalezi

nahrada ve vysi prokazatelnych vydaji (§159 odst. 1., zdkon ¢. 262/2006 Sb.).

1.2.4 Nahrada vydaji za ubytovani

Néhrada vydaji za ubytovani, které pfimo souvisely S pracovni cestou, nalezi
zaméstnanci a to ve vysi prokdzané zamé&stnavateli (§ 162 odst. 1., zdkon ¢. 262/2006
Sh.).

1.2.5 Stravné

Stravné poskytnuté zaméstnanci za kazdy den pracovni cesty podle § 163 odst. 1.,

zakona ¢. 262/2006 Sb.:

Tabulka €. 3: Stravné

DELKA PRACOVNI CESTY VYSE STRAVNEHO
5— 12 hod 64 K¢
12 — 18 hod 96 K¢
> 18 hod 151 K&

(Zdroj: Vlastni zpracovani dle § 163 odst. 1., zakon ¢. 262/2006 Sb.)
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Jestlize zaméstnanec obdrzi béhem pracovni cesty jidlo (snidani, obéd, vecefi), na které
finan¢né nepfispivd, md narok na snizené stravné za kazdé bezplatné jidlo a to o

hodnotu uvedenou v tabulce nize (§ 163 odst. 2., zdkon ¢. 262/2006 Sb.).

Tabulka €. 4: Kracené stravné

DELKA PRACOVNI CESTY KRACENE STRAVNE O

5—-12 hod 70 %
12 — 18 hod 35 %
> 18 hod 25 %

(Zdroj: Vlastni zpracovani dle § 163 odst. 2., zdkon ¢. 262/2006 Sb.)

Zameéstnavatel miize pied vyslanim zaméstnance na pracovni cestu ur€it vyssi stravné,
nez je uvedeno. Pokud tak neucini, vyplati zaméstnanci stravné v piedepsané vysi.
Zameéstnavatel také muze pred vyslanim zaméstnance na pracovni cestu urcit nizsi
hodnotu kraceného stravného, pokud ovsem tuto procentudlni hodnotu nesnizi, musi

zaméstnanci zaplatit krdcené stravné snizené o nejvyssi hodnotu (§ 163 odst. 3., zdkon

¢. 262/2006 Sh.).

1.2.6 Nahrada nutnych vedlejSich vydaja

Néhradu nutnych vedlejSich vydaji miize zaméstnanec pozadovat po zameéstnavateli,
pokud mu vznikly vedlejs$i vydaje, které pfimo souvisely s pracovni cestou. Vysi
nahrady musi zamé&stnanec prokazat. Pokud vysi ndhrady neprokaze, obdrzi ndhradu za
obvyklé ceny véci 1 sluZeb, které jsou v dob€ a misté vykonu pracovni cesty aktualni

(§ 164, zakon &. 262/2006 Sb.).
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1.3 Odpisovy plan

., Ucetni jednotky, které maji vlastnické nebo jiné prdavo k majetku, anebo které
hospodaii s majetkem stdtu nebo s majetkem vizemnich samospravnych celki, neni-li
dale stanoveno jinak, o ném uctuji a odpisuji v souladu s ucetnimi metodami. ...
Pozemky a jiny majetek vymezeny zvlastnimi pravnimi predpisy nebo provadecimi

pravnimi predpisy se neodpisuje “ (§ 28 odst. 1., zdkon ¢. 563/1991 Sb.).

Majetek vyuzivany pro podnikatelskou ¢innost je rozdélen na dvé slozky — majetek
kratkodoby a majetek dlouhodoby. Kratkodoby majetek se vyznacuje svou
jednorazovou spotiebou, kdezto majetek dlouhodoby se spotfebovava po nékolik
ucetnich a zdanovacich obdobi. Dlouhodoby majetek lze rozclenit na tfi zékladni
skupiny:

» dlouhodoby nehmotny majetek,

» dlouhodoby hmotny majetek,

» dlouhodoby finan¢ni majetek (VALOUCH, 2012).

Dlouhodoby finan¢ni majetek ov§em nelze odpisovat z hlediska ucetniho ani z hlediska
danového. Proto se odpisy tykaji pouze dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku

(VALOUCH, 2012).

Pro odpisovany majetek ma ucetni jednotka povinnost sestavit odpisovy plan, podle
které¢ho bude nésledné provadét odpisovani majetku. Majetek bude odpisovan pouze do

vyse jeho ocenéni, které je uvedeno v tcetnictvi (§ 28 odst. 6., zakon €. 563/1991 Sb.).

Odpisy se déli na dvé skupiny, a to:
» ucetni,

» danové (VALOUCH, 2012).

Tyto typy odpisi se nesmi zaménovat, jednd se o dva rozdilné pojmy. Drobni
podnikatelé, ktefi vedou danovou evidenci, nejcastéji pouzivaji pouze odpisy danové.
Ugetni jednotky, ve smyslu §1 zakona & 563/1991 Sb., o Gdetnictvi, musi vyjadfovat

odpisy ucetni a danové oddélené. (VALOUCH, 2012).
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Odpisy vyjadiuji trvalé snizeni hodnoty dlouhodobého majetku. Majetek Ize odepisovat

pouze do vyse jeho ocenéni uvedené v ucetnictvi. Odpisy musi byt zaokrouhleny na

celé koruny nahoru (§ 26 odst. 3., zdkon €. 563/1991 Sb.; VALOUCH, 2012).

1.3.1 Dlouhodoby nehmotny majetek

Za dlouhodoby nehmotny majetek se povazuje takovy majetek, jehoz vstupni cena
prevysuje 60 000 K¢, doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok a byl nabyt vlozenim nebo si
ho podnik vytvofil vlastni ¢innosti. Uéetni jednotka si miZze ur¢it, od jaké vyse ocenéni
bude majetek zatazovat mezi dlouhodoby, ovSem doba pouzitelnosti musi byt delsi nez

1 rok (§ 32a odst. 1., zakon ¢. 586/1992 Sb.; VALOUCH, 2012).

Dlouhodoby nehmotny majetek obsahuje predevsim:
» zfizovaci vydaje,
nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje,
software,

ocenitelna prava,

>

>

>

» goodwill,
» ostatni dlouhodoby nehmotny majetek,

» nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek,

» poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek (§ 6, odst. 1., vyhlaska
¢.500/2002 Sb.).

1.3.2 Dlouhodoby hmotny majetek

Dlouhodobym hmotnym majetkem je chépan majetek, jehoz ocenéni je vysSi nez
40 000 K¢ a doba pouzitelnosti ptesahne 1 rok. Ugetni jednotka si miize stanovit, Zze do
dlouhodobého hmotného majetku bude zahrnovat i drobny hmotny majetek. Timto
majetkem se rozumi movité véci a soubory movitych véci, jejichz ocenéni mize byt
niz8i nez 40 000 K¢, ale doba pouzitelnosti musi ptekrocit 1 rok (§ 26, odst. 2., zékon ¢.

586/1992 Sb.; KOVALIKOVA, 2013).
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Dlouhodoby hmotny majetek:
» pozemKky,
stavby,
samostatné movité véci a soubory movitych véci,
péstitelské celky trvalych porosti,
dospéla zvitata a jejich skupiny,
ostatni dlouhodoby hmotny majetek,
nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek,
poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek,
ocenovaci rozdil k nabytému majetku (§ 7, Vyhlaska ¢.500/2002 Sb.).

YV V.V V V V VY V

1.3.3 Technické zhodnoceni

Za technické zhodnoceni se povazuji ,,...vvdaje na dokoncené nastavby, pristavby a
stavebni upravy, rekonstrukce a modernizace majetku... “, které v thrnu za zdanovaci

obdobi prevysily dastku 40 000 K& (§ 33 odst. 1., zakon &. 586/1992 Sb.).

Technické zhodnoceni zvySuje vstupni cenu majetku u rovnomérnych odpisi a
zustatkovou cenu u zrychlenych odpisi ve zdanovacim obdobi, kdy doslo k
dokonceni technického zhodnoceni a nasledné k uvedeni majetku do uzivani (§ 29 odst.

3., zékon €. 586/1992 Sb.).

1.3.4 Ocenovani majetku

Dtlezitym kritériem pro odpisovani majetku je ureni sprdvné hodnoty majetku, ze
které¢ se bude nasledné odepisovat a okamzik, od kterého se majetek skutecné stava

dlouhodobym hmotnym nebo nehmotnym majetkem (VALOUCH, 2012).

Okamzikem ocenéni majetku se rozumi:
» uskutecnéni ucetniho pripadu,
» konec rozvahového dne nebo jiny okamzik, ke kterému se provadi ucetni

zéaverka (§24 odst. 2., zdkon €. 563/1991 Sb.).
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Pro ocenéni majetku se pouzivaji tyto druhy cen:

>
>

pofizovaci cena (cena pofizeni a naklady souvisejicimi s pofizenim),
reproduk¢éni pofizovaci cena (cena pofizeni, kterd by byla v dobé, kdy se o
majetku uctuje),

vlastni naklady u zasob (naklady, které byly vynalozeny na vyrobu ¢i jinou
¢innost vztahujici se k vyrob¢),

vlastni nédklady u hmotného a nehmotného majetku, ktery byl vytvofen vlastni
¢innosti (nadklady, které byly pfimo vynalozeny na vyrobu nebo jinou ¢innost

souvisejici s vyrobou), (§ 25 odst. 5., zékon €. 563/1991 Sb.).

1.3.5 U&etni odpisy

Ugetni odpisy lze rozdélit z hlediska metod odpisovani na tfi zakladni metody:

>
>
>

casova (zavislost odpisovani na délce pouzivani majetku),

vykonova (zavislost odpisovani na vykonech majetku),

komponentni odpisovani (fidi se § 56a vyhlasky ¢. 500/2002 Sb.; VALOUCH,
2012).

Casova metoda odpisovani

Varianty této metody odpisovani jsou:

>
>

rovnomé&rné odpisy,

zrychlené odpisy (VALOUCH, 2012).

Vypocty jednotlivych variant Casového odpisovani:

a)

rovnomérné odpisy
Uplatnéni u majetku, ktery se opotiebovava rovnomérné po celou dobu uzivani.
V kazdém roce odpisovani je odepsdna stejnd vySe vstupni ceny majetku

(VALOUCH, 2012).

Vzorec:
0= ve VC — vstupni cena
ot

t — doba odpisovani
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b) zrychlené odpisy
Vyuziti u majetku, ktery se nejvice opottebovava v prvnich letech pouzivani. Pti
odpisovani zrychleném se kazdym rokem odepiSe nizsi ¢ast hodnoty majetku

nez v roce piredchozim (VALOUCH, 2012).
Vzorec:

0= 2+xVC*(t+1—1) VC — vstupni cena
B t*(t+1)

t — doba odpisovani

I — rok odpisovani

Vykonova metoda odpisovani
Tato metoda se predevSim vyuziva u vyrobnich stroji. Pro zjisténi vykonové spotieby
majetku je nutné vypocitat odpisovy koeficient, kterym se nasledné€ vynésobi skutecny

pocet vyrobku ptipadajici na uréeny rok (VALOUCH, 2012).
Vzorec:

Ve VC — vstupni cena
PKVDV PKVDV — poéet kusti vyrobka

odpisovy koeficient =

deklarovanych vyrobcem

1.3.6 Danové odpisy

Pii vypoctu danovych odpisit musi ucetni jednotka v prvnim roce odpisovani zatadit
hmotny majetek do odpisovych skupin, které jsou uvedené v piiloze ¢. 1 zdkona o

danich z pHijmii (§ 30, odst. 1., zakon &. 586/1992 Sb.).
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Stanovena doba pro odpisovani u dlouhodobého hmotného majetku ¢ini minimalné:

Tabulka €. 5: Doba odpisovani hmotného majetku

ODPISOVA SKUPINA DOBA ODPISOVANI

1 3 roky
2 5 let
3 10 let
4 20 let
5 30 let
6 50 let

(Zdroj: Vlastni zpracovani dle § 30 odst. 1., zadkon ¢. 586/1992 Sb.)

U nehmotného majetku se vypocte odpis jako podil vstupni ceny a doby sjednané
smlouvou. Pokud smlouva nestanovuje dobu pouzitelnosti, aplikuje se stanovena doba
pro rovnomérny odpis nehmotného majetku podle §32a odst. 4., zékona o danich
Z ptijmu.
Danové odpisy Ize z hlediska vypoctu rozdélit na dvé skupiny:

> rovnomerne,

» zrychlené (VALOUCH, 2012).

Nové pofizeny hmotny majetek musi byt pfed zacatkem odpisovani zatazen do
rovnomérng nebo zrychlené odpisované skupiny. Béhem odpisovani nelze zplisob ménit

(VALOUCH, 2012).

Rovnomérné odpisovani
Rovnomérné odpisovani se vypocita jako setina souinu vstupni ceny majetku a ro¢ni

odpisové sazby, uréené v nasledujici tabulce (§31, odst. 7., zdkon ¢. 586/1992 Sb.).
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Tabulka ¢. 6: Roé¢ni odpisova sazba pro hmotny majetek

ODPISOVA V PRVNIM V DALSICH PRO ZVYSENOU
SKUPINA ROCE LETECH VSTUPNi CENU
ODPISOVANI ODPISOVANI
1 20 40 33,3
2 11 22,25 20
3 5,5 10,5 10
4 2,15 5,15 5,0
5 1,4 3,4 3,4
6 1,02 2,02 2

(Zdroj: Vlastni zpracovani dle § 31 odst. 1., zakon ¢. 586/1992 Sb.)
Vzorec pro vypocet (VALOUCH, 2012):

VC * ROS VC — vstupni cena

rovnomérné odpisy = 100

ROS — ro¢ni odpisova sazba

Zrychlené odpisovani

Pii vypoctu zrychlenych odpistt dochédzi v prvnich letech k odpisovani vyssich Castek
neZ u odpisi rovnomérnych. Pro vypocet pouzivaji koeficienty pro zrychlené
odpisovani. U zrychlen¢ho odpisovani dochazi k rozdilnému vypoctu odpisu v prvnim
roce odpisovani oproti odpisim v dalSich letech. Z tohoto divodu jsou koeficienty pro
zrychlené odpisovani rozdéleny pro kaZzdou odpisovou skupinu na koeficienty pro

odpisy Vv prvnim roce odpisovani a v dalsich letech (VALOUCH, 2012).

Koeficienty pro zrychlené odpisovani, které jsou uvedené v § 32 odst. 1., zdkona ¢&.
586/1992 Sb., jsou uvedeny v tabulce nize.
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Tabulka €. 7: Koeficienty pro zrychlené odpisovani

1 3 4 3
2 5 6 5
3 10 11 10
4 20 21 20
5 30 31 30
6 50 51 50

(Zdroj: Vlastni zpracovani dle § 32 odst. 1., zakon ¢. 586/1992 Sb.)
Vzorec pro vypocet vV prvnim roce odpisovani (VALOUCH, 2012):

, ) Ve
zrychleny odpis v 1.roce = a

VC — vstupni cena

K — koeficient pro zrychlené odpisovani pro prvni rok odpisovani

Vzorec pro vypocet pro nasledujici roky (VALOUCH, 2012):

AN
-n

zrychleny odpis v nasledujicich letech =

VC — vstupni cena
K — koeficient pro zrychlené odpisovani pro nasledujici roky odpisovani

n — pocet let, po které jiz byl majetek odpisovan
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1.3.7 Vyrazeni majetku

K vyfazeni majetku dochézi na zakladé protokolu o vyfazeni. Uetni jednotka stanovi
zpusob vytazeni majetku z pouzivani a nasledn¢ zajisti vyfazeni tohoto majetku napf.
likvidaci. Zcela odepsany majetek, ktery ucetni jednotka nadale pouziva, nesmi byt

vyfazen z uéetnictvi (KOVALIKOVA, 2013).

Zpisoby vyrazeni:

» prodej — po vystaveni faktury (danového dokladu) o prodeji je na majetek
vystaven protokol tvotici podklad pro zatétovani o vyfazeni majetku z evidence,

» darovani — po uzavieni darovaci smlouvy je vystaven protokol, ktery tvofi
podklad pro zauctovani o vyrazeni majetku z evidence,

» likvidace — na majetek, ktery nelze opravit, dale pouzit nebo opravit
s minimalnimi naklady je vystaven protokol tvofici podklad pro zatcétovani o
vyfazeni majetku z evidence,

> zcizeni — po obdrzeni protokolu o zcizeni od Policie Ceské republiky vystavi
ucetni jednotka vlastni protokol o divodu vyfazeni majetku, ktery tvoti podklad

pro zauétovani o vyfazeni majetku z evidence (KOVALIKOVA, 2013).
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2 ANALYZA SOUCASNEHO STAVU

2.1 Zakladni udaje

Néazev:

Sidlo:

IC:

DIC:

Prévni forma:
Datum zapisu:
Spisova znacka:
Statutarni orgén:

Spolec¢nici:

Predmét podnikani:

VH atelier, spol. s r.0.

Brno, Lidicka 960/81, PSC 602 00

494 37 267

CZ49437267

spole¢nost s ru¢enim omezenym

19. srpna 1993

C 12070 vedend u Krajského soudu v Brné
Ing. Ivo Pospisil

Ing. Ivo Pospisil

projektova ¢innost ve vystavbé

provadéni staveb, jejich zmén a odstranovani
¢innost technickych poradct v oblasti stavebnictvi a architektury
inzenyrska ¢innost v investi¢ni vystavbé

provadéni staveb a provozovani vodovodi a kanalizaci

VH atelier, spol. sr.o. se zabyva projektovanim, inzenyrskou a konzultacni ¢innosti

v oboru vodohospodaiskych staveb, inzenyrskych siti, ekologie, provadénim staveb a

provozovanim vodovodi a kanalizaci.

2.2Historie a ¢innost spole¢nosti

Spolecnost zaloZili v roce 1993 ¢&tyfi spole€nici s pomoci nékolika zaméstnancii

z projekcniho tustavu Agroprojekt Brno. V roce 2007 jeden ze spolecnikt opustil

spole€nost a do dnesni doby vlastni VH atelier, spol. s r.o. pouze jediny spole¢nik Ing.

Ivo Pospisil. Pro spolec¢nost v dnesni dobé pracuje 15 zaméstnancli, odbornikli pro

inzenyrské sit¢ a vodni toky a nadrze ztoho dva autorizovani inzenyii v oboru

vodohospodaiskych staveb (Vhatelier.cz [on-line]).
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Od roku 2011 je soucasti spolecnosti Lékarna ALBA v Lipiivee. Toto zdravotnické
zafizeni sidli na adrese SvinoSicka 368, 679 22 Liptivka. V lékarné€ jsou V soucasné

dobé zaméstnani pouze 3 zaméstnanci (Vhatelier.cz [on-line]).

Cinnost spole¢nosti je rozdélena na dvé stfediska, a to stfedisko Inzenyrské sité a
stiedisko Vodni toky a nadrze. Stiedisko Inzenyrské sit¢ se zabyva projekty vodovodu a
kanalizaci, Cistirny odpadnich vod, feSeni rekonstrukci vodohospodaiskych objekt a
projekty kanaliza¢nich a vodovodnich piipojek. Stfedisko vodni toky a nadrze pracuje
na vodohospodaiskych stavbach, jako jsou jezy, stupné, hrazeni bystiin, revitalizace
ficnich systémt, protierozni ochrana pozemku, vodni nadrze, rybniky, izemni systémy
ekologické stability, projekty péce o krajinu, navrhovani sklddek, uzavirani a
rekultivace skladek a sbérnych dvorti odpadl, Upravy a opravy koryt vodnich tokil

(Vhatelier.cz [on-line]).

Zameéstnanci pii tvorbé projektii spolupracuji s externimi pracovniky v oborech, napf.
stavebni geologie, botanika, zoologie, rybafstvi, lesni hospodarstvi, apod. Diky této
spolupraci navrhované projekty splituji pozadavky na ochranu zivotniho prostfedi a

dalsi naroky na navrhované stavby (Vhatelier.cz [on-line]).

Zamé&stnanci provadéji polohopisné a vySkopisné zaméfeni terénu pro nastavajici
stavby. Nasledné vytvareji vlastni navrh feSeni, ktery ma podobu digitalniho modelu
terénu. VeSkerou projektovou dokumentaci zpracovavaji pomoci vypocetni techniky

vybavené softwary, kterymi jsou napf.:

e AutoCAD,

e DMT Atlas,

e MicroStation SE,
o HEC-RAS,

e GIS, ARC-VIEW (Vhatelier.cz [on-line]).
Vystupem prace zameéstnancu je projektova dokumentace jak v digitadlni formée, tak 1

Vv tisténé podobé, kterou nasledné zkonzultuji a predaji zakaznikim (Vhatelier.cz

[on-line]).
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2.3 Soucasny stav smérnic

V soucasné dob¢ spole¢nost nemd zpracované zadné vnitropodnikové smeérnice.
Pouziva pouze Vnitini predpis zaméstnavatele, na kterém jsou stru¢né¢ uvedeny
informace o pracovnich cestach, pouzivani motorovych vozidel, poskytovani osobnich
ochrannych pracovnich prostiedkii a odévii, mycich, Ccisticich a dezinfekénich
prostiedkil, poskytovani a vyuzivani mobilnich telefontl, pouzivani vypocetni techniky a

softwaru zaméstnavatele.
Na zékladé pozadavku tcetni byly zvoleny ty smérnice, které se dotykaji hospodatreni

spolecnosti a jsou spojeny s Géetnictvim i legislativou. Z tohoto diivodu byly vybrany

pro vypracovani smérnice pro pracovni cesty a odpisovy plan.
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3 VLASTNI NAVRHY RESENI

V nasledujici Casti prace bude navrzen vzhled (zahlavi) smérnice spolecnosti VH
atelier, spol. sr.o. pro pfipadné zpracovani dalSich vnitropodnikovych smérnic, které
spolecnosti chybi a byly by pfinosné pro ucetni i zaméstnance. Déale budou vypracovany
dvé smérnice, které pomohou tucCetni pii zauctovani pracovnich cest a odpisi

dlouhodobého majetku. Jedna se tedy o smérnice pro Pracovni cesty a Odpisovy plan.

Podkladem pro tvorbu smérnic byla odborna literatura zabyvajici se vnitropodnikovymi
smérnicemi, zakony, které souvisi s danymi smérnicemi a poZadavky spole¢nosti VH

atelier spol. s r.o.

3.1 Navrh vzhledu smérnic

Vzhled smérnic neni podle Zadné legislativy urcen, proto byl navrzen tak, aby nejvice
vyhovoval spolecnosti. Dal$i navrzené smérnice pro spolecnost VH atelier, spol. s r.0.

by mély mit stejnou podobu.

Nové smérnice musi mit nasledujici ¢asti:

1. zéhlavi smérnice,

2. nazev smeérnice,

3. platnost dokumentu,

4. oddil I — Obecna ¢ast (ucel smérnice, zakonna uprava - pokud se tvorba dané
smérnice musi fidit legislativou, vymezeni zdkladnich pojmia tykajicich se
naplné dané smérnice),

5. oddil II — Vécna ¢ast (vlastni text smérnice),

6. oddil IIT — Zavére¢na ustanoveni,

7. misto, datum a podpis statutarniho zastupce.

32



Nazev subjektu: VH atelier, spol. s r.o.

1CO: 49437276
Sidlo: Lidicka 960/81, 602 00 Brno
Provozovna: Merhautova 216, 613 00, Brno

Nazev

Smeérnice

Platnost dokumentu

Dokument vytvoien dne: kde:

Utinnost dokumentu od: do:

Zpracoval: Schvalil:

Podpis:....cooeviiiiiii Podpis:.....cooeviiiiiii,
Oddil I

Obecna cast

Ucdel smérnice

Zakonna uprava
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Vymezeni zakladnich pojmi

Oddil 11

Vécna ¢ast

Vlastni text smérnice

Oddil 111

Zavéreéna ustanoveni

V Brné dne:

Statutarni zastupce

VH atelier, spol. sr.o.

Vypracoval dne:

3.2 Vnitropodnikova smérnice pro pracovni cesty

Na nasledujicich strankach je navrZzena smérnice pro pracovni cesty spolenosti VH
atelier, spol. s r.0. Tato smérnice sjednoti vypocCty nahrad poskytnuté zaméstnanctim,

ktefi vykondvali pracovni cestu a urci pravidla pro vytictovani pracovnich cest.

Nazev subjektu: VH atelier, spol. s r.o.

1CO: 49437276
Sidlo: Lidicka 960/81, 602 00 Brno
Provozovna: Merhautova 216, 613 00, Brno
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Pracovni cesty

Smeérnice

Platnost dokumentu

Dokument vytvoien dne: kde:

Utinnost dokumentu od: do:

Zpracoval: Schvalil:

Podpis:....cooeviiiiiii Podpis:.....cooeviiiiiii,
Oddil I

Obecna c¢ast

Ucel smérnice
Ucelem smérnice je stanovit zasady pro vykonavani pracovnich cest a poskytovani

nahrad za dobu pracovni cesty.
Zakonna uprava

Smérnice pro pracovni cesty je upravena podle zédkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace,

ve znéni pozdé&jSich piedpist a vyhlasSkou Ministerstva prace a socidlnich véci.
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Vymezeni zakladnich pojmi
Pracovni cestou se podle § 42 zakoniku prace rozumi cCasové omezené vyslani
zaméstnance zaméstnavatelem k vykonu prace mimo sjednané misto vykonu prace.
Cestovni vydaje podle § 151 zdkoniku prace jsou mysleny nahrady za pracovni cesty,

které zaméstnanci vznikly pfi vykonu prace.

Oddil Il

Vécna ¢éast

Poskytovani nahrad
Zaméstnavatel ma povinnost poskytovat zaméstnanci nahrady za pracovni cesty.
Cestovnimi vydaji se podle § 152 zakoniku prace rozumi:
o jizdné,
e stravné,
e ubytovaci vydaje,

e nutné vedlejsi vydaje.

a) |izdné
Jizdné vyplacené pii pouziti soukromého vozidla. Podminkou pro pouZiti soukromého
vozidla Kk pracovni cesté¢ je, ze vozidlo musi mit sjednano zakonné pojisténi. Pro
poskytnuti ndhrad jizdného je dtlezité predlozit kopii technického prikkazu pouzitého

vozidla.

Zékladni nédhrada jizdného ptislusi zaméstnanci za kazdy ujety kilometr jizdy a nahrada
vydajii za spotfebované pohonné hmoty. Sazba zdkladni nahrady za 1 km jizdy je
poskytnuta zaméstnanci dle § 157 odst. 4., zdkoniku prace. Podle § 189 odst. 1.,
zakoniku prace se stanovi primérnd cena pohonnych hmot vyhlaSkou Ministerstva

prace a socialnich véci.
Néhrada za spottebované pohonné hmoty se uréi jako ndsobek ceny za pohonné hmoty

a mnozstvi spotiebované pohonné hmoty. Cena pohonné hmoty musi byt stanovena na

zakladné ceny uvedené na Gcetnim dokladu o nakupu pohonnych hmot, ktery ptedlozi
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zaméstnanec. Pokud zaméstnanec neprokéaze cenu pohonnych hmot Gcetnim dokladem,
pouzije se k vypoctu ndhrady za spotfebované pohonné hmoty primérné cena pohonné

hmoty stanovena vyhlaskou Ministerstva prace a socialnich véci.

Podle § 189 odst. 1., zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace se od 1. ledna stanovi
primérna cena pohonnych hmot a sazba zdkladni ndhrady za pouzivani silni¢nich

motorovych vozidel pomoci vyhlaSsky Ministerstva prace a socialnich véci.

Spotieba pohonnych hmot se ur¢i na zékladé ptredlozené¢ho technického pritkazu

pouzitého motorového vozidla.

Nahrada jizdného pii pouziti hromadného dopravniho prosttedku se poskytne
zaméstnanci v prokazatelné vysi z predlozenych dokladi. Za doklady jsou povazovany

predevsim jizdenky méstské hromadné dopravy, vlaku a autobusu.

b) stravné
Zameéstnanci prislusi za kazdy den pracovni cesty ndhrada stravného ve vysi uréené dle
§ 163 odst. 1., zdkona €. 262/2006 Sb., zdkoniku prace. Ministerstvo prace a socidlnich
véci meéni podle §189 odst. 1., zdkoniku prace vyhlaSkou vysi stravného vzdy

V pravidelném terminu od 1. ledna.

Bylo-li zaméstnanci béhem pracovni cesty poskytnuto jidlo, které ma charakter snidané,
obéda nebo vecefe, na které zaméstnanec finanné nepfispiva, ma zameéstnavatel pravo
stravné zkratit o hodnotu uvedenou v § 163 odst. 2., zdkoniku prace a to nasledujicim
zplisobem:
e trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin sniZi se stravné o 70% za kazdé bezplatné
jidlo,
e trva-li pracovni cesta vice nez 12, ale méné nez 18 hodiny sniZi se stravné o
35% za kazd¢ bezplatné jidlo,
e trva-li pracovni cesta vice nez 18 hodin sniZi se stravné o 25% za kazdé

bezplatné jidlo.
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Pii pracovni cesté, kterd spadd do 2 kalendainich dnti, se upusti od oddélené¢ho
posuzovani doby trvani pracovni cesty v jednotlivych kalendainich dnech, je-li to pro

zaméstnance vyhodnéjsi.

C) ubytovaci vydaje

Néhrada vydaji za ubytovani je vycislena dle skute¢né¢ vynalozenych vydaji
zamestnance za ubytovani béhem pracovni cesty. Tyto vydaje musi zaméstnanec dolozit

origindlnim dokladem.

d) nutné vedlejsi vydaje

Zameéstnanci ptislusi ndhrada nutnych vedlejSich vydaja, které ptfimo souvisi s vykonem
pracovni cesty. Mezi nutné vedlejsi vydaje patii napt. parkovné, vstupenky, ucastnické
poplatky, telefonni vydaje, dalni¢ni poplatky, apod. Zaméstnavatel hradi zaméstnanci

nutné vedlejsi vydaje ve vysi prokdzané predlozenymi doklady.

Vyuétovani pracovni cesty
Zaméstnanec ma povinnost do 10 pracovnich dnii po dni ukonceni pracovni cesty
predlozit ucetni veskeré pisemné doklady potifebné k vyuctovani pracovni cesty. Pokud
zamé&stnanec neprokaze vSechny své cestovni vydaje, miize mu zaméstnavatel vyplatit
nahradu ve vysi, kterd odpovida ur€enym podminkdm v § 158 dost. 3., zakoniku préce.
Pro vyuétovani pracovni cesty musi byt predlozen vyplnény cestovni piikaz. Ugetni
provede po piedlozeni cestovniho piikazu a s nim souvisejicich pisemnych dokladu

vyuctovani pracovni cesty a vyplati zaméstnanci jeho nahrady.

Oddil IIT

Zavéreéna ustanoveni

Vyzéada-li si zaméstnanec pied nastupem na pracovni cestu zalohu, zaméstnavatel mu ji
poskytne ve vysi pfedpokladaného naroku na cestovni ndhrady. Zaméstnanec je povinen
vratit preplatek cestovnich nahrad do 15 pracovnich dni po ukonceni pracovni cesty.

Vyse stravného, zdkladni sazby za 1 km a vySe prumérnych cen pohonnych hmot se

budou v nasledujicich obdobich ménit podle pravnich piedpist.
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V Brné dne:

Statutarni zastupce

VH atelier, spol. sr.o.

Vypracoval dne:

3.3 Vnitropodnikova smérnice pro odpisovy plan

Druhou navrhovanou smérnici je odpisovy plan spole¢nosti VH atelier, spol. s r.0. Tato
smérnice ma vyznam jak pro nové pofizeny majetek, tak i pro majetek, ktery spole¢nost
v soucasnosti vlastni. Smérnice urci postup pro potizeni nového majetku a dale postup

pro vypocty odpisii jednotlivych skupin majetku.

Nazev subjektu:  VH atelier, spol. s r.o.

1CO: 49437276
Sidlo: Lidicka 960/81, 602 00 Brno
Provozovna: Merhautova 216, 613 00, Brno

Odpisovy plan

Smeérnice
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Platnost dokumentu

Dokument vytvoien dne: kde:

Utinnost dokumentu od: do:

Zpracoval: Schvalil:

Podpis:....ccooviiiiiiii Podpis:......coooviiiiiii
Oddil I

Obecna cast

Ucel smérnice
Ucelem smérnice je upraveni zptsobu a organizace odpisovani dlouhodobého hmotného

a nehmotného majetku v evidenci Gc€etni jednotky.

Zakonna uprava
Smérnice pro odpisovy plan je upravena podle zakona ¢. 563/1991 Sh., o ucetnictvi, ve

znéni pozdéjsich piedpist a podle zakona ¢. 586/1992 Sh., o danich z pfijmd.

Vymezeni zakladnich pojmi
Odpisovanim se podle § 26 odst. 5., zdkona o danich z pfijmil rozumi zahrnovani odpist
Z hmotného majetku do vydaji (nakladd).
Vstupni ceny stanovuje zakon o danich z pfijmt v § 29 odst. 1., jedna se predevsim o
pofizovaci cenu, reprodukéni potfizovaci cenu a vlastni néklady.
Zustatkovou cenou je podle § 29 odst. 2., zdkona o danich z pfijmul rozdil mezi vstupni

cenou hmotného majetku a celkovou vysi odpist z tohoto majetku.
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Dlouhodoby hmotny majetek
Ugetni jednotka rozliduje dlouhodoby hmotny majetek nasledovné:
e samostatné movité véci a soubory movitych véci prevysujici ¢astku 40 000 K¢ s
dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok,
e drobny hmotny majetek ptevysujici ¢astku 20 000 K¢, odpisovany 24 mésict,

e budovy.

Technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku
Technickym zhodnocenim se rozumi vydaje na modernizaci, rekonstrukci, pfistavbu,
nastavbu a stavebni Upravu na majetku pfesahujici v thrnu za zdatiovaci obdobi ¢astku
40 000 K¢. Takto provedené zhodnoceni zvysi vstupni nebo zlstatkovou cenu majetku

V tom roce, ve kterém bylo uvedeno do uzivani.

Ocenovani majetku
Ugetni jednotka ocefiuje dlouhodoby majetek témito cenami:

e pofizovaci cenou
cena, za kterou byl majetek potfizen andklady sjeho pofizenim souvisejici
(naklady na dopravu, clo, licence, atd.),

e reprodukéni pofizovaci cenou
cena, za kterou by byl majetek pofizen v dobé, kdy se o ném uctuje (ke dni
pfevodu vlastnického prava, ke dni uvedeni majetku do uzivani),

e vlastnimi naklady
pfimé ndklady vynaloZené vlastni Cinnosti na vyrobu a nepiimé naklady

vztahujici se k vyrobé majetku.

Ocenovani majetku provadi ucetni ke dni uskute¢néni ucetniho piipadu nebo na konci

rozvahového dne nebo k jinému okamziku, ke kterému se provadi ucetni zavérka.
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Vyrazeni majetku
Majetek je vyfazovan zejména z divodu:
e Uplného opotiebeni (likvidace),
e prodeje,
e bezuplatného ptevodu (darovani),

e Vv dusledku skody nebo manka.

Pro vytazeni dlouhodobého majetku musi byt sepsan protokol obsahujici:
e (islo protokolu o vyfazeni,
e inventarni ¢islo majetku,
e ndazev majetku,
e pofizovaci cenu,

e duvod vyrazeni.

Ucetni jednotka si zvolila v souladu s ustanovenim § 7 zdkona o tietnictvi, vést tiéetni
odpisy rozdilné od datiovych odpist. Uéetni odpisy budou stanoveny pro kazdy majetek
samostatné, vzdy pfi zafazeni majetku do uzivani. U danovych odpisi bude majetek pti

pofizeni zafazen do pfislusnych odpisovych skupin dle zdkona o danich z piijmu.

Ucetni odpisy
Vyse ucetniho odpisu je stanovena na zakladé predpoklddané doby Zivotnosti majetku.
Ke kazdému majetku jsou sestaveny jednotlivé Ucetni odpisy. Dlouhodoby hmotny
majetek se zacina odpisovat od nésledujiciho mésice po mésici, kdy doslo k uvedeni

majetku do uzivani.

Ugetni odpisy dlouhodobého majetku se Gétuji do nakladi mési¢né. Uletni jednotka
urCuje vysi meésicniho odpisu dlouhodobého majetku pomoci casové metody
odpisovani. Ro¢ni odpis vypocte jako podil vstupni ceny a piedpokladané doby
odpisovani majetku. Mési¢ni odpis se urci jednou dvanactinou ro¢niho odpisu. Hodnota
odpisu musi byt zaokrouhlena na celé koruny nahoru. Posledni odpis je zauctovan ve

vysi zbylé ¢astku odpisovaného majetku.
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Darnové odpisy
Dlouhodoby majetek musi byt po pofizeni zatazen do odpisovych skupin, které urcuje
ptiloha €. 1 k zédkonu €. 586/1992 Sb. K jednotlivym skupinam majetku zakon o danich

z piijmu piitazuje dobu odpisovani, ktera je uvedena v tabulce.

Tabulka €. 8: Odpisové skupiny

Odpisova skupina | Doba odpisovani

1 3 roky

5 let

10 let

30 let

2
3
4 20 let
5
6

50 let

Piehled dlouhodobého majetku spole¢nosti zafazeného do odpisovych skupin je uveden

V tabulce nize.

Tabulka ¢. 9: Piehled dlouhodobého majetku spole¢nosti

Odpisova skupina Nazev majetku
1 kopirka, plotr
2 automobily, sedacky, totalni stanice
3 -
4 -
5 budova
6 -

Automobily, které byly nakoupeny na leasing, vstupuji do evidence dlouhodobého
majetku s cenou potizeni ve vysi 1 000 K¢. U takto ziskaného majetku ucetni jednotka
pouzije jednorazovy odpis po zaplaceni leasingu a pfevodu automobilu do majetku
spole¢nosti. Budova uvedend v odpisové skupiné €.5, se nachdzi v Lipiivee a tvori

zazemi 1ékarné ALBA, kterd je soucasti VH atelieru spol. s r.0.
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Danové odpisy se déli na odpisy:
e zrychlené,

e rovnomerné.

Spolecnost zvolila pro vypocet odpist nasledujici postup:
e pfevazné uplatiuje zrychlené odpisy,
e u drobného hmotného majetku, jehoz vstupni cena ptesahne 20 000 K¢, ale
nepiekro¢i ¢astku 40 000 K¢, uplatiuje odpisy rovnomérné a to po dobu 24

mésicu.

Zrychlené odpisy

Pro vypocet zrychlenych odpist pfifazuje zakon o danich z ptijmt odpisovym skupindm

nasledujici koeficienty.

Tabulka ¢. 10: Koeficinety pro zrychlené odpisy

Odpisova V prvnim roce V dalsich letech Pro zvysenou
skupina odpisovani odpisovani zustatkovou cenu
1 3 4 3
2 5 6 5
3 10 11 10
4 20 21 20
5 30 31 30
6 50 51 50

Odpisy Vv prvnim roce odpisovani se stanovi jako podil vstupni ceny majetku a
koeficientu pfipadajictho na odpovidajici odpisovou skupinu daného majetku.
V nasledujicich letech odpisovani se vypocet provadi podilem dvojndsobku ztstatkové
ceny majetku a rozdilu mezi koeficientem pro dalsi roky odpisovani a poctem let, po
které jiz byl majetek odpisovan. Posledni rok odpisovani musi dojit k odpisu pouze
zbyvajici Casti zustatkové ceny, nelze odepsat vysSi Castku nez je zlstatkova cena

majetku.
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Technické zhodnoceni provedené na majetku, ktery se odpisuje zrychlenym zptisobem,
ovlivni vypocet odpisti od roku, kdy bylo uvedeno do uzivéani. V prvnim roce tzn. v roce
uvedeni do uzivani (zvySeni zlstatkové ceny o technické zhodnoceni) se odpis vypocte
jako podil dvojnasobku zvysené zlstatkové ceny majetku a koeficientu pro zvySenou
zustatkovou cenu. Dalsi roky je odpis vypocitavan jako podil dvojnasobku ztistatkové
ceny majetku a rozdilu mezi koeficientem pro zvysenou zistatkovou cenu a poctem let,

po kter¢ je jiz majetek odpisovan ze zvySené vstupni ceny.

Rovnomérné odpisy

Rovnomérné odpisy jsou vyuzivany pouze u majetku se vstupni cenou od 20 000 K¢ do
40 000 K¢&. Ugetni jednotka stanovila dobu odpisovani tohoto drobného majetku na 24

mésicu.

Pro vypocet rovnomérnych odpisit zdkon o danich z pfijmi stanovuje maximalni
odpisové sazby, které jsou uvedené v tabulce nize. Protoze ucetni jednotka odpisuje
rovnomérné pouze drobny hmotny majetek s nizkou vstupni cenou, vyuziva pouze

odpisové skupiny 1 — 3.

Tabulka ¢. 11: Odpisové sazby pro rovnomérné odpisy

Odpisova V prvnim roce | V dalSich letech | Pro zvySenou
skupina odpisovani odpisovani vstupni cenu
1 20 40 33,3
2 11 22,25 20
3 55 10,5 10

Odpis hmotného majetku pfi rovnomérném odpisovani se vypocéte jako jedna setina

soucinu vstupni ceny a ro¢ni odpisové sazby.
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Oddil IIT

Zavéreéna ustanoveni

Zpusob ocenovani a odpisovani majetku nelze béhem roku ménit. Rozdily mezi
ucetnimi a danovymi odpisy budou vycisleny v danovém pfiznani k dani z piijmu
pravnickych osob. Majetek bude zatazen v evidenci ucetni jednotky az do doby jeho

vytazeni.

V Brné dne:

Statutarni zastupce

VH atelier, spol. s r.o.

Vypracoval dne:

46



4 ZAVER

Téma vnitropodnikové smérnice jsem si vybrala, protoZe je neustale aktualni v prostiedi
podnikid raznych velikosti. Dilezitost vnitropodnikovych smérnic spociva v zajisténi
jednotného metodického postupu ruznych situaci, které pii chodu spole¢nosti
opakovan¢ nastavaji. Smérnice tvoii pravidla, kterymi se musi vSichni zaméstnanci
spolecnosti fidit a dodrzovat je. VSechny vnitropodnikové smérnice, které spolecnost

pouziva, musi byt pravidelné aktualizovany podle platné legislativy.

Vnitropodnikové smérnice se dé€li na povinné a doporucené. Protoze spole¢nost neméla
do nynéjsi doby zpracované zadné smérnice, zaméfila jsem se na tvorbu povinnych
smérnic. Po konzultaci s tcetni spole¢nosti VH atelier, spol. s r.0. jsem se rozhodla

zpracovat dv¢ dilezité smérnice.

Cilem prace bylo navrhnout spole¢nosti VH atelier, spol. sr.0. vzhled pro
vnitropodnikové smérnice a poté vytvorit navrh pro pracovni cesty a odpisovy plan.
K tomu, aby byl cil prace splnén, bylo tieba nastudovat odbornou literaturu a platnou
legislativu viz. kapitola 1. Soucasti vypracovani smérnic pro danou spole¢nost bylo také
seznameni se s firmou a analyzovani souc¢asného stavu smérnic spole¢nosti. Na zaklade
teoretickych poznatkii a analyz, jsem provedla navrh hlavicky a celkového vzhledu

novych smérnic a nasledn¢ jsem vypracovala dvé smérnice.

Smérnice pro pracovni cesty zjednodu$i ucetni stanovit vySi a zplsob vypoctu
cestovnich nédhrad. Stanoveni odpisového planu napomuze pii oceiiovani majetku,
zafazeni a vyfazeni majetku do/z evidence, zatfidéni nového majetku spolecnosti do

jednotlivych odpisovych skupin a nasledné pii vypoctech odpist.

Zaveérem mohu fici, ze stanoveny cil bakalarské prace byl splnén a navrhuji spole¢nosti
VH atelier, spol. s r.0., aby navrZzené smérnice vyuzivala pro svou ¢innost, tim usnadnila
préci ucetni a stanovila pravidla pro zaméstnance. Vytvorené smérnice mohou byt také

napomocné pii kontrolach z finan¢niho utadu.
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