/..l VYSOKE UCENI TECHNICKE
/"~ V BRNE

| BRNO UNIVERSITY OF TECHNOLOGY

FAKULTA PODNIKATELSKA

USTAYV FINANCI
FACULTY OF BUSINESS AND MANAGEMENT
INSTITUTE OF FINANCES

NAVRH SMERNICE PRO VEDENI
UCETNICTVI

A PROPOSAL OF DIRECTIVE ON ACCOUNTING MANAGEMENT

BAKALARSKA PRACE
BACHELOR’S THESIS

AUTOR PRACE ZUZANA SIGMUNDOVA

AUTOR

VEDOUCI PRACE DOC. ING. ANNA FEDOROVA, CSC.
SUPERVISOR

BRNO 2008



ANOTACE

Bakalafska prace analyzuje aktudlni stav vnitropodnikovych pravidel v Gi¢etni jednotce.
Dopliiuje stavajici a navrhuje nové vnitropodnikové smérnice dle platné legislativy
ajinych platnych predpist, které jsou pottebné pro spolecnost z hlediska fizeni,

hospodateni a nasledné kontrole.
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ANNOTATION

Bachelor thesis analyzes actual state of in-house rules in a counting unit.
It complements existing rules and it suggests new in-house directives according
to actual legislation and further valid rules which they are necessary for a company

from standpoint of manage, economy and subsequent control.
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UvVOD

Bakalafska prace analyzuje soucasny stav vnitropodnikovych smérnic ve spole¢nosti
Euregnia s.t.0.

Podle platnych legislativ by m¢la kazda ucetni jednotka ziidit vnitropodnikové smérnice
diky nimz mtize efektivné hospodafit a fidit své ¢innosti.

Ve spolecnosti nyni existuje jen n€kolik smérnic, vétS§ina z nich nejsou pouzitelné
z divodu zastarani obsahujicich informaci a chybé¢jicim nalezitostem.

Proto jsem se také rozhodla a dostala moZnost na toto téma vypracovat svou

bakaléiskou praci.

Hlavnimi body je analyza soucCasného stavu smeérnic, pfepracovani jiz neaktualnich
nebo nevyhovujicich vnitropodnikovych smérnic a navrzeni ptedpisi novych, které ve
spole¢nosti chybi.

Vypracovanim této bakalarské prace také vytvorim ¢ast dokumentace pozadavkl pro

certifikaci jakosti ISO 9001.



1 VYMEZENI PROBLEMU A CIiLE PRACE

Vsechny tcetni jednotky jsou podle zadkona o Gcetnictvi povinny vést ucetnictvi spravné,
uplné, prikazné, srozumitelné, piehledné a zplisobem zarucujicim trvalost ucetnich
zadznamu. [17]

Aby bylo mozné splnit podminky ulozené zdkonem, méla by mit kazda cetni jednotka
stanovena jasnd pravidla a podle nich fidit svou pracovni ¢innost.

Témito pravidly mohou byt vnitropodnikové smérnice.

Vnitropodnikové smérnice je potfeba vnimat nejen jako ptikazy, kterymi se musi
zaméstnanci UCetni jednotky fidit a podle nich pracovat, ale také jako dilezity néstroj
fizeni ucetni jednotky, kdy smérnice slucujici podminky stanovené zakonem s internimi
postupy a nafizenimi podniku, coZz se nasledné¢ promitne ve srozumitelnéjSich,
prahlednéjsich, snadnéjsich a efektivnéjSich vnitinich a vnéjsich kontrolach. [2]

Jednotny postup pfi feSeni stejnych operaci umoziuje spravné hodnoceni a posuzovani

danych skute¢nosti ve spolecnosti.
Cilem bakalaiské prace je analyza soucasného stavu vnitropodnikovych smérnic

ajinych vnitfnich pfedpist existujicich v ucetni jednotce, jejich pfipadné doplnéni

a navrzeni novych smérnic, které v ucetni jednotce doposud nejsou zavedeny.
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2 TEORETICKA VYCHODISKA PRACE

2.1 SMERNICE

Je soubor postuptl, které vedou k vyfeSeni ur¢ené¢ho problému nebo ¢innosti v ucetni
jednotce. Jejich cilem je stanovit pravidla a postupy v organizaci. Vnitropodnikova

smérnice zohlediiuje platné zakony Ceské republiky, vyhlasky a Ceské téetni standardy.

Smérnice vznika se vznikem nového problému nebo nové Cinnosti. Jejich vytvoireni
muze urcit naptiklad jednatel. Smérnice musi byt s kazdou zménou aktualizovany, jak
podle pozadavkl a potfeb firmy, tak pii zméné legislativy. Aktualizaci smérnic nebo
doplnénim smérnic stavajici smérnice zanikaji.

Vnitini pfedpisy zanikaji také spolecné se zdnikem spolecnosti nebo na podnét jednatele.
Vnitropodnikové smérnice jsou nutné jak pro podnikatele ve vSech oblastech podnikani,
jak pro fyzické, tak i1 préavnické osoby, pro samostatné¢ podnikajici osoby i1 pro

zaméstnavatele. [14]

Tvorbu vnitropodnikovych smérnic, ptipadné vnitropodnikovych metodik, rozhodnuti ¢i
predpist ukldda zdkon o ucetnictvi. Je na kazdé ucetni jednotce, jaké oznaceni pro
vnitropodnikové smérnice bude pouzivat.

Dalsi nafizeni pro jejich tvorbu je ddno ¢eskymi ucetnimi standardy, zakonem o dani
z ptijmi, zdkonem o cestovnich ndhradach, zédkonem o rezervach atd. Z téchto legislativ

vyplyva povinnost a pottebnost urcit dilezita rozhodnuti.

Hlavnim kritériem pro tvorbu vnitropodnikovych smérnic je zajisténi metodickych
procestu pii sledovani a kontrolovani skutecnosti, které nastavaji v tcetni jednotce.
Smérnice by méli zajisStovat stejné postupy vSech zaméstnancli v obdobnych situacich
danych vnitinimi pfedpisy v riiznych Gcetnich obdobich.

Vnitropodnikové smérnice plni funkci pravidel, kterymi se fidi jak zaméstnanci daného

podniku, ale také pracovnici, ktefi spolupracuji s firmou, ale nejsou jejimi zaméstnanci.
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Nedodrzeni uréenych pravidel mize byt posuzovano jako zdvazné poruSeni pracovni
kazn¢ a proto je nutné zajistit seznameni zaméstnancti s vnitropodnikovymi smérnicemi.
Smérnice jsou také vhodnymi pravidly pro nové zaméstnance, kteii jsou zvykli na sviij
pristup k praci a maji své zazité navyky, ve kterych by chtéli pokracovat a tim by mohli

porusit i zakon. [14]

Cilem vnitropodnikovych smérnic je pfedevSim jednotnost postupu vSech zaméstnancu
spolecnosti v opakujicich se stejnych nebo podobnych situacich, umoznéni snadnéjsi
kontroly jejich prace, snadnéjsi dohled.

Smérnice také slouzi k vymezeni prav a povinnosti jednotlivych pracovnikd a hlavné
jejich odpovédnosti za vykonanou praci.

Je to také zakladni pomitcka k plnéni povinnosti pozadavkl ulozené zédkonem, diky
kterym je mozno spliiovat pozadavky statnich organt.

Smérnice jsou zédkladnim dokumentem pro certifikaci ucetni jednotky k ISO. [14]

Smérnice lze vytvaret samostatné, nebo mohou byt uspotadany do jednoho celku. [5]

2.2 ROZDELENI SMERNIC

Vnitropodnikové smérnice miizeme roz¢lenit na 2 skupiny.

@ Mezi smérnice které uklada zakon o ucetnictvi mizeme zaradit:
# smeérna uctova osnova a ucetni rozvrh,
» kursové rozdily,
* odpisovy plan,
# Casové rozliSeni ndkladi a vynost,

s uctovani zasob.
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Mezi smérnice doporucené patii:

s dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek,

» vySe zahrani¢niho a tuzemského stravného,

# zvoleni ucetnich metod, ob&éh ucletnich dokladd, archivace ucetnich
pisemnosti,

¢ vedeni pokladny. [2]

2.3 NALEZITOSTI VNITROPODNIKOVYCH SMERNIC

Kazda smérnice by méla obsahovat nasledujici udaje:

®
@
@

@

oznaceni ucetni jednotky,

¢islo smérnice a jeji nazev,

obsah dané smérnice,

jméno a funkci pracovnika, ktery smérnici vytvoftil a ktery je za jeji znéni
odpovédny,

datum vydani smérnice,

ucinnost smérnice,

kontrola,

vymezeni odpoveédnosti ptipadnych aktualizaci smérnice. [2]

2.4 CERTIFIKACE ISO

Vypracovani smérnic je také dilezité pro piijeti certifikatu ISO 9001.

Vnitropodnikové smeérnice poskytuji navod k vypracovani a uplatnéni efektivniho

managementu kvality.

ISO ptedstavuje zkratku nazvu International Organization for Stan-dardization. Jedna se

o celosvétovou federaci narodnich normaliza¢nich organd.

ISO 9001:2000, je jednou z nejvyznamnéjsich norem, ktera byla schvalena Ceskym

normaliza¢nim institutem.
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Zakladem této normy, je podpora kvality produkti a zajiSténi organizacim

konkurenceschopnost na narodni i mezinarodni trovni.

Jednim z divodl, pro pfijiméani tohoto certifikdtu jsou vyznamné zmény ve svétove
ekonomice v poslednich letech, rychle se Sifici znalosti a globalizace podnikatelského
prostiedi.

Organizace, které se cht&ji odliSit od konkurence si uvédomuji, ze schopnost
uspokojovat potieby zdkaznikii neni realizovana pouhou vyrobou nebo poskytovanim
sluzby, ale ze tato schopnost vzniké v pribéhu celého reprodukéniho cyklu.

Certifikat jakosti by mél pro organizaci ptinést urcité vyhody, jako jsou napfiklad:
zvyseni spokojenosti zakaznik,

zvyseni kvality produktt,

posileni divéry a vztahli mezi organizaci a zdkaznikem,

e @ @ @

zvySeni prestize firmy, zlepSeni postaveni na trhu,
zvyseni divéryhodnosti,

zkvalitnéni jejiho fungovani,

@ @ @

zptehlednéni ¢innosti, zavedeni fadu v organizaci,

=]

otevieni novych pfilezitosti. [11]

2.5 POZADAVKY NA DOKUMENTACI

Podle ¢eské technické normy je organizace povinna splnit nize uvedené pozadavky na
fizeni dokumentace, aby bylo mozné piijmout certifikaci systému managementu jakosti

ISO 9001.

@  Dokumenty, které organiza¢ni jednotka potiebuje pro zaji$téni fungovani a fizeni
svych procesti.
Témito dokumenty jsou také vnitropodnikové smérnice.
@  Dokumentované postupy a zdznamy pozadované ¢eskou technickou normou
ISO 9001.
Mezi né patfi:

¢  schvalovani dokladi,
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pfezkoumavani dokumentt, jejich aktualizace a schvalovani,
zajisténi identifikace zmén,

zajisténi dostupnosti ptislusnych verzi dokumenti v mistech uzivani,
zajisténi trvalé Citelnosti a snadné identifikace dokumentu,

zajisténi identifikace dokumentt externiho ptvodu,

zabranéni imyslného pouzivani zastaralych dokumentt. [15]
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3 ANALYZA PROBLEMU SOUCASNE SITUACE

Prace je zpracovavana pro spolecnost Euregnia s.r.o. se sidlem v Uherském Hradisti.

Predmétem podnikani subjektu je poskytovani ucetniho a danového poradenstvi. Vedeni
ucetnictvi, danové evidence. Dale ¢innost podnikatelskych, finan¢nich, organiza¢nich

a ekonomickych poradct.

Klienty spolecnosti jsou jak fyzické tak pravnické osoby.
V soucasné dobé spolecnost poskytuje své sluzby pro vice jak 100 klientt, jak z fad

drobnych zivnostnikii, neziskovych organizaci, tak 1 vétSich obchodnich spolecnosti.

Podnik pro své klienty nabizi tyto sluzby:

@  Prabézné danové a Géetni poradenstvi,
@  Utetnictvi a dafiovou evidenci,

@  Vedeni mzdové agendy,

@  Dohled a kontrola mzdové agendy,

@  Zpracovani dafiovych pfiznani,

@  Dohled a kontrola vedeni G¢etnictvi,

@ Ostatni ekonomické sluzby. [16]

3.1 HISTORIE UCETNI JEDNOTKY

Firma byla zaloZena v roce 2003 jednim zakladatelem, pani Ivonou Huikovou, se
sidlem v Uherském Hradisti, kterd dfive podnikala ve stejném oboru od roku 1999 jako
zivnostnik.

Na pocatku jejiho rozvoje méla spolenost 3 zaméstnance.

V roce 2005 byla zfizena pobocka firmy ve Zlinég.

V soucasné dob¢ zaméstnava primérneé 15 zaméstnancl. Spolecnost také spolupracuje

z externimi pracovniky jak z oblasti ucetnictvi, tak i prava a informacnich technologii.
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Graf 3-1 Vyvoj po¢tu zaméstnancii ve spole¢nosti Euregnia s.r.o.
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Zdroj: Vlastni zpracovani na zaklad¢ internich zdroja spolecnosti.

Z vyse uvedeného grafu je zietelny postupny nartist poctu zaméstnancti ve spolecnosti.

Obr. 3-1 Organizacni struktura firmy.

Jednatel
Pobocka UH Pobocka Zlin
mzdy ucetnictvi externi pracovnici ucetnictvi

Zdroj: Vlastni zpracovani

Pobocka v Uherském Hradisti je rozd€lena strukturalné na 3 oddé€leni. Jsou to oddéleni
zpracovavajici ucetnictvi a danovou evidenci, dale odd€leni zpracovavajici mzdy
a zabyvajici se mzdovou problematikou a externi pracovnici spolupracujici s firmou.

Pobocka ve Zlin€ je zamé&fena pfevazné na zpracovavani ucetnictvi a danové evidence.
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Jelikoz se spolecnost neustale rozriistd o nové zameéstnance, ¢imz se z hlediska ¢lenéni
poctu zaméstnancli v Evropské Unii fadi mezi malé firmy, je potfebné pro jeji dalsi
snadny rozvoj stanovit smérnice pro zkoordinovani pracovni ¢innosti zaméestnanct.

Vnitropodnikové smérnice jsou dilezité nejen pro zaméstnance, ale diky jejich
dodrzovani mutze jednatelka spolecnosti Iépe a piehlednéji vidét cinnost svych

zaméstnancl, mize si udélat piehled o aktudlnich situacich u kazdého z klientd.

Tabulka 3-1 Trzby v letech 2005 — 2007.

Rok 2005 2006 2007

TrZby za poskytnuté sluzby 1578 2380 3944
Zdroj: Vlastni zpracovani na zéklad¢ internich udaji spolecnosti.

V tabulce 3-1 je uveden vyvoj trzeb v tisicich K¢ Pro lepsi prehlednost jsou data

znazornéna v nasledujicim grafu.

Graf 3-2 Vyvoj trZeb ve spole¢nosti Euregnia s.r.o.
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Zdroj: Vlastni zpracovani na zaklad¢ internich podkladd spolecnosti.

Z vyse uvedeného grafu je zfetelny pravidelny rist trzeb. Od roku 2005 do roku 2006 se
trzby meziro¢né zvysily 1,5 krat. Od roku 2006 do roku 2007 vySe trzeb vzrostla
1,6 krat.
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Tabulka 3-2 ZvySovani majetku ve spole¢nosti.

Vys$e dlouhodobého majetku 0 0 340

Zdroj: Vlastni zpracovani na zaklade¢ internich Gdaju spolecnosti.

V tabulce 3-2 je uvedeno zvySovani majetku ve spolecnosti. K naristu doslo az

v roce 2007. V predeslych letech spole¢nost nevykazuje zadny dlouhodoby majetek.

Graf 3-3 Vyvoj dlouhodobého majetku ve spole¢nosti Euregnia s.r.o.
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Zdroj: Vlastni zpracovani na zaklad¢ internich udaju spolecnosti.

Graf vyobrazuje stav dlouhodobého majetku ve spolecnosti. Ve svém obchodnim

majetku firma zahrnuje jen software a soubory movitych véci.
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Tabulka 3-3 Rist vysledku hospodareni.

Rok 2005 2006 2007
Vysledek hospodareni 0 18 108
Zdroj: Vlastni zpracovani na zéklad¢ internich udaji spolecnosti.

Tabulka 3-3 uvadi vysledky hospodaieni spolec¢nosti za posledni 3 roky. Pro lepsi

znazornéni jsou hodnoty pfevedeny do nasledujiciho grafu.

Graf 3-4 Vysledek hospodareni

Vysledek hospodafreni (v tisicich K&)
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80
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Zdroj: vlastni zpracovani na zakladé internich dajti spolecnosti.

Vyse uvedeny graf znazornuje nartst vysledku hospodateni spolecnosti od roku 2005
do roku 2007. Mezi lety 2005 a 2006 doslo meziro¢né k narastu vysledku hospodateni
o 18 tisic K¢, mezi lety 2006 doslo ke zvySeni o 100 tisic K¢.

Zvysovani vysledku hospodateni se odrazilo také diky zvySovani poctu zaméstnanctli ve
spolecnosti, mezi lety 2005, 2006 jejich pocet stagnoval, v letech 2006 a 2007 doslo

k nartistu zaméstnanct o 5, ¢imz vysledek hospodateni vzrostl 6,5 krat.

Na jednotlivého zaméstnance vychazel v roce 2006 vysledek hospodateni 6 tisic K¢,

v roce 2007 to jiz bylo 14,75 tisic K¢&.

-20 -



4 SOUCASNY STAV SMERNIC VE FIRME

V soucasné dobé existuje v Gidetni jednotce jen nékolik pokynii k praci. Uéetni jednotka
uziva nazev metodiky.

V této bakalatské praci budu déale uzivat ndzev vnitropodnikové smérnice nebo
smérnice.

Po jejich prostudovani jsem dospéla k nazoru, Ze je potieba tyto pokyny doplnit

o chybgjici skutecnosti a nalezitosti, dat jim jednotnou formu.

V dalsim kroku své bakalarské prace chci vytvorit navrh vnitropodnikovych smérnic,
které v ucetni jednotce doposud chybi, a které¢ by ucetni jednotka z hlediska zédkona

o ucetnictvi a jinych predpist méla mit.

V soucasnosti je ucCetnictvi zalezitosti hlavnich a samostatnych ucetni. V kazdé
z pobocek je hlavni tcetni a dale nékolik samostatnych ucetni, které postupuji pii své

praci podle platnych predpisiti a postupti dané platnou legislativou.

V této Casti prace uvadim vnitropodnikové smérnice existujici v tcetni jednotce a jejich
analyzu, zda jsou pouzitelné, nebo zda je potfeba prepracovani ¢i vytvoreni zcela

novych smérnic.

Jedna se o pokyny, které jsou vSem zaméstnancim dostupné. Jsou k dispozici, jak
v papirové podobé¢ v kazdé pobocce, tak 1 na vnitinich webovych strankdch ucetni

jednotky v elektronickém provedeni.

4.1 METODIKA CESTOVNE

Ptedpis upravuje stravné, sazby pro vypocet stravného, ndhrady za pouzivani
motorovych vozidel, primérné ceny pohonnych hmot.

Metodika se vztahuje k roku 2006.
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Uvedené sazby v metodice se vztahuji na rok 2006, tudiz musi byt tato smérnice
pfepracovana podle aktualnich cen upravujici platnou legislativou.

V metodice jsou uvedeny pouze sazby pro tuzemské cestovné. Chybi sazby pro
zahrani¢ni pracovni cesty.

Uvedena metodika neni pouZzitelnd. Musi byt navrzena smérnice nova.

4.2 SCHVALOVANI DOKLADU

Jedna se o metodiku, ktera urcuje piesné pravidla pro pfijeti uCetnich doklada a jejich
zauCtovani. Jsou piesn¢ stanoveny pokyny, co maji doklady obsahovat, kdo je
zodpoveédny za spravnost samotného zalctovani ucetniho dokladu, kdo za spravnost
zatazeni dokladu do ucetnictvi a uvedeni osoby, ktera doklad odsouhlasila.

V této metodice chybi urceni nebo upiesnéni obéh ucetnich doklad, nalezitosti doklad,
jejich tschova.

Uvedena metodika je pouzitelnd, je potieba ji doplnit o uvedené body.

4.3 VEDENI KNIHY POSTY

Jedna se o pokyn, ktery objasiiuje problematiku vedeni knih piijaté a odeslané posty.
Upravuje konkrétni postup zapisovani pfijaté a odeslané posty.

Uvedena metodika je pouzitelna. Jelikoz se jednd o metodiku, kterou neupravuje zadna
legislativa a je vytvofena jen pro zajiSténi postupll ve firm¢, neni nyni potieba zadné

prepracovani.

4.4 METODIKA K LEASINGU

Tento pokyn se tyka zpiisobu uctovani mésicnich leasingovych splatek a casového
rozliSeni.
Ve vnitinim pfedpisu je upraveno zauctovani prvni navySené splatky, zauctovani

dalSich pravidelnych splatek, kontroly zat¢tovani, nalezitosti leasingové karty.
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Uvedena metodika obsahuje vSechny naleZitosti, neni potfeba smérnici pfepracovavat.

Proto dale nebude uvedena v této praci.

4.5 METODIKA SILNICNIi DAN

Ptedpis upravuje nalezitosti dle zdkona ¢. 16/1993 Sb. o dani silni¢ni.
Metodika uvadi moznost placeni silni¢ni dané jak za jednotlivé dny tak za celé ucetni

obdobi. Uvedeny ptedpis je pouzitelny. Neni potfeba dalsiho pfepracovani.

V podniku také existuji pokyny pro praci pii uctovani klientskych firem. Jednd se
o pokyny, které jsou vytvofeny pouze pro veEtsi spolecnosti a je o nich vyrozuméno

vedeni dané spolecnosti, které s tim postupem souhlasi.

V nasledujici tabulce jsou uvedeny v prvnim sloupci vnitropodnikové smérnice, které
by méla kazda tcetni jednotka mit zpracované pro fizeni svych Cinnosti a operaci.
Druhy sloupec zobrazuje seznam metodik, které v ucetni jednotce v soucasné dobé
existuji.

Posledni sloupec urcuje smérnice, které je potieba v ucetni jednotce prepracovat nebo

nove navrhnout.
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Tabulka 4-1 Seznam smérnic.

Smérnice, které uklada zakon
o ucetnictvi, ceské ucetni
standardy a dalSi zakony

Metodiky exitujici
v ucetni jednotce

Navrh nebo prepracovani
smérnic

Smeérna ucetni osnova a ucetni
rozvrh

Smeérna ucetni osnova a ucetni
rozvrh

Odpisovy plan

Odpisovy plan

Kursové rozdily

Kursové rozdily

Casové rozliSeni

Casové rozliSeni

Uc¢tovani zasob

Uctovani zasob zpisobem A i B

Inventarizace

Inventarizace

Obéh ucetnich dokladd,
archivace, skartace

Schvalovani ucetnich
doklada

Obéh ucetnich dokladu, archivace,
skartace

Vyse zahrani¢niho a tuzemského
stravného

Metodika cestovné

Pracovni cesty

Dlouhodoby hmotny a nehmotny
majetek a jeho ocenovani

Dlouhodoby hmotny a nehmotny
majetek a jeho ocenovani

Uc¢tovani technického
zhodnoceni

Uc¢tovani technického zhodnoceni

Pokladna

Metodika vedeni
knihy posty

Mzdova agenda

Leasing

Silni¢ni dan

Zdroj: Vlastni zpracovani.
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5 NAVRHY VLASTNIHO RESENI

V této Casti bakalaiské prace uvadim ndvrhy jednotlivych smérnic chybéjicich v ucetni
jednotce. Celkem se jedna o 11 smérnic, z toho jsou 2 souc¢asné smérnice piepracovany

a dalsich 9 je nové navrzeno.

5.1 OBEH UCETNICH DOKLADU

Tuto smérnici upravuje zakon €. 563/1991, o Gcetnictvi ve znéni pozdéjSich predpist.

Ugetnictvi v téetni jednotce je vedeno v plném rozsahu. Je vedeno elektronicky pomoci
ucetniho a ekonomického softwaru Ekonom.

Spolecnost vyuziva pro fadnou a ptehlednou evidenci tyto ucetni knihy:

hlavni kniha,

ucetni denik,

pokladni kniha,

e @ @ @

evidence dlouhodobého majetku,
kniha zavazkd,

kniha pohledavek. [3]

@ @

Ugetni jednotka provadi kazdy tyden zalohu dat v ekonomickém softwaru Ekonom.
Ugetni doklady musi byt &itelné a vyhotoveny zptisobem zaruéujici jejich trvanlivost.
Obe¢h ucetnich dokladii zahrnuje jejich:

zatfidéni,

o @

zaevidovani,
ocCislovani,
prezkouseni spravnosti,

zauctovani,

e @ @ @

uschovu ucetnich dokladu,

f@

skartaci. [17]
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5.1.1 UCETNi DOKLADY

Vystavovani dokladi je v souladu se zakonem o ucetnictvi. Jednotlivé doklady maji své

piesné oznaceni a Cislo.

Doklady obsahuji v§echny nalezitosti ucetniho dokladu, dle zakona o Gcetnictvi.

V ptipadé pokladnich dokladt, které jsou vyhotoveny na termopapiru, jsou ucetni

jednotkou okopirovany.

Ugetni jednotka si stanovila 15. den v mésici, jako den, do kdy &eka na ptichod G&etnich

dokladti, které se vztahuji jest¢ k minulému mésici. Tyto doklady jsou nésledné

zauctovany do minulého meésice, pokud s nim vécné a Casove souvisi.[3]

Dle zékona ¢. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty musi doklady obsahovat nize

uvedené nalezitosti:

BéZny danovy doklad

e @ @ @

e @ @ @

@ @

e

obchodni firmu nebo jméno a piijmeni platce

danové¢ identifikacni Cislo platce

obchodni firmu nebo jméno a piijmeni poplatnika

danové identifikacni ¢islo poplatnika

¢islo daftového dokladu

rozsah a predmét plnéni

datum vystaveni dokladu

datum uskute¢néni zdanitelného plnéni nebo datum pfijeti platby
cenu bez dané

zaklad dané

vysi dang [18]

ZjednodusSeny danovy doklad

Miize byt vystaven jen do castky 10 000 K¢.

obchodni firmu nebo jméno a piijmeni platce
danové identifikacni Cislo platce

¢islo danového dokladu

rozsah a predmét plnéni

datum uskute¢néni zdanitelného plnéni nebo datum pfijeti platby
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@ sazbu dané

@  ¢astku za uskuteénéna zdanitelna plnéni [18]

Ugetni doklad je ¢islovan a zaznamenavan do G¢etniho softwaru Ekonom.
Kazdy ucetni doklad musi obsahovat

@  oznadeni typu dokladu

¢islo dokladu

castka

den zauétovani

e @ @ @

odpovédna osoba za zatuctovani [17]

Tabulka 5-1 Druhy dokladii pouZivané v icetni jednotce a jejich Cislovani.

faktury pfijaté v ceské méné FAPOO1
faktury piijaté v cizi méné ZFP001
faktury vydané v ¢eské méné FAV001

vydajové pokladni doklady v ¢eské méne VPDO0O01

piijmové pokladni doklady v ¢eské méné PPDO001

piijmové pokladni doklady v cizi méné ZPDO001
bankovni vypisy BAV001
vnitini ucetni doklady VUDO001
zélohové faktury piijaté FPZ001
zalohové faktury vydané FVZ001
Skladové karty SKDO001

Zdroj: Vlastni zpracovani.
V uvedené tabulce jsou vypsany jednotlivé ucetni doklady uzivané v ucetni jednotce
a jejich cislovani. Prvni 3 znaky zobrazuji zkratky jednotlivych dokladd, 3 nasledujici

¢iselné znaky zobrazuji potradi doklada

Osobami odpovédnymi za Gc¢etni piipady jsou vSichni zaméstnanci. [3]
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5.1.2 PREZKOUSENi SPRAVNOSTI DOKLADU

Samostatna ucetni je povinna vécné a formalné prezkouset spravnost t¢etnich dokladd,
zda obsahuji vSechny nalezitosti.

Z hlediska vécné spravnosti jsou doklady proveéfovany:

@ 7z hlediska spravnosti udajii na dokladu,

@  zhlediska piipustnosti operaci ovéfovani ¢etniho dokladu.

Oveétovani formalni spravnosti zahrnuje:
®  ovéfeni Gplnosti naleZitosti G¢etniho dokladu,

@  kontrola za ptislusny pracovnik mél opravnéni nafidit a schvalit u¢etni operaci.

Zpusoby oprav ucetnich dokladii:

@  Oprava fyzického ucetniho dokladu.
Chybny zépis se preskrtne jednou Carou a v blizkosti chybného zapisu se uvede
spravny zapis. Osoba opravnéna k provedeni oprav, hlavni nebo samostatna tcetni,

uvede podpis a datum opravy.

@  Oprava zépisu v elektronické podobé.

Chybny zapis je stornovan a nasledné je vystaven zapis spravny. [4]

5.1.3 USCHOVA UCETNICH ZAZNAMU

Cilem je upravit nakladani s dokumenty v tcetni jednotce.
Dokumenty jsou ulozeny v registratufe, nasledné jsou ukladany do archivu.

Ucetni zdznamy jsou uchovavany po dobu stanovenou zakonem.
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Tabulka 5-2 Stanovené doby ukladani ucetnich zaiznami v iéetni jednotce.

Ucetni zavérka a vyrocni zprava 10 let od konce ucetniho obdobi, ve

kterém vznikly.

Ucetni doklady, udetni knihy, odpisové | 5 let od konce uéetniho obdobi, ve kterém

plany, G¢tové rozvrhy vznikly.

Ostatni dokumenty potifebné pro vedeni | Po dobu potfebnou v ucetni jednotce

ucetnictvi

Zdroj: [17]

V tabulce 5-5 jsou uvedeny doby uschovavéani ucetnich zaznami, které je povinna

ucetni jednotka ukladat ze zdkona o Gcetnictvi.

Jednotlivé dokumenty jsou v archivu ¢lenény podle obdobi a ndzvt.

Archiv je zabezpecen bezpecCnostnim zafizenim a je veden v pobocce v Uherském
Hradisti.

Za vedeni, uspofadani, znaceni a tschovu ucetnich zaznami v archivu je odpovédny

administrativni pracovnik.

5.1.4 LIKVIDACE UCETNiICH DOKLADU

Po uplynuti stanovené doby dle zakona o ucetnictvi dochazi k likvidaci ucetnich
zaznamu.

Likvidaci zaznamt musi odsouhlasit hlavni ucetni. K likvidaci ucetnich zaznamu
dochazi skartaci v ucetni jednotce

Skartaci zajist'uje a je za ni odpovédny administrativni pracovnik.
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5.2 UCETNI ROZVRH

Tato smérnice je upravena dle zakona €. 563/1991 Sb., o ucCetnictvi a vyhlaska

¢. 500/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi.

Ugetni rozvrh je sestaven dle potieb téetni jednotky, dle povinné smérné uétové osnovy.
Syntetické ucty jsou dle zadkona 3-mistné. Pro lepSi orientaci na uctech a jejich nasledné
kontrole jsou nékteré ucty ¢lenény na ucty analytické. Pomoci nich také podrobnéji
rozvadi informace pro fizeni Ucetni jednotky. Od syntetickych ¢t jsou oddé€leny
teckou. Utetni jednotka pouziva analytické éty 3-mistné z diivodu Gdetniho softwaru,

ktery jiné zobrazovani uctti nepodporuje.

Ucetni jednotka stanovila pravidla pro tvorbu novych uét.

U analytickych Gcth se obsazuje tieti misto, nasledné dalsi nové ucty pokracuji v fadé.

Utetni jednotka také ustanovila pravidlo pro ¢&lenéni dafiové uznatelnych
a neuznatelnych nakladi a vynosi na uctech. Pro lepsi orientaci a dal$i nasledné
zpracovani.

Syntetické ucty s danové neuznatelnymi ndklady a vynosy jsou rozclenény na ucty
analytické. Neuznatelné naklady a vynosy jsou vzdy zachycovany na analytickém uctu,
kde na poslednim 3 misté je ¢islo 9. Napt. 512.009 jsou danoveé neuznatelné naklady na
cestovne.

Toto Clenéni uleh¢i naslednou praci pii kontrolach nebo vyplnovani rozvahy nebo
vykazu ziskli a ztrat, kdy se ucty s koncovym cislem 9 mohou vypustit a rovnou

nezahrnovat do vykaza.

Ucetni rozvrh muze byt dale rozsifovan o dalsi ucty. Nikdy nemtize byt smazan ucet,
pokud je na ném v daném ucetnim obdobi jiz ictovano.[3]
Na vSech uctech je uctovano v ¢eskych korunach nebo v cizi méné. U Gctl v cizi méné

je také uvedena piepocitand hodnota v Ceskych korunach.
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Ucetni rozvrh je nutné kazdé ucetni obdobi vytisknout a ulozit do archivu. Tato situace
je stejnd i v piipadech kazdé zmény ucetniho rozvrhu.[5]
Za sestaveni ucetniho rozvrhu, za jeho udrzovani, aktualizace a archivace je odpovédna

hlavni ucetni.

V priloze €. 1 je uveden doporuc¢eny smérny ucetni rozvrh ucetni jednotky.
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5.3 DLOUHODOBY MAJETEK

Tuto  smérnici  upravuje  zdkon . 563/1991 Sb.,, o  UCetnictvi,

zakon ¢&. 586/1992 Sb., o danich z piijmi a Ceské uéetni standardy pro podnikatele &. 13.

5.3.1 DLOUHODOBY HMOTNY MAJETEK

Mezi dlouhodoby hmotny majetek patii:

@  samostatné movité véci, soubory movitych véci piesahujici ¢astku 40 000 K¢,
s provozné-technickymi funkcemi del$i nez 1 rok,

@  budovy, domy a byty,

@  stavby. [7]

Pofizeni dlouhodobého hmotného majetku je evidovano na uctu pofizeni 042.
V okamziku, kdy je majetek uzplisoben k pouziti, je na zaklad¢ protokolu o zatrazeni
majetku do uzivani, v pfipadé staveb listu vlastnictvi, pfeuctovan na ucet skupiny 02x.
@  stavby ucet 021.001

@  samostatné movité véci a soubory movitych véci ucet 022.001

@  dopravni prostiedky 022.002
Za uvedeni majetku do uzivani odpovida hlavni ucetni.
Tato osoba odpovida za spravnost zavedeni majetku, za splnéni pravnich i technickych

podminek, které jsou potiebné pro uzivani. [5]

Kazda karta musi obsahovat udaje o majetku:

@ nazev a popis majetku,

@  pofizovaci cenu majetku,

@  datum a zpUsob jeho pofizeni,

@ ¢&islo dokladu, kde byl majetek potizen,

@  datum uvedeni do uzivéni a ¢&islo ptislusného dokladu,
@  datum zatGctovani na ucet dlouhodobého majetku,
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@ roéni sazbu uletnich a dafiovych odpisi,
@  technicka zhodnocent, jejich hodnotu a doklad, kterym byly protuctovany,

@  davod a datum vyfazeni majetku a ¢islo dokladu. [4]

Technické zhodnoceni se po celé¢ ucetni obdobi ucltuje na ucet 042.xxx podle
jednotlivych druhti dlouhodobého hmotného majetku.

Na konci ucetniho obdobi se proveéti, zda technické zhodnoceni piekrocilo hranici
hodnoty pro technické zhodnoceni, které¢ udava zékon o dani z piijmu.

Pokud castka bude niz$i nez zdkonem stanovena hodnota, bude ¢astka pretictovana na
ucet 548.xxx.

Pokud hodnota piekroc¢i danou c¢astku, bude o tuto hodnotu navySena vstupni cena

dlouhodobého majetku. [3]

Ocenovani dlouhodobého majetku

Ucetni jednotka ocefiuje dlouhodoby majetek pofizovaci cenou a reprodukéni

pofizovaci cenou.

@  Pofizovaci cena
Potizovaci cenou je ocenlovan nakupovany dlouhodoby majetek. Pofizovaci cena
se skladd zceny pofizeni dlouhodobého majetku a zvedlejSich nakladi

vynalozenych na potizeni majetku (doprava, pojisténi, zprostfedkovani...)

@  Reprodukéni pofizovaci cena
Touto cenou je ocenén majetek nabyty darovanim, majetek vytvoreny vlastni
¢innosti, pokud je reprodukcni cena niz$i nez cena vlastnich ndkladl, majetek
nove zjistény, ktery doposud neni zachycen v t€etnictvi (inventarizacni piebytek),

vklad majetku, ktery neni ocenén cenou dle zakladatelské listiny. [3]
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Vyrazeni dlouhodobého majetku

@

fyzicka likvidace (moralni opottebeni majetku)

Fyzickou likvidaci dlouhodobého majetku smi provést jen predem urcena
minimaln¢ 3-Clennd komise, kterd nasledné sepiSe protokol o vyfazeni majetku
z uzivani, ktery stvrdi svymi podpisy.

Komise je tvofena ze zaméstnanct spolecnosti, které urcuje jednatel.

Protokol o vyfazeni majetku musi obsahovat:

» Cislo vyfazovaciho protokolu,

¢ (islo vyfazeného majetku,

¢ nazev majetku,

» rok pofizeni,

*» misto uzivani.

Zustatkova cena majetku se zauctuje do ndkladi v mésici vyfazeni. Likvidaci
dlouhodobého majetku schvaluje jednatel.

Za provedeni likvidace odpovida samostatna ucetni.

Tato je odpovédna zajistit potiebnou dokumentaci ohledné likvidace. Jejimi
povinnosti jsou vyplnéni vyfazovaciho protokolu a zaznamendni vyfazeni majetku

do ucetniho softwaru.

prodej majetku

U protokolu o vyfazeni majetku je pfipojena kopie kupni smlouvy majetku.

Pokud dochazi k vyfazeni majetku z disledku prodeje, je za stanoveni prodejni
ceny zodpovédny jednatel spolecnosti.

Za vystavenou fakturu odpovida pracovnik fakturace.

V protokolu o vyfazeni musi byt odvolani na C¢islo faktury vydané nebo

piijmového pokladniho dokladu.
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@ likvidace majetku z divodu zjisténi manka nebo Skody
U protokolu o vyfazeni majetku je piipojen protokol o manku nebo Skod¢ na
majetku. Za vyfazeni z disledku Skody odpovida hlavni ucetni.
Odpovédny pracovnik je povinen provéfit, zda Skoda nevznikla zavinénim
nekterych ze zaméstnancl nebo jiné osoby.

Protokol o vyfazeni majetku musi byt pfipojen k ucetnimu dokladu.

@  darovanim
U protokolu je pfipojena kopie darovaci smlouvy majetku. [4]
Za vytazeni z dusledku darovani rozhoduje jednatel.

Odpovida samostatna ucetni.

Tabulka 5-3 Vyrazovaci protokol.

VYRAZOVACi PROTOKOL
Nazev Datum Cena Zpisob
majetku porizeni porizeni Odpovédnostni misto vyFazeni
Celkovéa cena vyfazeného
majetku: K¢
Trzba ziskana vytazenim
majetku: K¢

Rozdilna ¢astka ...K¢ odpovida opotiebeni pouzivani v letech ...
az....

Datum

vyfazeni:

Zdroj: Vlastni zpracovani.

V tabulce jsou uvedeny zakladni nalezitosti, které musi obsahovat kazdy vyfazovaci
protokol.
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5.3.2 DLOUHODOBY NEHMOTNY MAJETEK

V ucetni jednotce musi dlouhodoby nehmotny majetek splinovat dané kritéria:
@  vstupni cena vy$$i nez 60 000 K¢,

@ doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok.

Potizeni dlouhodobého nehmotného majetku je evidovano na ucétu potfizeni 041.
V okamziku, kdy je majetek uzptisoben k pouziti, je na zaklad¢ protokolu o zatrazeni
majetku do uzivani pieuctovan na ucet skupiny 01x.

011 — ztizovaci vydaje

012 — nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje

013 — software

014 — ocenitelnd prava

015 — Goodwill

019 — Jiny dlouhodoby nehmotny majetek [7]

Technické zhodnocen je po celé ucetni obdobi Gi¢tovano na Gctu 041.xxx podle druhu
dlouhodobého majetku.

Na konci ucetniho obdobi se proveéri, zda technické zhodnoceni piekrocilo hranici
hodnoty pro technické zhodnoceni, které¢ udava zékon o dani z piijmu.

Pokud castka bude niz$i nez zdkonem stanovena hodnota, bude ¢astka pfetictovana na
ucet 518.xxx.

Pokud hodnota piekroc¢i danou c¢astku, bude o tuto hodnotu navySena vstupni cena

dlouhodobého majetku. [3]
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5.3.3 DLOUHODOBY DROBNY MAJETEK

Uetni jednotka ustanovila, Ze majetek, jehoz doba pouziti je del§i nez 1 rok a cena
pofizeni je do 10000 K¢ bude zatfazen do drobného dlouhodobého majetku na
analytickém tc¢tu 022.00x.

Tento majetek bude po zatazeni do uzivani rovnou cely odepsan 551/07x, 08x.

5.3.4 DROBNY MAJETEK

Majetek, jehoz doba uzivani je delsi nez 1 rok, ale hodnota pofizovaci ceny je nizsi nez
kterou stanovila ucetni jednotka do hodnoté 1000 K¢, je tento majetek uctovan do

spotfeby jako zasoby.
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5.4 SMERNICE ODPISOVEHO PLANU

Tuto smérnici upravuje zdkon ¢ 563/1991 Sb., o ucetnictvi, zdkon
&. 586/1992 Sb., o danich z p¥ijmi ve znéni pozdgjsich predpisti, Ceské uéetni standardy

pro podnikatele ¢. 13 a vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.

Ucetni jednotka se fidi v souladu se zakonem o ucetnictvi a rozeznava Gcetni a danové

odpisy dlouhodobého majetku.

5.4.1 ODPISY DLOUHODOBEHO HMOTNEHO MAJETKU

@  Udletni odpisy

Vyse a doba odepisovani pomoci ucetnich odpist je stanovena podle jednatele ucetni
jednotky, ktery rozhodne , jak dlouho se bude dany majetek odepisovat.

Ucetni odpisy jsou sestavovany pro kazdy majetek zvlast v okamziku uvedeni majetku

do uzivani.

Hlavni faktory, které se berou v tvahu pfi tvorbé odpisového planu je predpokladana
délka pouziti majetku, fyzické opotiebeni, technické zastarani. V tivahu se také bere

ekonomicky pfijatelné ptipadné opravy. [5]

Zacatek odepisovani je uskutecnéno na zakladé predem vypracovaného odpisového
planu od nésledujiciho mésice po mésici, kdy byl majetek uveden do uzivani.

Ugetni odpisy jsou zahrnovany do nakladi prostiednictvim internich dokladd mésiéné
standardn¢ ve prospéch uctu 551, na vrub uctu opravek tfidy 08, vzdy 1/12 ro¢niho
odpisu.

Odpisy jsou zaokrouhlovany na celé koruny nahoru. Pii poslednim odpisu je odepsana

zbyla ¢astka majetku.

-38 -



@  Danové odpisy
Nové¢ potizeny dlouhodoby majetek je zarazen do nékteré z nize uvedenych skupin dle
priloh k zakonu o dani z piijmu, ktery uvadi seznam hmotného majetku zarazenych do

skupin standardni klasifikace produkce (SKP).

Tabulka 5-4 Doba odpisovani jednotlivych skupin.

Odpisova skupina | Doba odpisovani
1 3 roky
2 5 let
3 10 let
4 20 let
5 30 let
6 50 let
Zdroj: [7]

V uvedené tabulce jsou zobrazeny doby odepisovani jednotlivych druhii majetkt
zafazenych do skupin dle zakona o dani z pfijma.

Ugetni jednotka se rozhodla uplatiiovat daiiové odpisy rovnomérné.

Dlouhodoby hmotny majetek se zafind odepisovat nasledujici mésic po mésici, ve
kterém byl zatazen do uZzivani.

Roc¢ni odpis je vypocitan procentem uvedeném v tabulce §31 zakona o danich z pfijmi.

Vypocitana ¢astka se zaokrouhluje na celé koruny nahoru.

Tabulka 5-5 Rovnomérné odepisovani.

Odpisova V prvnim roce V dalsich letech Pro zvysenou
skupina odpisovani odpisovani vstupni cenu
1 20 40 33,3
2 11 22,25 20
3 5,5 10,5 10
4 2,15 5,15 5
5 1,4 34 3,4
6 1,02 2,02 2
Zdroj:[7]
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Uvedené hodnoty v tabulce udava zékon o dani z piijmua pro rovhomérné odepisovani.

V ptipadé technického zhodnoceni, pokud ¢astka piekro¢i hodnotu stanovenou
zékonem o danich z pfijmi 40 000 K¢, se o tuto ¢astku navySuje pofizovaci cena
predmétu.

Ze zvySené hodnoty se zaCind odepisovat nasledujici mésic od mésice, kdy doslo
k zatazeni technického zhodnoceni do uzivani.

Délka odepisovani majetku se v ptipad¢ technického zhodnoceni neméni. Hodnota
technického zhodnoceni je pfipocitana k zlstatkové cen¢ majetku, kdy odpisy jsou
vypocitavany ze zvysené vstupni ceny.

Ze zvysené hodnoty se zaCina odepisovat nasledujici mésic po meésici, kdy doslo

k zarazeni technického zhodnoceni do uzivani. [5]

Predmét se pifestava odepisovat a jeho zistatkova hodnota je zictovdna do nakladi
v mesici, kdy je zah4jena fyzicka likvidace nebo v mésici jeho prodeje.

To osveédci ........ svym prohlasenim, které musi byt zalozeno u ptislusného ucetniho
dokladu.

5.4.2 ODPISY DLOUHODOBEHO NEHMOTNEHO MAJETKU

Nehmotny majetek v uzivani na dobu urcitou je odepisovan po dobu stanovenou

podilem pofizovaci ceny majetku a dobou sjednanou ve smlouve.

Ucetni odpisy stanovuje jednatel spole¢nosti. P¥i rozhodovani o dob& odepisovani se

berou v uvahu stejné kritéria jako u hmotného dlouhodobého majetku.

V ptipadé¢ danovych odpisi je majetek odepisovan v souladu se zdkonem o dani
z piijmu.

®  audiovizudlni dilo 18 mésict

@ software 36 mésicu

@  zfizovaci vydaje 60 mésici

@  ostatni nehmotny majetek 72 mésict [7]
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V piipad¢ technického zhodnoceni, pokud castka piekro¢i hodnotu stanovenou

zékonem o danich z pfijmt 40 000 K¢, se o tuto ¢astku navySuje pofizovaci cena

predmétu.

Délka odepisovani majetku se v pfipad¢ technického zhodnoceni neméni. Hodnota

technického zhodnoceni je pfipocitana k zlstatkové cen¢ majetku, kdy odpisy jsou

vypocitavany ze zvysené vstupni ceny.

Ze zvysené hodnoty se zaCind odepisovat nasledujici mésic od meésice, kdy doslo

k zatazeni technického zhodnoceni do uzivani.

Tabulka 5-6 Odpisovy plan majetku spole¢nosti.

meésicni

roéni

roéni

Rok Nazev FelizevEs]| - [DEy G, Zjplisely ucetni | ucetni | opravky | danovy CE
cena zarazeni | skupina | odepisovani . . .7 | vyfazeni
odpis | odpis odpis
2008 | Software 250313 |11.12.2007 5215 | 62580 | 62580 | 83438
2009 5215 | 62580 | 62580 | 83438
2010 5215| 62580 | 62580 | 83437
2011 5215| 62573 | 62573 0
. Pofizovaci| Datum odpis. zpusob mesicnt) - roeni . roent 1 gatum
Rok Nazev N . : . .| uCetni | UCetni |opravky | danovy | . .
cena zarazeni | skupina | odepisovani X X .7 | vyfazeni
odpis | odpis odpis
2008 | Klimatizace 49825 | 17.12.2007 1| rovnomérny 1039 | 12468 | 12468| 19930
2009 1039 | 12468 | 12468| 9965
2010 1039 | 12468 | 12468| 9965
2011 1039 | 12421| 12421 9965
. Pofizovaci| Datum odpis. zpusob mesicnt) - roeni . roent 1 gatum
Rok Nazev N . : . .| UCetni | UCetni |opravky | danovy | . .
cena zarazeni | skupina | odepisovani X X .7 | vyfazeni
odpis | odpis odpis
2008 | Klimatizace 39655 | 17.12.2007 1| rovnomérny 827 | 9924 9924 | 15862
2009 827 | 9924 9924 | 7931
2010 827 | 9924 9924 | 7931
2011 827 | 9883 9883 | 7931

Zdroj: Vlastni zpracovani

V tabulce jsou zobrazeny odpisové plany pro konkrétni majetek ve spolecnosti.
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5.5 KURSOVE ROZDILY

Kursové rozdily upravuje zakon ¢. 563/1991 o ucetnictvi ve znéni pozd¢jsich predpist

a Ceské ucetni standardy pro podnikatele ¢. 006.

Smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance ucetni jednotky zpracovavajici ucetni

piipady.

Ucetni jednotka pro uctovani o kursovych rozdilech vyuziva denni kursy.

Majetek a zavazky, které jsou v cizi mé€né se prepocitavaji na ¢eskou ménu kursem
devizového trhu vyhlasovanym Ceskou narodni bankou v okamziku uskute¢néni
ucetniho ptipadu, v rozvahovy den nebo jiny den sestavovani ucetni zavérky.

M¢ény, které nejsou obsazeny ve vyhlasovanych kursech CNB se stanovuji pomoci
oficialnich stfednich kursti centralni banky pfislusné zemé nebo aktudlnim kursem

mezibankovniho trhu k euru nebo americkému dolaru. [13]

Tabulka 5-7 Okamzik uskute¢néni icetniho pripadu.

faktury vystavené den vystaveni faktury nebo jiného dokladu
faktury pfijaté den pftijeti faktury

uvery den jejich poskytnuti

pujcky den jejich poskytnuti

cestovni doklady den vyplaceni zalohy nebo 1. den pracovni cesty
pokladna den sestavovani Gcetni zavérky

bankovni ucty den sestavovani ucetni zavérky

uhrada zavazku v hotovosti den vydani nebo pftijeti cizi mény

uhrada pohledavky v hotovosti | den vydani nebo piijeti cizi mény

Zdroj: [14]

V tabulce 5-6 jsou zobrazeny okamziky uskutecnéni ucetniho ptipadu.
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Pti kazdém ucetnim ptipadu dochézi k prouctovani kursovych rozdila.
V rozvahovy den se vyhotovi sestava neuhrazenych pohledavek a zavazki v cizi méné,
vycisli se kursové rozdily a prostfednictvim ucetniho dokladu jsou tyto rozdily

prouctovany v ramci zaveérkovych operaci. [4]
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5.6 ZASOBY

%

Tuto smérnici upravuje vyhlaska & 500/2002 Sb. a Ceské ucetni standardy pro
podnikatele ¢. 015.

Spolecnost uctuje své zasoby zpltisobem A i B.
Ucetni jednotka vede skladovou evidenci, aby bylo mozné v priibdhu téetniho obdobi

prokézat a zjistit stav zasob na skladé.

5.6.1 ZPUSOBB

Ucetni jednotka se rozhodla, Ze u niZze uvedeného materialu bude uétovat poiizeni p¥imo

do spotteby dle zptsobu B.

Material Gctovany pifimo do spotieby je evidovan na analytickych uctech 501.xxx, aby

byla mozna zpétna kontrola alespoii souhrnu hodnot za ucetni obdobi.

@ 501.001 - kancelafské potieby (tim se rozumi: psaci potieby, pravitka, pryze,
korekéni kancelarské potteby, sesSivacky, naplné do sesivacek, dérovacky, atd.)

@  501.002 - tonery

@ 501.003 - kancelaisky papir

@  501.004 - odborna literatura

@  501.005 - pohonné hmoty

@ 501.006 - pramenita voda

Pofizeni materidlu se Uctuje na vrub uctu spotfeba materidlu, souvztazné ve prospéch
uctu pokladna nebo dodavatelé. 501/211, 321 [1, 5]

K rozvahovému dni se provadi inventarizace skladu. Zjisténé zustatky, které nebyly
spotfebovany do konce ucetniho obdobi snizi stav jednotlivych nakladovych ucth

a zauctuji se na piislusné ucty zasob. [2]
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5.6.2 ZPUSOB A

Material, ktery ucetni jednotka netctuje viz zasoby zpusobem B, uctuje o zasobach
zpusobem A.

Kazdy druh materialu je G¢tovan na pfisluSny analyticky ucet.

Nékup materidlu se Gctuje v potizovacich cenach na vrub Uctu 111 potfizeni materidlu,

souvztazné s ucty zuctovacich vztaht.

Nasledny pfijem na sklad na zéklad¢ dodacich listd nebo faktur se uctuje na vrub uctu
112 material na sklad€, souvztazné s i€tem potizeni materialu .
Spotfeba materidlu se uctuje na vrub nakladovych ucti (501 spotfeba materidlu),

souvztazné ve prospéch uctu material na sklade 112.

Pfi uzavirani Gcetnich knih k rozvahovému dni jsou pfipadné inventarizacni rozdily
zuCtovany na vrub uctu manka a Skody 549, ptebytky ve prospéch ctu ostatni provozni

vynosy 648. [3]

5.6.3 OPRAVNE POLOZKY K ZASOBAM

U ucetnich piipadi, které zjiSt€nou inventarizaci nevykazuji zadny pohyb delsi dobu,
(n¢kolik tcetnich obdobi) Ize vytvofit opravné polozky, pokud je potencionalni prodejni
cena nizsi nez cena skladovaného materialu.

Opravné polozky se zauctuji ve prospéch nakladového uctu 559 souvztazné s uctem
opravnych polozek k zdsobam 191. Pfi rozpousténi opravnych polozek se uctuje

minusovou hodnotou na uétech 559/191. [4]
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5.7 CASOVE ROZLISENI NAKLADU A VYNOSU

Ugetni jednotka se rozhodla, e doklady, které piijdou do 15. dne néasledujiciho mésice
a které se vztahuji vécné i Casové do predchdzejictho mésice, budou pravé do tohoto

mésice uctovany.

Néklady a vynosy jsou Gctovany zasadné do obdobi, do kterého vécné i Casove souvisi.
Néklady a vydaje tykajici se budoucich obdobi je nutno ¢asové rozlisit do nakladi
a nakladu piistich obdobi.

Vynosy a ptijmy tykajici se budoucich obdobi jsou uctovany do vynosu ptistich obdobi.

5.7.1 NAKLADY PRIiSTiCH OBDOBI

V priabehu ucetniho obdobi vznikl néklad, ktery se vztahuje i k budoucimu obdobi.
Tento naklad je zuctovan na vrub uctu 211, 321 a ve prospéch uctu néklady pftistich
obdobi 381.

Zuctovani je provedeno nejpozdéji do 4 let na vrub uctu naklady piistich obdobi, ve
prospéch nakladového uctu.

Pokud se do budouciho obdobi jedna o rizné nédklady, jsou zachyceny jako komplexni
naklady pfistich obdobi.

Jedna se o:

@  leasing,

@  gpotiebu plynu, vody, elektrické energie.

5.7.2 VYDAJE PRISTiCH OBDOBI

Jedna se o naklady, které vécné i Casove souviseji s béznym ucetnim obdobim, ale jejich
uhrada bude provedena nasledujici ucetni obdobi.

Zejména:

@ pojisténi,

®  najemné,

@ nevyfakturované sluzby. [14]
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5.8 INVENTARIZACE

Povinnost inventarizace stanovuje zdkon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni

pozdgjsich piedpisti a Ceské tdetni standardy &. 007.

Za provedeni inventury a srovnani zjiSténé¢ho skuteCného stavu je stavem ucetnim

a nasledné vyhodnoceni je odpovédna samostatna ti¢etni.

Inventarizaci je zjistovan skuteCny stav majetku a zavazkl se stavem zaevidovanym
v ucetnictvi.
Inventarizace je provadéna v okamziku sestavovani fadné nebo mimotadné ucetni

zaverky.

Druhy inventarizace, které probihaji v ucetni jednotce.
@  dokladova
Dokladova inventarizace je provadéna u pohledavek a zavazkl, u kterych neni

mozna fyzickd inventarizace (dlouhodoby nehmotny majetek, ucty v bankach atd.)

@ fyzicka
Provadéna u hmotného majetku ve skladu pfepocitanim. (pokladny, ceniny, sklad,

dlouhodoby majetek atd.)

@  Fadna
Inventarizace je provadéna v casovych priubéznych intervalech [4]
V ucetni jednotce je provadéna inventarizace veskerého majetku a zavazki, kromé

prechodnych ucti a ucta skupiny 4. [5]

s Inventarizace pokladny je provadéna k 31. bfeznu, 30. Cervnu, 30. zafi
a konecna k 31. prosinci.

» Zasoby jsou inventarizovany k rozvahovému dni, nejpozdéji do 31. ledna
nasledujiciho ti¢etniho obdobi.

s Bankovni ucty a ceniny jsou inventarizovany k 31. 12.
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o Utetni jednotka stanovila provadéni inventarizace dlouhodobého majetku
a zéavazkl 1x ro¢né a to k rozvahovému dni 31. 12. ti€etniho obdobi.
@  mimoiadna
Mimotéadna inventarizace je provadéna pfi mimotadnych udélostech
s pfi zastupovani pracovnika pokladny
» pii zmén¢ hmotné odpoveédnosti pracovnika pokladny

* pozary nebo jiné zivelné katastrofy

Za tadné provedeni inventarizace odpovida samostatnd ti€etni. Za mimoiadné provedeni
inventarizace je odpovédna hlavni tcetni.

Inventarizaci provadi odpovédny pracovnik a inventarizacni komise.

Tuto komisy schvaluje a urcuje jednatel spolecnosti. Komise musi mit minimalné

2 ¢leny, kteti po provedeni inventarizace vytvofi zapis o provedeni inventarizace.

Vysledkem inventarizace pokladny je inventarizacni zapis o zjisténém skutecném stavu,
ktery je podkladem pro naslednou ucetni kontrolu.
V piipad¢ zjiSténi inventarizacnich rozdild jsou tyto zjiSt€né skutecnosti ptredlozeny

jednateli a posléze jsou preuctovany.

Naélezitosti inventurnich zapist jsou:

@ skute¢ny stav majetku a zdvazkd,

@  ¢&islo a nazev Gdtu, ktery byl inventarizovan,

@  podpis osoby odpovédné za provedeni inventarizace,
@ podpis osoby odpovédné za zjisténi skute¢nosti,

@  zpsob zjisténi skuteénych stavi,

@  okamzik zahajeni inventury,

@  okamzik ukonéeni inventury,

@  vyy¢isleni ptipadnych rozdili a jejich likvidace. [4]
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U inventariza¢nich karet jsou osoby odpovédné za jejich vyplnéni povinny proskrtavat
prazdna mista, u Gctl, kde byl zjistény nulovy stav uvadét nulu, aby udaje nemohly byt

dodate¢né¢ upravovany a nemohlo s nimi byt dadle manipulovano [5]

Tabulka 5-8 Vzor inventariza¢niho zapisu.

Nazev tcetni jednotky

Cislo a nazev ucétu

Inventarizacni zapis Cislo ze dne

Jméno odpovédného pracovnika za

inventarizaci

Jména ¢lenu inventariza¢ni komise

Inventarizace zah4jena dne:

Ukonceni inventarizace dne:

Zpusob provedeni inventarizace

Vysledek inventarizace

Skute¢ny stav

Ucetni stav

Zjisténé rozdily

Navrhy likvidace zjisténych inventarizacnich rozdilt:

Zdroj: Vlastni zpracovani.

Tabulka 5-11 obsahuje zakladni vySe uvedené nalezitosti.
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Tabulka 5-9 Inventarizace hotovosti.

Zapis o inventarizaci hotovosti
ke dne ............
Hotovosti v pokladné celkem | 0,00 K¢ | Ména pokladny:
Z toho: pocet hodnota v CZK
bankovka 5000 0,00
bankovka 2000 0,00
bankovka 1000 0,00
bankovka 500 0,00
bankovka 200 0,00
bankovka 100 0,00
bankovka 50 0,00
mince 20 0,00
mince 10 0,00
mince 5 0,00
mince 2 0,00
mince 1 0,00
halére 50 0,00
Kontrolni soucet: 0,00 K¢
Rozdil v pokladné: 0,00 Kc
odpovédna osoba:
jméno a podpis

Zdroj: vlastni zpracovani.

Tabulka 5-12 je navrhem pro zdznam inventarizace pokladni hotovosti v ucetni jednotce.
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5.9 POKLADNA

Tuto smérnici upravuje zakon ¢. 563/1991 o ucetnictvi ve znéni pozd¢jsich predpist

a Ceské ucetni standardy ¢. 408.

V ucetni jednotce jsou zavedeny nasledujici pokladny:
@  pokladna korunova,

@  pokladna SKK,

@  pokladna EUR,

@  pokladna PLN.

Spravou pokladny je povéfen odpovédny pracovnik, ktery pfijima a vydava penczni

prostiedky pro potieby zaméstnanct ucetni jednotky.

Stanoveny limit, ktery mtize denné zlstat v pokladné a které si stanovila Gcetni jednotka
je 30 000 K¢.

Penézni prosttedky prekracujici ur€eny limit musi byt odvedeny do banky.

Povéfeny pracovnik je povinen vést pokladni knihu v elektronické podobé. Kontrola
zustatkl je provadéna po zauctovani pokladnich dokladd.

Kazdy vydej nebo pfijem musi byt doloZzen vydajovym, respektive piijmovym
pokladnim dokladem. Doklady musi byt vedeny v knize v takovém potadi, ve kterém
vznikaly. Kazdy doklad je oc¢islovan a obsahuje vSechny pifedepsané nalezitosti, které
musi mit ucetni doklad.

V ptipadé vyactovani firemnich vydajii na pracovni cesty je nutné predlozit doklad
k odsouhlaseni jednateli.

Cizi mény jsou ocenovany kurzem ke dni uskuteénéni zdanitelného plnéni

vyhlasovanym CNB.

K 31.12. dochazi ke zjistovani stavu pokladen na uctech. U valutovych pokladen

dochazi k prepoctu kurzu k rozvahovému dni (k 31.12.)
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Zjisténé kursové rozdily jsou zatctovany bud’ do néakladl v pfipadé zjisténi kursové
ztraty, do vynost v piipadé kursového zisku prosttednictvim vnitiniho ucetniho dokladu.
K proplaceni dokladli zaméstnanci je nutné mit v pokladné dostatecné mnozstvi
penézni hotovosti.

V ptipadé, Ze penézni prostfedky budou chybét, bude provedena dotace do pokladny.

Uvedené pokladny jsou v ucetnictvi evidovany na samostatnych analytickych uctech.

@  pokladna korunova pobocka Uherské Hradisté 211.001

®  pokladna korunova pobocka Zlin 211.002
@  pokladna PLN 211.003
@  pokladna SKK 211.004
@  pokladna EUR 211.005

Inventarizace pokladny je provadéna minimalné 4x za ucetni obdobi.
Za inventarizaci pokladny je odpovédny pracovnik pokladny. Pracovnik pokladny ma

podepsanou smlouvu o hmotné odpovédnosti

Inventarizaci provadi pracovnik pokladny se zvolenou inventarizaéni komisi, ktefi

nasledné sepisi protokol o inventarizaci.
V ptipad¢ absence pracovnika pokladny a povéfenim jejiho vedeni jiného pracovnika se

nasledné provede mimotadnd inventarizace pokladny a to stejnym zptsobem jako fadna

inventarizace. [5]
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5.10 PRACOVNI CESTY

Tuto smérnici upravuje zédkon ¢. 119/1992 Sb., o cestovnich nahradach, zakon

¢. 262/2006 Sb., zékonik prace a vyhlaska ¢. 357/2007 Sb.

Pracovni cestou se rozumi doba, od které¢ zaméstnanec nastupuje k vykonu prace,
do doby navratu z pracovni cesty. Po tuto dobu zaméstnanci nalezi nahrady vzniklé
pracovni cestou.

Ucetni jednotka se rozhodla o nize uvedeném vyplaceni nahrad z pracovnich cest.

5.10.1 TUZEMSKA PRACOVNI CESTA

Zamgéstnanec ma narok na stravné, pokud pracovni cesta trva vice jak 5 hodin.
Stravné je rozdéleno do tiech skupin, které jsou uvedeny v nasledujici tabulce. Uéetni
jednotka se rozhodla pro vyplaceni tuzemského stravného v maximélni hodnoté

udavané zakonem o cestovnich ndhradach.

Tabulka 5-10 Sazby tuzemského stravného.
64 K¢ | 5—12 hodin
97 K¢ | 12— 18 hodin

152 K¢ | 18 a vice
Zdroj: [7]

5.10.2 ZAHRANICNi PRACOVNI CESTA

Zahraniéni pracovni cestou se rozumi doba piekroceni statni hranice Ceské republiky
a to v obou smérech.

Do zahrani¢ni pracovni cesty se zapocitava i volny ¢as béhem cesty.

Pti zahrani¢ni pracovni cest¢ ma zaméstnanec ze zakona pravo na stravné, pokud jeho

sluzebni cesta trva vice jak 1 hodinu.
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Stravné je rozdé€leno také do skupin, vyse je zobrazena v tabulce.

Tabulka 5-11 Sazby zahrani¢niho stravného.

Ctvrtinové vyse stravného | 1 — 6 hodin

Polovicni vyse stravného | 6 — 12 hodin

Cela vyse stravného Vice jak 12 hodin

Zdroj: [7]

V tabulce 5-8 jsou zobrazeny naroky na stravné pti zahranicni ceste.

Vyse stravného se ur¢i jako nasobek zakladni sazby stravného pro jednotlivé zemé
a kurz dle Ceské narodni banky dané mény ke dni zapoceti pracovni cesty nebo den

vyplaceni zalohy na pracovni cestu. Bere se v tvahu den, ktery piipadne drive.

Zaméstnanci muze byt poskytnuto kromé stravného také kapesné a to do vySe 40 %
stravného.

Zamgéstnanci také mohou byt poskytnuty zalohy na pracovni cesty. Vyuctovani zaloh
musi byt provedeno nejpozdéji 3 dny po ukonceni pracovni cesty zaméstnancem.

Pokud je zaméstnanci zajiSténo bezplatné stravovani na pracovni cesté, zaniké narok na

stravné. [7]
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Tabulka 5-12 Zakladni sazby zahrani¢niho stravného u nejnavstévovanéjsich zemi

Evropy.
Albanie 35 EUR | Makedonie 35 EUR
Andorra 40 EUR | Malta 45 EUR
Belgie 45 EUR | Moldavsko 40 EUR
Bélorusko 45 EUR | Monako 45 EUR
Bosna a Hercegovina | 40 EUR | Némecko 45 EUR
Bulharsko 35 EUR | Nizozemsko 45 EUR
Cerna Hora 40 EUR | Norsko 55 EUR
Dansko 50 EUR | Polsko 35 EUR
Estonsko 45 EUR | Portugalsko a Azory | 40 EUR
Finsko 45 EUR | Rakousko 45 EUR
Francie 45 EUR | Rumunsko 35 EUR
Chorvatsko 40 EUR | Rusko 45 EUR
Irsko 50 EUR | Recko 40 EUR
Island 55 EUR | Slovensko 650 SKK
Italie 45 EUR | Slovinsko 35 EUR
Lichtenstejnsko 45 EUR | Spanélsko 40 EUR
Litva 40 EUR | Svédsko 50 EUR
Lotyssko 40 EUR | Svycarsko 75 CHF
Lucembursko 45 EUR | Ukrajina 45 EUR
Mad’arsko 35 EUR | Velka Britanie 40 GPB
Zdroj: [12]

Tabulka uvadi vyse stravného v Evropskych zemich na rok 2008.

5.10.3 POUZITi VLASTNIHO AUTA PRO PRACOVNI CESTY

Pti vykonu pracovni cesty soukromym vozidlem zaméstnanci vznika narok na nahrady
za kazdy km jizdy spotfebované pohonné hmoty.
Néhrady obsahuji nasobek mnozstvi spotiebovanych pohonnych hmot spotieby

pohonné hmoty vozidla.
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Spotieba pohonné hmoty se vypocte aritmetickym primérem z udajii, uvedenych

v technickém prikazu vozidla. [10]

prumérna spotieba
100

Sazba nédhrad za uzivani motorovych vozidel je pro rok 2008 u silni¢nich motorovych

vozidel 4, 10 K¢/km.

( .cena PHM )+ 4,10

Tabulka 5-13 Primérné ceny pohonnych hmot.

Obdobi Special 91 | Normal 91 | Natural 95 | Super 98 | Nafta
od 1.1.2008 | 30,60 K¢ | 30,60 K¢ | 30,90 K¢ 33,10 K¢ | 31,20 K¢
Zdroj: [9]

Primémé ceny pohonnych hmot za rok 2008, které upravuje vyhldska s ucinnosti

od 1. ledna 2008.
Vyuctovani pracovni cesty je odevzdano k odsouhlaseni jednateli nejpozdéji 5 dni po

ukonceni pracovni cesty.

Nasledn¢ je ndhrada zaméstnanci proplacena pracovnikem pokladny.
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5.11 PRAVOMOCI A ODPOVEDNOSTI ZAMESTNANCU

Jednatel spole¢nosti

® ® @ @ @ @ @

zastupuje spolecnost

opravnény k podpisu daiiového piiznani

uzavira smlouvy s klienty

schvaluje pracovni cesty zaméstnanct

schvaluje potizeni drobného a dlouhodobého majetku
stanovuje cenu pii prodeji majetku

stanovuje ucetni odpisy

Hlavni ucetni

o @ @ @ @ ® @

spolupracuje se samostatnou a mzdovou ucetni
komunikuje s tfady

komunikuje s klienty

sestavuje danova ptiznani

piipravuje podklady a vykazy pro jednatele a pro klienty
vede Ucetnictvi a danové evidence

sestavuje a aktualizuje G€etni rozvrh ucetni jednotky

Samostatna acéetni

® R @ @ @ @ @

spolupracuje s hlavni ucetni
komunikuje s ufady

komunikuje s klienty

vede Ucetnictvi a danové evidence
odpovida za vyfazeni majetku
sestavuje danova piiznani

odpovida za provedeni inventarizaci
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Mzdova ucetni

spolupracuje s hlavni tcetni
komunikuje s klienty
komunikuje s fady zdravotnich pojistoven, OSSZ.

vydava stravenky zaméstnanciim

e @ ® @ @

uctuje mzdy

Personalni a fakturace

@  vystavuje faktury, zajist'uje jejich pfedani, odeslani
®  komunikuje s klienty

@  komunikuje s ufady prace

Administrativni pracovnik

odpovida za vedeni archivu a skartaci
vede a odpovida za pokladny
vyfizuje korespondenci

objednéava a nakupuje kancelaiské potieby, publikace, zdkony, software

e @ ® @ @

provadi inventarizaci pokladny

Povinnosti v§ech zaméstnancu

@  odevzdat vykaz prace do 5. dne v mésici

@  dodrzovat bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci
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ZAVER

Zavérem bych chtéla podotknout, Zze tvorba vnitropodnikovych smérnic mé znacny
vyznam pro ucetni jednotku i kdyZ v mnoha piipadech jim neni vénovédna dostate¢na

pozornost 1 kdyZ tvorba nékterych smérnic ptimo vyplyvaji z pravnich piedpist.

Nékteré ucetni jednotky maji vnitropodnikové smérnice vytvoteny, ale pfi jejich praci
se dle nich nefidi, v jinych Ucetnich jednotkéach tyto vnitini piedpisy nejsou vytvoreny

vubec.

Vnitropodnikové smérnice jsou piinosné pro daniova fizeni, pro usnadnéni a urychleni
finan¢nich kontrol.

Dale jsou ptiruckou pro tcetni postupy, pomahaji predchdzet pracovnépravnim sporim.
Jsou podkladem pro vytvofeni ucetni zaveérky, napomahaji zadaptovani novych

zamestnanct do ucetnich postupti ucetni jednotky.

Vnitropodnikové smérnice nelze vytvofit na vSechny €innosti, ¢i operace dané ucetni
jednotky. Proto musi byt vnitropodnikové smérnice neustale aktualizovany dle potieb
a problému ucetni jednotky.

Smérnice jsou individudlni u kazdé ucetni jednotky, nelze je piejimat pro jiné
organizace, aniz by byly provedeny potifebné upravy. Kazdd ucetni jednotka je

specificka a jedinec¢na.

V této praci uvadim celkem 11 wvnitropodnikovych smérnic. Jednd se o zdkladni

smérnice pro fizeni a vedeni operaci v ucetni jednotce.

Vytvofenim byla splnéna povinnost ucetni jednotky vytvofit vnitropodnikové smérnice,
vnitropodnikovym smérnicim dostateCnou pozornost. Pii jejich dodrzovani budou 1épe
kontrolovatelné jednotlivé c¢innosti zaméstnanct. Jednatel spoleCnosti bude mit

komplexnéjsi a presnéjsi obraz o praci kazdého z nich.
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Vnitropodnikové smérnice maji také piinos pro ziskani certifikace jakosti ISO 9001
jako ¢ast pozadavkl na dokumentaci dle Ceské technické normy, kterou se ucetni

jednotka rozhodla zavést.

Vypracovani bakalatské prace ma piinos jak pro firmu, pro kterou byla zpracovavana

tak pro prohloubeni mych teoretickych znalosti s praxi.
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Piiloha 1 - U&etni rozvrh

UCET NAZEV UCTU
011 Ziizovaci vydaje

012 Nehmot. vysl. vyzkumu a vyvoje
013 Software

014 Ocenitelna prava

015 Goodwill

019 Jiny DNM

021 Stavby

022 Samostatné mov. véci a soubory mov.véci
025 Péstitelské celky trv. porostii
026 Zakladni stddo a taznd zvifata
029 Jiny DHM

031 Pozemky

032 Umélecka dila a sbirky

041 Potizeni DNM

042 Potizeni DHM

043 Potizeni DFM

051 Poskytnuté zdlohy na DNM

052 Poskytnuté zalohy na DHM

053 Poskytnuté zdlohy na DFM

071 Opravky ke zfizovacim vydajim
072 Opravky k nehm.vysl.vyzk. a v.
073 Opravky k software

074 Opravky k ocenitelnym pravim
075 Opravky ke goodwillu

079 Opravky k jinému DNM

081 Opravky ke stavbam

082 Opravky k samostat.mov.vécem
085 Opravky k pést.celkim

086 Opravky k zakladnimu stadu
089 Opravky k jinému DHM

091 Opravna polozka k DNM

092 Opravna polozka k DHM

093 Opravna polozka k nedok. DNM
094 Opravna polozka k nedok. DHM
095 Opravna polozka k zdsobam

096 Opravna polozka k DFM

097 Ocenovaci rozdil k nabytému majetku
098 Opravky k ocentovacimu rozdilu
111 Pofizeni materidlu

112 Materidl na skladé

118 Poskytnuté zalohy na material
119 Material na cesté




121 Nedokoncena vyroba a polotovary
122 Polotovary vlastni vyroby

123 Vyrobky

124 Zvitata

128 Poskytnuté zalohy na zvirata

131 Pofizeni zboZi

132 Zbozi na sklad¢ a v prodejnach

138 Poskytnuté zalohy na zbozi

139 Zbozi na cesté

191 Opravna polozka k materialu

192 Opravna polozka k ned. vyrobé

193 Opravna polozka k polotovarim

194 Opravna poloZzka k vyrobklim

195 Opravna polozka ke zvifatim

196 Opravna polozka ke zbozi

197 Opravna polozka k zal.na material
198 Opravna polozka k zaloh.na zbozi
199 Opravna polozka k zal.na zvitata

211 Pokladna

211.001 | Pokladna UH

211.002 | Pokladna ZL

211.003 | Pokladna PLN

211.004 | Pokladna SKK

211.005 | Pokladna EUR

213 Ceniny

221 Bankovni ucty

231 Kratkodobé bankovni uvéry

232 Eskontni uvéry

241 Emitované kratkodobé dluhopisy
249 Ostatni kratkodobé finanéni vypomoci
251 Majetkové cenné papiry k obchodovani
252 Vlastni akcie a vlastni obch.p

253 Dluzné cenné papiry k obchodovani
255 Vlastni dluhopisy

256 Dluzné cenné papiry se spl.do 1 roku
257 Ostatni realizovatelné cenné papiry
259 Potizovani kratkodobého finan¢niho majetku
261 Penize na cesté

291 Opravna polozka ke kratk. fin.majetku
311 Pohledavky z obchodniho styku
311.005 | Odbératelé 2005

311.006 | Odbératelé 2006

311.007 | Odbératelé 2007

311.008 | Odbeératelé 2008

312 Sménky k inkasu

314 Poskytnuté provozni zalohy




315 Ostatni pohledavky

321 Zavazky z obchodnich vztahii
321.005 | Dodavatelé 2005

321.006 | Dodavatelé 2006

321.007 | Dodavatelé 2007

321.008 | Dodavatelé 2008

322 Sménky k thradé

324 Ptijaté provozni zalohy

325 Ostatni zdvazky

331 Zameéstnanci

333 Ostatni zdvazky vli¢i zaméstnanclim
335 Pohledavky za zaméstnanci

336 Zuctovani s institucemi

336.001 | ZPMV

336.002 | OZP

336.003 | VZP

336.004 | CNZP

336.005 | OSSZ

341 Dan z pfijmt

342 Ostatni pfimé dané

343 Dan z piidané hodnoty

343.009 | DPH 9%

343.019 | DPH 19%

345 Ostatni dan¢ a poplatky

346 Dotace ze statniho rozpoctu

347 Ostatni dotace

351 Pohledavky v ovlad.a fiz.osob
352 Pohled.v uc.jedn.pod podst.vl
353 Pohledavky za upsany ZK

354 Pohl.za spole€.pfi Gthrad¢ ztraty
355 Ostatni pohl.za spole¢niky

358 Pohledavky k ucastnikiim sdruzeni
361 Zavazky k ovl.a fizenym osobam
362 Zavazky k osobam pod podstat.vlivem
364 Zavazky ke spol.pfi rozdél.zisku
365 Ostatni zavazky ke spolecnikiim
366 Zavazky ke spol. ze ZC

367 Zavazky z ups.nespl CP a vkladl
368 Zavazky k ucastnikiim sdruzeni
371 Pohledavky z prodeje podniku
372 Zavazky z koup¢ podniku

373 Zavazky a pohl.z pev.termin.oper
374 Pohledavky z pronajmu

375 Pohledavky z emitovanych dluhopist
376 Nakoupené opce

377 Prodané opce




378 Jiné pohledavky

379 Jiné zavazky

381 Naklady ptistich obdobi

383 Vydaje ptistich obdobi

384 Vynosy pitistich obdobi

385 Ptijmy pftistich obdobi

388 Dohadné ucty aktivni

389 Dohadné ucty pasivni

411 Zakladni kapital

412 Emisni uzil

413 Ostatni kapitalové fondy

414 Ocenovaci rozdily z pfeceniovani majetku
418 Ocenovaci rozdil z precenéni pii pfemeénach
419 Zmény zakladniho kapitdlu

421 Zakonny rezervni fond

422 Ned¢litelny fond

423 Statutarni fondy

427 Ostatni fondy

428 Nerozdéleny zisk minulych let

429 Neuhrazena ztrata minulych let

431 Vysledek hospodateni ve schvalovacim fizeni
451 Rezervy zakonné

452 Rezerva na diichody

453 Rezerva na dan z piijmt

459 Ostatni rezervy

461 Bankovni uvéry

471 Dlouhodobé zavazky k ovl.a fiz.osob

472 Dlouhodobé zavazky k ucetnim jednotkdm
473 Emitované dluhopisy

474 Zavazky z prondjmu

475 Dlouhodobé piijaté zalohy

477 Dlouhodobé zavazky ke spole¢nikiim
478 Dlouhodobé sménky k thradé

479 Jiné dlouhodobé zavazky

481 OdloZeny danovy zavazek a pohledavka
491 Ucet individudlniho podnikatele

501 Spotieba materialu

501.001 | Kancelaiské potieby

501.002 | Tonery

501.003 | Kancelatsky papir

501.004 | Odborna literatura

501.005 | PHM

501.006 | Voda

502 Spotieba energie

503 Spotieba ostatnich neskladovanych dodavek
504 Prodané zbozi




511 Opravy a udrZzovani

512 Cestovné

513 Naklady na reprezentaci

518 Ostatni sluzby

521 Mzdové naklady

522 Ptijmy spolec¢nikl

523 Odmény ¢lentim organt spolecnosti

524 Zakonné socialni a zdravotni poj.

525 Ostatni socialni pojiSténi

526 Socialni néklady individualniho podnikatele
527 Zakonné socialni naklady

528 Ostatni socialni naklady

531 Dan silni¢ni

532 Dan z nemovitosti

538 Ostatni dan¢ a poplatky

541 Zustatkova cena prodaného DHM a NM

542 Prodany material

543 Dary

544 Smluvni pokuty a penéle

545 Ostatni pokuty a penale

546 Odpis pohledavek

548 Ostatni provozni naklady

549 Manka a Skody z provozni ¢innosti

551 Odpisy dlouhodobého majetku

552 Tvorba a zactovani rezerv

554 Tvorba a zuctovani ostatnich rezerv

555 Tvorba a zuctovani komplexnich nakladi PO
557 Zictovani pohledavky k oceniovacimu rozdilu
558 Tvorba a zuctovani zdkonné opravné polozky
559 Tvorba a zactovani opravné polozky

561 Prodané cenné papiry a podily

562 Uroky

563 Kurzové ztraty

564 Naklady z precenéni cennych papirti a derivati
566 Néklady z finan¢niho majetku

567 Naklady z derivatovych operaci

568 Ostatni finan¢ni naklady

569 Manka a Skody na finan¢nim majetku

574 Tvorba a zactovani finanénich rezerv

579 Tvorba a zactovani opravnich polozek

581 Naklady na zménu metody

582 Skody

584 Tvorba a zuctovani mimotadnych rezerv

588 Ostatni mimotadné naklady

589 Tvorba a zuctovani opravnych polozek mimotadné ¢innosti
591 Danl z ptijmt z béZzné Cinnosti splatna




592 Danl z piijmti z bézné Cinnosti odlozena
593 Dan z ptfijmil z mimofadné Cinnosti splatné
594 Danl z ptijmli z mimotadné Cinnosti odlozena
595 Dodate¢né odvody dané z piijmi

596 Ptevod podilu na vysledku hospodareni
597 Ptevod provoznich nakladt

598 Ptevod finan¢nich naklada

601 Trzby za vlastni vyrobky

602 Trzby z prodeje sluzeb

604 Trzby za zbozi

611 Zmeéna stavu nedokoncené vyroby

612 Zména stavu polotovari

613 Zména stavu vyrobktli

614 Zm¢éna stavu zvitat

621 Aktivace materidlu a zboZi

622 Aktivace vnitropodnikovych sluzeb
623 Aktivace dlouhodobého NM

624 Aktivace dlouhodobého HM

641 Trzby z prodeje DNM a DHM

642 Trzby z prodeje materialu

644 Smluvni pokuty a uroky z prodeje

646 Vynosy z odepsanych pohledavek

648 Ostatni provozni vynosy

661 Trzby z prodeje CP a podila

662 Uroky

663 Kurzové zisky

664 Vynosy z ptfecenéni CP

665 Vynosy z dlouhodobého finanéniho majetku
666 Vynosy z finan¢niho majetku

667 Vynosy z derivatovych operaci

668 Ostatni finan¢ni vynosy

681 Vynosy ze zmény metody

688 Ostatni mimotadné vynosy

697 Ptevod provoznich vynostu

698 Ptevod finan¢nich vynost

701 Pocatecni ucet rozvazny

702 Konecny Ucet rozvazny

703 Nejasné platby

710 Uget ziski a ztrét




