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ABSTRAKT

Bakalarska prace se zabyva moznostmi a vyuzitim automatizace pii manipulaci
a zpracovani raznych druhti doklad v domacnosti. Popisuje soucasny stav manipulace
a zpracovani fyzickych a digitalnich dokument. Uvadi nevyhody soucasné¢ho stavu
a popisuje moznosti digitalizace fyzickych dokumentli a automatizaci jejich spravy
a pouziti. Predstavuje soucasné dostupné technologie, feSici digitalizaci a automatizaci
moderniho bydleni a koncept inteligentniho domu. Navrhuje vhodné automatizacni
pocitatové prosttedky a doporucuje vhodné programové vybaveni a postupy pfi
automatizovaném zpracovani pisemnych i jinych dokumenti v domdacnosti.

ABSTRACT

The bachelor’s thesis deals with means of using automation for manipulation and
processing of different kinds of documents in the home. It describes the current state of
manipulation and processing of physical and digital documents and the automation of
their management and usage. The thesis showcases currently available technologies
dealing with digitalization and automation of modern living and the concept of the smart
home. It proposes appropriate automatic computer solutions and suggests appropriate
software and procedures for automatic processing of text and other household documents.
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s dokumenty, pocitacové prostiedky automatizace, prostredky digitalizace
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1 UVOD

Automatizace je vyznamnym prosttedkem pro zvySeni produktivity, jakosti
a konkuren¢ni schopnosti vyroby a sluzeb. Je definovana jako proces, pfi némz je lidska
fidici ¢innost pfi vyrob¢ i mimo vyrobni proces nahrazovana ¢innosti riznych ptistroju
a zafizeni.[1] K automatizaci vede ¢lovéka snaha osvobodit se nejen od fyzické ¢innosti,
ale 1 od jednotvarné a unavujici ¢innosti dusevni. Snaha ¢lovéka automatizovat ¢innosti
sah4 az do starovéku, kdy alexandrijsky u¢enec Héron® ve své knize Pneumatika popsal
vyuziti horkého vzduchu k pohonu jednoduchych mechanismi. K dalSimu rozvoji
automatizace doslo ve stfedovéku, kdy zru¢ni hodinaii byli schopni sestrojit dimyslné
hodinové stroje. Tato zafizeni nejen Ze automaticky ukazovala pfesny cas, ale také
ukazovala kalendaini data a pozice planet na obloze. V novovéku doslo k silnému spojeni
automatizace a zvyseni produktivity lidské prace. S vyndlezem parniho stroje doslo
k hromadnému nahrazovani lidské ru¢ni prace a kusové vyroby.[3] Proces mechanizace
poskytl lidem zafizeni, které jim praci usnadiuje a stal se pfedstupném pro automatizaci.
Automatizace nebo spiSe rozvoj automatizace €1 nasazovani vysSSich stupni
automatizace jsou snad ta nejlepSi oznaceni charakterizujici nové trendy vyvoje
a zdokonalovani technologii, a to nejen v primyslové vyrob¢. S automaty se setkadvame
denné¢ v riiznych oblastech lidské ¢innosti, od automat na kavu ptes autopiloty az po
automatické vyrobni linky nebo automatické vyrobni agregaty. To, ze néco jde
automaticky nebo se né¢kde pouziva automat, neni nijak nova zalezitost. Tieba hraci
automaty uz funguji mnoho let. Novy je ale pfistup k automatiim, automatizaci a jejim
moznostem. V soucasné dob¢ jiz mnoha automatizovana pracovisté nevyzaduji obsluhu,
ale téméf vzdy je nutny dohled ¢i dozor. Digitalizace je pojem, ktery ma fadu vyznamu
a S automatizaci uzce souvisi. Digitalizace z pohledu komunikace a pfenasenych dat
znamena skute¢ny pralom V rozvoji automatizace. Pienos dat a jejich zpracovani je
zékladem informacnich systémtli, bez nichZz se souCasné pokrocilé technologie
neobejdou.[4]
Soucasna uroven rozvoje, a piedevsim S$irokd dostupnost informacnich
a komunikacnich technologii umoZiuji rozsifeni automatizace i do oblasti, které pfimo
nesouvisi s primyslovou ¢innosti nebo zvySovanim jeji efektivnosti. Dochazi k velkému
rozmachu automatizace domacnosti. Vedle zavadéni robotické mechanizace (vysavace,
sekacky na travu apod.) a domacich spotiebicl ptipojenych na internet, jsou instalovana
systétmova feSeni automatizace zaméfend na zvySeni bezpeCnosti, Usporu energie,
zvySovani pohodli bydleni, zdbavu a ekologii. Jde o koncept inteligentnich domt, kdy
veSkeré technologie v domé jsou propojeny tak, aby byly jednoduSe a pohodiné
ovladatelné jak z dotykovych paneli na sténach v domé, tak i vzdalené z mobilnich
zatizeni jako jsou telefony, tablety nebo pocitac. K realizaci a sprdvnému fungovani
automatizovanych operaci je nezbytnou podminkou digitalizace domacnosti. Spole¢nosti,

1 Hérén Alexandrijsky byl starovékym matematikem a vynalezcem. Zil v 1. stoleti n. 1. (10 - 75). Zabyval
se praktickymi tlohami z matematiky, mechaniky a dalSich oblasti fyziky.[2]
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které se zabyvaji dodavkami technologii pro inteligentni domy, nabizeji komplexni
servis. Zakladnim prvkem v digitalizaci domacnosti je zpravidla maly server s uloznym
prostorem, ktery nabizi vysokou bezpecnost pro ukladani dat. Tento server je ptfipojen
k domadci siti a je dostupny pro veskera pouzivand multimedidlni zatizeni (Smart TV,
dataprojektor, herni konzole apod.), pro domaci vypocetni techniku a v neposledni fadé
pro fenomén dnesni doby tablety a chytré telefony. Data jsou ukladana na jednom
zalohovaném misté, pfistupné a sdilené kdykoliv a kdekoliv v rdmci domaci sité.
Nezbytnou podminkou automatizace je ptrevedeni analogovych formati dokumenti do
digitalnich (pfevod starych VHS na DVD, gramodesek, CD do MP3, skenovani fotografii
a negativi a Katalogizace fotografii, hudebni a video knihovny).

Digitalizace papirovych a jinych dokumentt, které podléhaji fyzické degradaci
a hrozi riziko ztrity informaci v nich obsazenych, je stile jesté velice pracna
a zdlouhava.[5] Skenovani dokumentl tvofi jen mensi ¢ast celého procesu digitalizace.
Jedna se 0 pomérné slozity proces, a to ptedevsim s ohledem na potiebu jejich budouci
spravy a vyuziti. V kontextu automatizace domdacnosti pfi manipulaci a zpracovani
pisemnych i jinych dokumentt je v soucasné dob€ nejméné rozpracovana oblast ukladani
a manipulace se specifickymi papirovymi dokumenty. Je to pravdépodobné piedevsim
Z dlivodu mensiho z4jmu domacnosti o tuto funkcionalitu a mensi atraktivity ze strany
komercnich dodavateld, neZ je tomu tieba v oblasti zabavy.
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2 SOUCASNY STAV DIGITALIZACE
V DOMACNOSTECH

Mobilni telefon, osobni pocitac¢ a internet vyznamnym zptisobem zménily dnesni svét.
Kazdym rokem dochézi k dalsimu vylepSovani moznosti, které nam tyto technologie
nabizeji v oblasti komunikace, rychlosti a zplisobu Sifeni informaci. OvSem ne kazdy
Z nas ma stejnou moznost pripojit se k internetu, a ne kazdy jej umi pouzivat. Vznika tak
tzv. digitalni propast. Jedna se o ekonomickou a socialni nerovnost mezi skupinami osob
ve spolec¢nosti. Skupiny 0sob s moznosti pfistupu k informacim jsou zvyhodnény,
napiiklad pfi hledani zamé&stnani nebo pii jednani s urady.[6]

Informacni a komunikacni technologie, respektive dovednost prace s témito
technologiemi a jejich efektivni vyuzivani, jsou v dnesni dobé povazovany za jeden
z klicovych hybnych prvki zvySovani ekonomického rastu, zaméstnanosti, udrzitelného
rozvoje a socialni soudrznosti spoleCnosti. Dilezitymi udaji pro hodnoceni trovné
digitalizace domécnosti jsou informace o vybavenosti domacnosti komunika¢nimi
a informac¢nimi technologiemi, moZznostech pfipojeni k internetu a zptisobu vyuziti téchto
technologii. Cesky statisticky ufad priib&zné provadi vybérové Setfeni o informac¢nich
a komunikacnich technologiich v domécnostech a jejich vyuzivani jednotlivei. Déle jsou
uvedeny nékteré udaje z téchto Setieni.[6]

V roce 2003 bylo v CR vybaveno poéita¢i 23,5 % domacnosti. Primér v EU byl
v t& dobé 55,7 %. V roce 2018 uz dosahovala vybavenost domacnosti v CR 82,2 %, coz
je pouze o 1,6 % méng, nez je primér v zemich EU.

V roce 2003 mélo pouze 15 % domécnosti moznost pfipojeni na internet. V roce
2018 uz melo moznost ptipojeni celych 80 %. Pocet ucastnickych ptipojek k pevné siti
byl v roce 2005 piiblizn€ 700 000 a do roku 2017 vzrostl na 3 100 000.

V roce 2018 pouzivalo v CR 96 % jednotlivct star§ich 16 let mobilni telefon.
Z toho celych 63,1 % tvorily chytré telefony. Jednotlivch pouzivajicich mobilni data
a Wi-Fi pro pfistup k internetu na mobilnim telefonu bylo 46,5 % (mobilni data), 55,9 %
(Wi-Fi sité) a pouze WI-Fi sité 11,6 %.

Settenim bylo také zjistovano, k jakym &innostem pouZivaji jednotlivci internet
k vybranym ¢innostem (v roce 2018). V oblasti zdbavy pouzivalo internet 32,2 % k hrani
her, 19,6 % k poslechu radia a 38,8 % k pfehravani hudby. Ke sledovani filmti a videa na
vybranych strankéach to bylo 44,1 % vyuzivajicich stranek ke sdileni (napt. YouTube),
25,5 % ke sledovanti televize a 4,0 % ke sledovani placeného videa (napft. Netflix).

Pocet jednotlivell nakupujicich na internetu? byl v roce 2015 necelych 42,0 % a
v roce 2018 uz 53,9 %. Nejvice tuto moznost vyuziva vékova skupina 25 az 34 let. V roce
2015 tuto moznost vyuzivalo 66,9 % a v roce 2018 to bylo 81,3 %.

2 Jsou zde zapo¢&itani jen jednotlivci, kteff nakoupili (objednali si jakékoliv zbozi nebo sluzby) pies internet
alesponi jednou v poslednich 12 mésicich.
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Z uvedenych dat vyplyva, Ze uroven vybavenosti domacnosti komunikac¢nimi
a informaénimi technologiemi v CR dosahuje priméru v zemich EU. P¥i hlubsim
zkoumani zpiisobu vyuziti internetu se ukazuje, e oproti praiméru v CR je jak v oblasti
zabavy, sledovani videa, tak i nakupovani nejaktivné;jsi vékova skupina 25 az 34 let. Jen
o malo aktivnéjsi je vékova skupina 35 az 44 let. Tato skute¢nost je pochopitelna, protoze
jde o generaci, kterd nejméné polovinu svého Zivota stravila v dobé¢ internetu. Jde
o skupiny, které¢ jsou v sou€asnosti ekonomicky aktivni, pozaduji vyssi zivotni uroven
a chtéji byt vice zodpovédni za socialni jistoty, diiraz kladou i1 na osobni uplatnéni,
zaroven se velice zajimaji o svilj osobni zivot. Zastupci této generace chtéji naplno vyuzit
vSech moznosti, které¢ jim oteviena spolecnost nabizi, ale zaroven kviili tomu odmitaji
obé¢tovat osobni zivot. V pracovnim zivoté proto zacinaji pozadovat flexibilni pracovni
dobu i misto zaméstnani, pouzivaji rozlicné prosttedky moderni komunikace atd. Jsou
komunikativni, pfes internet vytvafeji virtudlni komunity a jsou otevieni novym
myslenkam.[7]

Vzhledem k mife soufasné vybavenosti domécnosti komunika¢nimi
a informacnimi technologiemi a s rostouci schopnosti velké casti populace tyto
technologie efektivné vyuzivat, poroste poptavka po zavadéni dalsich novych technologii
a automatizac¢nich prostredki.
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3 DOKUMENTY V DOMACNOSTI

3.1 Druhy dokumenta v domacnosti

Dokumenty jsou podle Zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé veskeré
zaznamy pisemné, obrazové, zvukové a elektronické povahy.[8] V kazdodennim Zivoté
se vV domacnostech pravidelné dostadvame do styku a nasledné¢ manipulujeme S riznymi
druhy dokumentti. Pojmem dokument miizeme oznacit jakykoliv nosi¢ na némz jsou
zaznamenany informace V ur¢ité podobé&.[9] Dokumenty mohou existovat ve fyzické
podobé nebo Vv digitdlni podob¢ jako soubory, se kterymi lze pracovat pomoci
programového vybaveni pocitacového opera¢niho systému. Dokumenty mizeme dale
délit podle zptuisobu jakym zaznamenavaji na nich ulozené informace. Existuji dokumenty
pisemné, obrazové a zvukové nebo dokumenty, které jsou kombinaci pfedchozich druhd.
Sem patii naptiklad dokumenty audiovizualni. VSechny druhy dokumentt se
v domacnosti vyskytuji v digitalnich a fyzickych formach.

Pisemné dokumenty zaznamenavaji informace v textové podob&é a mohou mit
mnoho forem. Jedna-li se o fyzicky textovy dokument pak jeho text mize byt napsan
ruéné, na mechanickém psacim stroji nebo vytistén na tiskarné. Digitalni pisemné
dokumenty jsou v domacnosti nejcastéji vytvoreny v pocitatovych textovych editorech.
Mezi nejcastéji se vyskytujici pisemné dokumenty v domacnosti patii napiiklad smlouvy,
manudly, zarucni listy, ucetni doklady, bankovni vypisy, Skolni vysvédceni, Casopisy,
knihy nebo 1 rué¢n¢ napsané poznamky.

Obrazové dokumenty se v domacnosti mohou vyskytovat ve formé map nebo
vykresi nejcastéji vSak ve forme fotografii.

Hlavnim pfedstavitelem zvukovych dokumentti jsou hudebni nahravky nebo
pfipadn¢ audioknihy. Dnes se v domécnostech vyskytuji stale castéji v digitalni podobé,
zejména jedna-li se o nové vzniklé dokumenty. V domécnostech se vSak stdle hojné
vyskytuji také na riznych fyzickych nosicich jako jsou audiokazety, gramofonové desky
nebo kompaktni disky.

Audiovizualni dokumenty se v domécnostech nejcastéji vyskytuji ve forme filmii,
které¢ v soucasné dobé byvaji ulozeny na digitadlnich nosi¢ich jako jsou DVD nebo
kompaktni disky. Stale se vSak také v domécnostech vyskytuji analogové nosice jako
VHS? nebo Betamax®.

3.2 Manipulace s dokumenty v domacnosti

Do domacnosti z okoli vstupuji nebo jsou v ramci chodu domacnosti vytvareny fyzické
i digitdlni dokumenty vSech druht. Stémito dokumenty se vramci domécnosti
manipuluje za tcelem jejich ukladani, spravy a vyuziti. Z divodu znac¢né odlisnosti

% Analogovy nosi¢ audiovizualnich dokument® na bazi magnetické pasky od firmy JVC.
4 Analogovy nosi¢ audiovizualnich dokumentd na bazi magnetické pasky od firmy SONY.
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v charakteru manipulace a ukladani u fyzickych a digitalnich dokumentt jsou tyto
procesy popsany v rozdélenych kapitolach.

3.2.1 Manipulace a ukladani fyzickych dokumenti

Nov¢ ptichozi nebo vytvorené dokumenty se v domécnosti nejprve ulozi na do¢asném
ulozisti. Jedna-li se o fyzické dokumenty, tak za docasné ulozisté¢ dokumentu mizeme
povazovat kterékoliv misto v domdcnosti, kde se dany dokument nachézi, mimo misto
uréené k trvalému ulozeni dokumenti podobného druhu. Dokument se na docasném
ulozisti vyskytuje po dobu, nez dojde k rozhodnuti o jeho vytazeni z domacnosti nebo
jeho pfesunu na trvalé tlozisté. Dokumenty v doméacnosti lze tedy rozdélit podle toho,
zda a jak jsou v domacnosti ukladany.

Prvni skupinu tedy tvoii dokumenty, u kterych o jejich vyfazeni z domacnosti
rozhodneme ihned po jejich prezkoumani pfi jejich ptichodu do domacnosti. Mezi tyto
dokumenty patii napiiklad nevyzddana posta nebo nevyhovujici verze vytvotreného
pisemného ¢i jiného dokumentu. Tyto dokumenty nemaji pro domacnost vyznam a nejsou
tak v domacnosti ukladany.

Dalsi skupinu dokumentti v domacnosti tvoii dokumenty, se kterymi se v rdmci
chodu domacnosti manipuluje nebo jinak interaguje velmi Casto. Tyto dokumenty se
z diivodu ¢asové uspory nebo jinych praktickych divodii neukladaji na trvalé ulozisté
spole¢né z jinymi dokumenty stejného druhu. Tyto dokumenty se tak vyskytuji pouze na
docasném ulozisti, jinak feceno jejich docasné uloziste¢ je soucasné ulozistém trvalym.
Prikladem mutize byt kuchatska kniha, kterd se v dané domacnosti velmi Casto pouziva
jako pomiicka pfi ptipravé pokrmi a je tak skladovana ptimo v prostoru kuchyné, a ne
s ostatnimi knihami v knihovné nebo na jiném trvalém ulozisti.

Vyznamna skupina dokumentti v domacnosti je tvofena dokumenty, které se
z diivodu jejich charakteru vyskytuji v domacnosti jen urcitou dobu na do¢asném ulozisti,
nez dojde K jejich vytazeni. Tyto dokumenty Casto obsahuji informace, které maji pro
domécnost vyznam jen omezenou dobu, nez se pro ni stanou piekonanymi nebo
1 bezvyznamnymi. Nema je tedy Casto smysl skladovat na trvalém ulozisti. Piikladem
dokumentd patficich do této skupiny jsou periodika informativniho charakteru jako jsou
noviny, televizni program nebo akcni letdk obchodniho fetézce. Patfi sem také
dokumenty, které vznikaji ptimo pro potieby domdacnosti. Sem patii rizné upominky
a pokyny vztahujici se k aktualnim situacim v domacnosti.

Posledni skupina dokumentti je svym zastoupenim v domacnosti z hlediska svého
objemu nejvétsi. Dokumenty v této skupiné ¢asto mivaji vys$si penézni nebo sentimentalni
hodnotu. Tyto dokumenty jsou také nejvyznamnéjsi pro Gcely této prace. Dokumenty
v této skupiné musi byt alespon jednou, béhem svého vyskytu v dané domacnosti,
ulozeny na trvalém ulozisti. Charakter téchto dokumentt urcuje pozadavky kladené na
jejich trvalé tulozisté. Jsou to dokumenty, se kterymi se v ramci bézného chodu
domacnosti ¢asto neinteraguje.
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Pro pfesun dokumentu z doc¢asného na trvalé loziste¢ existuje mnoho ditvodu.
Jednim z divodu je rozdil v pozadavcich, které klademe na docasné a trvalé uloziste
fyzickych dokumentl. Primarni vlastnosti do¢asného tlozisté je jeho dobra ptistupnost
v ramci domacnosti. Dokument uloZzeny na piistupném misté je mozno snadno vyhledat
a jeho ziskani nevyzaduje ptilisné usili. Dalsi zasadni vlastnosti do¢asného uloziste je, ze
zde panuji podminky, které jsou prospéS$né pro zobrazeni, vyuziti nebo zpracovani
dokumentu. Ptikladem vhodnych podminek pro interakci s dokumentem miize byt dobré
osvétleni v misté jeho docasného ulozisté. Skladovaci vlastnosti do¢asného ulozisté jsou
vedlejsi a ¢asto musi ustoupit na ukor vlastnosti hlavnich. Tento fakt ¢asto znamena, ze
podminky na docasném ulozisti dokumentu nemusi pfispivat k udrzeni jeho pivodni
jakosti a miize dochazet k degradaci. Degradaci dokumentu rozumime proces postupného
poskozovani, pti kterém dochazi k snizeni objemu ulozené informace, ktery mizeme
z dokumentu ziskat. Jednou z odli$nosti trvalého a docasného tulozisté tedy je, ze na
docasném ulozisti prednostné nevytvaiime podminky pro ochranu dokumentu pted jeho
poskozenim. Je-li timto dokumentem kniha, tak mistem jejiho docasného ulozeni je
napiiklad odkladaci stolek u postele, kam knihu pokladame, kdyz z ni ¢teme. A mistem
jejiho trvalého ulozeni je knihovna.

K poskozeni dokumentu mize v domacnosti dojit riznymi zptisoby. Dokument
muze byt poskozen pii jeho presunu z docasného do trvalého wlozist¢ nebo pii jiné
manipulaci v domacnosti. K tomu ¢asto dochazi z divodu lidské nepozornosti nebo
jiného nedopatieni. Dokument naptiklad upustime z rukou a dojde k poskozeni pfi jeho
dopadu na podlahu nebo jej polijeme vodou. Dokument také mize degradovat
v souvislosti s jeho pouzivanim nebo jinym zpracovanim na docasném tuloZzisti.
Ptikladem miize byt poSkozovani magnetické pasky audiokazety znecisténou nebo z 0sy
vychylenou ¢teci hlavou piehravace.[10] V souvislosti s béznym chodem domacnosti
také dochézi k poSkozovani dokumentii nachézejicich se na do¢asném ulozisti.

Trvalé tlozist¢ dokumentu v domécnosti je misto, kde je dokument spole¢né
s ostatnimi dokumenty stejného nebo podobného druhu ulozen v dob¢ kdy neni vyuzivan
¢i jinak zpracovavan. Na trvalé ulozisté se presouvaji dokumenty, u nichz je dlouhodobé
ulozeni v domécnosti proveditelné a smysluplné. Trvalym ulozistém fyzickych
dokumentii maze byt pro tento ucel vyhrazeny kus nabytku napt. knihovna, kartotéka
nebo police. Trvald tlozisté také casto byvaji odlehlymi nebo jinak obtizn¢ nebo malo
nav§tévovanymi misty v domacnosti, aby se na nich zamezilo degradaci dokumentt
vlivem bézného chodu domécnosti. Prikladem mize byt naptiklad sklep nebo podkrovi.

Primarni funkci trvalého ulozist€ je zajisténi optimalnich podminek pro
skladovani dokumentd v domacnosti. Optimalnimi podminkami zde rozumime takové
podminky, pii kterych nedochazi k degradaci ulozenych dokumentd. Pro rychlou
a efektivni manipulaci s dokumenty v domacnosti je vSak dulezita také organizace
dokumentii na trvalém tlozisti. Hlavni nevyhodou organizace fyzickych dokumenta je,
ze misto které je v domacnosti zapotiebi vyhradit pro ukladani dokumentd Casto roste
S mirou organizovani zde ulozenych dokumentt. Tento nartst souvisi s nutnosti pofizeni
dalsich kust nabytku nebo jinych skladovacich prostiedkl. U papirovych dokumenti se
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jednd o ruzné poradace a kartotéky. Pfinos organizace ulozenych dokumentl pro
domacnost je ziejmy. Pro doméacnost je vsSak dulezité zvazit, jak velkou finanéni
a Casovou investici je vhodné za timto ucelem vynalozit.

Proveditelnost dlouhodobého ulozeni spo¢iva v tom, zda jsme v domacnosti
schopni zajistit podminky, které umozni uskladnéni daného dokumentu, aniz by doslo
k jeho degradaci. Podminky potfebné pro zaruceni takové ulozeni se u riznych druhid
dokumentd lisi. Hlavni faktory, které je zapotiebi sledovat a ovliviiovat pro zajisténi
optimalniho uskladnéni dokument jsou teplota, relativni vlhkost a pfimy slune¢ni
svit.[11] Zda je mozné v domacnosti zajistit optimalni kontrolu téchto faktord zalezi na
fad¢é okolnosti. Zasadni vliv ma okolni podnebi, ve kterém se domacnost nachazi. VIiv
podnebi Ize omezit vyuzitim klimatiza¢nich a odvlhcovacich systémii. Potfizeni téchto
systému vSak vyzaduje nemalou finan¢ni investici. Zamezeni dopadani slune¢niho svitu
na dokumenty lze docilit vhodnym situovanim trvalého tlozisté a vyuzitim vhodnych
ochrannych prostfedkti. Je také dilezité, aby podminky, které na trvalém ulozisti
dokumenti panuji byly v ¢ase co nejméné proménné. Casté znaéné zmény skladovacich
podminek dokumentti zptisobuji jejich degradaci.[11] Smysluplnost zajisténi optimalnich
podminek pro skladovani dokumentt zavisi na ¢asové a finanéni investici, kterou je
domacnost pfipravena vynalozit pro tuto ¢innost.

Znacnou ¢ast dokumentt v domacnosti, které ukladame na trvalém ulozisSti tvori
papirové dokumenty. Ptikladem téchto dokumenti mohou byt rodinné fotografie, kupni
smlouvy, ucetni doklady, kvalifika¢ni osvédCeni nebo zaznamy o podstoupenych
lékatskych procedurach. Pro optimalni skladovéani téchto dokumentt by na jejich trvalém
ulozisti neméla teplota presdhnout hodnotu 24 °C. Nizké skladovaci teploty snizuji
chemicky rozpad papiru a také aktivitu skodlivého hmyzu. Relativni vlhkost vzduchu by
na trvalém tlozisti neméla byt vyssi nez 65 % z divodu rizika vyskytu plisni. Relativni
vlhkost by vSak také neméla byt niz$i nez 15 % z divodu rizika kiehnuti papiru.
Dokumenty by také nemély byt vystaveny pifimému slunec¢nimu svitu, aby nedoslo
k poskozeni jejich potisku. Jednotlivé papirové dokumenty je také doporuceno skladovat
v ochrannych obalech.[11] Doporucovany jsou obaly z papiru, pfipadné hladké papirové
lepenky, které jsou pevné, odolné proti $kiidciim a ¢aste¢né odolné i proti ohni a vode.[12]

Skladovani jinych nez papirovych dokumentti, Casto vyzaduje neméné piisné
naroky na ulozisté. Pro uptesnéni uved’'me priklad skladovani analogovych nosicti na bazi
magnetickych pasek. Obdobné¢ jako u papirovych dokumentti zde plati zasada skladovani
za konstantni pokojové teploty v misté, kde na dokumenty nedopada ptimy slune¢ny svit.
Je nutné také monitorovat relativni vlhkost vzduchu na misté ulozisté. S kazdou zménou
teploty a relativni vlhkosti dochazi k roztazeni nebo kontrakci navinuté magnetické
pasky. Tyto rozmérové rozdily zvysuji napé€ti ve vinuti a zplisobuji trvalé poskozeni.
S vysokou relativni vlhkosti vzduchu obecné souvisi riziko vzniku plisni u magnetickych
pasek navic hrozi degradace pasky jeji hydrolyzou®. Magnetické pasky je také nutno
chranit pied cizim magnetickym polem, které mize nechténym zptisobem pozménit nebo

5 Jedna se o je rozkladnou reakci, pii které se spottebovava voda (vodni para obsaZena ve vzduchu)
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vymazat ulozené informace. Samotné nosi¢e by také mély byt ulozeny v ochrannych
obalech. Pro pfipad audiokazet nebo VHS je pfi dodrzeni vySe popsanych podminek
postacujici plastovy, resp. papirovy obal, ve kterém jsou tyto nosice bézné distribuovany
a prodavany.[10]

3.2.2 Manipulace a ukladani digitalnich dokumenti

Manipulaci u digitalnich dokumentli mizeme rozdé€lit na dva rizné druhy. Prvnim
druhem je manipulace spamétovymi (datovymi) médii, na kterych jsou digitalni
dokumenty uloZeny. Tento druh manipulace je stejny jako u fyzickych dokumenti, nebot’
pamétova média predstavuji fyzické objekty. Mezi v domacnosti ¢asto se vyskytujici
pamét'ova média patii kompaktni disky, DVD, pevné disky, pamét'ové karty nebo USB
flash disky. Pro manipulaci s témito pamétovymi médii miizeme také vyuzit terminologii
docasného a trvalého ulozisté. Trvalym ulozistém zde oznac¢ime misto v domécnosti,
které umoznuje jejich dlouhodobé skladovéani. Na tomto ulozisti by také mély panovat
podminky, pfi kterych nedochazi k poskozovani ulozenych pamétovych médii. Tyto
podminky jsou velmi podobné podminkam pti skladovani analogovych datovych nosict
na bazi magnetické pasky.[13] Docasné tulozisté tedy zahrnuje vSechna ostatni mista
vV domacnosti, kde se pamétové médium nachazi. Na do¢asném ulozisti nejcastéji dochazi
K jejich propojeni s poc¢itacem nebo jinym ¢tecim zafizenim.

Dalsi druh manipulace se zabyva samotnymi elektronickymi daty dokumentu.
Kjejich zpracovani a pfemistovani dochdzi Vvramci programového prostredi
pocitatového operac¢niho systému. Zde existuje urcitd analogie pro doCasné a trvalé
uloziste. Za docCasné lozisté miizeme oznacit operacni pamét’ pocitace RAM a za trvalé
uloziste¢ pamét'ové médium. V kontextu tohoto pohledu na vyskyt digitdlnich dokumentt
vV domacnosti miizeme zavést dalsi rozdéleni dokumenti. Jedna se o rozdéleni dokumentti
s ohledem na jejich dostupnost v domacnosti.

Prvni skupinu tvofi dokumenty, které jsou v domdacnosti ulozeny na externich
nebo internich datovych médiich. Tyto dokumenty jsou tedy v domacnosti dostupné
a mohou byt dale zpracovany po piipojeni datovych médii k pogcitaci.

Do dalsi skupiny patii digitdlni dokumenty, jejichz data nejsou dostupna bez
funkéniho pfipojeni pocitate nebo jiné vypocetni techniky, kterou pouzivame
k manipulaci s digitalnimi dokumenty, K internetu. To znamena, Ze jejich data jsou
ulozena na vzdaleném internetovém serveru. Piikladem tohoto druhu ukladéani jsou
datova cloudova ulozisté.[13]

Tato ulozisté funguji jako sluzby, které umozni ukladat data tak, Ze se prenesou
pfes internet nebo jinou sit’ do Ulozného systému mimo domdécnost. Toto vzdalené
ulozi$té je spravovano tfeti stranou. Tuto sluzbu dnes poskytuje mnoho rtznych
provozovatelt.[13] Mezi firmy s nejvétsim podilem na trhu patéi Amazon, Microsoft,
Google, a Alibaba. Jednou z nevyhod souvisejici S vyuzivanim sluzby datového cloudové
ulozist€ je omezena dostupnost. Zda dostaneme pristup k uloZzenym dokumentim
z domacnosti zavisi nejen na existenci funkéniho piipojeni k internetu v domacnosti, ale
také na stavu vzdalené¢ho tlozného serveru. VétSina poskytovateld cloudovych ulozist
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sice zaruCuje maximalni dobu provozuschopnosti, v nékterych piipadech az 99 %.[14]
Nikdy nam vsak tyto sluzby nemiizou zarucit, ze se v libovolnou dobu vzdy dostaneme
ke svym datim. Dal$i nevyhodou je omezena velikost datového tlozisté, kterou mame
v ramci cloudové sluzby k dispozici. Naptiklad cloudova sluzba Google Drive nabizi
bezplatné¢ datové ulozisté o velikosti 15 GB. Velikost ulozisté¢ je mozné navysit
pravidelnym mési¢nim poplatkem az na 30 TB, kdy tento mési¢ny poplatek dosahuje
vyse 299.99 americkych dolart.[15] Data, ktera na cloudové ulozisté¢ ukladame, také
nesmi byt v rozporu s vSeobecnymi smluvnimi podminkami této sluzby.[16]

Je zde vhodné také zminit moznd bezpecnosti rizika souvisejici s touto sluzbou.
Pti pfistupu na cloudova ulozisté bychom méli byt stejné obezietni a dodrzovat piisna
pravidla jako pfi jinych aktivitich na internetu. Bezpecnost pouzivani cloudového
ulozisté zavisi na zodpovédném chovani uzivatele i provozovatele tlozisté. Uzivatel by
se mél yjistit, ze se k tlozisti ptipojuje z bezpecné sité. Dulezita je také volba bezpecného
pristupového hesla do systému ulozisté. Ze strany provozovatele ulozisté se ocekava
zamezeni ciziho pfistupu k uskladnénym datiim. Toho by mélo byt dosazeno pouzitim
bezpecnych Sifrovacich metod pii skladovani dat.[17]

Medialné zndmym piipadem byl datovy tnik z cloudového ulozisté iCloud®, ke
kterému doslo v srpnu roku 2014. Tento datovy unik mél znacny vliv na zptsob, jakym
vetejnost cloudova tlozisté vnima. Doslo k narlstu obezietnosti ze strany zdkaznikl pii
ukladani osobnich nebo jinak citlivych dokumentt na cloudova tlozisteé. Tento incident
m¢él tak silny dopad, nebot’ se jednalo zejména o unik dat z Gctlh medialné znamych
osobnosti. Poskozené osoby tak mély velmi silnou platformu na socialnich médiich pro
sdileni svych Spatnych zkuSenosti se sluzbou cloudové ulozisté.[18]

Organizace digitalnich dokumentd muze byt rozdélena na dva ruzné zpusoby.
Prvnim zplsobem je organizace pamétovych médii na jejich trvalém ulozisti
v domécnosti. Tento druh organizace je stejny jako pfi organizaci fyzickych dokumentt.
Podléha tak stejnym pravidlim a omezenim. Dalsi zptisob organizace dokumenti probiha
na samotnych datovych pamétovych médiich. K této organizaci vyuzivame vypocetni
techniku s vhodnou programovou vybavou. Tato programova vybava by méla umoznit
s kazdym dokumentem ulozit i jeho metadata’. Mezi vhodné informace patii nazev,
textovy popis, datum vytvoreni, klicovéa slova nebo kategorie. U n¢kterych dokumenti,
zejména dokladii, je vhodné ukladat také dobu jejich platnosti. Tento zptsob ukladani
dokumentii umoziuje jejich podrobné tfidéni a usnadiiuje jejich vyhledavani. Dilezité je
také zminit, Ze mira organizace digitalnich dokumenti do zna¢né miry neovlivituje misto,
které na tlozisti zabiraji.[13]

® Datové cloudové tloZisté provozované firmou Apple Inc.
" Metadata jsou data, kterd poskytuji informaci o jinych datech.[19]
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3.3 Manipulace s dokumenty jako soucast automatizace domacnosti

Trendem moderniho bydleni jsou inteligentni domy nebo byty. Nejde o projekty
budoucnosti, ale realné dostupnou alternativu. JiZ v roce 2009 nabizela v Ceské republice
spole¢nost Insight Home jeji inteligentni systém inHome.[20]

Inteligentni diim je takovy dam, jehoz fidici systém sjednocuje vSechny
inteligentni technologie a je zaloZzen na jednotné sitové infrastruktufe a systému fizeni.
Takovy dim je vybaven pocitacovymi a komunika¢nimi jednotkami, které na zaklade¢
vyhodnoceni situace ovladaji funkce domu podle pteddefinovanych potieb obyvatel.
Centralni pocita¢ inteligentniho domu dokaZe ovladat podle zadani majitele mnoho
funkci, mezi jinymi naptiklad:

e multimedidlni doméaci zabava,;

e piipojeni k internetu;

e osvétleni;

e clektronickd ostraha objektu s kamerovym a poplasnym systémem,;

e zabezpefeni domu pii poZéru, Gniku plynu, zaplaveni;

e fizena sprava energii, pfinaSejici energetické Uspory az 40 % (koordinované
ovladani vzduchotechniky, vytapéni, klimatizace, chlazeni, vétrani, zastinéni,
ohtev vody atd.);

e ovladani domacich -elektrickych spotfebi¢ti (napiiklad spousténi urcitych
spotiebici podle pfedem nastaveného nac¢asovani);

e kontrola stavu a mnoZzstvi potravin v lednici, objednavka chybéjicich potravin;

e zavlazovani zahrady;

e identifikace a odstraniovani poruch jednotlivych slozek systému.

Lze fici, ze pomoci pocitace je mozné ovladat prakticky vse. Vétsinou se ale
domécnosti zamé&fuji na ty funkce domu, které jim pfinaseji znatelny uzitek a Gspory.
Systém inteligentniho domu je velmi variabilni a v podstat¢ 1ze jednotlivé funkce skladat
dohromady jako stavebnici. Navic 1ze moduly v pribéhu ¢asu rozsitfovat i o dalsi funkce
s tim, jak se méni naroky a potieby obyvatel domu.[21]

V ramci modulu, ktery je zaméfen na domaci zadbavu, je feSena i automatizace piti
manipulaci s doklady. Modul dokéaze nahradit mnoho nakladnych zafizeni. Inteligentné
soustfed’'uje TV, video, fotografie, hudbu nebo internet pravé do centralniho pocitace.
Z néj je bezdratove prevadén signal po celém domé do samostatnych jednotek a z kazdé
z nich je pak mozné poslouchat jakoukoliv hudbu, sledovat domaci videa, televizi ¢i si
prohlizet domaci album s fotkami. Kazdy ¢len domacnosti mize ve své vystupni jednotce
nezavisle sledovat ¢i poslouchat co chce. Zarovenn mohou totéZ ve stejném case délat
1 ostatni v rodiné, protoze stale maji vSichni kdykoli pfistup k celému objemu
multimedialnich dat ulozenych v centralnim pocitaci.[21]

Technologickd feSeni typu ,inteligentni dim* se zamétfuji na automatizaci
vyuzivani vlastniho domu nebo bytu. Jde o propojeni a automatizaci ¢innosti zafizeni,
ktera se bézné v domé nachazeji v ramci jeho vybaveni. Hovoifime-li 0 automatizaci
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domacnosti, nelze opomenout dalsi velice vyznamny aspekt zivota, kterym je potteba
komunikace s okolnim prostfedim. Jde o komunikaci s institucemi (organizacemi), na
kterych je chod domadacnosti zavisly. Piikladem mohou byt dodavatelé energii,
internetového piipojeni, banky, sprdvce nemovitosti atd. Dodavatelé zpravidla umoziiuji
spravu sluzeb cestou osobnich ucti na jejich webovych strankach, ale v pfipadé né¢kolika
riznych dodavateld neni mozny jednoduchy centralizovany ptistupu k témto G¢tim.
Ptikladem moZzného feSeni automatizace spravy osobnich U¢ti ¢lentt domécnosti je
bankovni sektor, ve kterém je zavadéno tzv. oteviené bankovnictvi. Formalné jde
o naplitovani evropska smérice PSD28. Klienti, ktefi maji vice ¢t u riznych bank, je
mohou ovladat z jedné aplikace. Oteviené bankovnictvi v§ak umoziuje i dal$i moznosti.
Pokud ma naptiklad jeden ucet manzel a druhy manzelka a navzajem maji ke svym
kontim dispozi¢ni prava, mohou si je propojit. Lze také povolit cestou banky pfistup
tretich stran, coz s sebou nese dal$i mozné vyhody pfi platbach nakupti, sjednavani
novych avéri apod.

Prvni multibankovni aplikace Richee vznikla pod patrondtem Banky CREDITAS,
ktera jako prvni v CR piipojila jiné banky do svého internetového bankovnictvi a také
jako viibec prvni na nasem trhu umoznila klientim ovladat ve svém internetovém
bankovnictvi 1 ucty jinych bank. Aplikace Richee je volné dostupna ke stazeni na
internetovych strankach.[22] Do systému otevieného bankovnictvi se postupné zapojuji
dali banky. Pro piiklad lze uvést Komeréni banku, CSOB, Equa bank a Ceskou
sportitelnu.

Je zifejmé, ze pokud bylo nalezeno feSeni a vytvofeny aplikace pro spravu
bankovnich uctl, které jsou provozovany se silnou kybernetickou ochranou, pak jde
o feseni, které 1ze aplikovat i ke spravé jinych osobnich uctl, u kterych neni kyberneticka
ochrana tak vyznamna.

8 Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2015/2366 ze dne 25. listopadu 2015 o platebnich sluzbach
na vnitinim trhu (PSD2 - Payment Services Directive). Klade si za cil vytvofit jednotny integrovany
platebni trh prostfednictvim regulace bank a novych poskytovateli bankovnich sluzeb.
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4 DIGITALIZACE DOKUMENTU

Existuje mnoho divodi pro digitalizaci dokumenti. Mezi nejzajimavéjsi divody
Z pohledu domécnosti patii ¢asova uspora pii manipulaci, ukladani a zpracovani téchto
dokumenti. V nasledujicich podkapitolach je popsano technické a programové vybaveni
vhodné pro digitalizaci riznych druhti dokumenttl, béZzné se vyskytujicich v domacnosti.

4.1 Digitalizace pisemnych a obrazovych dokumenti

V domécnosti vytvorené nebo do domécnosti vstupujici dokumenty maji dnes stale
Castéji digitalni podobu. Fyzické pisemné a obrazové dokumenty vSak v mnoha
domadcnostech stale tvofi vyznamnou ¢ast. V zajmu zvySeni efektivity je tedy vhodné tyto
dokumenty digitalizovat.

Mezi v tomto ohledu dulezitou digitalizaéni techniku patii skenery. Jedna se
o hardwarové vstupni zafizeni umoziujici prevedeni fyzickych 2D nebo 3D dokumentl
do digitalni podoby. Pro digitalizaci pisemnych a obrazovych dokumentl sta¢i skener
umoziujici digitalizaci 2D dokumenti, nebot’ se nejcastéji jednd o dokumenty papirové.
Mezi zakladni druhy skenert patii skenery rucni, stolni, bubnové a knizni. Vhodnym
skenerem pro castou digitalizaci vétStho mmnozstvi dokumentd, vyskytujicich se
v domacnosti je skener stolni. Tento druh dovede skenovat diapozitivy nebo papirové
dokumenty ve formatu A4 nebo A3.[23]

Dulezitou vlastnosti skeneru je jeho rozliSeni udavané v jednotce DPI. Pro
skenovani bézného textu staci rozliSeni 600 DPI. Mensi hodnoty zptisobuji horsi ¢itelnost
rozdil ve kvalité¢ digitalizovanych pisemnych dokumentii a jejich soubory zabiraji na
datovém ulozisti vice mista.[24] Pti digitalizaci obrazovych dokumentt je v§ak moznost
skenovat ve vysokém rozliseni dilezita. Pokud chceme skenovat dokumenty ve vysokém
rozliSeni, tak je vhodné vyuzit bezeztratové komprese dat takto naskenovanych soubort.
Tento druh komprese umozni zmensSeni mista, které tyto digitdlni dokumenty zabiraji,
aniz by doslo ke ztraté jejich kvality. Mezi popularni bezeztratové formaty pro pisemné
a obrazové dokumenty patii formaty GIF a PNG. Pii skenovani dokumentl se také
musime rozhodnout, zda bude dany dokument nutné skenovat barevné nebo Cernobile.
U textovych dokumentt si vétSinou vystacime s Cernobilym formatem. Skenujeme-li
fotografie nebo jiné obrazové dokumenty, pak casto volime skenovani barevné. Barevné
naskenované dokumenty zabiraji na uloZiSti vice mista a je tedy opét vhodné zvolit
nekterou formu jejich komprese. U barevnych obrazovych dokumentl je Casto potieba
uzit komprese ztratové. Tento druh komprese umozni zmenseni objemu jejich dat na
zlomek plvodni velikosti. Dochdzi vSak k trvalé ztrat¢ nékterych informaci, coz
zpusobuje pokles kvality dokumentu. Neni zde tedy mozné vratit dokumentu pivodni
kvalitu naslednou dekompresi a uzitim bezeztratového formatu. Pro archivacni ucely je
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tedy vhodng&jsi uzit kompresi bezeztratovou, a to i za cenu vétsi velikosti soubort. Mezi
popularni formaty vyuzivajici ztratové komprese patii napiiklad JPEG.[25]

Pro samotné¢ skenovani a nasledné zpracovani dokumentii existuje mnoho
softwarovych feSeni. Pro skenovani dokumenti nam ve vétSin€ piipadl postaci
programové vybaveni, které je soucasti operacniho systému. Mnoho vyrobcl skenert
vSak nabizi alternativu v podobé¢ vlastniho softwaru pro tento ucel.

V souvislosti s digitalizaci pisemnych dokumentd je vhodné zminit technologie
OCR a ICR. Technologie OCR umoznuje pfeménu tisténého textu do podoby strojové
kodovaného textu. MizZe se jednat o digitalizované fyzické pisemné dokumenty nebo také
o digitalni dokumenty ulozené ve formatu, ktery béznym zplisobem neumoznuje jejich
zpracovani. Software vyuzivajici této technologie je tedy pii digitalizaci pisemnych
dokumenti velmi uzitecny. Strojové kodovany text také zabird méné mista na datovém
ulozisti. Technologie ICR umoznuje pireménu ruéné napsaného textu do podoby strojove
koédovaného textu. Identifikatorem kvality pfi pouziti technologii ICR a OCR k pfeméné
textu je presnost tohoto pievodu. Jedna-li se o tistény text tak je pfesnost moderniho
pievodniho softwaru velmi vysoka a proces lze povazovat za pln¢ automatizovany, bez
nutnosti oprav prevedené¢ho textu. U rucné psaného textu je presnost nizsi. Tato
technologie je zatim pouZzivéna pouze jako pomocna pii pifeméné textu, nebot je stale
nutné vlastnoruén¢ vkladat a opravovat nedokonale preménény text.[26]

Mezi programové vybaveni pro zpracovani digitalizovanych pisemnych
a obrazovych dokumentt patii naptiklad textové procesory, obrazové (grafické) editory,
komprimacni software nebo software pro spravu dat.

Hojné rozsifenym textovym procesorem je program Word od spolecnosti
Microsoft. Tento program umoznuje pokrocilé zpracovani textu napiiklad formou
odrazek a cislovani. V ramci zpracovani je do dokumentu mozné vlozit rizné grafy,
obrazky nebo tabulky. Program umoznuje také vytvareni Sablon, formulaiti nebo maker
pro dokumenty.[27] Existuje také open-source® alternativa v podobé programu Writer,
ktery je soucasti kancelaiského softwarového baliku LibreOffice.[29]

Pro spravu databaze digitalizovanych dokumentti je vhodné pouzit pro tento ucel
vyvinuty software. Pfikladem muize byt program Access od spole¢nosti Microsoft. Tento
program je zejména vyhodné pouzit pti spravé digitalizovanych domacich dokladi, kde
bylo vyuzito technologie OCR. V tomto ptipadé dovede program automatizovat mnoho
ukonil. Access také dobfe spravuje dokumenty vytvofené v jinych programech od
spole¢nosti Microsoft, jedna se zejména o Word a Excel.[30]

Piikladem obrazového editoru je program Adobe Photoshop. Tento program je
mozné vyuzit k upravé digitalizovanych obrazovych dokumentt. Castou upravou je
napiiklad obnoveni ptivodniho barevného vzhledu dokumentu, k jehoz zméné doslo pii
skenovani dokumentu. Editor je také mozné pouzit k odstranéni trhlin nebo jinych

%V geském piekladu otevieny software. Jedna se o software, ktery uZivatelé mohou spoustét za jakymkoliv
ucelem. Mohou jej také volné distribuovat a dale upravovat.[28]
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poskozeni pfitomnych na digitalizovaném obrazovém dokumentu.[31] V oblasti
grafickych editori také existuji open-source alternativy, napiiklad program GIMP.[32]

V oblasti komprimacnich programii muzeme zminit napiiklad open-source
program 7-Zip. Tento program dovede komprimovat soubory jednotlivé nebo hromadné.
Vyuziva k tomu ztratové i bezeztratové komprese.[33]

Specialnim ptipadem digitalizace pisemnych dokumentl je digitalizace knih.
Existuje mnoho divoda pro¢ v domacnosti digitalizovat knihy. Jednim z nich je velikost
mista, které je v domdcnosti tieba vyhradit pro uskladiovani knih. Dal§im divodem je
zpusob, kterym preferujeme knihy ¢ist. U stale vétsi ¢asti obyvatelstva roste preference
pro ¢teni textu v digitalni podobé.

V této oblasti v posledni dob¢ navic doslo k rozvoji hardwaru i softwaru uréeného
pro tento ucel. Doslo také k poklesu potfizovacich nékladii u kniznich skenerii. Knizni
skenery dostupné pro domacnosti jsou v soucasné dobé pouze poloautomatické. Takovy
skener je zobrazen na obrazku 1. Ve skenované knize je nutné manualné obracet strany.
Ovléadaci software skeneru vSak automaticky dokaze z naskenované stranky odstranit
nerovnost zpisobenou hibetni vazbou. Dojde také k automatickému napiimeni
skenované stranky.[34]

Obr. 1: Knizni skener [35]

4.2 Digitalizace zvukovych dokumenti

Digitalizaci zvukovych dokumenti v domacnosti nejc¢astéji rozumime digitalizaci hudby.
V domacnostech jsou dnes stale hojné zastoupeny hudebni nosice digitalni i analogové.
Mezi nejcastéji se vyskytujici analogové nosice patii audiokazety a gramofonové desky.
Nez se v domdacnosti rozhodneme digitalizovat hudbu na téchto nosicich je vhodné zvazit,
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zda se jedna o vyhodnou finan¢ni a ¢asovou investici. V mnoha piipadech budou
pravdépodobné k zakoupeni dostupné digitalni alternativy. Existuji také zpoplatnéné
hudebni streamovaci sluzby, které umoznuji poslech hudby z rozsahlého internetového
katalogu. Ptikladem téchto sluzeb je napiiklad Spotify nebo Apple Music. Neékteti
hudebni nadSenci také preferuji poslech hudby zanalogovych nosi¢i, zejména
gramofonovych desek, z divodu jejich nekomprimované kvality.

Pokud se rozhodneme digitalizovat hudbu z analogovych nosi¢t, pak pro tento
ucel existuji hardwarové a softwarové prostiedky. Pro digitalizaci audiokazet ndm postaci
bézny prehravac s patfiénym vystupem. Tento vystup je nejcastéji urcen pro konektor
typu jack. Piehravac¢ je nutné propojit s pocitaCem S vyuzitim propojovaciho kabelu se
dvéma konektory typu jack. Na pocitaci je nutné mit k dispozici software pro zdznam
vstupujiciho zvukového signalu z ptehravace. Pro tento ucel vhodnym open-source
programem je Audacity. Tento program umozni nejen nahravani signéalu ale také jeho
naslednou upravu.[36] Pro nahravani je dulezité zvolit, zda budeme nahravanou hudbu
komprimovat, nebo zda ji ponechame v nekomprimovaném stavu. Ve vétsing piipada se
rozhodneme pro komprimovani, nebot’ velikost, kterou nekomprimované zvukové
soubory zabiraji na datovém ulozisti je mnohonéasobné vétsi. Pokles zvukové kvality, ke
kterému dojde komprimaci mizeme snizit pouzitim dostate¢né pienosové rychlosti
a vhodného formatu. Vhodna ptenosova rychlost pro ztratové komprimované soubory je
256 kbps. Kompresi zvukovych dat rozdélujeme na ztratovou a bezeztratovou. Piikladem
zvukového formatu nevyuzivajiciho kompresi je WAV. Formaty vyuzivajici bezeztratové
komprese jsou FLAC nebo ALAC. Formaty vyuzivajici ztratové komprese jsou MP3
nebo AAC. Rozdil v kvalit¢ mezi dobfe komprimovanym a nekomprimovanym
zvukovym souborem byva nerozeznatelny. Kdezto rozdil v zabiraném misté mezi témito
soubory bude znacny. Audacity mizeme nasledné¢ pouzit pro odstranéni ptipadného Sumu
Z nahravky.
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5 AUTOMATIZACE PRI MANIPULACI
S DOKUMENTY

Nelze fici Ze by manipulace s digitalnimi dokumenty byla vzdy rychlejsi nebo efektivné;si
nez manipulace s fyzickymi dokumenty. Rychlost a efektivita manipulace s fyzickymi
dokumenty zavisi pfedevsim na zru¢nosti a zkusenosti osoby, ktera provadi manipulaci.
V ptipadé¢ digitalnich dokument zalezi na tom, jestli jsou informace uloZeny na externich
nebo internich nosi¢ich, na jejich rychlé dostupnosti, kvalit¢ pocitacového
a programového vybaveni. V obou piipadech je dulezitd také mira organizace
a prehlednosti trvalého ulozi§t¢ dokumentl. Toho mize byt dosaZzeno podrobnéjSim
rozdélenim a odd€lenym skladovanim jednotlivych druhti dokumenta a jejich podrobnou
kategorizaci. Znamena to netfidit dokumenty pouze podle druhu, ale zohlednit naptiklad
I jejich typ, obsahové zaméfeni, autora a podobné. To plati i pro fyzické dokumenty.
Jedné-li se napt. o kupni smlouvu v pisemné podobé¢, tak ji na trvalém ulozisti ulozime
do vyhrazené oblasti, kterd ma vhodné podminky pro skladovani papirovych dokumenti.
Ptesné misto ulozeni v§ak bude ve vhodné vyhrazené sekci tohoto tlozisté uréené zvlasté
pro pisemné dokumenty s charakterem smlouvy. Pro dalsi zvySeni efektivity je vhodné
udélat jesté podrobnéjsi rozdeleni a oddélené skladovat tento dokument na misté
vyhrazeném pouze pro kupni smlouvy.

S podrobnéjsi organizaci fyzickych dokumentd vSak ve vétSing ptipadd roste
velikost oblasti, ktera je v domacnosti vyhrazena pro trvalé ukladani dokumentt. Tento
fakt mlize s ohledem na omezené prostorové moznosti v domacnosti snizovat miru
organizace dokumentti. Casto v§ak méme i v takto omezené domacnosti zajem dosahnout
rychlé a efektivni manipulace s dokumenty. V téchto pfipadech je vhodnym feSenim
digitalizace. Digitalizaci v tomto ptipad¢ rozumime ptevedeni fyzického dokumentu na
digitalni. Digitalni dokumenty jsou v této situaci vhodné. Velikost ulozisté, které digitalni
dokumenty zabiraji, s mirou organizace vyrazn¢ neroste. Digitalni dokumenty maji i jiné
vyhody. Cas, za ktery jsme schopni provést organizaci digitalnich dokumentt podle
zvolenych parametrti, je ve vét§ing ptipadi mnohem mensi. Uved’'me ptiklad, kdy chceme
v domécnosti provést organizaci trvalého tlozisté hudebnich alb na vSech nosicich podle
abecedy. U fyzickych dokumentli by tato ¢innost zabrala v zavislosti na velikosti nasi
sbirky i nékolik hodin. Pokud vSak mame hudebni alba v digitalni podobg, je tato ¢innost
hotova za vyznamné kratSi Casovy interval. Proces tfidéni tedy mlize byt u digitalnich
dokumentii kompletné¢ automatizovan programovym vybavenim digitalniho ulozisté.
Z toho plyne Ze digitalizaci domacich dokumenti dosdhneme spory Casu, ktery stravime
jejich manipulaci. Digitalizaci dojde také k minimalizaci velikosti prostoru, potiebného
v domacnosti pro trvalé skladovani fyzickych dokumentii. Vyhrazené misto pro
skladovani fyzickych dokumentii pak muize byt dostatecné i pfi vyS$im stupni jejich
organizace. Je totiz jen malo pravdépodobné, ze by vSechny fyzické dokumenty bylo
vhodné v domacnosti digitalizovat.
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Vedle dukladného vybéru dokumentl pro digitalizaci je dilezité rozhodnuti
o zpusobu manipulace s dokumenty od jejich vkladani, pres tfidéni a ukladani v tlozisti,
az po jejich vyvolani a pouziti. Na obrdzku 2 je zobrazen navrh automatizovaného
systému manipulace s dokumenty v domécnosti.

Fyzicky dokument |——> | Digitalizace

Digitalni dokument ¢

Manager |<<——>| (loZiité

Vystup dokumentu l

Y

Digitalni dokument |--->»| Fyzicky dokument

Obr.2: Automatizovany systém manipulace s dokumenty v domacnosti [Vlastni zdroj]

Vstup 1 vystup do systému je obsluhovan manazerem, ktery zabezpecuje spojeni
s ulozistém a fidi distribuci dokumenti v rdmeci systému podle zadani uzivatele. Rychlost
manipulace s dokumenty a jednoduchost ovladani jsou zavislé na hardwarovém
1 softwarovém vybaveni vypocetni techniky, kterou vyuzivadme. Dobré fungovani
systému musi byt podpoieno logickym uspotadanim a podrobnou kategorizaci a popisem
ukladanych dokumentd.

Rozhrani systému musi umoZznovat propojeni s perifernimi zatizenimi, ktera jsou
pouzivana k digitalizaci a reprodukci ulozenych dat. Pujde napiiklad o skener, tiskarnu,
zafizeni pro zobrazovani grafickych a obrazovych zaznami a zafizeni pro piehravani
zvukovych zaznami. Pro tyto ucely jsou v dnesni dob¢ z velké ¢asti vyuzitelna zatizeni,
ktera jsou béznou soucasti bytového vybaveni. Jde o televizory a audio zafizeni, ktera 1ze
pfipojit ke zdroji digitalnich dat, a to nejen kabelem, ale 1ze vyuzivat i rGzné zpisoby
vzdaleného prenosu dat.
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6 ZAVER

Bakalafska prace se zabyva moznostmi a vyuzitim automatizace pii manipulaci
a zpracovani riiznych druhit dokumentli v domécnosti. Svym obsahem se drzi tématu a je
strukturovana tak, aby byly postupné naplnény stanovené cile.

Prace popisuje zplisoby manipulace s fyzickymi a digitadlnimi dokumenty
v domécnosti. Z divodu znacné odliSnosti v charakteru manipulace u fyzickych
a digitalnich dokumentl jsou tyto procesy popsany v samostatnych kapitolach. V této
¢asti prace je ucinén zaver, ze proces tiidéni muze byt u digitdlnich dokument kompletné
automatizovan programovym vybavenim digitdlniho ulozisté. Z toho také vyplyva, ze
digitalizaci domécich dokumentti dosdhneme uspory casu, ktery v budoucnu stravime
v souvislosti s jejich manipulaci. Digitalizaci dojde také k minimalizaci velikosti oblasti
domacnosti, vyhrazené, pti urcitém stupni organizace, pro trvalé skladovani dokumenti.
Rychlost a efektivita manipulace zavisi na organizaci a piehlednosti trvalého ulozisté
dokumenti. Toho mulze byt dosaZzeno podrobnéjSim rozdélenim a oddélenym
skladovanim jednotlivych druhti dokumentd.

Celda jedna kapitola je v praci vénovana moznym zpusobum digitalizace
dokumentii podle jejich druhii. V této souvislosti je uveden i ptehled nejpouzivangjsiho
programového vybaveni a automatizacnich pocitatovych prostredkli, vyuzitelnych
k tomuto ucelu. V oblasti digitalizace pisemnych dokumentt jsou cenné zkusenosti, které
byly ziskdny v pamétovych institucich pfi digitalizaci dokumenti za ucelem jejich
uchovani a zptistupnéni vetejnosti.

Komerc¢né dostupné technologie, zamétené na domdaci zabavu, fesi i automatizaci
manipulace s vybranymi druhy dokumentt. Dokazi soustfed’ovat televizni pienos, video,
fotografie, hudbu nebo internet do centralniho pocitace a z ného bezdratové prevadét
signal po celé domacnosti do samostatnych jednotek.

Doposud ne tpln€¢ dofesend je automatizace komunikace domdacnosti s okolnim
prostfedim. Jde pfedev§im o styk s institucemi (organizacemi), které chod domécnosti
ovliviiyji. V préci jsou pro ptiklad uvedeni dodavatelé energii, internetového piipojeni,
banky a spravce nemovitosti. Dodavatelé sluzeb zpravidla umoziuji spravu cestou
osobnich uctl na jejich webovych strankach, ale v piipad¢ né€kolika riznych dodavatelt
neni mozny jednoduchy centralizovany pfistupu k témto uctim. Pfikladem moZného
feSeni automatizace spravy osobnich uctl ¢lentt domécnosti je bankovni sektor, ve kterém
je zavadéno tzv. oteviené bankovnictvi. Je zfejmé, Ze pokud bylo nalezeno feSeni
a vytvoreny aplikace pro spravu bankovnich uctd, které jsou provozovany se silnou
kybernetickou ochranou, pak jde o feSeni, které lze aplikovat i ke sprave jinych osobnich
uctd, u kterych neni kyberneticka ochrana tak vyznamna.

Z poznatkil ziskanych pii zpracovani bakalaiské prace vyplyva, ze v disledku
Siroké dostupnosti informacnich a komunikacnich technologii dochazi k velkému
rozsifovani automatizace domacnosti. Vedle zavadéni robotické mechanizace (vysavace,
sekacky na travu apod.) a domacich spotiebict piipojenych na internet, jsou instalovana
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systétmova feSeni automatizace zaméfend na zvySeni bezpeCnosti, Usporu energie,
zvySovani pohodli bydleni, zabavu a ekologii. UZ v soucasné dob¢ se toto vybaveni domt
a bytli stava dostupnym standardem. Je ziejmé, ze bude pribyvat aplikaci, které umozni
automatizovanou komunikaci s vnéj$im prostfedim domacnosti. K tomu miize pfispét,
a dal$i moznosti automatizace ptinést, 1 UspeéSna realizace projektu digitalizace statni
spravy.

Vyuziti automatizace pii manipulaci a zpracovani riznych druhii dokumenti
v domacnosti je zalezitosti, ktera se odviji od individuélnich potieb jednotlivych ¢lenii
domacnosti, irovné vybaveni domdacnosti poc¢itaovymi prostiedky a k jejimu dalSimu
rozvoji je nezbytnd moznost levného pfipojeni k rychlé internetové siti.
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8 SEZNAM ZKRATEK A OBRAZKU

Seznam zkratek

Zkratka
2D

3D

AAC
ALAC

CD
DPI
DVD

EU
FLAC
GB
GIF

GIMP
ICR

JPEG

kbps
MP3
OCR
PNG
RAM
B
uUsSB
VHS
WAV
Wi-Fi

Vyznam

Dvojrozmérny (two-dimensional)

Trojrozmérny (three-dimensional)

Standard ztratové komprese zvuku (Advanced Audio Coding)

Format komprimovani zvuku pro bezeztratovou kompresi (Apple Lossless
Audio Codec)

Kompaktni disk (Compact Disc)

Pocet obrazovych bodu (pixeld) na jeden palec (Dots per inch)

Format digitalniho optického datového nosice (Digital Versatile Disc nebo
Digital Video Disc)

Evropska unie (European Union)

Otevieny zvukovy bezeztratovy kodek (Free Lossless Audio Codec)
Gigabyte (oznaceni jednotky mnozstvi informace pouzivané v informatice)
Graficky format urCeny pro rastrovou grafiku (Graphics Interchange
Format)

Program pro tupravu grafiky (GNU Image Manipulation Program)
Technika rozpoznavani znaki z jiz vytisknutych soubort (Intelligent
Character Recognition)

Standardni metoda ztratové komprese pouzivané pro ukladani
pocitacovych obrazka ve fotorealistické kvalit¢ (Joint Photographic
Experts Group)

Jednotka pienosové rychlosti kilobit za sekundu

Ztratovy format kédovani audia (Motion Picture Experts Group)

Optické rozpoznavani znaku (Optical Character Recognition)

Pfenosna sitova grafika (Portable Network Graphics)

Polovodic¢ova pamét’ s ptimym piistupem (Random Access Memory)
Terabyte (oznaceni jednotky mnozstvi informace pouzivané v informatice)
Univerzalni sériova sbérnice (Universal Serial Bus)

Systém domaciho videa (Video Home System)

Nekomprimovany format kodovani audia (Waveform audio file format)

V informatice oznaceni pro nékolik standardi IEEE 802.11 popisujicich
bezdratovou komunikaci v pocitacovych sitich

Seznam obrazku

Obrazek 1
Obrazek 2

Knizni skener Strana 29
Automatizovany systém manipulace s dokumenty Strana 32
v domacnosti
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